
ДЕРЖГЕОКАДАСТР -
ГОЛОВНЕ УПРАВЛІННЯ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ

Н А К А З

Л У - 0 3 . Суми № З О _____

Про внесення змін 
до наказу Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області 
від 21.07.2020 № 254 (із змінами)

У зв’язку із набранням чинності постановою Кабінету Міністрів України 
від 3 листопада 2021 р. № 1147 «Про затвердження Методики нормативної 
грошової оцінки земельних ділянок», відповідно до статей 8, 9 та 19 Закону 
України «Про адміністративні послуги», наказу Держгеокадастру від 22.02.2022 
№ 73 «Про внесення змін до наказу Держгеокадастру від 17.07.2020 № 280», 
керуючись Положенням про Головне управління Держгеокадастру у Сумській 
області, затвердженим наказом Держгеокадастру від 23 грудня 2021 року № 603,

•Л -

НАКАЗУЮ:

1. Внести до пункту 1 наказу Головного управління Держгеокадастру у 
Сумській області від 21.07.2020 № 254 (із змінами) «Про затвердження 
Інформаційних та Технологічних карток адміністративних послуг, які 
надаються Головним управлінням Держгеокадастру у Сумській області» такі 
зміни:

1) у підпункті 1.3. «Інформаційні картки адміністративних послуг, які 
надаються Головним управлінням Держгеокадастру у Сумській області через 
центри надання адміністративних послуг» інформаційні картки 
адміністративних послуг викласти у новій редакції, що додається, а саме:

«Виправлення технічної помилки у відомостях Державного земельного 
кадастру не з вини органу, що здійснює його ведення»;

«Надання довідки про осіб, які отримали доступ до інформації про 
суб’єкта речового права у Державному земельному кадастрі»;

«Надання відомостей з Державного земельного кадастру у формі витягів з 
Державного земельного кадастру про земельну ділянку з відомостями про речові 
права на земельну ділянку, їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної 
взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, та відомостями 
про ділянки надр, надані у користування відповідно до спеціальних дозволів на 
користування надрами та актів про надання гірничих відводів, одержаними в

ГУ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ у  СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ г

30/0/13-22 від 24.05.2022



порядку інформаційної взаємодії з Держгеонадрами та Держпраці, та/або 
посиланням на документи, на підставі яких відомості про обмеження у 
використанні земель внесені до Державного земельного кадастру»;

«Надання відомостей з Державного земельного кадастру у формі витягів з 
Державного земельного кадастру про земельну ділянку з усіма відомостями, 
внесеними до Поземельної книги, крім відомостей про речові права на земельну 
ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р., та відомостями про ділянки надр, 
надані у користування відповідно до спеціальних дозволів на користування 
надрами та актів про надання гірничих відводів, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії з Держгеонадрами та Держпраці, та/або посиланням на 
документи, на підставі яких відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру»;

«Надання відомостей з Державного земельного кадастру у формі витягів з 
Державного земельного кадастру про землі в межах адміністративно- 
територіальних одиниць»;

«Надання відомостей з Державного земельного кадастру у формі витягів з 
Державного земельного кадастру про обмеження у використанні земель, у тому 
числі з посиланням на документи, на підставі яких відомості про обмеження у 
використанні земель внесені до Державного земельного кадастру»;

«Надання відомостей з Державного земельного кадастру у формі довідок, 
що містять узагальнену інформацію про землі (території)»;

«Надання відомостей з Державного земельного кадастру у формі 
викопіювань з картографічної основи Державного земельного кадастру, 
кадастрової карти (плану)»;

«Цадання відомостей з Державного земельного кадастру у формі копій 
документів, що створюються під час ведення Державного земельного кадастру»;

«Виправлення технічної помилки у відомостях з Державного земельного 
кадастру, допущеної органом, що здійснює його ведення, з видачею витягу»;

«Внесення до Державного земельного кадастру відомостей про межі 
частини земельної ділянки, на яку поширюються права суборенди, сервітуту, з 
видачею витягу»;

«Видача довідки про наявність та розмір земельної частки (паю)»;
«Видача довідки про наявність у Державному земельному кадастрі 

відомостей про одержання у власність земельної ділянки у межах норм 
безоплатної приватизації за певним видом її цільового призначення 
(використання)»;

«Внесення до Державного земельного кадастру відомостей про обмеження у 
використанні земель, безпосередньо встановлені законами та прийнятими 
відповідно до них нормативно-правовими актами, містобудівною документацією, 
з видачею витягу»;

«Внесення до Державного земельного кадастру відомостей (змін до них) про 
земельну ділянку з' видачею витягу»;

«Внесення до Державного земельного кадастру відомостей (змін до них) про 
землі в межах територій адміністративно-територіальних одиниць, про землі в 
межах територій територіальних громад, з видачею витягу»;

«Державна реєстрація земельної ділянки з видачею витягу з Державного 
земельного кадастру»;

«Державна р е є с т р а ц і^ Щ ^ |й |^ |^ ^ (рІйї/'1ганні земель з видачею витягу»;



з

/І

2) у підпункті 1.4. «Технологічні картки адміністративних послуг, які 
надаються Головним управлінням Держгеокадастру у Сумській області через 
центри надання адміністративних послуг» технологічні картки адміністративних 
послуг викласти у новій редакції, що додається, а саме:

«Виправлення технічної помилки у відомостях Державного земельного 
кадастру не з вини органу, що здійснює його ведення»;

«Надання довідки про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта 
речового права у Державному земельному кадастрі»;
, «Надання відомостей з Державного земельного кадастру у формі витягів з 
Державного земельного кадастру про земельну ділянку з відомостями про речові 
права на земельну ділянку, їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної 
взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, та відомостями 
про ділянки надр, надані у користування відповідно до спеціальних дозволів на 
користування надрами та актів про надання гірничих відводів, одержаними в 
порядку інформаційної взаємодії з Держгеонадрами та Держпраці, та/або 
посиланням на документи, на підставі яких відомості про обмеження у 
використанні земель внесені до Державного земельного кадастру»;

«Надання відомостей з Державного земельного кадастру у формі витягів з 
Державного земельного кадастру про земельну ділянку з усіма відомостями, 
внесеними до Поземельної книги, крім відомостей про речові права на земельну 
ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р., та відомостями про ділянки надр, 
надані у користування відповідно до спеціальних дозволів на користування 
надрами та актів про надання гірничих відводів, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії з Держгеонадрами та Держпраці, та/або посиланням на 
документи, на підставі яких відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру»;

«Надання відомостей з Державного земельного кадастру у формі витягів з 
Державного земельного кадастру про землі в межах адміністративно- 
територіальних одиниць»;

«Надання відомостей з Державного земельного кадастру у формі витягів з 
Державного земельного кадастру про обмеження у використанні земель, у тому 
числі з посиланням на документи, на підставі яких відомості про обмеження у 
використанні земель внесені до Державного земельного кадастру»;

«Надання відомостей з Державного земельного кадастру у формі довідок, 
що містять узагальнену інформацію про землі (території)»;

«Надання відомостей з Державного земельного кадастру у формі 
викопіювань з картографічної основи Державного земельного кадастру, 
кадастрової карти (плану)»;

«Надання відомостей з Державного земельного кадастру у формі копій 
документів, що створюються під час ведення Державного земельного кадастру»;

«Виправлення технічної помилки у відомостях з Державного земельного 
кадастру, допущеної органом, що здійснює його ведення, з видачею витягу»;

«Внесення до Державного земельного кадастру відомостей про межі 
частини земельної ділянки, на яку поширюються права суборенди, сервітуту, з 
видачею витягу»;

«Видача довідки про наивніїештаррощїір земельної частки (паю)»;
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«Видача довідки про наявність у Державному земельному кадастрі 
відомостей про одержання у власність земельної ділянки у межах норм 
безоплатної приватизації за певним видом її цільового призначення 
(використання)»; -

«Внесення до Державного земельного кадастру відомостей про обмеження 
у використанні земель, безпосередньо встановлені законами та прийнятими 
відповідно до них нормативно-правовими актами, містобудівною 
документацією, з видачею витягу»;

«Внесення до Державного земельного кадастру відомостей (змін до них) 
про земельну ділянку з видачею витягу»;

«Внесення до Державного земельного кадастру відомостей (змін до них) про 
землі в межах територій адміністративно-територіальних одиниць, про землі в 
межах територій територіальних громад, з видачею витягу»;

«Державна реєстрація земельної ділянки з видачею витягу з Державного 
земельного кадастру»;

«Державна реєстрація обмежень у використанні земель з видачею витягу».
Інші адміністративні та технологічні картки залишити без змін.
2. Забезпечити розміщення інформації про внесення змін до Інформаційних 

та Технологічних карток адміністративних послуг, які надаються Головним 
управлінням Держгеокадастру у Сумській області через центри надання 
адміністративних послуг:

- головному спеціалісту взаємодії зі ЗМІ та громадськістю Ользі ГРЕЧЦІ на 
офіційному веб-сайті Головного управління Держгеокадастру у Сумській області 
та у приміщенні громадської приймальні Головного управління Держгеокадасту у 
Сумській області;

- керівникам відділів № 1, № 2, № 3, № 4 та № 5 Управління надання 
адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру у Сумській 
області у службових приміщеннях на інформаційних стендах.

Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Начальник В’ячеслав ГОРОВИЙ
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Додаток до наказу Головного 
управління Держгеокадастру 
у Сумській області 
в ід № ЗО

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ВИПРАВЛЕННЯ ТЕХНІЧНОЇ ПОМИЛКИ У ВІДОМОСТЯХ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО 

КАДАСТРУ НЕ З ВИНИ ОРГАНУ. ШО ЗДІЙСНЮЄ ЙОГО ВЕДЕННЯ
(н а з в а  а д м ін іс т р а т и в н о ї  п о с л у г и )

Головне управління Держгеокадастру у Сумській області
Відділ № 1 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 

Держгеокадастру у Сумській області
Відділ № 2 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 

Держгеокадастру у Сумській області
Відділ № 3 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 

Держгеокадастру у Сумській області
Відділ № 4 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 

Держгеокадастру у Сумській області
Відділ № $ Управління надання адміністративних послуг Головного управління 

Держгеокадастру у Сумській області
( н а й м е н у в а н н я  с у б ’є к т а  н а д а н н я  п о с л у г и )

Інформація про центр надання адміністративної послуги

1. 2. 3.

№

.^.•^Йтменування центру
наданняі#.'

адміністратирної послуги, в 
якоічу

здійснюється 
обслуговування суб’єкта 

звернення

Місце знаходження, 
телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти, веб-сайт 
Центру надання 

адміністративних послуг

Інформація щодо режиму 
роботи Центру надання 
адміністративних послуг

1.1.

Відділ «Центр з надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Білопільської міської ради

41800, Сумська обл., 
Сумський р-н., м. Білопілля, 
вул. Старопутивльська, 35; 

(05443) 9-12-95; 
biIoDillva-cnaD@ukr.net: 

ЬИо://Ьі1ооі11 va-meria.eov.ua

Понеділок - Четвер: 8:00-17:15; 
П'ятниця: 8:00-16:00.

1.2.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 

Миколаївської селищної ради 
Білопільського району 

Сумської області

41854, Сумська обл., 
Сумський р-н,

смт. Миколаївка, б-р Свободи, 2А; 
(05443)9-72-38; 

спас mvkolaivka@ukr.net

Понеділок: 8:15-17:15;
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа-Четвер: 8:15-17:15; 
П’ятниця: 8:00-16:00.

1.3.

.‘і

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Буринської міської ради

41700, Сумська обл., 
Конотопський р-н., м. Буринь, 

вул.. Д.Бедного, 6; 
(05454) 2-22-07; 

cnaDburvn.rada@ukr.net: 
Иио://Ьигуп-т iskrada.eov.ua

Понеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок: 8:00-17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00-16:00; 
Субота: 8:00-13:30

mailto:biloDillva-cnap@ukr.net
mailto:mvkolaivka@ukr.net
mailto:cnaDburvn.rada@ukr.net


1.4.

Центр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
Кириківської селищної ради

42830, Сумська обл., 
Охтирський р-н,

смт. Кириківка, вул. Широка, 12; 
0955650026; 

к5г.57(®,ukr.net

Понеділок: 8:00-17:00; 
Вівторок: 8:00-17:00; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:00; 

П’ятниця: 8:00-16:00.

1.5.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Великописарівської селищної 
ради

42800, Сумська обл., 
Охтирський р-н., 

смт. Велика Писарівка, 
вул. Незалежності, 9-А;

(05457)5-13-69 
спар, уоузагіука®,ukr.net 

Ідті/Атог. eov.ua

Понеділок - П’ятниця: 
8 :00- 17:00.

1.6.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Глухівської міської ради

41400,Сумська обл., 
Шосткинський р-н., м. Глухів, 

вул. Києво-Московська, 8; 
(05444)7-04-40;

Бпао 2.1(д ),ukr.net: 
ЬНо://Ь1ик4ііу-гаЦа. eov.ua/tsnan

Понеділок: 8 :00- 17:15; 
Вівторок: 8:00— 17:15; 
Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П’ятниця-Субота: 8:00 -  16:00.

;

1.7.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Чсманьської селищної ради

4 «•>
•Ч

ч .

41400,Сумська обл., 
Шосткинський р-н, м. Глухів, 
вул. Києво-Московська, 43; 

(05444)61-2-86; 
евшап спай®,ukr.net;

Понеділок - Середа: 8:00­
17:15;

Четвер: 8:00 — 20:00; 
П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.8.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Березівської сільської ради

41436, Сумська обл., 
Шосткинський р-н., с. Слоут, вул. 

Шкільна, б. 16;
(05444) 3-13-37 

спар Ьегега 0 іе®икг.пе1 

Ьйрз;//Ьегегі vska-gromada.gov.ua/

Понеділок: 8 :00- 17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8 :00- 16:00.

1.9.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Конотопської міської ради

41600, Сумська обл., м. Конотоп, 
пр. Миру, 8;

(05447) 6-33-19; 
спао копоіопГсйикг.пеї; 

Кйо://габа.копоЮп.оге/іпбех.п1іп/1іо 
те/2014-12-25-08-14-09

Понеділок: 8:00 -  15:00; 
Вівторок: 8:00- 19:00; 
Середа: 8:00 -  15:00; 
Четвер: 8:00-20:00; 

П'ятниця - Субота: 8:00- 15:00.



1.10.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Дубов’язівської селищної 

ради

41656, Сумська обл., 
Конотопський р-н, с. Сім’янівка, 

вул. Центральна, 64; 
(05447)52-1-60; 067-194-16-94 

dubovvzovkafai.ukr.net: 
httos:// dubovvzivska.rada.todav

Понеділок -  Четвер: 8.00 - 
16.00;

П'ятниця: 8:00-20:00

1.11.

Ї

Відділ-Центр надання 
адміністративних послуг 
Попівської сільської ради

41627, Сумська обл., 
Конотопський р-н, с. Попівка, 

вул. Миру, 1; 
0983877090

DODivkaradafa), email.com

Понеділок -  Середа: 8.00 - 
17.15;

Четвер : 8.00 - 20.00; 
П'ятниця: 8:00-16:00

1.12.

__і______

Центр надання 
адміністративних послуг 

Краснопільської селищної 
ради

42400, Сумська обл., 
Сумський р-н., 

смт. Краснопілля, 
вул. Мезенівська, 2; 

(0542)7-11-90, (0542)7-13-06; 
cnaD.krsnDfalukr.net: 

httD://rada.konotOD.ore/index.DhD/ho 
me/2014-12-25-08-14-09

Понеділок -  Четвер: 8.00 - 
17.00;

П'ятниця: 8.00-16.00; 
Субота: 8.00-14.00.

.
і . 13.

 ̂ Центр надання 
адміністративних послуг 

Миропільської сільської ради

42410, Сумська обл., 
Сумський р-н.,

с. Миропілля, вул. Сумська, 23; 
(0542)7-42-11, (0542)7-43-85; 

miroDilskasrfo),ukr.net: 
httDs://mvroDilsca-aromada.eov.ua/ 

viddil-centr-nadannva- 
administrativnih -Doslue-10-35-32- 

28-12-2017/

Понеділок -  Четвер: 8.00 - 
17.15;

П'ятниця: 8.00-16.00.

1.14.

Ц ентр  н адан ня  
адм ін істр ати вн и х  п ослуг 

вико н авч о го  ко м ітету  
К р о л евец ьк о ї м іськ о ї ради

41300, Сумська обл., 
Конотопський р-н., м. Кролевець, 

вул.. Грушевського, 19; 
(05453)9-50-61; 

krolradafa),ukr.net: 
httD://www.krolevets- 

miskrada.eov.ua /index. DhD/tsentr- 
n adann va- admin/3 89-tsnao

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок:8:00 -17:15; 
Середа: 8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00 - 17:15; 

П’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 - 14:00.

1.15.

Відділ адміністративних 
послуг управління «Центр 
надання адміністративних 

послуг» виконавчого комітету 
Лебединської міської ради

42200, Сумська область, 
Сумський р-н., 

м. Лебедин, вул. Тараса 
Шевченка, 26; 

(05445) 2-19-26; 
lebedvn-adminfai.ukr.net: 

httD://lebedvnrada. eov. ua

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок:8:00 -20:00; 
Середа: 8:00 - 17:15; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 -  15:00

ГУ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ

30/0/13-22 від 24.05.2022
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1.16.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Липоводолинської селищної 
ради

42500, Сумська обл., 
Роменський р-н., 

смт. Липова Долина, 
вул. Полтавська, 17; 

(05452) 099-524-74-69;
спар.ібої (й),ukr.net: 

1йШ://Ісіо1-£готасіа.аоу.иа

Понеділок: 9:00 -16:00; 
Вівторок:9:00 -16:30; 
Середа: 9:00 - 16:30; 
Четвер: 9:00 - 20:00; 

П’ятниця: 9:00 - 16:00.

1.17.

В ідділ  «Ц ентр  н адан ня  
адм ін істр ати вн и х  послуг»  

в и к о н авч о го  к о м ітету  
С и н ів ськ о ї с іл ьськ о ї ради

42533, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Синівка, 
вул. Миру, 1;

5-74-11;
яипіука.спаой), ukr.net: 

Ьио://зуп і vska-eromada.eov.ua

Понеділок: 8:00 -17:00; 
Вівторок:8:00 -17:00; 
Середа: 8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00 - 17:00; 

П’ятниця: 8:00 - 17:00.

1.18.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Вільшанської сільської ради

42127, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Вільшана,
вул. Київський шлях, 1а; 
(05455)5-63-79, 5-61-41; 

уіІБІїспаой),ukr.net; 
1іИо8://уіІ8Ітпзка-еготаба.еоу.иа

Понеділок - Четвер: 8:00 -17:15; 
П’ятниця: 8:00 - 16:00.

1.19.

_ Центр надання 
адміністративних послуг 

Недригайлівсвкої селищної 
ради-

42000, Сумська обл., 
Роменський р-н., 
смт. Недригайлів, 
вул. Сумська, 13;
(05455) 5-26-48; 

пбг.спао®,sm.eov.ua;
ЬНш//п edrveailiv.nedr-rr.ore.ua/cnao/

Понеділок - Середа: 8:00 -  
17:15;

Четвер: 8:00 — 20:00; 
П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.20.
Відділ «Центр надання 

адміністративних послуг» 
Чупахівської селищної ради

і 42722, Сумська обл., 
Охтирський р-н, смт Чупахівка, 

вул. Воздвиженська, 53 
(05446) 9-02-87; 

спао-сй иоай@,икг.пеІ

Понеділок - П'ятниця: 8:00 -  
17:00.

1.21.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Охтирської міської ради

42700, Сумська обл., м. Охтирка, 
вул. Незалежності, 5; 

(05446) 4-15-15, 0666692039; 
абтіпсспИ okhtvrkafffiukr.net; 

йЦо://\¥\у\у.от vk.sm.ua/content/secti 
оп/32/235/

Понеділок: 8 :00- 17:15; 
Вівторок: 8:00 -  20:00; 

Середа-Четвер: 8:00- 17:15; 
П’ятниця: 8:00 -  16:00; 

Субота: 8:00 — 16:00.

1.22.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 
апарату Чернеччинської 

сільської ради

42760, Сумської обл., Охтирського 
р-н, с. Чернеччина, вул. 

Готеляка, 2;
(05446)4 18 08; 

сйет-спап@,икг.пеІ

Понеділок - Вівторок: 8-00 -  17­
15;

Середа: 8-00 -  20-00; 
Четвер: 8-00-17-15; 

П’ятниця: 8-00 -  16-00.

ГУ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ

30/0/13-22 від 24.05.2022
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1.23.

h

Управління «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Путивльської міської ради

41500, Сумська обл., 
Конотопський р-н., м. Путивль, 

вул. Першотравнева, 84; 
+380500337143; 

cnaD-Dutivl(a),ukr.net

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00- 17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.24.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг 

Новослобідської сільської 
ради»

41530, Сумська обл., 
Конотопський р-н, 
с. Нова Слобода, 

вул. Першотравнева, 3;
(05442) 5 45 20; 

спар nsloboda®,ukr.net: 
httDs://novoslobidska- 

eromada.eov.ua

Понеділок- П'ятниця: 8:00 - 
16:00.

1.25.
Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Ромни

42000, Сумська обл., м. Ромни, 
вул. Соборна, 13/71; 

(05448)5-29-15; 
reestr®romnv-vk.gov.ua: 

http://romnv.osp-ua.info/?ch=2&fI 
=zavnvat

Понеділок: 8:00 -  17:00; 
Вівторок: 8:00-20:00; 
Середа: 8:00 -  17:00; 
Четвер: 8:00 -  17:00; 

П'ятниця: 8:00- 16:00; 
Субота: 8:00 -  15:00.

1.26.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Андріяшівської сільської ради 
Роменського району Сумської 

області

42000, Сумська обл., м. Ромни, 
Бульвар Свободи,'8;

(05448) 9-34-36; 
an drivushivka.rs® ukr.net: 

http://andrivashivska-eromada. eov.ua

Понеділок: 8 :00- 17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00 -  17:15; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.
(

1,27.

• «і*' «*>

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
Середино-Будської міської . 

ради

41000, Сумська область, 
Шосткинський р-н., 
м. Середина-Буда, 

вул. Центральна, 25; 
(05451) 7-10-15; 

sbudaeorsovet® email, com: 
h t tD S  ://sbmiskrada. eov.ua

Понеділок- П'ятниця: 8:00 - 
17:15.

1.28.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Зноб- 
Новгородської селищної ради

41022, Сумська область, 
Шосткинський р-н, 

смт. Зноб-Новгородськ 
вул. 30 років Перемоги, 9; 

096 762 95 74; 
04391279®,mail.eov.ua: 

httns://zn-ote.eov.ua/viddil-z- 
iuridichn ih-Ditan-ta-derzhavnoi- 
reestracii-15-26-34-30-10-2017/

Понеділок: 8:00 - 16:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа:- П'ятниця: 8:00 - 16:15.

1.29.

Сектор «Територіальний 
підрозділ відділу «Центр 

надання адміністративних 
послуг» виконавчого комітету 
Степанівської селищної ради»

40009, m . Суми, вул. Іллінська, 97; 
(0542) 663-559; 

srda.cnat>®,sm .eov.ua: 
http://sumv.sm.eov.ua/index.Dhn/uk/ 

prioriteti/reeional-komitet

Понеділок-Середа: 9:00- 17:15; 
Четвер: 9:00 -  20:00; 

П'ятниця: 9 :00- 16:15.

1.30.

Управління Центр надання 
адміністративних послуг у 
м. Суми Сумської міської 

ради

40004, m . Суми, вул. Горького, 21; 
(0542)700-575; 

cnap®smr.eov.ua: 
http://cnap.eov.ua/

Понеділок, Середа: 8:00- 17:15; 
Вівторок, Четвер: 8:00 -20:00; 

П'ятниця: 8:00 -16:00; 
Субота: 8:00 -14:00.

1.31. Відділ «Центр надання 42621, Сумська область, Понеділок - Вівторок: 8.00 -

mailto:nsloboda@ukr.net
https://novoslobidska-sromada.aov.ua
https://novoslobidska-sromada.aov.ua
mailto:reestr@romnv-vk.sov.ua
http://romnv.osp-ua.info/?ch=2&fI
mailto:andrivushivka.rs@ukr.net
http://andrivashivska-eromada
mailto:sbudasorsovet@smail.com
https://sbm
mailto:04391279@mail.sov.ua
https://zn-ots.sov.ua/viddil-z-iuridichn
https://zn-ots.sov.ua/viddil-z-iuridichn
mailto:srda.cnan@sm.sov.ua
http://sumv.sm.sov.ua/index.php/uk/
mailto:cnan@smr.sov.ua
http://cnap.eov.ua/


!■

адміністративних послуг» 
виконавчого комітету 

Боромлянської сільської ради

Охтирський район, с. Боромля, 
вул. Сумська, 10;

(05458) 58257; 
спао Ьогот1\'а(й),икг.пеї: 

ЬОо://Ьі1огігзка. eromada.ors.ua/cnaD 
-09-00-26-26-10-2016/

17.00;
Середа: 8:00-20:00 

Четвер - П’ятниця: : 8.00 - 
17.00.

1.32.
Відділ центр надання 

адміністративних послуг 
Тростянецької міської ради

42600, Сумська обл., 
Охтирський р-н, 

м. Тростянець, вул. Миру, 6; 
(05458)6-62-90; ‘ 

й^-спао® ,ukr.net; 
www.trostvanets-miskrada.eov.ua

Понеділок-Вівторок: 8:00 — 
17:15;

Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00 -  17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.33.
■f

Управління «Центр надання 
адміністративних послуг 

міста Шостка»

41100, Сумська обл., м. Шостка, 
вул. Горького, 14а;

(05449) 7-47-77,
(05449) 7-09-01; 

бйбі. тг-спао'/йзт. еоу. иа; 
Ьио://5Ііозіка-

rada.eov.ua/ еоуегпт ent/deD аЧат епі 
э/сспП nadannva adm п эй-абушЬ 

повіие т  яіа зйовіка 1 /

Вівторок-Четвер: 9 :00- 16:00; 
П ' я т н и ц я : 8:30- 15:30; 
Субота: 8:30- 15:30.

1.34.
«Центр надання 

адміністративних послуг» 
Ямпільської селищної ради

41200, Сумстка обл., 
Ш о с т к и н с ь к и й  р-н., смт. Ямпіль, 

бульвар Ювілейний, 1;
(05456) 2-19-72; 

спап.уггтоігайа®,ukr.net; 
1іЦп>://єготаба.ore.ua/eromada/vamD 

І1$са

Понеділок-Четвер: 8 :00- 17:15; 
П ' я т н и ц я : 8:00 -  16:00.

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
4. Закони України Стаття 37 Закону України «Про Державний земельний 

кадастр»
5. Акти Кабінету Міністрів України- ■ Пункти 138, 139, 142, 146, 148, 150, 152, 153, 155 Порядку 

ведення Державного земельного кадастру, затвердженого 
постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 
2012 р.№ 1051
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 
2014 р. № 523-р “Деякі питання надання адміністративних 
послуг органів виконавчої влади через центри надання 
адміністративних послуг”

6. Акти центральних органів виконавчої 
влади

7. Акти місцевих органів виконавчої 
влади/органів місцевого самоврядування

Умови отримання адміністративної послуги
8.

І/

Підстава для одержання адміністративної 
послуги

.'і

Виявлення фізичною або юридичною особою технічної 
помилки (описка, друкарська, граматична, арифметична чи 
інша помилка) у витязі, довідці з Державного земельного 
кадастру, викопіюванні з картографічних матеріалів 
Державного земельного кадастру або у документах, на 
підставі яких внесені відомості до Державного земельного 
кадастру, яка допущена не з вини органу, що здійснює 
ведення Державного земельного кадастру або отримання 
від Державного кадастрового реєстратора повідомлення про 
необхідність виправлення технічних помилок у документах, 
що стали підставою для внесення відомостей до

http://www.trostvanets-miskrada.sov.ua


і.

Державного земельного кадастру, у яких фізичною або 
юридичною особою виявлено помилку, за формою, що 
додається*
Виявлення фізичною або юридичною особою у 
документації із землеустрою та оцінки земель помилки 
щодо визначення характеристик об’єктів Державного 
земельного кадастру в натурі (на місцевості) із порушенням 
(зміною) їх значень внутрішніх кутів та мір ліній між 
поворотними точками меж земельних ділянок та/або площі, 
допущеної у відомостях Державного земельного кадастру 
(в тому числі під час або після перенесення інформації про 
земельні ділянки з державного реєстру земель та 
відомостей про земельні ділянки та інші об’єкти 
Державного земельного кадастру, що містяться в 
документації із землеустрою та оцінки земель, затвердженої 
та переданої до 1 січня 2013 р. до Державного фонду 
документації із землеустрою) або отримання від 
Державного кадастрового реєстратора повідомлення про 
виявлення органом, що здійснює ведення Державного 
земельного кадастру, у документації із землеустрою/ оцінки 
земель помилки, допущеної у його відомостях, за формою, 
що додається**

9. Вичерпний перелік документів, 
необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а також 
вимоги до них

~ «• *

Лі

1. Заява про виправлення технічних помилок, допущених 
під час ведення Державного земельного кадастру за 
формою, що додається***
2. Документи (або їх посвідчені копії), на підставі яких до 
Державного земельного кадастру внесені відомості, та ті, 
що містять технічні помилки
3. Документи з виправленими технічними помилками (в 
електронній та паперовій формі), які є підставою для 
виправлення відповідних технічних помилок у Державному 
земельному кадастрі
4. Документ, що підтверджує оплату послуг з виправлення 
технічних помилок у Державному земельному кадастрі, 
(або інформація (реквізити платежу) про сплату збору 
(внесення плати) в будь-якій формі, надані суб’єктом 
звернення)
або
1. Заява про внесення виправлених відомостей до 
Державного земельного кадастру за формою, що 
додається* * * *
2. Документи (або їх посвідчені копії), що містять зазначені 
в повідомленні помилки, допущені у відомостях 
Державного земельного кадастру внаслідок помилки в 
документації із землеустрою та оцінки земель (у разі 
наявності таких документів)
3. Погоджена документація із землеустрою та оцінки 
земель із виправленими відомостями, яка є підставою для 
виправлення відповідних помилок у Державному 
земельному кадастрі;
4. Документ, що підтверджує оплату послуг із внесення до 
Державного земельного кадастру виправлених відомостей у 
документації із землеустрою та оцінки земель (крім 
випадків внесення відомостей про обмеження у 
використанні земель, безпосередньо встановлені законами 
або прийнятими відповідно до них нормативно-правовими 
актами, містобудівною документацією)
Документація із землеустрою, технічна документація з 
оцінки земель в електронній формі засвідчуються шляхом 
накладення електронного підпису сертифікованого 
інженера-землевпорядника, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, з 
використанням кваліфікованої електронної позначки часу



10.

\

Порядок та спосіб подання документів, 
необхідних для отримання 
адміністративної послуги

Заява разом з документами надсилається в електронній 
формі засобами телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного підпису, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, чи 
іншого альтернативного засобу електронної ідентифікації 
особи з використанням Єдиного державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку 
Держгеокадастру
Подання заяви про внесення відомостей до Державного 
земельного кадастру разом із документацією із 
землеустрою чи документацією із оцінки земель 
здійснюється розробником такої документації, якщо інше 
не встановлено договором на виконання робіт із 
землеустрою чи оцінки земель

11. Платність (безоплатність) надання 
адміністративної послуги

Послуга платна

У  разі платності:

11.1 Нормативно-правові акти, на підставі 
яких стягується плата

Стаття 41 Закону України «Про Державний земельний 
кадастр»

11.2. Розмір та порядок внесення плати 
(адміністративного збору) за платну 

адміністративну послугу

Розмір плати за надання послуги — 0,01 розміру 
прожиткового мінімуму для працездатних осіб, 
встановленого законом на 1 січня календарного року, в 
якому надається відповідна адміністративна послуга 
Оплата послуги здійснюється шляхом попереднього 
перерахування коштів через банки та/або відділення 
поштового зв-’язку; підтвердженням оплати послуги є 
платіжне доручення або квитанція з відміткою банку чи 
відділення поштового зв’язку (або інформація (реквізити 
платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій 
формі, надані суб’єктом звернення)
Оплата послуг здійснюється з урахуванням вимог Закону 
України «Про платіжні системи та переказ коштів в 
Україні»

11.3. Розрахунковий рахунок для внесення 
плати

Розрахунковий рахунок для внесення плати надається 
центром надання адміністративних послуг, який надає 
адміністративну послугу

12. Строк надання адміністративної послуги 2 робочих дні з дня реєстрації відповідної заяви у 
територіальному органі Держгеокадастру

13. Перелік підстав для відмови у наданні 
адміністративної послуги

Не виправлення технічних помилок у документах, що стали 
підставою для внесення відомостей до Державного 
земельного кадастру, у документації із землеустрою та 
оцінки земель, та виправлення яких має передувати 
виправленню відповідних відомостей у Державному 
земельному кадастрі
Невідповідність поданих документів вимогам законодавчих
та інших нормативно-правових актів
Невнесення плати або внесення її не в повному обсязі

14. Результат надання адміністративної 
послуги

..V

Протокол виправлення помилки
Повідомлення про виправлення помилки заінтересованим 
особам (у тому числі власників, користувачів земельних 
ділянок, а також третіх осіб, інтересів яких стосувалося 
виправлення помилок)
Заміна документа, в якому виявлено помилку (витяг, 
довідку з Державного земельного кадастру, викопіювання з 
картографічних матеріалів Державного земельного 
кадастру) заявникові за його бажанням 
Відмова у виправленні помилки

15. Способи отримання відповіді 
(результату)

Надсилається заявникові в електронній формі засобами 
телекомунікаційного зв’язку або з використанням Єдиного 
державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі 
через веб-сторінку Держгеокадастру, або видається



заявнику (уповноваженій особі заявника) центром надання 
адміністративних послуг

16. Примітка *Форма повідомлення про необхідність виправлення 
технічних помилок у документах, що стали підставою для 
внесення відомостей до Державного земельного кадастру, у 
яких фізичною або юридичною особою виявлено помилку 
наведено у додатку 1 до Інформаційної картки 
адміністративної послуги
** Форма повідомлення про виявлення органом, що 
здійснює ведення Державного земельного кадастру, у 
документації із землеустрою/оцінки земель помилки, 
допущеної у його відомостях наведено у додатку 2 до 
Інформаційної картки адміністративної послуги 
***Форма заяви про виправлення технічних помилок, 
допущених під час ведення Державного земельного 
кадастру наведено у додатку 3 до Інформаційної картки 
адміністративної послуги
****ф0рма заяви про внесення виправлених відомостей до 
Державного земельного кадастру наведено у додатку 4 до 
Інформаційної картки адміністративної послуги



Додаток 1
до Інформаційної картки адміністративної 
послуги з виправлення технічної помилки у 
відомостях Державного земельного 
кадастру не з вини органу, що здійснює 
його ведення

(прізвище, власне ім’я, по батькові за (наявності) фізичної

особи / найменування юридичної особи)

(місце проживання фізичної

особи / місцезнаходження юридичної особи)

ПОВІДОМЛЕННЯ
про необхідність виправлення технічних помилок у 

документах, що стали підставою для внесення відомостей 
до Державного земельного кадастру, у яких фізичною або 

юридичною особою виявлено помилку
№ - м.

Державним кадастровим реєстратором
(Держгеокадастр або найменування

його територіального органу)
розглянуто повідомлення про виявлення технічної помилки фізичною або юридичною 
особою від "___" *' _________  20__ р. з реєстраційним номером ___________________
разом з доданими до нього документами та встановлено, що відомості Державного 
земельного кадастру відповідають інформації, що міститься в документах, які стали 
підставою для їх внесення, але у ■> а

(назва документів, які стали підставою для внесення відомостей

Державного земельного кадастру) 
виявлено технічну помилку, а саме

(суть виявлених помилок)

Відповідно до Порядку ведення Державного земельного кадастру повідомляємо про 
необхідність виправлення зазначених технічних помилок у документах, що стали підставою 
для внесення відомостей до Державного земельного кадастру.

Державний кадастровий реєстратор

М.П.
И II 20__р.

(підпис) (ініціали/ініціал та прізвище)



Додаток 2
до Інформаційної картки адміністративної 
послуги з виправлення технічної помилки у 
відомостях Державного земельного 
кадастру не з вини органу, що здійснює 
його ведення

(прізвище, власне ім’я, по батькові за (наявності) фізичної 

особи / найменування юридичної особи)

(місце проживання фізичної 

особи / місцезнаходження юридичної особи) 

(контактний телефон)

ПОВІДОМЛЕННЯ
про виявлення органом, що здійснює ведення Державного 

земельного кадастру, у документації із землеустрою / 
оцінки земель помилки, допущеної у його відомостях

№ " _ м .____________________

Відповідно до Порядку ведення Державного земельного кадастру повідомляємо про 
виявлення у

(документація із землеустрою / оцінки земель)

помилки, а саме ________________ ._____ ________________  _______ ________ .?
(суть помилки)

допущеної у
(відомості Державного земельного кадастру, у яких виявлено помилку)

___________________ .___________________ _________________________ ?
(об'єкт Державного земельного кадастру, у відомостях стосовно якого виявлено помилку)

для виправлення якої
(шляхи виправлення помилки)

Дані про об'єкт Державного земельного кадастру, у відомостях стосовно якого виявлено 
помилку:

Дані про земельну ділянку



Місце розташування 
земельної ділянки

Кадастровий номер земельної 
ділянки (за наявності)

Дані про інший об'єкт 
Державного земельного 
кадастру, у відомостях 
стосовно якого виявлено 
помилку

(Держгеокадастр або найменування його територіального органу)

Державний кадастровий реєстратор 

М.П.

(підпис) (ініціали/ініціал та прізвище)

20__р.

Створено за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру.

СЛ

ГУ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ

30/0/13-22 від 24.05.2022

ІІИІІІІ



Додаток З
до Інформаційної картки адміністративної 
послуги з виправлення технічної помилки у 
відомостях Державного земельного 
кадастру не з вини органу, що здійснює 
його ведення

Державному кадастровому реєстратору

(Держгеокадастр або найменування його

територіального органу)

(прізвище, власне ім’я, по батькові за (наявності) фізичної особи /

найменування юридичної особи)

(податковий номер / серія та номер паспорта 
фізичної особи,

яка через свої релігійні переконання

відмовилася від прийняття номера) 

(реквізити документа, що посвідчує особу,

яка звернулася із заявою

(назва документа, номер та серія, дата видачі),
т а __________________________________________

документа, що посвідчує повноваження діяти 
від імені особи)

(місце проживання фізичної особи /

місцезнаходження юридичної особи)

(контактний телефон)

ЗАЯВА
про виправлення технічних помилок, допущених під час 

ведення Державного земельного кадастру

Відповідно до Порядку ведення Державного земельного кадастру прошу виправити 
технічну помилку у відомостях Державного земельного кадастру, а саме

(суть помилки)

допущену та виправлену у документах, на підставі яких були внесені такі відомості з них, 
згідно з повідомленням Державного кадастрового реєстратора про:



необхідність виправлення технічних помилок у документах, що стали підставою для 
внесення відомостей до Державного земельного кадастру, у яких фізичною або юридичною 
особою виявлено помилку;

виявлення технічної помилки, допущеної у відомостях Державного земельного кадастру 
органом, що здійснює його ведення.

від "___" __________ 20 р. з реєстраційним номером______________________________ .

До заяви додаються:

€ документи / посвідчені копії документів, на підставі яких до Державного земельного 
кадастру були внесені відомості та які містять технічну помилку

€ документи з виправленими технічними помилками, які є підставою для виправлення 
відповідних технічних помилок у Державному земельному кадастрі

€ документ, що підтверджує внесення плати за виправлення технічних помилок у 
Державному земельному кадастрі.

Підпис заявника

Службова інформація

Реєстраційний номер заяви

Дата реєстрації заяви

Прізвище, власне ім’я, по батькові за 
(наявності) Державного кадастрового 

реєстратора
і ~ і

М.П. (за наявності) Підпис Державного кадастрового
реєстратора

Дата подання заяви 

М.П.



Додаток 4
до Інформаційної картки адміністративної 
послуги з виправлення технічної помилки у 
відомостях Державного земельного 
кадастру не з вини органу, що здійснює 
його ведення

Державному кадастровому реєстратору 

(Держгеокадастр або найменування його 

територіального органу)

(прізвище, власне ім’я, по батькові за (наявності) фізичної особи /

найменування юридичної особи)

(податковий номер / серія та номер паспорта 
фізичної особи,

яка через свої релігійні переконання

відмовилася від прийняття номера)

(реквізити документа, що посвідчує особу,

яка звернулася із заявою

(назва документа, номер та серія, дата видачі),
т а ________________________________________________

документа, що посвідчує повноваження діяти 
від імені особи)

(місце проживання фізичної особи / 

місцезнаходження юридичної особи)

(контактний телефон)

ЗАЯВА
про внесення виправлених відомостей до Державного

земельного кадастру

Відповідно до Порядку ведення Державного земельного кадастру прошу виправити 
помилку, допущену у

(відомості Державного земельного кадастру,

у яких виявлено помилку)

сп



щодо
1 (об'єкт Державного земельного кадастру, у відомостях стосовно якого виявлено помилку)

внаслідок помилки у документації із землеустрою, оцінки земель, а саме

і (суть помилки)

Дані про об'єкт Державного земельного кадастру, у відомостях стосовно якого виявлено 
помилку:
і

Дані про земельну ділянку -

Місце розташування 
земельної ділянки

Кадастровий номер земельної 
ділянки (за наявності)

Дані про інший об'єкт 
Державного земельного 
кадастру, у відомостях 
стосовно якого виявлено 
помилку

-

До заяви додаються:

€ документи / посвідчені копії документів, що містять зазначені у повідомленні 
помилки, допущені у відомостях Державного земельного кадастру внаслідок помилки у 
документації із землеустрою, оцінки земель (у разі наявності таких документів)

€ погоджена документація із землеустрою, оцінки земель з виправленими відомостями, 
яка є підставою для виправлення відповідних помилок у Державному земельному кадастрі;

€ документ, що підтверджує внесення плати за внесення до Державного земельного 
кадастру виправлених відомостей у документації із землеустрою, оцінки земель.

Службова інформація 

Реєстраційний номер заяви

Дата реєстрації заяви

ГУ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ

30/0/13-22 б щ  24.С5.2С22
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
НАДАННЯ ДОВІДКИ ПРО ОСІБ. ЯКІ ОТРИМАЛИ ДОСТУП ДО ІНФОРМАЦІЇ ПРО 

СУБ’ЄКТА РЕЧОВОГО ПРАВА У ДЕРЖАВНОМУ ЗЕМЕЛЬНОМУ КАДАСТРІ
(назва адміністративної послуги)

Головне управління Держгеокадастру у Сумській області
Відділ № 1 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 

Держгеокадастру у Сумській області
Відділ № 2 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 

Держгеокадастру у Сумській області
Відділ № 3 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 

Держгеокадастру у Сумській області
Відділ № 4 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 

Держгеокадастру у Сумській області
Відділ № 5 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 

Держгеокадастру у Сумській області 
(найменування суб’єкта надання послуги)

Інформація про центр надання адміністративної послуги

1. 2. 3.

№
щ

Найменування центру 
надання

адміністративної послуги, в 
якому

здійснюється 
обсл^орування суб’єкта 

звернення

Місце знаходження, 
телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти, веб-сайт 
Центру надання 

адміністративних послуг

Інформація щодо режиму 
роботи Центру надання 
адміністративних послуг

і.і.

ч .

В ідд іл  «Ц ентр  з надання 
ад м ін істр ати вн и х  послуг» 

в и к о н авч о го  к о м ітету  
Б іл о п іл ьськ о ї м ісько ї ради

41800, Сумська обл.,
■ Сумський р-н., м. Білопілля, 

вул. Старопутивльська, 35; 
(05443)9-12-95; 

Ьііооіііуа-спаой), ukr.net: 
ЬЦп://Ьі lonillva-meria.eov.ua

Понеділок - Четвер: 8:00­
17:15;

П'ятниця: 8:00-16:00.

1.2.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 

Миколаївської селищної ради 
Білопільського району 

Сумської області

41854, Сумська обл., 
Сумський р-н,

смт. Миколаївка, б-р Свободи, 2А; 
(05443)9-72-38; 

спай пі vkolaivkafaiukr.net

Понеділок: 8:15 -  17:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа-Четвер: 8:15-17:15; 
П’ятниця: 8:00-16:00.

1.3.

В ідд іл  « Ц ен тр  н адан ня  
адм ін істр ати вн и х  послуг» 

в и к о н авч о го  к о м ітету
Б у р и н ськ о ї м іськ о ї ради

..V

41700, Сумська обл., 
Конотопський р-н., м. Буринь, 

вул.. Д.Бєдного, 6; 
(05454) 2-22-07; 

спаоЬигуп.габа(а),ukr.net; 
ЬНо ://Ьиг уп - т  і ькгаба .eov.ua

Понеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок: 8:00-17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00-16:00; 
Субота: 8:00-13:30



Підпис заявника

Прізвище, власне ім’я, по батькові за 
(наявності) Державного кадастрового 

реєстратора

і ' і

М.П. (за наявності) Підпис Державного кадастрового
реєстратора

Дата подання заяви 

М.П.



Я 1.4.

Центр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
Кириківської селищної ради

42830, Сумська обл., 
Охтирський р-н,

смт. Кириківка, вул. Широка, 12; 
0955650026; 

ksr.57@ukr.net

Понеділок: 8:00-17:00; 
Вівторок: 8:00-17:00; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:00; 

П'ятниця: 8:00-16:00.

: 1.5.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Великописарівської селищної 
ради

42800, Сумська обл., 
Охтирський р-н., 

смт. Велика Писарівка, 
вул. Незалежності, 9-А;

(05457)5-13-69 
cnan.vDvsarivka@ukr.net 

Ьип://\фзг.aov.ua

Понеділок - П'ятниця: 
8 :00- 17:00.

1.6.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Глухівської міської ради

41400,Сумська обл., 
Шосткинський р-н., м. Глухів, 

вул. Києво-Московська, 8; 
(05444)7-04-40;

Бпао al@ukr.net; 
Ьйп://Ь1икЬіу-габа. aov.ua/tsnao

Понеділок: 8:00 -  17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця-Субота: 8:00- 16:00.

1.7.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Есмдньської селищної ради
"  ч

*>

41400,Сумська обл., 
Шосткинський р-н, м. Глухів, 
вул. Києво-Московська, 43; 

(05444)61-2-86; 
евтап cnaD@ukr.net;

Понеділок - Середа: 8:00 -  
17:15;

Четвер: 8:00-20:00; 
П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.8.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Березівської сільської ради

41436, Сумська обл., 
Шосткинський р-н., с. Слоут, вул. 

Шкільна, б. 16; 
(05444)3-13-37 

спап Ьегега ota@ukr.net 
1Шрз;//Ьегегі vska-gromada.gov.ua/

Понеділок: 8 :00- 17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00 -20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.9.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Конотопської міської ради

41600, Сумська обл., м. Конотоп, 
пр. Миру, 8;

(05447) 6-33-19; 
спаг) konotoD@ukr.net: 

ЬПп://габа.копоІоо.ога/іпйех.оЬп/Ьо 
те/2014-12-25-08-14-09

Понеділок: 8:00 -  15:00; 
Вівторок: 8:00- 19:00; 
Середа: 8:00 -  15:00; 
Четвер: 8:00-20:00; 

П'ятниця - Субота: 8:00 — 
15:00.

ГУ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ

30/0/13-22 від 24.05.2022

Willillllllilllllli II.WillIllll

mailto:ksr.57@ukr.net
mailto:cnaD.vpvsarivka@ukr.net
http://vpsr.eov.ua
mailto:el@ukr.net
mailto:cnaD@ukr.net
mailto:0t2@ukr.net
mailto:konoton@ukr.net


1.10.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Дубов’язівської селищної 

ради

41656, Сумська обл., 
Конотопський р-н, с. Сім’янівка, 

вул. Центральна, 64; 
(05447)52-1-60; 067-194-16-94 

dubovvzovka(2),ukr.net; 
httos:// dubowzivska.rada.todav

Понеділок -  Четвер: 8.00 - 
16.00;

П'ятниця: 8:00-20:00

1.11.

Відділ-Центр надання 
адміністративних послуг 
Попівської сільської ради

41627, Сумська обл.,
■ Конотопський р-н, с. Полівка, 

вул. Миру, 1; 
0983877090

DODivkaradata) email, com

Понеділок -  Середа: 8.00 - 
17.15;

Четвер : 8.00 - 20.00; 
П'ятниця: 8:00-16:00

1.12.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Краснопільської селищної 
ради

42400, Сумська обл., 
Сумський р-н., 

смт. Краснопілля, 
вул. Мезенівська, 2; 

(0542)7-11-90, (0542)7-13-06; 
cnap.krsnp(a),ukr.net; 

httD://rada.konotOD.ore/index.DhD/ho 
me/2014-12-25-08-14-09

Понеділок — Четвер: 8.00 - 
17.00;

П'ятниця: 8.00-16.00; 
Субота: 8.00-14.00.

Щк
1.13.

Центр надання 
адм ійкщративних послуг 

Миропільськаї сільської ради
\

42410, Сумська обл., 
Сумський р-н.,

с. Миропілля, вул. Сумська, 23; 
(0542)7-42-11, (0542)7-43-85; 

miroDilskasr(a),ukr.net; 
httDS ://m vroDilsca-2 romada.2 0 v.ua/ 

viddil-centr-nadannva- 
administrativnih -Doslue-10-35-32- 

28-12-2017/

Понеділок — Четвер: 8.00 - 
17.15;

П'ятниця: 8.00-16.00.

1.14.

Ц ентр  н адан ня  
ад м ін істр ати вн и х  послуг 

в и к о н авч о го  ко м ітету  
К р о л ев ец ьк о ї м ісько ї ради

41300, Сумська обл., 
Конотопський р-н., м. Кролевець, 

вул.. Грушевського, 19; 
(05453)9-50-61; 

krolrada®,ukr.net; 
httD://www.krolevets- 

miskrada.20v.ua /index.DhD/tsentr- 
nadannva-admin/389-tsnao

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок:8:00 -17:15; 
Середа:8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 - 14:00.

1.15.

Відділ адміністративних 
послуг управління «Центр 
надання адміністративних 

послуг» виконавчого комітету 
Лебединської міської ради

42200, Сумська область, 
Сумський р-н., 

м. Лебедин, вул. Тараса 
Шевченка, 26; 

(05445) 2-19-26; 
lebedvn-adminfi/ukr.net: 

httD://lebedvnrada.gov.ua

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок:8:00 -20:00; 
Середа: 8:00 - 17:15; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00-15:00

т

сп

http://rada.konotOD.org/index.DhD/ho
https://mvroDilsca-gromada.gov.ua/
http://www.krolevets-miskrada.gov.ua
http://www.krolevets-miskrada.gov.ua


1.16.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Липоводолинської селищної 
ради

42500, Сумська обл., 
Роменський р-н., 

смт. Липова Долина, 
вул. Полтавська, 17; 

(05452) 099-524-74-69; 
спаяЛсІоІ @ukr.net: 

ЬНо://1бо1-2 готаба. aov.ua

Понеділок: 9:00 -16:00; 
Вівторок:9:00 -16:30; 
Середа: 9:00 - 16:30; 
Четвер: 9:00 - 20:00; 

П’ятниця: 9:00 - 16:00.

1.17.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Синівської сільської ради

42533, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Синівка, 
вул. Миру, 1;

5-74-11;
sunivka.cnaD@ukr.net;

Ь4о://зупіу5ка-2готаба.2оу.иа

Понеділок: 8:00 -17:00; 
Вівторок:8:00 -17:00; 
Середа: 8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00 - 17:00; 

П’ятниця: 8:00 - 17:00.

1.18.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Вільшанської сільської ради

42127, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Вільшана,
вул. Київський шлях, 1а; 
(05455)5-63-79, 5-61-41; 

vilshcnan@ukr.net: 
ЬОте^/уіІзІїапзка-гготаба.аоу.иа

Понеділок - Четвер: 8:00 - 
17:15;

П’ятниця: 8:00 - 16:00.

1.19.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Недригайлівської селищної 
ради

42000, Сумська обл., 
Роменський р-н., 
смт. Недригайлів, 
вул. Сумська, 13;
(05455) 5-26-48; 

ndr.cnaD@sm.20v.ua: 
Ьйо://пебгугаі1іу.пебг-rr.ora.ua/cnaD/

Понеділок - Середа: 8:00 -  
17:15;

Четвер: 8:00-20:00; 
П'ятниця: 8:00— 16:00.

1.20.
Відділ «Центр надання 

адміністративних послуг» 
Чупахівської селищної ради

42722, Сумська обл., 
Охтирський р-н, смт Чупахівка, 

вул. Воздвиженська, 53 
(05446) 9-02-87; 

cnaD-chuoah@ukr.net

Понеділок - П'ятниця: 8:00 -  
17:00.

1.21.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Охтирської міської ради

42700, Сумська обл., м. Охтирка, 
вул. Незалежності, 5; 

(05446) 4-15-15, 0666692039; 
абтіпсеШг okhtvrka@ukr.net: 

1іИо:/Лу\\г\у.отук. sm.ua/content/secti 
оп/32/235/

Понеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа-Четвер: 8:00- 17:15; 
П’ятниця: 8:00 -  16:00; 

Субота: 8:00 -  16:00.

1.22.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 
апарату Чернеччинської 

сільської ради

42760, Сумської обл., Охтирського 
р-н, с. Чернеччина, вул.

Готеляка, 2;
(05446)4 18 08; 

chem-cnaD@ukr.net

Понеділок - Вівторок: 8-00 -  
17-15;

Середа: 8-00-20-00; 
Четвер: 8-00- 17-15; 

П’ятниця: 8-00 -  16-00.

http://ldol-erom
mailto:sunivka.cnaD@ukr.net
http://svnivska-eromada.sov.ua
mailto:vilshcnan@ukr.net
https://vilshanska-eromada.eov.ua
mailto:ndr.cnaD@sm.20v.ua
http://nedrveailiv.nedr-rr.ore.ua/cnap/
mailto:cnaD-chuoah@ukr.net
mailto:okhtvrka@ukr.net
http://www.omvk.sm.ua/content/secti
mailto:chem-cnaD@ukr.net


1.23.

Управління «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Путивльської міської ради

41500, Сумська обл., 
Конотопський р-н., м. Путивль, 

вул. Першотравнева, 84; 
+380500337143; 

cnau-Dutivl®,ukr.net

Понеділок: 8 :00- 17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00 -  17:15; 

П'ятниця: 8:00 -16:00.

1.24.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг 

Новослобідської сільської 
ради»

41530, Сумська обл., 
Конотопський р-н, 
с. Нова Слобода, 

вул. Першотравнева, 3; 
. (05442) 5 45 20;

cnaD nsloboda®,ukr.net: 
httüs://novoslobidska- 

gromada.eov.ua

Понеділок- П'ятниця: 8:00 - 
16:00.

1.25.
Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Ромни

42000, Сумська обл., м. Ромни, 
вул. Соборна, 13/71; 

(05448) 5-29-15; 
reestr®,romnv-vk.gov.ua: 

httD://romnv.osD-ua.info/?ch=2&fl 
=zavnvat

Понеділок: 8:00 -  17:00; 
Вівторок: 8:00 -  20:00; 
Середа: 8:00 -  17:00; 
Четвер: 8:00 -  17:00; 

П'ятниця: 8 :00- 16:00; 
Субота: 8:00 -  15:00.

1.26.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Андріяшівської сільської ради 
Роменського району Сумської 

області

42000, Сумська обл., м. Ромни, 
Бульвар Свободи, 8;

(05448) 9-34-36; 
andrivush і vka.rs® ukr.net: 

htto://an drivashivska-gromada.eov.ua

Понеділок: 8:00 -  17:15; 
Вівторок: 8 :00- 17:15; 
Середа: 8:00 -17:15; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00 -  16:00.

1.27.

«*>

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
Середино-Будської міської 

ради

41000, Сумська область, 
Шосткинський р-н., 
м. Середина-Буда, 

вул. Центральна, 25; 
(05451) 7-10-15; 

sbudagorsovet@,emai 1. com : 
httDs://sbmiskrada.eov.ua

Понеділок- П'ятниця: 8:00 - 
17:15.

1.28.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Зноб- 
Новгородської селищної ради

41022, Сумська область, 
Шосткинський р-н, 

смт. Зноб-Новгородськ 
вул. 30 років Перемоги, 9; 

096 762 95 74;
04391279(a). mai 1. eov. ua: 

httDs://zn-otg.eov.ua/viddil-z- 
iuridichn ih-Ditan-ta-derzhavnoi- 
reestracii-15-26-34-30-10-2017/

Понеділок: 8:00-16:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа:- П'ятниця: 8:00 - 
16:15.

1.29.

Сектор «Територіальний 
підрозділ відділу «Центр 

надання адміністративних 
послуг» виконавчого комітету 
Степанівської селищйої ради»

40009, M . Суми, вул. Іллінська, 97; 
(0542) 663-559; 

srda.cnar>(â),sm. gov.ua: 
httD://sumv.sm.gov.ua/index.Dht>/uk/ 

orioriteti/reeional-komitet

Понеділок-Середа: 9:00­
17:15;

Четвер: 9:00-20:00; 
П'ятниця: 9 :00- 16:15.

1.30.

Управління Центр надання 
адміністративних послуг у 
м. Суми Сумської міської 

ради

40004, m . Суми, вул. Горького, 21; 
(0542)700-575; 

cnat>@,smr. gov. ua: 
htto://cnaD.eov.ua/

Понеділок, Середа: 8:00 -  
17:15;

Вівторок, Четвер: 8:00 -20:00; 
П'ятниця: 8:00 -16:00; 
Субота: 8:00 -14:00.

https://novoslobidska-eromada.gov.ua
https://novoslobidska-eromada.gov.ua
http://romnv.osp-ua.info/?ch=2&fl
http://andrivashivska-gromada.eov.ua
https://zn-ote.eov.ua/viddil-z-iuridichn
https://zn-ote.eov.ua/viddil-z-iuridichn
http://sum
http://cnap.eov.ua/


1.31.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Боромлянської сільської ради

42621, Сумська область, 
Охтирський район, с. Боромля, 

вул. Сумська, 10;
(05458) 58257; 

спар Боготіvafiiukr.net: 
ЬПр^/ЬіІогігзка. eromada.ors.ua/ спар 

-09-00-26-26-10-2016/

Понеділок - Вівторок; 8.00 - 
17.00;

Середа: 8:00 -  20:00 
Четвер - П’ятниця: : 8.00 - 

17.00.

1.32.
Відділ центр надання 

адміністративних послуг 
Тростянецької міської ради

42600, Сумська обл., 
Охтирський р-н, 

м. Тростянець, вул. Миру, 6; 
(05458)6-62-90; ' 

trost-cnaofiukr.net: 
www.trostvanets-miskrada.eov.ua

Понеділок-Вівторок: 8:00 -  
17:15;

Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00 -17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.33.
Управління «Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Шостка»

<г'

41100, Сумська обл., м. Шостка, 
вул. Горького, 14а;

(05449) 7-47-77,
(05449) 7-09-01; 

81Ы.тг-спао@, sm.eov.ua; 
Ьйр://5ІЮ8Іка-

rada.eov.ua/sovernment/departament 
в/сеїНг nadannva adm п БйабутЬ 

роБІиз т  Біа вЬозІкаІ/

Вівторок-Четвер: 9:00 -16:00; 
П'ятниця: 8:30- 15:30; 

Субота: 8:30- 15:30.

, 1.34.
«Центр надання 

адміністративних послуг» 
Ямпільської селищної ради

41200, Сумстка обл., 
Ш о с т к и н с ь к и й  р-н., смт. Ямпіль, 

бульвар Ювілейний, 1;
(05456) 2-19-72; 

спар, vmnolradafi.ukr.net; 
http://eromada.ors.ua/sromada/vamp 

Ивса

Понеділок-Четвер: 8:00 — 
17:15;

П'ятниця: 8:00 -  16:00.

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4. Закони України 'Стаття 36 Закону України «Про Державний земельний 
кадастр»

5. Акти Кабінету Міністрів України

Пункти 165, 166, 167, 167-1, 168, 198, 199 Порядку ведення 
Державного земельного кадастру, затвердженого постановою 
Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 
2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних 
послуг органів виконавчої влади через центри надання 
адміністративних послуг»

6. Акти центральних органів 
виконавчої влади

7.
Акти місцевих органів виконавчої 

влади/органів місцевого 
самоврядування

Умови отримання адміністративної послуги

8. Підстава для одержання 
адміністративної послуги

Заява про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру у формі довідки про осіб, які отримали доступ до

http://www.trostvanets-miskrada.eov.ua
http://eromada.ore.ua/eromada/vamp


інформації про суб’єкта речового права у Державному 
земельному кадастрі

9.

Вичерпний перелік документів, 
необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а також 
вимоги до них

1. Заява про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру за формою, встановленою Порядком ведення 
Державного земельного кадастру, затвердженим постановою 
Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 
(форма заяви додається)*
2. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені 
заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником 
особою)

10.

Порядок та спосіб подання 
документів, необхідних для 
отримання адміністративної 

послуги

* '

Заява про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру у паперовій формі з доданими документами 
подається заявником або уповноваженою ним особою 
особисто або надсилається рекомендованим листом з описом 
вкладення та повідомленням про вручення або в електронній 
формі - засобами телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного підпису, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, чи 
іншого альтернативного засобу електронної ідентифікації 
особи через Публічну кадастрову карту або з використанням 
Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, у тому 
числі через веб-сторінку Держгеокадастру 
У разі подання заяви органом державної влади, органом 
місцевого самоврядування у заяві зазначаються підстави для 
надання відповідної інформації з посиланням на норму 
закону, яка передбачає право відповідного органу запитувати 
таку інформацію, а також реквізити справи, у зв'язку з якою 
виникла потреба в отриманні інформації. Така заява 
розглядається у позачерговому порядку

И.
Платність (безоплатність) надання 

адміністративної послуги Безоплатно

12. Строк надання адміністративної 
послуги

Протягом 10 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви у 
‘ територіальному органі Держгеокадастру

13.
Перелік підстав для відмови у 

наданні адміністративної послуги

1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані 
відомості
2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру звернулася неналежна особа (на отримання 
відомостей Державного земельного кадастру у формі довідки 
про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта 
речового права у Державному земельному кадастрі мають 
право: суб’єкти речових прав на земельні ділянки; органи 
державної влади та органи місцевого самоврядування для 
реалізації своїх повноважень, визначених законом)
3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність 
документа, що підтверджує повноваження діяти від імені 
заявника) та/або не відповідають вимогам, встановленим 
законом (заява не відповідає встановленій формі)

14.

..V
Результат надання адміністративної 

послуги

Довідка про осіб, які отримали доступ до інформації про 
суб’єкта речового права у Державному земельному кадастрі 
або повідомлення про відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру

15. Способи отримання відповіді Довідка про осіб, які отримали доступ до інформації про



(результату) суб’єкта речового права у Державному земельному кадастрі 
або повідомлення про відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру надсилаються заявникові в 
електронній формі засобами телекомунікаційного зв’язку на 
вказану у зверненні адресу електронної пошти або з 
використанням Єдиного державного вебпорталу електронних 
послуг, у тому числі через веб-сторінку Держгеокадастру, за 
бажанням заявника видаються у паперовій формі центром 
надання адміністративних послуг особисто заявнику або 
шляхом направлення поштою цінним листом з описом 
вкладення та повідомленням про вручення

16. Примітка
* Форма заяви про надання відомостей з Державного 
земельного кадастру наведена у додатку до Типової 
інформаційної картки адміністративної послуги



Додаток
до Інформаційної картки 
адміністративної послуги з надання 
довідки про осіб, які отримали доступ до 
інформації про суб’єкта речового права 
у Державному земельному кадастрі

( о с о б а ,  у п о в н о в а ж е н а  н а д а в а т и  в ід о м о с т і

з  Д е р ж а в н о г о  з е м е л ь н о г о  к а д а с т р у )

( п р із в и щ е , в л а с н е  ім ’я ,  п о  б а т ь к о в і  з а  ( н а я в н о с т і)  ф із и ч н о ї  о с о б и  /

н а й м е н у в а н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и )

( п о д а т к о в и й  н о м е р /с е р ія  т а  н о м е р  п а с п о р т а

ф із и ч н о ї  о с о б и ,  я к а  ч е р е з  с в о ї  р е л іг ій н і  п е р е к о н а н н я

в ід м о в и л а с я  в ід  п р и й н я т т я  н о м е р а )

( р е к в із и т и  д о к у м е н т а ,  щ о  п о с в ід ч у є  о с о б у ,

я к а  з в е р н у л а с я  із  з а я в о ю

(н а з в а  д о к у м е н т а ,  н о м е р  т а  с е р ія ,  д а т а  в и д а ч і) ,  т а

д о к у м е н т а ,  щ о  п о с в ід ч у є  п о в н о в а ж е н н я  д ія т и

в ід  ім е н і о с о б и )

( м іс ц е  п р о ж и в а н н я  ф із и ч н о ї  о с о б и  /

м іс ц е з н а х о д ж е н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и )

— ( н о м е р  к о н т а к т н о г о  т е л е ф о н у )

ЗАЯВА
про надання відомостей з Державного земельного кадастру

Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” та Порядку 
ведення Державного земельного кадастру прошу надати:

□ витяг з Державного 
земельного кадастру
про: □ державний кордон України

□ землі в межах території адміністративно-територіальної 
одиниці

□ обмеження у використанні земель

□ у тому числі з посиланням на документи, на підставі 
яких відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру

□ земельну ділянку з:

□ відомостями про речові права на земельну ділянку, 
їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної 
взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме 
майно, а також з:

□ відомостями про ділянки надр, надані у 
користування відповідно до спеціальних дозволів на



користування надрами та актів про надання 
гірничих відводів, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії між Державним земельним 
кадастром, Держгеонадрами та Держпраці;

□ посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру;

□ усіма відомостями, внесеними до Поземельної 
книги, крім відомостей про речові права на земельну 
ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р., а також з:

□ відомостями про ділянки надр, надані у 
користування відповідно до спеціальних дозволів на 
користування надрами та актів про надання

* гірничих відводів, одержаними в порядку
інформаційної взаємодії між Державним земельним 
кадастром, Держгеонадрами та Держпраці;

□ посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру

□ видачу державного акта на право власності на земельну 
ділянку новому власнику земельної ділянки

< □ довідку, що містить узагальнену інформацію про землі (території);
| □ викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової 
і карти .(плану);
| □ копію документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру; 
і □ витяг з документа^Державного земельного кадастру; 
і □ довідку про наявність та розмір земельної частки (паю);
: □ довідку про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у 
власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом її 
цільового призначення (використання);
0  довідку про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у 
Державному земельному кадастрі.

Відомості
про:

власника / користувача земельної 
ділянки або уповноважену ним 
особу;

спадкоємця/ правонаступника (для 
юридичних осіб);

особу, в інтересах якої встановлено 
обмеження, або уповноважену нею 
особу

орган державної влади / орган 
місцевого самоврядування;

розробника документації із 
землеустрою/суб’єкта оціночної 
діяльності відповідно до статті 6 
Закону України “Про оцінку 
земель”;

нотаріуса

Прізвище, ім’я та по батькові фізичної 
особи / найменування юридичної особи

Податковий номер / серія та номер паспорта 
фізичної особи, яка через свої релігійні 
переконання відмовилася від прийняття номера

Місце проживання фізичної особи /



місцезнаходження юридичної особи

Реквізити документа, що посвідчує особу заявника 
(назва, номер та серія документа, дата його видачі), 
та документа, що посвідчує повноваження діяти від 
імені особи (для уповноваженої особи)

Підстави для надання відповідної інформації з 
посиланням на норму закону, яка передбачає право 
відповідного органу державної влади або органу 
місцевого самоврядування запитувати таку 
інформацію, а також реквізити справи, у зв’язку з 
якою виникла потреба в отриманні інформації

Відомості про об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються 
відомості:

Дані про земельну ділянку

Місце розташування земельної ділянки

Кадастровий номер земельної ділянки (за наявності)

Дані про інший об’єкт Державного земельного 
кадастру, стосовно якого запитуються відомості

'

Відомості про документ та/або витяг з документа Державного земельного кадастру, 
стосовне якЬга’запитутоться відомості:

Дані про тип (назву), номер, дату реєстрації, назву 
розділу або перелік розділів, назву або номер 
сторінки документу, з якого замовляється копія

До заяви/запиту додаються:

□ копія документа, що посвідчує 
особу;
□ документ про оплату послуг за 
надання відомостей з Державного 
земельного кадастру;

□ документ, який підтверджує повноваження 
діяти від імені заявника
(у разі подання заяви уповноваженою особою 
заявника);
□ доручення власника (користувача) або 
набувача права на земельну ділянку на 
отримання відомостей з Державного земельного 
кадастру.

Інформацію про стан формування витягу/довідки/викопіювання/ засвідченої копії 
прошу надати:
□ у паперовій формі
□ в електронній формі на адресу:_________________________
□ в іншій формі_________________________________________

сп
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ 

У ФОРМІ ВИТЯГІВ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ПРО ЗЕМЕЛЬНУ ДІЛЯНКУ З 
ВІДОМОСТЯМИ ПРО РЕЧОВІ ПРАВА НА ЗЕМЕЛЬНУ ДІЛЯНКУ. ЇХ ОБТЯЖЕННЯ. 

ОДЕРЖАНИМИ В ПОРЯДКУ ІНФОРМАЦІЙНОЇ ВЗАЄМОДІЇ З ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ РЕЧОВИХ 
ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО. ТА ВІДОМОСТЯМИ ПРО ДІЛЯНКИ НАДР. НАДАНІ У 

КОРИСТУВАННЯ ВІДПОВІДНО ДО СПЕЦІАЛЬНИХ ДОЗВОЛІВ НА КОРИСТУВАННЯ НАДРАМИ 
ТА АКТІВ ПРО НАДАННЯ ГІРНИЧИХ ВІДВОДІВ. ОДЕРЖАНИМИ В ПОРЯЖУ ІНФОРМАЦІЙНОЇ 
ВЗАЄМОДІЇ З ДЕРЖГЕОНАДРАМИ ТА ДЕРЖПРАНІ. ТА/АБО ПОСИЛАННЯМ НА ДОКУМЕНТИ. 
НА ПІДСТАВІ ЯКИХ ВІДОМОСТІ ПРО ОБМЕЖЕННЯ У ВИКОРИСТАННІ ЗЕМЕЛЬ ВНЕСЕНІ ДО

ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ
( н а з в а  а д м ін іс т р а т и в н о ї  п о с л у г и )

Відділ № 1 Управління надання'адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

Відділ № 2 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
1 Держгеокадастру у Сумській області

Відділ № 3 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

Відділ № 4 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

Відділ № 5 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

( н а й м е н у в а н н я  с у б ’є к т а  н а д а н н я  п о с л у г и )

Інформація про центр надання адміністративної послуги

1. 2. 3.

№

Найменування центру 
надання

адміністративної послуги, в 
якому

здійснюється 
обслуговування суб’єкта 

звернення

Місце знаходження, 
телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти, веб-сайт 
Центру надання 

адміністративних послуг

Інформація щодо режиму 
роботи Центру надання 
адміністративних послуг

1.1.

В ідділ  «Ц ентр  з надання 
адм ін істр ати вн и х  послуг» 

викон авчого  ко м ітету  
Б іл о п іл ьськ о ї м ісько ї ради

41800, Сумська обл., 
Сумський р-н., м. Білопілля, 
вул. Старопутивльська, 35; 

(05443) 9-12-95; 
biloDillva-cnaD(®,ukr.net; 

httD://biloDillva-meria.eov.ua

Понеділок - Четвер: 8:00­
17:15;

П'ятниця: 8:00-16:00.

1.2.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 

Миколаївської селищної ради 
Білопільського району 

Сумської області

41854, Сумська обл., 
Сумський р-н,

смт. Миколаївка, б-p Свободи, 2А; 
(05443)9-72-38; 

спай mvkolaivkafffiukr.net

Понеділок: 8:15 -17:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа-Четвер: 8:15-17:15; 
П’ятниця: 8:00-16:00.

1.3.

.'і

В ідділ  «Ц ентр  н адан ня  
адм ін істр ати вн и х  послуг» 

вико н авч о го  к ом ітету  
Б у р и н ськ о ї м ісь к о ї ради

41700, Сумська обл., 
Конотопський р-н., м. Буринь, 

вул.. Д.Бєдного, 6; 
(05454) 2-22-07; 

cnaDburvn. rad а®, ukr.net; 
htto://burvn-m iskrada. aov. ua

Понеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок: 8:00-17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00-16:00; 
Субота: 8:00-13:30

сл
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Службова інформація 
Реєстраційний номер заяви

Дата реєстрації заяви______________
Підпис заявника_______________________ __________________________________

Прізвище, власне ім’я, по батькові за 
(наявності) особи, уповноваженої 
надавати відомості з Державного 
земельного кадастру______________

МП (за наявності) Підпис особи, уповноваженої надавати
відомості з Державного земельного

__________кадастру______________________________________
Дата подання заяви ______________  ___________________________________

МП



1.4 .

Центр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
Кириківської селищної ради

42830, Сумська обл., 
Охтирський р-н,

смт. Кириківка, вул. Широка, 12; 
0955650026; 

ksr.57(2), ukr.net

Понеділок: 8:00-17:00; 
Вівторок: 8:00-17:00; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:00; 

П'ятниця: 8:00-16:00.

1 .5 .

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Великописарівської селищної 
ради

42800, Сумська обл., 
Охтирський р-н., 

смт. Велика Писарівка, 
вул. Незалежності, 9-А;

(05457)5-13-69 
cnao.vDvsarivka®, ukr.net 

httD://vDsr. 2 0 v.ua

Понеділок - П'ятниця: 
8 :00- 17:00.

1.6 .
Центр надання 

адміністративних послуг 
Глухівської міської ради

41400,Сумська обл., 
Шосткинський р-н., м. Глухів, 

вул. Києво-Московська, 8; 
(05444)7-04-40;

SnaD г1(2),ukr.net; 
httD://hlukhiv-rada. eov.ua/tsnaD

Понеділок: 8:00 -  17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця-Субота: 8:00 -  16:00.

1 .7 .

Центр надання 
адміністративних послуг 

Есманьської селищної ради

***
Ч

41400,Сумська обл., 
Шосткинський р-н, м. Глухів, 
вул. Києво-Московська, 43; 

(05444)61-2-86; 
esman cnaDf2lukr.net;

Понеділок - Середа: 8:00­
17:15;

Четвер: 8:00-20:00; 
П'ятниця: 8:00- 16:00.

!
1.8.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Березівської сільської ради

41436, Сумська обл., 
Шосткинський р-н., с. Слоут, вул. 

Шкільна, б. 16;
(05444) 3-13-37 

cnaD bereza ot2f21ukr.net 
https;//berezi vska-grom ada. 2 0 v.ua/

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.9 .
Центр надання 

адміністративних послуг 
Конотопської міської ради

41600, Сумська обл., м. Конотоп, 
пр. Миру, 8;

(05447) 6-33-19; 
спао konotoDfalukr.net: 

httD://rada.konotoD.or2/index.Dho/ho 
me/2014-12-25-08-14-09

Понеділок: 8:00 -  15:00; 
Вівторок: 8:00- 19:00; 
Середа: 8:00 -  15:00; 
Четвер: 8:00 — 20:00; 

П'ятниця - Субота: 8:00 -  
15:00.



1.10.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Дубов’язівської селищної 

ради

41656, Сумська обл., 
Конотопський р-н, с. Сім’янівка, 

вул. Центральна, 64; 
(05447)52-1-60; 067-194-16-94 

dubovvzovka@ukr.net; 
https:// dubowzivska.rada.todav

Понеділок -  Четвер: 8.00 - 
16.00;

П'ятниця: 8:00-20:00

1.11.

Відділ-Центр надання 
адміністративних послуг 
Попівської сільської ради

41627, Сумська обл., 
Конотопський р-н, с. Полівка, 

вул. Миру, 1; 
0983877090

DODivkarada@email.com

Понеділок -  Середа: 8.00 - 
17.15;

Четвер : 8.00 - 20.00; 
П'ятниця: 8:00-16:00

1.12.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Краснопільської селищної 
ради

42400, Сумська обл., 
Сумський р-н., 

смт. Краснопілля, 
вул. Мезенівська, 2; 

(0542)7-11-90, (0542)7-13-06; 
cnaD.krsnD@ukr.net; 

httD://rada.konotoD.ore/index.ohD/ho 
me/2014-12-25-08-14-09

Понеділок -  Четвер: 8.00 - 
17.00;

П'ятниця: 8.00-16.00; 
Субота: 8.00-14.00.

1.13.
Центр надання

’адміністративних послуг
Миропільської сільської ради ’ «*>

"Ач,,

42410, Сумська обл., 
Сумський р-н.,

с. Миропілля, вул. Сумська, 23; 
(0542)7-42-11, (0542)7-43-85; 

miroDilskasr@ukr.net; 
httDS ://m vroD і lsca- eromada. eov. uaJ 

viddil-centr-nadannva- 
administrativnih -Doslug-10-35-32- 

28-12-2017/

Понеділок -  Четвер: 8.00 - 
17.15;

П'ятниця: 8.00-16.00.

1.14.

Центр надання 
адміністративних п ослуг 

виконавчого ко м ітету  
Кролевецької м іськ о ї ради

41300, Сумська обл., 
Конотопський р-н., м. Кролевець, 

вул.. Грушевського, 19; 
(05453)9-50-61; 

krolrada@ukr.net: 
httD://www.krolevets- 

miskrada.gov.ua /index.DhD/tsentr- 
nadan n va- adm in/3 89-tsn aD

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок:8:00 -17:15; 
Середа:8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00 - 17:15; 

П’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 - 14:00.

1.15.

Відділ адміністративних 
послуг управління «Центр 
надання адміністративних 

послуг» виконавчого комітету 
Лебединської міської ради

42200, Сумська область, 
Сумський р-н., 

м. Лебедин, вул. Тараса 
Шевченка, 26; 

(05445)2-19-26; 
lebedvn-admin@ukr.net; 

httD://lebed vnrada.eov.ua

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок:8:00 -20:00; 
Середа: 8:00 - 17:15; 
Четвер: 8:00 - 17:15; 

П’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 - 15:00

mailto:dubovvzovka@ukr.net
mailto:DODivkarada@email.com
mailto:cnaD.krsnD@ukr.net
http://rada.konotop.ore/index.ohp/ho
mailto:miroDilskasr@ukr.net
mailto:krolrada@ukr.net
http://www.krolevets-miskrada.gov.ua
http://www.krolevets-miskrada.gov.ua
mailto:lebedvn-admin@ukr.net
http://lebedvnrada.eov.ua


1 .16 .

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Липоводолинської селищної 
ради

42500, Сумська обл., 
Роменський р-н., 

смт. Липова Долина, 
вул. Полтавська, 17; 

(05452) 099-524-74-69; 
спао.ібої ftaukr.net: 

ЬШ) ://Іс1о1-еготасіа. 2 0 v.ua

Понеділок: 9:00 -16:00; 
Вівторок:9:00 -16:30; 
Середа: 9:00 - 16:30; 
Четвер: 9:00 - 20:00; 

П’ятниця: 9:00 - 16:00.

1 .1 7 .

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Синівської сільської ради

42533, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Синівка, 
вул. Миру, 1;

5-74-11;
зипіука.спапй), ukr.net: 

Ьио://5упіузка-еготаба. sov.ua

Понеділок: 8:00 -17:00; 
Вівторок:8:00 -17:00; 
Середа: 8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00 - 17:00; 

П’ятниця: 8:00 - 17:00.

1 .18 .

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Вільшанської сільської ради

42127, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Вільшана,
вул. Київський шлях, 1а; 
(05455)5-63-79, 5-61-41; 

уПзЬспаобйикггпек 
Ьйп5:/МЫ1ап5ка-аготаба.eov.ua

Понеділок - Четвер: 8:00 - 
17:15;

П’ятниця: 8:00 - 16:00.

1 .1 9 .

Центр надання 
імШгетративних послуг 

Недригайлівс^кої селищної 
ради

42000, Сумська обл., 
Роменський р-н., 
смт. Недригайлів, 
вул. Сумська, 13;
(05455) 5-26-48; 

ndr.cn аоюідт. eov.ua; 
Іи№://пес1гуеаі1іу. nedr-rr.ore.ua/cnan/

Понеділок - Середа: 8:00 -  
17:15;

Четвер: 8:00-20:00; 
П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.20.
Відділ «Центр надання 

адміністративних послуг» 
Чупахівської селищної ради

42722, Сумська обл., 
Охтирський р-н, смт Чупахівка, 

вул. Воздвиженська, 53 
(05446) 9-02-87; 

cnaD-chuDahftdukr.net

Понеділок - П'ятниця: 8:00 -  
17:00.

1.21.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Охтирської міської ради

42700, Сумська обл., м. Охтирка, 
вул. Незалежності, 5; 

(05446) 4-15-15, 0666692039; 
абтіпсеЩг okhtvrkaftd.ukr.net: 

ЬИо:/Лу\у\¥ .огп vk.sm.ua/content/secti 
оп/32/235/

Понеділок: 8:00 -  17:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа-Четвер: 8:00-17:15; 
П’ятниця: 8:00- 16:00; 

Субота: 8:00 -  16:00.

1.22.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 
апарату Чернеччинської 

сільської ради
і і і — ....

42760, Сумської обл., Охтирського 
р-н, с. Чернеччина, вул.

Готеляка, 2;
(05446)4 18 08; 

chern-cnaDftdukr.net

Понеділок - Вівторок: 8-00 -  
17-15;

Середа: 8-00-20-00; 
Четвер: 8-00-17-15; 

П’ятниця: 8-00- 16-00.

http://svnivska-eromada.sov.ua
https://vilshanska-eromada.eov.ua
http://nedrveailiv.nedr-rr.ore.ua/cnap/
http://www.omvk.sm.ua/content/secti


1.23.

Управління «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Путивльської міської ради

41500, Сумська обл., 
Конотопський р-н., м. Путивль, 

вул. Першотравнева, 84; 
+380500337143; 

спао-оийуі®, ukr.net

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок: 8 :00- 17:15; 
Середа: 8:00 — 20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.24.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг 

Новослобідської сільської 
ради»

41530, Сумська обл., 
Конотопський р-н, 
с. Нова Слобода, 

вул. Першотравнева, 3;
(05442) 5 45 20; 

спай пз1оЬоба(й),икг.пей 
ЬНп5://поуо5ІоЬісІ5ка- 

aromada.gov.ua

Понеділок- П'ятниця: 8:00 - 
16:00.

1.25.
Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Ромни

42000, Сумська обл., м. Ромни, 
вул. Соборна, 13/71; 

(05448) 5-29-15; 
геезігГй),готпу-ук. еоу. иа; 

ЬЧо://готпу.050-иа.іп1Ь/?с1і=2&і1 
=та.упуаі

Понеділок: 8:00 -  17:00; 
Вівторок: 8:00-20:00; 
Середа: 8:00— 17:00; 
Четвер: 8:00 -  17:00; 

П'ятниця: 8:00 -  16:00; 
Субота: 8:00 -  15:00.

1.26.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Андріяшівської сільської ради 
Роменського району Сумської 

області

42000, Сумська обл., м. Ромни, 
Бульвар Свободи, 8;

(05448) 9-34-36; 
апгігіуизЬіука.гзб),ukr.net; 

ЬНп://ап drivashivska-gromada.aov.ua

Понеділок: 8 :00- 17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00 -17:15; 
Четвер: 8:00 -  17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

: 1.27.

** «•>*

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
Середино-Будської міської 

ради

41000, Сумська область, 
Ш о с т к и н с ь к и й  р-н., 
м. Середина-Буда, 

вул. Центральна, 25; 
(05451)7-10-15;

1 БІ^ааошоуеКа), gmail.com: 
httt>s://sbmiskrada.aov.ua

Понеділок- П'ятниця: 8:00 - 
17:15.

1.28.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Зноб- 
Новгородської селищної ради

41022, Сумська область, 
Ш о с т к и н с ь к и й  р-н, 

смт. Зноб-Новгородськ 
вул. З О  років Перемоги, 9; 

096 762 95 74; 
04391279(й),таі1. aov.ua; 

Ьйоз://т-оІа.aov.ua/viddil-z- 
iuridichn Ш-ойапЧа-беггЬаупоь 
геезЧасіі-І5-26-34-30-10-2017/

Понеділок: 8:00 - 16:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа:- П'ятниця: 8:00 - 
16:15.

1.29.

Сектор «Територіальний 
підрозділ відділу «Центр 

надання адміністративних 
послуг» виконавчого комітету 
Степанівської селищної ради»

40009, м. Суми, вул. Іллінська, 97; 
(0542) 663-559; 

згОа.спао®,sm.gov.ua; 
ййо://8иту.5т.aov.ua/index.Dho/uk/ 

огіогйеїі/геаіопаї -котйеі

Понеділок-Середа: 9:00 — 
17:15;

Четвер: 9:00-20:00; 
П'ятниця: 9 :00- 16:15.

/

1.30.

У правління Центр надання  
адміністративних послуг у 
м. Суми Сумської міської 

ради

4 0 0 0 4 ,  м. Суми, вул . Горького, 21; 
(0542)700-575; 

спао@, smr.aov.ua; 
Ьйо;//спао.aov.ua/

Понеділок, Середа: 8:00 — 
1 7 : 1 5 ;

Вівторок, Четвер: 8:00 -20:00; 
П'ятниця: 8:00 -16:00; 
Субота: 8:00 -14:00.

ГУ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ

30/0/13-22 від 24.05.2022
IIIIII11IIІ НІНІ І ІІ'ГІ" І" НІН НІНІ ПНІсл

mailto:andrivushivka.rs@ukr.net
mailto:04391279@mail.eov.ua
mailto:srda.cnaD@sm.eov.ua
mailto:cnaD@smr.eov.ua


1.31.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Боромлянської сільської ради

42621, Сумська область, 
Охтирський район, с. Боромля, 

вул. Сумська, 10;
(05458) 58257; 

cnao boromlva(ä).ukr.net: 
httD://bilozirska. eromada.ore.ua/cnao 

-09-00-26-26-10-2016/

Понеділок - Вівторок: 8.00 - 
17.00;

Середа: 8:00-20:00 
Четвер - П’ятниця: : 8.00 - 

17.00.

1.32.
Відділ центр надання 

адміністративних послуг 
Тростянецької міської ради

42600, Сумська обл., 
Охтирський р-н, 

м. Тростянець, вул. Миру, 6; 
(05458)6-62-90; ' 

trost-cnaD(äukr.net: 
www.trostvanets-miskrada.eov.ua

Понеділок-Вівторок: 8:00 -  
17:15;

Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.33.
Управління «Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Шостка»

41100, Сумська обл., м. Шостка, 
вул. Горького, 14а;

(05449) 7-47-77,
(05449) 7-09-01; 

shst.mr-cnao(a),sm.eov.ua: 
htto://shostka-

rada. eov. ua/ eovernment/deoartam ent 
s/centr nadannva adm n strativnih 

ooslue m sta shostkal/

Вівторок-Четвер: 9:00 -  16:00; 
П'ятниця: 8 :30- 15:30; 
Субота: 8:30— 15:30.

1.34.
«Центр надання 

адміністративних послуг» 
Ямпільської селищної ради

41200, Сумстка-обл., 
Шосткинський р-н., смт. Ямпіль, 

бульвар Ювілейний, 1;
(05456) 2-19-72; 

cnao. vmnolradafo),ukr.net: 
httu://eromada.ora.ua/aromada/vamD 

ilsca

Понеділок-Четвер: 8:00 — 
17:15;

П'ятниця: 8:00- 16:00.

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
4. Закони України Стаття 38 Закону України «Про Державний земельний 

кадастр», Закон України «Про державну реєстрацію речових 
прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

5. Акти Кабінету Міністрів України Пункти 166, 167, 167і, 168, 171, 171і, 177і Порядку ведення 
Державного земельного кадастру, затвердженого постановою 
Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 
2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних 
послуг органів виконавчої влади через центри надання 
адміністративних послуг»

6 . Акти центральних органів виконавчої 
влади

7. Акти місцевих органів виконавчої 
влади/органів місцевого 

сам оврядув ання
Умови отримання адміністративної послуги

8. Підстава для одержання 
адміністративної послуги

Заява про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру

9.

L,

Вичерпний перелік документів, 
необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а також 
вимоги до них

1. Заява про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру у формі витягу з Державного земельного кадастру 
про земельну ділянку з відомостями про речові права на 
земельну ділянку, їх обтяження, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії з Державного реєстру речових прав 
на нерухоме майно, та відомостями про ділянки надр, надані 
у користування відповідно до спеціальних дозволів на 
користування надрами та актів про надання гірничих відводів, 
одержаними в порядку інформаційної взаємодії з

http://bilozirska
http://www.trostvanets-miskrada.aov.ua
http://aromada.ora.ua/aromada/vamp


Держгеонадрами та Держпраці, та/або посиланням на 
документи, на підставі яких відомості про обмеження у 
використанні земель внесені до Державного земельного 
кадастру, за формою, встановленою Порядком ведення 
Державного земельного кадастру, затвердженим постановою 
Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 
(форма заяви додається)*
2. Документ, що підтверджує оплату послуг з надання витягу 
з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (або 
інформація (реквізити платежу) про сплату збору (внесення 
плати) в будь-якій формі, надані суб’єктом звернення)
3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені 
заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником 
особою)

10. Порядок та спосіб подання документів,' 
необхідних для отримання 
адміністративної послуги

Заява про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру у паперовій формі з доданими документами 
подається заявником або уповноваженою ним особою 
особисто або надсилається рекомендованим листом з описом 
вкладення та повідомленням про вручення або в електронній 
формі - засобами телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного підпису, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, чи іншого 
альтернативного засобу електронної ідентифікації особи 
через Публічну кадастрову карту або з використанням 
Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, у тому 
числі через веб-сторінку Держгеокадастру 
У разі подання .заяви органом державної влади, органом 
місцевого самоврядування у заяві зазначаються підстави 
надання відповідної інформації з посиланням на норму 
закону, яка передбачає право відповідного органу запитувати 
таку інформацію, а також реквізити справи, у зв'язку з якою 
виникла потреба в отриманні інформації. Така заява 
розглядається у позачерговому порядку

11. Платність (безоплатність) надання 
адміністративної послуги

Послуга платна

У разі плат ност і:

11.1 Нормативно-правові акти, на підставі 
яких стягується плата

Стаття 41 Закону України «Про Державний земельний 
кадастр», стаття 34 Закону України «Про державну 
реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

11.2 Розмір та порядок внесення плати 
(адміністративного збору) за платну 

адміністративну послугу

.'.І

Розмір плати за надання послуги -  0,05 розміру прожиткового 
мінімуму для працездатних осіб, встановленого законом на 1 
січня календарного року, в якому надається відповідна 
адміністративна послуга (у випадку звернення органів 
виконавчої влади та органів місцевого самоврядування -  
безоплатно)
За надання витягу з Державного земельного кадастру про 
земельну ділянку, що містить відомості Державного реєстру 
речових прав на нерухоме майно, додатково сплачується 
адміністративний збір за надання інформації з цього реєстру 
відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію 
речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»
За отримання інформації з Державного реєстру прав 
справляється адміністративний збір у такому розмірі:
0,025 прожиткового мінімуму для працездатних осіб - 
отримання інформації в паперовій формі;
0,0125 прожиткового мінімуму для працездатних осіб - 
отримання інформації в електронній формі 
Адміністративний збір справляється у відповідному розмірі 
від прожиткового мінімуму для працездатних осіб, 
встановленого законом на 1 січня календарного року, та 
округлюється до найближчих 10 гривень
Оплата послуги здійснюється шляхом попереднього



перерахування коштів через банки та/або відділення 
поштового зв’язку; підтвердженням оплати послуги є 
платіжне доручення або квитанція з відміткою банку чи 
відділення поштового зв’язку (або інформація (реквізити 
платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій 
формі, надані суб’єктом звернення)
Оплата послуг здійснюється з урахуванням вимог Закону 
України «Про платіжні системи та переказ коштів в Україні»; 
У разі подання заяви в електронній формі засобами 
телекомунікаційного зв’язку з використанням електронного 
підпису, що базується на кваліфікованому сертифікаті 
електронного підпису, чи іншого альтернативного засобу 
електронної ідентифікації особи, у тому числі через Публічну 
кадастрову карту, оплата послуг за надання відомостей з 
Державного земельного кадастру здійснюється із 
застосуванням електронних платіжних засобів відповідно 
до Закону України “Про платіжні системи та переказ коштів 
в Україні” за допомогою програмного забезпечення 
Державного земельного кадастру

11.3. Розрахунковий рахунок для внесення 
плати

Розрахунковий рахунок для внесення плати надається 
центром надання адміністративних послуг, який надає 
адміністративну послугу

12. Строк надання адміністративної 
послуги

В день реєстрації відповідної заяви у територіальному органі 
Держгеокадастру
У разі подання заяви в електронній формі через Публічну 
кадастрову карту витяг з Державного земельного кадастру 
про земельну ділянку в електронній формі або мотивована 
відмова в наданні такого документа видаються в режимі 
реального часу за допомогою програмного забезпечення 
Державного земельного кадастру

13. Перелік підстав для відмови у наданні 
адміністративної послуги

ч.

1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані 
відомості
2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру звернулася неналежна особа (право на отримання 
витягу з Державного земельного кадастру про земельну 
ділянку надано органам державної влади, органам місцевого 
самоврядування для здійснення своїх повноважень, 
визначених законом; фізичним та юридичним особам, за 
умови їх ідентифікації з використанням кваліфікованого 
електронного підпису чи іншого альтернативного засобу 
ідентифікації особи)
3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність 
документа, що підтверджує повноваження діяти від імені 
заявника, відсутність документа, що підтверджує оплату 
послуг з надання витягу (або інформації (реквізитів платежу)) 
та/або не відповідають вимогам, встановленим законом (заява 
не відповідає встановленій формі)

14. Результат надання адміністративної 
послуги

Витяг з Державного земельного кадастру про земельну 
ділянку 3
відомостями про речові права на земельну ділянку, їх 
обтяження, одержаними в порядку інформаційної взаємодії з 
Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, та 
відомостями про ділянки надр, надані у користування 
відповідно до спеціальних дозволів на користування надрами 
та актів про надання гірничих відводів, одержаними в 
порядку інформаційної взаємодії з Держгеонадрами та 
Держпраці, та/або посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель внесені до 
Державного земельного кадастру, або повідомлення про 
відмову у наданні відомостей з Державного земельного 
кадастру

15. Способи отримання відповіді Витяг з Державного земельного кадастру про земельну 
ділянку з відомостями про речові права на земельну ділянку,



(результату) їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної взаємодії 
з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, та 
відомостями про ділянки надр, надані у користування 
відповідно до спеціальних дозволів на користування надрами 
та актів про надання гірничих відводів, одержаними в 
порядку інформаційної взаємодії з Держгеонадрами та 
Держпраці, та/або посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель внесені до 
Державного земельного кадастру, або повідомлення про 
відмову у наданні відомостей з Державного земельного 
кадастру надсилаються заявникові в електронній формі 
засобами телекомунікаційного зв’язку на вказану у зверненні 
адресу електронної пошти або з використанням Єдиного 
державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі 
через веб-сторінку Держгеокадастру, за бажанням заявника 
видаються у паперовій формі центром надання 
адміністративних послуг особисто заявнику або шляхом 
направлення поштою цінним листом з описом вкладення та 
повідомленням про вручення

16. Примітка * Форма заяви про надання відомостей з Державного 
земельного кадастру у формі витягу з Державного земельного 
кадастру про земельну ділянку з відомостями про речові 
права на земельну ділянку, їх обтяження, одержаними в 
порядку інформаційної взаємодії з Державного реєстру 
речових прав на нерухоме майно, наведена у додатку 1 до 
Типової інформаційної картки адміністративної послуги 
Форма заяви про надання відомостей з Державного 
земельного кадастру у формі витягу з Державного земельного 
кадастру про земельну ділянку з відомостями про речові 
права на земельну ділянку, їх обтяження, одержаними в 
порядку інформаційної взаємодії з Державного реєстру 
речових прав на нерухоме майно, та відомостями про ділянки 
надр, надані у користування відповідно до спеціальних 
дозволів на користування надрами та актів про надання 
гірничих відводів, одержаними в порядку інформаційної 
взаємодії з Держгеонадрами та Держпраці, та/або посиланням 
на документи, на підставі яких відомості про обмеження у 
використанні земель внесені до Державного земельного 
кадастру наведена у додатку 2 до Типової інформаційної 
картки адміністративної послуги



Додаток 1
до Інформаційної картки 
адміністративної послуги з надання 
відомостей з Державного земельного 
кадастру у формі витягу з Державного 
земельного кадастру про земельну 
ділянку з відомостями про речові права 
на земельну ділянку, їх обтяження, 
одержаними в порядку інформаційної 
взаємодії з Державного реєстру речових 
прав на нерухоме майно, та відомостями 
про ділянки надр, надані у користування 
відповідно до спеціальних дозволів на 
користування надрами та актів про 
надання гірничих відводів, одержаними 
в порядку інформаційної взаємодії з 
Держгеонадрами та Держпраці, та/або 
посиланням на документи, на підставі 
яких відомості про обмеження у 
використанні земель внесені до 
Державного земельного кадастру

(о с о б а ,  у п о в н о в а ж е н а  н а д а в а т и  в ід о м о с т і  

з Д е р ж а в н о г о  з е м е л ь н о г о  к а д а с т р у )

( п р із в и щ е , в л а с н е  ім ’я , п о  б а т ь к о в і  з а  ( н а я в н о с т і)  ф із и ч н о ї  о с о б и  /  

н а й м е н у в а н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и )

( п о д а т к о в и й  н о м е р /с е р ія  т а  н о м е р  п а с п о р т а  

ф із и ч н о ї  о с о б и ,  я к а  ч е р е з  с в о ї  р е л іг ій н і  п е р е к о н а н н я  

в ід м о в и л а с я  в ід  п р и й н я т т я  н о м е р а )

( р е к в із и т и  д о к у м е н т а ,  щ о  п о с в ід ч у є  о с о б у ,  

я к а  з в е р н у л а с я  із з а я в о ю

( н а з в а  д о к у м е н т а ,  н о м е р  т а  с е р ія ,  д а т а  в и д а ч і) ,  т а  

д о к у м е н т а ,  щ о  п о с в ід ч у є  п о в н о в а ж е н н я  д ія т и  

в ід  ім е н і  о с о б и )

( м іс ц е  п р о ж и в а н н я  ф із и ч н о ї  о с о б и  /  

м іс ц е з н а х о д ж е н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и )

(н о м е р  к о н т а к т н о г о  т е л е ф о н у )

ЗАЯВА
про надання відомостей з Державного земельного кадастру

Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” та Порядку 
ведення Державного земельного кадастру прошу надати:

0  витяг з Державного 
земельного кадастру
про: □ державний кордон України

ГУ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ

30/0/13-22 від 24.05.2022



□ землі в межах території адміністративно-територіальної 
одиниці

□ обмеження у використанні земель

□ у тому числі з посиланням на документи, на підставі 
яких відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру

0  земельну ділянку з:

0  відомостями про речові права на земельну ділянку, 
їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної 
взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме 
майно, а також з:

□ відомостями про ділянки надр, надані у 
користування відповідно до спеціальних дозволів на 
користування надрами та актів про надання 
гірничих відводів, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії між Державним земельним 
кадастром, Держгеонадрами та Держпраці;

□ посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру;

□ усіма відомостями, внесеними до Поземельної 
книги, крім відомостей про речові права на земельну 
ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р., а також з:

□ відомостями про ділянки надр, надані у 
користування відповідно до спеціальних дозволів на 
користування надрами та актів про надання 
гірничих відводів, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії між Державним земельним 
кадастром, Держгеонадрами та Держпраці;

□ посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру 

□ видачу державного акта на право власності на земельну 
ділянку новому власнику земельної ділянки

□ довідку, що містить узагальнену інформацію про землі (території);
□ викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової 
карти (плану);
□ копію документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру;
□ витяг з документа Державного земельного кадастру;
□ довідку про наявність та розмір земельної частки (паю);
□ довідку про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у 
власність земельної ділянкц у межах норм безоплатної приватизації за певним видом її 
цільового призначення (використання);
□ довідку про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у 
Державному земельному кадастрі.



□і копія документа, що посвідчує 
особу;
□ документ про оплату послуг за 
надання відомостей з Державного 
земельного кадастру;

□ документ, який підтверджує повноваження 
діяти від імені заявника
(у разі подання заяви уповноваженою особою 
заявника);
□ доручення власника (користувача) або 
набувача права на земельну ділянку на 
отримання відомостей з Державного земельного 
кадастру.

Інформацію про стан формування витягу/довідки/викопіювання/ засвідченої копії 
Прошу надати:
□ у паперовій формі
□ в електронній формі на адресу:_________________________
}
□ в іншій формі_________________________________________

МП

Службова інформація 
Реєстраційний номер заяви

Дата реєстрації заяви

Прізвище, власне ім’я, по батькові за 
(наявності) особи, уповноваженої 
надавати відомості з Державного 
земельного кадастру______________

Підпис особи, уповноваженої надавати 
відомості з Державного земельного 
кадастру___________________________



Відомості
про:

власника / користувача земельної 
ділянки або уповноважену ним 
особу;

спадкоємця/ правонаступника (для 
юридичних осіб);

особу, в інтересах якої встановлено 
обмеження, або уповноважену нею 
особу

орган державної влади / орган 
місцевого самоврядування;

розробника документації із 
землеустрою/суб’єкта оціночної 
діяльності відповідно до статті 6 
Закону України “Про оцінку 
земель”;

нотаріуса

Прізвище, власне ім’я, по батькові за (наявності) 
фізичної особи / найменування юридичної особи

Податковий номер / серія та номер паспорта 
фізичної особи, яка через свої релігійні 
переконання відмовилася від прийняття номера

Місце проживання фізичної особи / 
місцезнаходження юридичної особи

Реквізити документа, що посвідчує особу заявника 
(назва, номер та серія документа, дата його видачі), 
та документа, що посвідчує повноваження діяти від 
імені особи (для уповноваженої особи)

Підстави для надання відповідної інформації з 
посиланням на норму закону, яка передбачає право 
відповідного органу державної влади або органу 
місцевого самоврядування запитувати таку 
інформацію"" а також реквізити справи, у зв’язку з 
якою виникла потреба в отриманні інформації

Відомості про об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються 
відомості:

Дані про земельну ділянку

Місце розташування земельної ділянки

Кадастровий номер земельної ділянки (за наявності)

Дані про інший об’єкт Державного земельного 
кадастру, стосовно якого запитуються відомості

Відомості про документ та/або витяг з документа Державного земельного кадастру, 
стосовно якого запитуються відомості:

Дані про тип (назву), номер,' дату реєстрації, назву 
розділу або перелік розділів, назву або номер 
сторінки документу, з якого замовляється копія

До заяви/запиту додаються:



Додаток 2
до Інформаційної картки 
адміністративної послуги з надання 
відомостей з Державного земельного 
кадастру у формі витягу з Державного 
земельного кадастру про земельну 
ділянку з відомостями про речові права 
на земельну ділянку, їх обтяження, 
одержаними в порядку інформаційної 
взаємодії з Державного реєстру 
речових прав на нерухоме майно, та 
відомостями про ділянки надр, надані у 
користування відповідно до 
спеціальних дозволів на користування 
надрами та актів про надання гірничих 
відводів, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії з 
Держгеонадрами та Держпраці, та/або 
посиланням на документи, на підставі 
яких відомості про обмеження у 
використанні земель внесені до 
Державного земельного кадастру

1

(о с о б а ,  у п о в н о в а ж е н а  н а д а в а т и  в ід о м о с т і  

з  Д е р ж а в н о г о  з е м е л ь н о г о  к а д а с т р у )

( п р із в и щ е , в л а с н е  ім ’я , п о  б а т ь к о в і  з а  ( н а я в н о с т і)  ф із и ч н о ї  о с о б и  / 

н а й м е н у в а н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и )

( п о д а т к о в и й  н о м е р /с е р ія  т а  н о м е р  п а с п о р т а  

ф із и ч н о ї  о с о б и ,  я к а  ч е р е з  с в о ї  р е л іг ій н і  п е р е к о н а н н я  

в ід м о в и л а с я  в ід  п р и й н я т т я  н о м е р а )

(р е к в із и т и  д о к у м е н т а ,  щ о  п о с в ід ч у є  о с о б у ,

я к а  з в е р н у л а с я  із з а я в о ю

( н а з в а  д о к у м е н т а ,  н о м е р  т а  с е р ія , д а т а  в и д а ч і) ,  т а

д о к у м е н т а ,  щ о  п о с в ід ч у є  п о в н о в а ж е н н я  д ія т и

в ід  ім е н і о с о б и )

(м іс ц е  п р о ж и в а н н я  ф із и ч н о ї  о с о б и  /

м іс ц е з н а х о д ж е н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и )

( н о м е р  к о н т а к т н о г о  т е л е ф о н у )

ЗАЯВА
про надання відомостей з Державного земельного кадастру

Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” та Порядку 
ведення Державного земельного кадастру прошу надати:

0  витяг з Державного 
земельного кадастру
про: □ державний кордон України

□ землі в межах території адміністративно-територіальної

СП



ОДИНИЦІ

□ обмеження у використанні земель
□ у тому числі з посиланням на документи, на підставі 

яких відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру

0  земельну ділянку з:
0  відомостями про речові права на земельну ділянку, 

їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної 
взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме 
майно, а також з:

0  відомостями про ділянки надр, надані у 
користування відповідно до спеціальних дозволів на 
користування надрами та актів про надання 
гірничих відводів, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії між Державним земельним 
кадастром, Держгеонадрами та Держпраці;
0  посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру;

□ усіма відомостями, внесеними до Поземельної 
книги, крім відомостей про речові права на земельну 
ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р., а також з:

□ відомостями " про ділянки надр, надані у 
користування відповідно до спеціальних дозволів на 
користування надрами та актів про надання 
гірничих відводів, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії між Державним земельним 
кадастром, Держгеонадрами та Держпраці;
□ посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру

□ видачу державного акта на право власності на земельну 
ділянку новому власнику земельної ділянки”;

, □ довідку, що містить узагальнену інформацію про землі (території-);
! □ викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової 
карти (плану);

і □ копію документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру;
; □ витяг з документа Державного земельного кадастру;
; □ довідку про наявність та розмір земельної частки (паю);

□ довідку про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у 
власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом її 
цільового призначення (використання);
□ довідку про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у 
Державному земельному кадастрі.

Відомості власника / користувача земельної орган державної влади / орган
про: ділянки або:<уповноважену ним місцевого самоврядування;

особу; розробника документації із
спадкоємця/ правонаступника (для землеустрою/суб’єкта оціночної
юридичних осіб); діяльності відповідно до статті 6
особу, в інтересах якої встановлено Закону України “Про оцінку
обмеження, або уповноважену нею земель”;



особу нотаріуса
Прізвище, власне ім’я, по батькові за (наявності) 
фізичної особи / найменування юридичної особи
Податковий номер / серія та номер паспорта 
фізичної особи, яка через свої релігійні 
переконання відмовилася від прийняття номера
Місце проживання фізичної особи / 
місцезнаходження юридичної особи
Реквізити документа, що посвідчує особу заявника 
(назва, номер та серія документа, дата його видачі), 
та документа, що посвідчує повноваження діяти від 
імені особи (для уповноваженої особи)
Підстави для надання відповідної інформації з 
посиланням на норму закону, яка передбачає право 
відповідного органу державної влади або органу 
місцевого' самоврядування запитувати таку 
інформацію, а також реквізити справи, у зв’язку з 
якою виникла потреба в отриманні інформації

Відомості про об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються 
відомості:

Дані про земельну ділянку
Місце розташування земельної ділянки
Кадастровий номер земельної ділянки (за наявності)
Дані про інший об’єкт Державного земельного 
кадастру, (До^овно якого запитуються відомості

Відомості про документ та/або витяг з документа Державного земельного кадастру, 
стосовно якого запитуються відомості:

Дані про тип (назву), номер, дату реєстрації, назву 
розділу або перелік розділів, назву або номер 
сторінки документу, з якого замовляється копія

До заяви/запиту додаються:

□ документ, який підтверджує повноваження 
діяти від імені заявника
(у разі подання заяви уповноваженою особою 
заявника);
□ доручення власника (користувача) або 
набувача права на земельну ділянку на 
отримання відомостей з Державного земельного 
кадастру.

Інформацію про стан формування витягу/довідки/викопіювання/ засвідченої копії 
прошу надати:
□ у паперовій формі
□ в електронній формі на адресу:________________________
□ в іншій формі_________________________________________

□ копія документа, що посвідчує 
особу;
□ документ про оплату послуг за 
надання відомостей з Державного 
земельного кадастру;



Службова інформація 
Реєстраційний номер заяви

Дата реєстрації заяви______________
Підпис заявника_______________________ __________________________________

Прізвище, власне ім’я, по батькові за 
(наявності) особи, уповноваженої 
надавати відомості з Державного 
земельного кадастру______________

МП (за наявності) Підпис особи, уповноваженої надавати
відомості з Державного земельного

_______________ кадастру___________________________
Дата подання заяви ______________  ___________________________________

МП

см

ГУ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ

30/0/13-22 від 24.05.2022
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ 

У ФОРМІ ВИТЯГІВ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ПРО ЗЕМЕЛЬНУ ДІЛЯНКУ З 
УСІМА ВІДОМОСТЯМИ. ВНЕСЕНИМИ ДО ПОЗЕМЕЛЬНОЇ КНИГИ. КРІМ ВІДОМОСТЕЙ ПРО 

! РЕЧОВІ ПРАВА НА ЗЕМЕЛЬНУ ДІЛЯНКУ. ЩО ВИНИКЛИ ПІСЛЯ 1 СІЧНЯ 2013 Р.. ТА 
ВІДОМОСТЯМИ ПРО ДІЛЯНКИ НАДР. НАДАНІ У КОРИСТУВАННЯ ВІДПОВІДНО ДО 

і І СПЕЦІАЛЬНИХ ДОЗВОЛІВ НА КОРИСТУВАННЯ НАДРАМИ ТА АКТІВ ПРО НАДАННЯ 
ГІРНИЧИХ ВІДВОДІВ. ОДЕРЖАНИМИ В ПОРЯДКУ ІНФОРМАЦІЙНОЇ ВЗАЄМОДІЇ З 
ДЕРЖГЕОНАДРАМИ ТА ДЕРЖПРАПІ. ТА/АБО ПОСИЛАННЯМ НА ДОКУМЕНТИ. НА 

ПІДСТАВІ ЯКИХ ВІДОМОСТІ ПРО ОБМЕЖЕННЯ У ВИКОРИСТАННІ ЗЕМЕЛЬ ВНЕСЕНІ 
ДО ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ

( н а з в а  а д м ін іс т р а т и в н о ї  п о с л у г и )

Відділ № 1 Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру у
Сумській області

Відділ № 2 Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру у
Сумській області

Відділ № 3 Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру у
Сумській області

Відділ № 4 Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру у
Сумській області

Відділ № 5 Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру у
Сумській області

( н а й м е н у в а н н я  с у б ’є к т а  н а д а н н я  п о с л у г и )

Інформація про центр надання адміністративної послуги

1. 2. 3.

№

Найменування центру 
надання

адміністративної послуги, в 
якому

здійснюється 
обслуговування суб’єкта 

звернення

Місце знаходження, 
телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти, веб-сайт 
Центру надання 

адміністративних послуг

Інформація щодо 
режиму роботи Центру 

надання
адміністративних послуг

1.1.

Відділ «Центр з надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Білопільської міської ради

41800, Сумська обл., 
Сумський р-н., м. Білопілля, 
вул. Старопутивльська, 35; 

(05443)9-12-95; 
ЬіІоріШа-спар(о),икг.пеІ: 

http://biloDillva-meria.20v.ua

Понеділок - Четвер: 8:00­
17:15;

П'ятниця: 8:00-16:00.

1.2.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 

Миколаївської селищної ради 
Білопільського району 

Сумської області

41854, Сумська обл., 
Сумський р-н,

смт. Миколаївка, б-р Свободи, 2А; 
(05443)9-72-38; 

спар туко1атка@,икг.пеі

Понеділок: 8:15-17:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа-Четвер: 8:15-17:15; 
П’ятниця: 8:00-16:00.

1.3.

-V

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Буринської міської ради

41700, Сумська обл., 
Конотопський р-н., м. Буринь, 

вул.. Д.Бєдного, 6; 
(05454) 2-22-07; 

спарЬигуп.габа®, ukr.net: 
http://burvn-miskrada.2 0 v.ua

Понеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок: 8:00-17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00-16:00; 
Субота: 8:00-13:30

ГУ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ
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1.4.

Центр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
Кириківської селищної ради

42830, Сумська обл., 
Охтирський р-н,

смт. Кириківка, вул. Широка, 12; 
0955650026; 

ksr.57@ukr.net

Понеділок; 8:00-17:00; 
Вівторок: 8:00-17:00; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:00; 

П'ятниця: 8:00-16:00.

1.5.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Великописарівської селищної 
ради

ь

42800, Сумська обл., 
Охтирський р-н., 

смт. Велика Писарівка, 
вул. Незалежності, 9-А;

(05457)5-13-69 
cnaD.VDVsarivka@ukr.net 

кАтг/Атог.eov.ua

Понеділок - П'ятниця: 
8 :00- 17:00.

1.6.

ч г

Центр надання 
адміністративних послуг 
Глухівської міської ради

41400,Сумська обл., 
Шосткинський р-н., м. Глухів, 

вул. Києво-Московська, 8; 
(05444)7-04-40;

Бпао el@ukr.net; 
Ьйп://Ь1икЬіу-габа.eov.ua/tsnaD

Понеділок: 8 :00- 17:15; 
Вівторок: 8:00-17:15; 
Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8:00 -  17:15; 

П'ятниця-Субота: 8:00 -  
16:00.

1.7.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Есманьськоі'іселищної ради
41400,Сумська обл., 

Шосткинський р-н, м. Глухів, 
вул. Києво-Московська, 43; 

(05444)61-2-86; 
евтап cnaD@ukr.net;

Понеділок - Середа: 8:00 
-17:15;

Четвер: 8:00 — 20:00; 
П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.8.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Березівської сільської ради

41436, Сумська обл., 
Шосткинський р-н., с. Слоут, вул. 

Шкільна, б. 16;
(05444) 3-13-37 

спай Ьегега ote@ukr.net 
Ьир5;//ЬегегіУзка-8готас1а.яоу.иа/

Понеділок: 8:00- 17:15; 
Вівторок: 8:00 -  17:15; 
Середа: 8:00 — 20:00; 
Четвер: 8:00 -  17:15; 

П'ятниця: 8 :00- 16:00.

1.9.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Конотопської міської ради

41600, Сумська обл., м. К о н о т о п , 

пр. Миру, 8;
(05447) 6-33-19; 

спай konotoD@ukr.net; 
ІШо://гас1а.копои)о.ога/іпс1ех.п1іоЛіо 

те/2014-12-25-08-14-09

Понеділок: 8:00 -  15:00; 
Вівторок: 8:00- 19:00; 
Середа: 8:00- 15:00; 
Четвер: 8:00-20:00; 

П'ятниця - Субота: 8:00 -  
15:00.

СП
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1.10.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Дубов’язівської селищної 

ради

41656, Сумська обл., 
Конотопський р-н, с. Сім’янівка, 

вул. Центральна, 64; 
(05447) 52-1-60; 067-194-16-94 

биЬо\цгаоука(й), ukr.net: 
ЬПрэ:// сі и Ьоуугіуб ка. габа. Іосіау

Понеділок -  Четвер: 8.00 - 
16.00;

П'ятниця: 8:00-20:00

1.11.

Відціл-Центр надання 
адміністративних послуг 
Попівської сільської ради

41627, Сумська обл., 
К о н о т о п с ь к и й  р-н, с. Попівка, 

вул. Миру, 1; 
0983877090

цопіукагаба®gmail.com

Понеділок -  Середа: 8.00 - 
17.15;

Четвер : 8.00 - 20.00; 
П'ятниця: 8:00-16:00

1.12.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Краснопільської селищної 
ради

42400, Сумська обл., 
Сумський р-н., 

смт. Краснопілля, 
вул. Мезенівська, 2; 

(0542)7-11-90, (0542)7-13-06; 
спар.кгБппійІикг.пеї: 

Ьйц://габа.копо1:оп.огд/іпбех.ц1т/1іо 
те/2014-12-25-08-14-09

Понеділок -  Четвер: 8.00 - 
17.00;

П'ятниця: 8.00-16.00; 
Субота: 8.00-14.00.

1.13.
. _ Центр надання 

адміністративних послуг 
Миропільсвкої сільської ради

42410, Сумська обл., 
Сумський р-н.,

с. Миропілля, вул. Сумська, 23; 
(0542)7-42-11, (0542)7-43-85; 

тігопіВказгіа), ukr.net: 
ЬНпз://тугооіІ5са-еготасіа. eov.ua/ 

уісісііі-сетг-пасіаппуа- 
айгшшзНабушЬ -повіие-10-35-32- 

28-12-2017/

Понеділок -  Четвер: 8.00 - 
17.15;

П'ятниця: 8.00-16.00.

1.14.

Центр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
Кролевецької міської ради

41300, Сумська обл., 
К о н о т о п с ь к и й  р-н., м. Кролевець, 

вул.. Грушевського, 19; 
(05453)9-50-61; 

кгоігаба® ukr.net: 
1іНц:/Луут.кго1еуеІ8- 

miskrada.gov.ua /тбехтіт/ізепіг- 
пабаппуа-абтіп/З 8948п ар

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок:8:00 -17:15; 
Середа:8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 - 14:00.

1.15.

Відділ адміністративних 
послуг управління «Центр 
надання адміністративних 

послуг» виконавчого комітету 
Лебединської міської ради

- *_________

42200, Сумська область, 
Сумський р-н., 

м. Лебедин, вул. Тараса 
Шевченка, 26; 

(05445)2-19-26; 
ІеЬеб\'п-абтіп©икг.пеІ: 

http://lebedvnrada.gov.ua

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок:8:00 -20:00; 
Середа: 8:00 -17:15; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 -15:00

СП
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1.16.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Липоводолинської селищної 
ради

42500, Сумська обл., 
Роменський р-н., 

смт. Липова Долина, 
вул. Полтавська, 17; 

(05452) 099-524-74-69; 
cnao.ldol (ojukr.net; 

httn://ldol-2 romada. eov.ua

Понеділок: 9:00 -16:00; 
Вівторок:9:00 -16:30; 
Середа: 9:00 - 16:30; 
Четвер: 9:00 - 20:00; 

П’ятниця: 9:00 - 16:00.

1.17.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Синівської сільської ради

42533, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Синівка, 
вул. Миру, 1;

5-74-11;
sunivka.cnaDfS.ukr.net: 

httD://svnivska-eromada. 2 0 v.ua

Понеділок: 8:00 -17:00; 
Вівторок:8:00 -17:00; 
Середа: 8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00 - 17:00; 

П’ятниця: 8:00 - 17:00.

1.18.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Вільшанської сільської ради

42127, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Вільшана,
вул. Київський шлях, 1а; 
(05455)5-63-79, 5-61-41; 

vilshcnaDfo),ukr.net: 
httD s ://vi 1 shan ska- 2romada. 20 V. ua

Понеділок - Четвер: 8:00 - 
17:15;

П’ятниця: 8:00 - 16:00.

1.19.

Центр надання 
адміг стративних послуг 

Недригайлівської селищної 
ради

42000, Сумська обл., 
Роменський р-н., 
смт. Недригайлів, 
вул. Сумська, 13;
(05455) 5-26-48; 

ndr.cnan(a),sm.2 ov.ua: 
httD://nedrv2ailiv.nedr-rr.0 r2 .ua/cnaD/

Понеділок - Середа: 8:00 -  
17:15;

Четвер: 8:00-20:00; 
П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.20.
Відділ «Центр надання 

адміністративних послуг» 
Чупахівської селищної ради

42722, Сумська обл., 
Охтирський р-н, смтЧупахівка, 

вул. Воздвиженська, 53 
(05446) 9-02-87; 

cn aD-ch unahfffiukr. n et

Понеділок - П'ятниця: 
8 :00- 17:00.

1.21.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Охтирської міської ради

42700, Сумська обл., м. Охтирка, 
вул. Незалежності, 5; 

(05446) 4-15-15, 0666692039; 
admincentr okhtvrkafa),ukr.net; 

httn://www.omvk.sm.ua/content/secti 
on/32/23 5/

Понеділок: 8:00 -  17:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 
Середа-Четвер: 8:00 — 

17:15;
П’ятниця: 8:00- 16:00; 

Субота: 8:00 -  16:00.

1.22.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 
апарату Чернеччинської 

сільської ради

42760, Сумської обл., Охтирського 
р-н, с. Чернеччина, вул. 

Готеляка, 2;
(05446)4 18 08; 

chern-cnaD(a).ukr.net

Понеділок - Вівторок: 8-00 
-  17-15;

Середа: 8-00 -  20-00; 
Четвер: 8-00- 17-15; 

П’ятниця: 8-00- 16-00.

СП
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1 .2 3 .

Управління «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Путивльської міської ради

41500, Сумська обл., 
Конотопський р-н., м. Путивль, 

вул. Першотравнева, 84; 
+380500337143; 

спар-риЦуШикг.пй

П о н ед іл о к : 8:00- 17:15; 
В івтор ок : 8:00- 17:15; 

С ер ед а : 8:00 -20:00; 
Ч етвер: 8:00 -  17:15; 

П 'ятниця: 8:00- 16:00.

1 .24 .

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг 

Новослобідської сільської 
ради»

4 1 5 3 0 , С ум ськ а о б л ., 
К онотопський р -н , 

с. Н ова С л о б о д а , 
вул . П ер ш отр ав н ев а , 3;

(05442) 5 45 20; 
спад пяІоЬобаййикг.пеї: 

Ьирз^/поуояІоЬібзка- 
eromada.eov.ua

П о н е д іл о к - П 'ятниця: 8:00 
- 16:00.

1 .25 .
Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Ромни

42000, Сумська обл., м. Ромни, 
вул. Соборна, 13/71; 

(05448) 5-29-15; 
геез1г(2)готп у-ук. є о у . иа: 

1Шо://готпу.озп>-иа.іп1Ь/?сіі=2&П 
= 72.УПУ?Л

Понеділок: 8 :00- 17:00; 
Вівторок: 8:00-20:00; 
Середа: 8:00 -  17:00; 
Четвер: 8:00 -  17:00; 

П'ятниця: 8:00- 16:00; 
Субота: 8:00 -  15:00.

1 .2 6 .

Центр надання 
адміністративних послуг 

Андріяшівської сільської ради 
Роменського району Сумської 

області

42000, Сумська обл., м. Ромни, 
Бульвар Свободи, 8;

(05448) 9-34-36; 
апбпушЫука.гз®,ukr.net; 

http://andrivashivska-eromada.gov.ua

Понеділок: 8 :00- 17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00-17:15; 
Четвер: 8:00 -17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

„ 1 .2 7 .

** »>

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
Середино-Будської міської 

ради

41000, Сумська область, 
Шосткинський р-н., 
м. Середина-Буда, 

вул. Центральна, 25; 
(05451) 7-10-15; 

зЬибаеогеоуеКйіетаіІ.сот; 
https://sbmiskrada.eov.ua

Понеділок- П'ятниця: 8:00 
- 17:15.

1 .28 .

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Зноб- 
Новгородської селищної ради

41022, Сумська область, 
Ш о с т к и н с ь к и й  р-н, 

смт. Зноб-Новгородськ 
вул. ЗО років Перемоги, 9; 

096 762 95 74; 
04391279(2),mail.eov.ua: 

https://zn-ote.eov.ua/viddil-z- 
іи^ісЬп Ш-ріїапЧа^еггЬаупоі- 
геевігасіі-і 5-26-34-30-10-2017/

Понеділок: 8:00 - 16:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа:- П'ятниця: 8:00 - 
16:15.

1 .29 .

Сектор «Територіальний 
підрозділ відділу «Центр 

надання адміністративних 
послуг» виконавчого комітету 
Степанівської селиїїдюї ради»

40009, м. Суми, вул. Іллінська, 97; 
(0542) 663-559; 

я^а. спарйЬт. є о у . иа;
ІіИр:// эиту-ят. eov.ua/index.php/uk/ 

рпогкеб/геаюпа1-когшЧе1

Понеділок-Середа: 9:00 -  
17:15;

Четвер: 9:00-20:00; 
П'ятниця: 9:00- 16:15.

1 .30 .

Управління Центр надання 
адміністративних послуг у 
м. Суми Сумської міської 

ради

40004, м. Суми, вул. Горького, 21; 
(0542)700-575; 

спар(2)дтг. eov.ua: 
http://cnap.eov.ua/

Понеділок, Середа: 8:00 — 
17:15;

В ів то р о к , Ч етвер: 8:00 - 
20:00;

П'ятниця: 8:00 -16:00;

ГУ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ

30/0/13-22 від 24.05.2022
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Субота: 8:00 -14:00.

1.31.

В ідд іл  « Ц ентр  н адан ня  
ад м ін істр ати вн и х  послуг»  

в и к о н авч о го  к о м ітету  
Б о р о м л я н ськ о ї с іл ьськ о ї ради

42621, Сумська область, 
Охтирський район, с. Боромля, 

вул. Сумська, 10;
(05458) 58257; 

спар Ьогошіуа®,ukr.net; 
ЬИо://Ьі1 0 2Ігзка. eromada.ore.ua/cnaD 

-09-00-26-26-10-2016/

Понеділок - Вівторок: 8.00 
- 17.00;

Середа: 8:00 -20:00 
Четвер - П’ятниця: : 8.00 - 

17.00.

1.32.
Відділ центр надання 

адміністративних послуг 
Тростянецької міської ради

42600, Сумська обл., 
Охтирський р-н, 

м. Тростянець, вул. Миру, 6; 
(05458) 6-62-90; ' 

Ігові-спао® ukr.net; 
\vww.trostvanets-m і їкгасіа. eov.ua

Понеділок-Вівторок: 8:00 
-  17:15;

Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.33.
Управління «Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Шостка»

41100, Сумська обл., м. Шостка, 
вул. Горького, 14а;

(05449) 7-47-77,
(05449) 7-09-01; 

зИзГтг-спао®, sm.eov.ua; 
ЬЦо /̂яЬозИса-

rada.eov.ua/eovernment/deDartament 
я/сепИ" nadannva adm п яігаїіупііі 

ооБІие т  э1а яЬояІкаІ/

Вівторок-Четвер: 9:00 — 
16:00;

П'ятниця: 8:30- 15:30; 
Субота: 8:30 -  15:30.

1.34.
«Ц ентр  н адання 

ад м ін істр ати вн и х  послуг»  
Я м п іл ьськ о ї сел и щ н о ї ради

41200, Сумстаа обл., 
Ш о с т к и н с ь к и й  р-н., смт. Ямпіль, 

бульвар Ювілейний, 1;
(05456) 2-19-72; 

спап.уїттоігабаб), ukr.net; 
httD://eromada.ore.ua/eromada/vamD 

ііяса

Понеділок-Четвер: 8:00­
17:15;

П'ятниця: 8 :00- 16:00.

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
4. Закони України С таття  38 Закон у  У к р а їн и  «П ро Д ер ж авн и й  зем ельн и й  

кадастр»

5. Акти Кабінету Міністрів України Пункти 166, 167, 167і, 168, 171, 171і, 177і Порядку ведення 
Державного земельного кадастру, затвердженого постановою 
Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 
2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних 
послуг органів виконавчої влади через центри надання 
адміністративних послуг»

6. А кти  ц ен тр ал ьн и х  о р ган ів  ви к о н авч о ї 
влади

7. Акти місцевих органів виконавчої 
влади/органів місцевого 

самоврядування
Умови отримання адміністративної послуги

8. П ідстава  для  одерж ан ня  
а д м ін істр ати вн о ї послуги

З аява  про надання в ідо м о стей  з  Д ер ж авн о го  зем ел ьн о го  
кадастру

9. В ич ер пн и й  п ерел ік  д о к у м ен тів , 
необх ідн их  для отри м анн я  

адм ін істр ати вн о ї п о слуги , а також  
вим оги  до  них

1. Заява про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру у формі витягу з Державного земельного кадастру 
про земельну ділянку з усіма відомостями, внесеними до 
Поземельної книги, крім відомостей про речові права на 
земельну ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р., та 
відомостями про ділянки надр, надані у користування



І

відповідно до спеціальних дозволів на користування надрами 
та актів про надання гірничих відводів, одержаними в 
порядку інформаційної взаємодії з Держгеонадрами та 
Держпраці, та/або посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель внесені до 
Державного земельного кадастру, за формою, встановленою 
Порядком ведення Державного земельного кадастру, 
затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 17 
жовтня 2012 р. № 1051 (форма заяви додається)*
2. Документ, що підтверджує оплату послуг з надання витягу 
з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (або 
інформація (реквізити платежу) про сплату збору (внесення 
плати) в будь-якій формі, надані суб’єктом звернення).
3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені 
заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником 
особою)

10.

«

Порядок та спосіб подання документів, 
необхідних для отримання 

' адміністративної послуги

‘

Заява про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру у паперовій формі з доданими документами 
подається заявником або уповноваженою ним особою 
особисто або надсилається рекомендованим листом з описом 
вкладення та повідомленням про вручення або в електронній 
формі - засобами телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного підпису, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, чи іншого 
альтернативного засобу електронної ідентифікації особи 
через Публічну кадастрову карту або з використанням 
Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, у тому 
числі через веб-сторінку Держгеокадастру 
У разі подання заяви органом державної влади, органом 
місцевого самоврядування у заяві зазначаються підстави 
надання відповідної інформації з посиланням на норму 
закону, яка передбачає право відповідного органу запитувати 
таку інформацію, а також реквізити справи, у зв'язку з якою 
виникла потреба в отриманні інформації. Така заява 
розглядається у позачерговому порядку

11. Платність (безоплатність) надання 
адміністративної послуги

Послуга платна (у випадку звернення органів виконавчої 
влади та органів місцевого самоврядування — безоплатна)

, У разі плат ност і:
11.1 Нормативно-правові акти, на підставі 

яких стягується плата
Стаття 41 Закону України «Про Державний земельний 
кадастр»

11.2 Розмір та порядок внесення плати 
(адміністративного збору) за платну 

адміністративну послугу

•'і

Розмір плати за надання послуги — 0,05 розміру прожиткового 
мінімуму для працездатних осіб, встановленого законом на 1 
січня календарного року, в якому надається відповідна 
адміністративна послуга
Оплата послуги здійснюється шляхом попереднього 
перерахування коштів через банки та/або відділення 
поштового зв’язку; підтвердженням оплати послуги є 
платіжне доручення або квитанція з відміткою банку чи 
відділення поштового зв’язку (або інформація (реквізити 
платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій 
формі, надані суб’єктом звернення)
Оплата послуг здійснюється з урахуванням вимог Закону 
України «Про платіжні системи та переказ коштів в Україні»
У разі подання заяви в електронній формі засобами 
телекомунікаційного зв’язку з використанням електронного 
підпису, що базується на кваліфікованому сертифікаті 
електронного підпису, чи іншого альтернативного засобу 
електронної ідентифікації особи, у тому числі через Публічну 
кадастрову карту, оплата послуг за надання відомостей з 
Державного земельного кадастру здійснюється із 
застосуванням електронних платіжних засобів відповідно 
до Закону України “Про платіжні системи та переказ коштів

СП



в Україні” за допомогою програмного забезпечення 
Державного земельного кадастру

11.3. Розрахунковий рахунок для внесення 
плати

Розрахунковий рахунок для внесення плати надається 
центром надання адміністративних послуг, який надає 
адміністративну послугу

12. Строк надання адміністративної 
послуги

В день реєстрації відповідної заяви у територіальному органі 
Держгеокадастру
У разі подання заяви в електронній формі через Публічну 
кадастрову карту витяг з Державного земельного кадастру 
про земельну ділянку в електронній формі або мотивована 
відмова в наданні такого документа видаються в режимі 
реального часу за допомогою програмного забезпечення 
Державного земельного кадастру

13. Перелік підстав для відмови у наданні „ 
адміністративної послуги

1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані 
відомості
2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру звернулася неналежна особа (право на отримання 
витягу з Державного земельного кадастру про земельну 
ділянку надано органам державної влади, органам місцевого 
самоврядування для здійснення своїх повноважень, 
визначених законом; фізичним та юридичним особам, за 
умови їх ідентифікації з використанням кваліфікованого 
електронного підпису чи іншого альтернативного засобу 
ідентифікації особи).
3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність 
документа, що підтверджує повноваження діяти від імені 
заявника, відсутність документа, що підтверджує оплату 
послуг з надання витягу (або інформації (реквізитів платежу)) 
та/або не відповідають вимогам, встановленим законом (заява 
не відповідає встановленій формі)

14. Результат надання адміністративної 
• послуги

'

Витяг з Державного земельного кадастру про земельну 
ділянку з усіма відомостями, внесеними до Поземельної 
книги, крім відомостей про речові права на земельну ділянку, 
що виникли після 1 січня 2013 р., та відомостями про ділянки 
надр, надані у користування відповідно до спеціальних 
дозволів на користування надрами та актів про надання 
гірничих відводів, одержаними в порядку інформаційної 
взаємодії з Держгеонадрами та Держпраці, та/або посиланням 
на документи, на підставі яких відомості про обмеження у 
використанні земель внесені до Державного земельного 
кадастру, або повідомлення про відмову у наданні відомостей 
з Державного земельного кадастру

15. Способи отримання відповіді 
(результату)

.-1

Витяг з Державного земельного кадастру про земельну 
ділянку з усіма відомостями, внесеними до Поземельної 
книги, крім відомостей про речові права на земельну ділянку, 
що виникли після 1 січня 2013 р., та відомостями про ділянки 
надр, надані у користування відповідно до спеціальних 
дозволів на користування надрами та актів про надання 
гірничих відводів, одержаними в порядку інформаційної 
взаємодії з Держгеонадрами та Держпраці, та/або посиланням 
на документи, на підставі яких відомості про обмеження у 
використанні земель внесені до Державного земельного 
кадастру, або повідомлення про відмову у наданні відомостей 
з Державного земельного кадастру надсилаються заявникові в 
електронній формі засобами телекомунікаційного зв’язку на 
вказану у зверненні адресу електронної пошти або з 
використанням Єдиного державного вебпорталу електронних 
послуг, у тому числі через веб-сторінку Держгеокадастру, за 
бажанням заявника видаються у паперовій формі центром 
надання адміністративних послуг особисто заявнику або 
шляхом направлення поштою цінним листом з описом 
вкладення та повідомленням про вручення
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* Форма заяви про надання відомостей з Державного 
земельного кадастру у формі витягу з Державного земельного 
кадастру про земельну ділянку з усіма відомостями, 
внесеними до Поземельної книги, крім відомостей про речові 
права на земельну ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р., 
наведена у додатку 1 до Типової інформаційної картки 
адміністративної послуги
Форма заяви про надання відомостей з Державного 
земельного кадастру у формі витягу з Державного земельного 
кадастру про земельну ділянку з усіма відомостями, 
внесеними до Поземельної книги, крім відомостей про речові 
права на земельну ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р., 
та відомостями про ділянки надр, надані у користування 
відповідно до спеціальних дозволів на користування надрами 
та актів про надання гірничих відводів, одержаними в 
порядку інформаційної взаємодії з Держгеонадрами та 
Держпраці, та/або посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель внесені до 
Державного земельного кадастру, наведена у додатку 2 до 
Типової інформаційної картки адміністративної послуги
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Додаток 1
до Інформаційної картки 
адміністративної послуги з надання 
відомостей з Державного земельного 
кадастру у формі витягу з Державного 
земельного кадастру про земельну 
ділянку з усіма відомостями, внесеними 
до Поземельної книги, крім відомостей 
про речові права на земельну ділянку, 
що виникли після 1 січня 2013 р., та 
відомостями про ділянки надр, надані у 
користування відповідно до спеціальних 
дозволів на користування надрами та 
актів про надання гірничих відводів, 
одержаними в порядку інформаційної 
взаємодії з Держгеонадрами та 
Держпраці, та/або посиланням на 
документи, на підставі яких відомості 
про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного 
кадастру

(о с о б а ,  у п о в н о в а ж е н а  н а д а в а т и  в ід о м о с т і  

з  Д е р ж а в н о г о  з е м е л ь н о г о  к а д а с т р у )

( п р із в и щ е , в л а с н е  ім ’я , п о  б а т ь к о в і  з а  ( н а я в н о с т і)  ф із и ч н о ї  о с о б и  /  

н а й м е н у в а н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и )

(п о д а т к о в и й  н о м е р /с е р ія  т а  н о м е р  п а с п о р т а  

ф із и ч н о ї  о с о б и ,  я к а  ч е р е з  с в о ї  р е л іг ій н і  п е р е к о н а н н я  

в ід м о в и л а с я  в ід  п р и й н я т т я  н о м е р а )

(р е к в із и т и  д о к у м е н т а ,  щ о  п о с в ід ч у є  о с о б у , 

я к а  з в е р н у л а с я  із  з а я в о ю  

(н а з в а  д о к у м е н т а ,  н о м е р  т а  с е р ія , д а т а  в и д а ч і) ,  та  

д о к у м е н т а ,  щ о  п о с в ід ч у є  п о в н о в а ж е н н я  д ія т и  

в ід  ім е н і о с о б и )

( м іс ц е  п р о ж и в а н н я  ф із и ч н о ї  о с о б и  /  

м іс ц е з н а х о д ж е н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и )

(н о м е р  к о н т а к т н о г о  т е л е ф о н у )

ЗАЯВА
про надання відомостей з Державного земельного кадастру

Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” та Порядку 
ведення Державного земельного кадастру прошу надати:

И витяг з Державного 
земельного кадастру
про: □ державний кордон України



□ землі в межах території адміністративно-територіальної 
одиниці

□ обмеження у використанні земель

□ у тому числі з посиланням на документи, на підставі 
яких відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру

0  земельну ділянку з:

□ відомостями про речові права на земельну ділянку, 
їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної 
взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме 
майно, а також з:

□ відомостями про ділянки надр, надані у 
користування відповідно до спеціальних дозволів на 
користування надрами та актів про надання 
гірничих відводів, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії між Державним земельним 
кадастром, Держгеонадрами та Держпраці;

□ посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру;

0  усіма відомостями, внесеними до Поземельної 
книги, крім відомостей про речові права на земельну 
ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р., а також з:

□ відомостями про ділянки надр, надані у 
користування відповідно до спеціальних дозволів на 
користування надрами та актів про надання 
гірничих відводів, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії між Державним земельним 
кадастром, Держгеонадрами та Держпраці;

□ посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру

П видачу державного акта на право власності на земельну 
ділянку новому власнику земельної ділянки

□ довідку, що містить узагальнену інформацію про землі (території);
□ викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової 
карти (плану);
□ копію документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру;
□ витяг з документа Державного земельного кадастру;
□ довідку про наявність та розмір земельної частки (паю);
□ довідку про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у 
власність земельної ділянки у'межах норм безоплатної приватизації за певним видом її 
цільового призначення (використання);
□ довідку про осіб, які о тримали лосту  зо їр о : ли-кит ліл: _>гї з:а
Пегжаз- : '  ■ . ; •



Відомості
про:

власника / користувача земельної 
ділянки або уповноважену ним 
особу;

спадкоємця/ правонаступника (для 
юридичних осіб);

особу, в інтересах якої встановлено 
обмеження, або уповноважену нею 
особу

орган державної влади / орган 
місцевого самоврядування;

розробника документації із 
землеустрою/суб’єкта оціночної 
діяльності відповідно до статті 6 
Закону України “Про оцінку 
земель”;

нотаріуса

Прізвище, власне ім’я, по батькові за (наявності) 
фізичної особи / найменування юридичної особи

Податковий номер / серія та номер паспорта 
фізичної особи, яка через свої релігійні 
переконання відмовилася від прийняття номера

Місце проживання фізичної особи / 
місцезнаходження юридичної особи

Реквізити документа, що посвідчує особу заявника 
(назва, номер та серія документа, дата його видачі), 
та документа, що посвідчує повноваження діяти від 
імені особи (для уповноваженої особи)

і >

Підстави для надання відповідної інформації з 
посиланням на норму закону, яка передбачає право 
відповідного органу державної влади або органу 
місцевого самоврядування запитувати таку 
інформацію; а •ййсож реквізити справи, у зв’язку з 
якою виникла потреба в отриманні інформації

Відомості про об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються 
відомості:

Дані про земельну ділянку

Місце розташування земельної ділянки

Кадастровий номер земельної ділянки (за наявності)

Дані про інший об’єкт Державного земельного 
кадастру, стосовно якого запитуються відомості

Відомості про документ та/або витяг з документа Державного земельного кадастру, 
стосовно якого запитуються відомості:

Дані про тип (назву), номер,'дату реєстрації, назву 
розділу або перелік розділів, назву або номер 
сторінки документу, з якого замовляється копія

До заяви/запиту додаються:
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□ копія документа, що посвідчує 
особу;
□ документ про оплату послуг за 
надання відомостей з Державного 
земельного кадастру;

□ документ, який підтверджує повноваження 
діяти від імені заявника
(у разі подання заяви уповноваженою особою 
заявника);
□ доручення власника (користувача) або 
набувача права на земельну ділянку на 
отримання відомостей з Державного земельного 
кадастру.

Інформацію про стан формування витягу/довідки/викопіювання/ засвідченої копії
прошу надати:
□ у паперовій формі
□ в електронній формі на адресу:
□ в іншій формі

Службова інформація 
Реєстраційний номер заяви

Підпис заявника
Дата реєстрації заяви

Пріз.вище, власне ім’я, по батькові за 
(наявності) особи, уповноваженої 
надавати відомості з Державного 
земельного кадастру______________

Підпис особи, уповноваженої надавати 
відомості з Державного земельного 
кадастру___________________________

МП



Додаток 2
до Інформаційної картки 
адміністративної послуги з надання 
відомостей з Державного земельного 
кадастру у формі витягу з Державного 
земельного кадастру про земельну 
ділянку з усіма відомостями, внесеними 
до Поземельної книги, крім відомостей 
про речові права на земельну ділянку, 
що виникли після 1 січня 2013 р., та 
відомостями про ділянки надр, надані у 
користування відповідно до спеціальних 
дозволів на користування надрами та 
актів про надання гірничих відводів, 
одержаними в порядку інформаційної 
взаємодії з Держгеонадрами та 
Держпраці, та/або посиланням на 
документи, на підставі яких відомості 
про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного 
кадастру

(о с о б а ,  у п о в н о в а ж е н а  н а д а в а т и  в ід о м о с т і  

з Д е р ж а в н о г о  з е м е л ь н о г о  к а д а с т р у )

( п р із в и щ е , в л а с н е  ім ’я ,  п о  б а т ь к о в і  з а  ( н а я в н о с т і)  ф із и ч н о ї  о с о б и  /  

н а й м е н у в а н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и )

( п о д а т к о в и й  н о м е р /с е р ія  т а  н о м е р  п а с п о р т а  

ф із и ч н о ї  о с о б и ,  я к а  ч е р е з  с в о ї  р е л іг ій н і  п е р е к о н а н н я  

в ід м о в и л а с я  в ід  п р и й н я т т я  н о м е р а )

(р е к в із и т и  д о к у м е н т а ,  щ о  п о с в ід ч у є  о с о б у ,  

я к а  з в е р н у л а с я  із з а я в о ю  

( н а з в а  д о к у м е н т а ,  н о м е р  т а  с е р ія , д а т а  в и д а ч і) ,  т а  

д о к у м е н т а ,  щ о  п о с в ід ч у є  п о в н о в а ж е н н я  д ія т и  

в ід  ім е н і о с о б и )

( м іс ц е  п р о ж и в а н н я  ф із и ч н о ї  о с о б и  /  

м іс ц е з н а х о д ж е н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и )

( н о м е р  к о н т а к т н о г о  т е л е ф о н у )

ЗАЯВА
про надання відомостей з Державного земельного кадастру

Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” та Порядку 
ведення Державного земельного кадастру прошу надати:

0  витяг з Державного 
земельного кадастру
про: □ державний кордон України



□ землі в межах території адміністративно-територіальної 
одиниці

□ обмеження у використанні земель

□ у тому числі з посиланням на документи, на підставі 
яких відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру

□ земельну ділянку з:

□ відомостями про речові права на земельну ділянку, 
їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної 
взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме 
майно, а також з:

□ відомостями про ділянки надр, надані у 
користування відповідно до спеціальних дозволів на 
користування надрами та актів про надання 
гірничих відводів, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії між Державним земельним 
кадастром, Держгеонадрами та Держпраці;

□ посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру;

0  усіма відомостями, внесеними до Поземельної 
книги, крім відомостей про речові права на земельну 
ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р., а також з:

0  відомостями про ділянки надр, надані у 
користування відповідно до спеціальних дозволів на 
користування надрами та актів про надання 
гірничих відводів, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії між Державним земельним 
кадастром, Держгеонадрами та Держпраці;

0  посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру 

□ видачу державного акта на право власності на земельну 
ділянку новому власнику земельної ділянки”;

□ довідку, що містить узагальнену інформацію про землі (території);
□ викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової 
карти (плану);
□ копію документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру;
□ витяг з документа Державного земельного кадастру;
□ довідку про наявність та розмір земельної частки (паю);
□ довідку про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у 
власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом її 
цільового призначення (використання);
□ довідку про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у 
Державному земельному кадастрі.



Відомості
про:

.'і

власника / користувача земельної 
ділянки або уповноважену ним 
особу;

спадкоємця/ правонаступника (для 
юридичних осіб);

особу, в інтересах якої встановлено 
обмеження, або уповноважену нею 
особу

орган державної влади / орган 
місцевого самоврядування;

розробника документації із 
землеустрою/суб’єкта оціночної 
діяльності відповідно до статті 6 
Закону України “Про оцінку 
земель”;

нотаріусаі •
Прізвище, власне ім’я, по батькові за (наявності) 
фізичної особи / найменування юридичної особи

Податковий номер / серія та номер паспорта 
фізичної особи, яка через свої релігійні 
переконання відмовилася від прийняття номера

Місце проживання фізичної особи / 
місцезнаходження юридичної особи

Реквізити документа, що посвідчує особу заявника 
(назва, номер та серія документа, дата його видачі), 
та документа, що посвідчує повноваження діяти від 
імені особи (для уповноваженої особи)

Підстави для надання відповідної інформації з 
посиланням на норму закону, яка передбачає право 
відповідного органу державної влади або органу 
місцевого самоврядування запитувати таку 
інформацію',«а^акож реквізити справи, у зв’язку з 
якою виникла потреба в отриманні інформації

Відомості про об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються 
відомості:

!Дані про земельну ділянку

Місце розташування земельної ділянки
г-  I

Кадастровий номер земельної ділянки (за наявності)

Дані про інший об’єкт Державного земельного 
кадастру, стосовно якого запитуються відомості

Відомості про документ та/або витяг з документа Державного земельного кадастру, 
стосовно якого запитуються відомості:

Дані про тип (назву), номер, дату реєстрації, назву 
розділу або перелік розділів, назву або номер 
сторінки документу, з якого замовляється копія

До заяви/запиту додаються:



□ копія документа, що посвідчує 
особу;
□ документ про оплату послуг за 
надання відомостей з Державного 
земельного кадастру;

□ документ, який підтверджує повноваження 
діяти від імені заявника
(у разі подання заяви уповноваженою особою 
заявника);
□ доручення власника (користувача) або 
набувача права на земельну ділянку на 
отримання відомостей з Державного земельного 
кадастру.

Інформацію про стан формування витягу/довідки/викопіювання/ засвідченої копії 
прошу надати:

! □ у паперовій формі
і □ в електронній формі на адресу:________________________

□ в іншій формі_________________________________________

Службова інформація 
Реєстраційний номер заяви

Підпис заявника
Дата реєстрації заяви

Прізвище, власне ім’я, по батькові за 
(наявності) особи, уповноваженої 
надавати відомості з Державного 
земельного кадастру______________

Підпис особи, уповноваженої надавати 
відомості з Державного земельного 
кадастру___________________________

МП
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ У ФОРМІ ВИТЯГІВ З 

ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ПРО ЗЕМЛІ В МЕЖАХ 
АДМІНІСТРАТИВНО-ТЕРИТОРІАЛЬНИХ ОДИНИЦЬ

( н а з в а  а д м ін іс т р а т и в н о ї  п о с л у г и )

Головне управління Держгеокадастру у Сумській області
( н а й м е н у в а н н я  с у б ’є к т а  н а д а н н я  п о с л у г и )

Інформація про центр надання адміністративної послуги

1. 2. 3.

■ №

Найменування центру 
надання

адміністративної послуги, в 
якому

здійснюється 
обслуговування суб’єкта 

звернення

Місце знаходження, 
телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти, веб-сайт 
Центру надання 

адміністративних послуг

Інформація щодо режиму 
роботи Центру надання 
адміністративних послуг

1.1.

Сектор «Територіальний 
підрозділ відділу «Центр 

надання адміністративних 
послуг» виконавчого комітету 
Степанівської селищної ради»

40009, м. Суми, вул. Іллінська, 97; 
(0542)663-559; 

Бгёа.спаой) sm.eov.ua; 
ЬИщ/Аиту-зт.eov.ua/index.Dho/uk/ 

опогйей/гееюпаГкоткеТ

Понеділок-Середа: 9:00 — 
17:15;

Четвер: 9:00-20:00; 
П'ятниця: 9 :00- 16:15.

1.2.

Управління Центр надання 
адміністративних послуг у 
м. Суми Сумської міської 

ради

40004, м. Суми, вул. Горького, 21; 
(0542)700-575; 

спаоійівтг.еоу.иа; 
І№://спар. eov.ua/

Понеділок, Середа: 8:00­
17:15;

Вівторок, Четвер: 8:00 -20:00; 
П'ятниця: 8:00 -16:00; 
Субота: 8:00 -14:00.

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
4. 'Закони У країни С таття  38 Закон у  У кр аїн и  «П ро Д ер ж авн и й  зем ельн и й  

кадастр»

5. Акти Кабінету Міністрів України Пункти 166, 167, 168, 173, 177 Порядку ведення Державного 
земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету 
Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 
2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних 
послуг органів виконавчої влади через центри надання 
адміністративних послуг»

6. А кти ц ен тр ал ьн и х  о р ган ів  ви к о н авч о ї 
влади

7. Акти місцевих органів виконавчої 
влади/органів місцевого 

самоврядування
Умови отримання адміністративної послуги

8. П ід став а  для  одерж ання  
а д м ін істр ати вн о ї послуги

З аява  про н адання в ідо м о стей  з Д ер ж авн о го  зем ел ьн о го  
кадастру

9. В ичерпн и й  п ер ел ік  д о к у м ен тів , 
н еобх ідн их  для  отри м анн я  

ад м ін істр ати вн о ї п ослуги , а  також  
вим оги  д о  них

.'.і

1. Заява про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру за формою, встановленою Порядком ведення 
Державного земельного кадастру, затвердженим постановою 
Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 
(форма заяви додається)*
2. Документ, що підтверджує оплату послуг з надання витягу 
з Державного земельного кадастру про землі в межах 
території адміністративно-територіальних одиниць (або 
інформація (реквізити платежу) про сплату збору (внесення 
плати) в будь-якій формі, надані суб’єктом звернення)
3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені 
заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником

http://sumv.sm
http://cnap.sov.ua/


особою)
10.

1

І

1

Порядок та спосіб подання документів, 
необхідних для отримання 
адміністративної послуги

Заява про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру у паперовій формі з доданими документами 
подається заявником або уповноваженою ним особою 
особисто або надсилається рекомендованим листом з описом 
вкладення та повідомленням про вручення або в електронній 
формі - засобами телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного підпису, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, чи іншого 
альтернативного засобу електронної ідентифікації особи 
через Публічну кадастрову карту або з використанням 
Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, у тому 
числі через веб-сторінку Держгеокадастру 
У разі подання заяви органом державної влади, органом 
місцевого самоврядування у заяві зазначаються підстави 
надання відповідної інформації з посиланням на норму 
закону, яка передбачає право відповідного органу запитувати 
таку інформацію, а також реквізити справи, у зв'язку з якою 
виникла потреба в отриманні інформації. Така заява 
розглядається у позачерговому порядку

11. Платність (безоплатність) надання 
адміністративної послуги

Послуга платна (у випадку звернення органів виконавчої 
влади та органів місцевого самоврядування -  безоплатна)

У разі платності:

11.1 Нормативно-правові акти, на підставі 
яких стягується плата

Стаття 41 Закону України «Про Державний земельний 
кадастр»

11.2. Розмір та порядок внесення плати 
(адміністративного збору) за платну 

адміністративну послугу

т

Розмір плати за надання послуги -  0,06 розміру прожиткового 
мінімуму для працездатних осіб, встановленого законом на 1 
січня календарного року, в якому надається відповідна 
адміністративна послуга
Оплата послуги здійснюється шляхом попереднього 
перерахування коштів через банки та/або відділення 
поштового зв’язку; підтвердженням оплати послуги є 
платіжне доручення або квитанція з відміткою банку чи 
відділення поштового зв’язку (або інформація (реквізити 
платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій 
формі, надані суб’єктом звернення)

.Оплата послуг здійснюється з урахуванням вимог Закону 
України «Про платіжні системи та переказ коштів в Україні»
У разі подання заяви в електронній формі засобами 
телекомунікаційного зв’язку з використанням електронного 
підпису, що базується на кваліфікованому сертифікаті 
електронного підпису, чи іншого альтернативного засобу 
електронної ідентифікації особи, у тому числі через Публічну 
кадастрову карту, оплата послуг за надання відомостей з 
Державного земельного кадастру здійснюється із 
застосуванням електронних платіжних засобів відповідно 
до Закону України “Про платіжні системи та переказ коштів 
в Україні” за допомогою програмного забезпечення 
Державного земельного кадастру

11.3. Розрахунковий рахунок для внесення 
плати

Розрахунковий рахунок для внесення плати надається 
центром надання адміністративних послуг, який надає 
адміністративну послугу

12. Строк надання адміністративної 
послуги

Протягом 10 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви у 
територіальному органі Держгеокадастру

13.
..і

Перелік підстав для відмови у наданні 
адміністративної послуги

1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані 
відомості
2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру звернулася неналежна особа (право на отримання 
витягу з Державного земельного кадастру про землі в межах 
території адміністративно-територіальних одиниць надано
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органам державної влади, органам місцевого самоврядування 
для здійснення своїх повноважень, визначених законом)
3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність 
документа, що підтверджує повноваження діяти від імені 
заявника, відсутність документа, що підтверджує оплату 
послуг з надання витягу (або інформації (реквізитів 
платежу)), та/або не відповідають вимогам, встановленим 
законом (заява не  відповідає вст ановленій формі) ,

14. Результат надання адміністративної 
послуги

Витяг з Державного земельного кадастру про землі в межах 
території адміністративно-територіальних одиниць або 
повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного 
земельного кадастру

15. Способи отримання відповіді 
(результату)

Витяг з Державного земельного кадастру про землі в межах 
території адміністративно-територіальних одиниць або 
повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного 
земельного кадастру надсилаються заявникові в електронній 
формі засобами телекомунікаційного зв’язку на вказану у 
зверненні адресу електронної пошти або з використанням 
Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, у тому 
числі через веб-сторінку Держгеокадастру, за бажанням 
заявника видаються у паперовій формі центром надання 
адміністративних послуг особисто заявнику або шляхом 
направлення поштою цінним листом з описом вкладення та 
повідомленням про вручення

16. Примітка * Форма заяви про надання відомостей з Державного 
земельного кадастру наведена у додатку до Типової 
інформаційної-картки адміністративної послуги

\
\
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Додаток
до Інформаційної картки адміністративної 
послуги з надання відомостей з 
Державного земельного кадастру у формі 
витягів з Державного земельного кадастру 
про землі в межах адміністративно- 
територіальних одиниць

(о с о б а ,  у п о в н о в а ж е н а  н а д а в а т и  в ід о м о с т і

з  Д е р ж а в н о г о  з е м е л ь н о г о  к а д а с т р у )

( п р із в и щ е , в л а с н е  ім ’я ,  п о  б а т ь к о в і  з а  ( н а я в н о с т і)  ф із и ч н о ї  о с о б и  /

н а й м е н у в а н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и )

( п о д а т к о в и й  н о м е р /с е р ія  т а  н о м е р  п а с п о р т а

ф із и ч н о ї  о с о б и , я к а  ч е р е з  с в о ї  р е л іг ій н і  п е р е к о н а н н я

в ід м о в и л а с я  в ід  п р и й н я т т я  н о м е р а )

( р е к в із и т и  д о к у м е н т а ,  щ о  п о с в ід ч у є  о с о б у ,

я к а  з в е р н у л а с я  із з а я в о ю

(н а з в а  д о к у м е н т а ,  н о м е р  т а  с е р ія ,  д а т а  в и д а ч і) ,  та

д о к у м е н т а ,  щ о  п о с в ід ч у є  п о в н о в а ж е н н я  д ія т и

в ід  ім е н і о с о б и )

(м іс ц е  п р о ж и в а н н я  ф із и ч н о ї  о с о б и  і

м іс ц е з н а х о д ж е н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и )

( н о м е р  к о н т а к т н о г о  т е л е ф о н у )

ЗАЯВА
про надання відомостей з Державного земельного кадастру

Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” та Порядку 
ведення Державного земельного кадастру прошу надати:

0  витяг з Державного 
земельного кадастру
про: □ державний кордон України

0  землі в межах території адміністративно-територіальної 
одиниці

□ обмеження у використанні земель

□ у тому числі з посиланням на документи, на підставі 
яких відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру

□ земельну ділянку з:

□ відомостями про речові права на земельну ділянку, 
їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної 
взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме 
майно, а також з:

□ відомостями про ділянки надр, надані у



користування відповідно до спеціальних дозволів на 
користування надрами та актів про надання 
гірничих відводів, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії між Державним земельним 
кадастром, Держгеонадрами та Держпраці;

□ посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру;

□ усіма відомостями, внесеними до Поземельної 
книги, крім відомостей про речові права на земельну 
ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р., а також з:

□ відомостями про ділянки надр, надані у 
користування відповідно до спеціальних дозволів на 
користування надрами та актів про надання 
гірничих відводів, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії між Державним земельним 
кадастром, Держгеонадрами та Держпраці;

□ посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру

□ видачу державного акта на право власності на земельну 
ділянку новому власнику земельної ділянки

□ довідку, що містить узагальнену інформацію про землі (території);
□ викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової 
карти (плану);

. ’'’*£]'■ » *іу ^
□ копію документа., що створюється під час ведення Державного земельного кадастру;
□ витяг з документа Державного земельного кадастру;
□ довідку про наявність та розмір земельної частки (паю);
□ довідку про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у 
власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом її 
цільового призначення (використання);
□ довідку про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у 
Державному земельному кадастрі.

Відомості
про:

власника / користувача земельної 
ділянки або уповноважену ним 
особу;

спадкоємця/ правонаступника (для 
юридичних осіб);

особу, в інтересах якої встановлено 
обмеження, або уповноважену нею 
особу

орган державної влади / орган 
місцевого самоврядування;

розробника документації із 
землеустрою/суб’єкта оціночної 
діяльності відповідно до статті 6 
Закону України “Про оцінку 
земель”;

нотаріуса

Прізвище, власне ім’я, по батькові за (наявності) 
фізичної особи / найменування юридичної особи

Податковий номер / серія та номер паспорта 
фізичної особи, яка через свої релігійні 
переконання відмовилася від прийняття номера



Місце проживання фізичної особи / 
місцезнаходження юридичної особи

Реквізити документа, що посвідчує особу заявника 
(назва, номер та серія документа, дата його видачі), 
та документа, що посвідчує повноваження діяти від 
імені особи (для уповноваженої особи)

Підстави для надання відповідної інформації з 
посиланням на норму закону, яка передбачає право 
відповідного органу державної влади або органу 
місцевого самоврядування запитувати таку 
інформацію, а також реквізити справи, у зв’язку з 
якою виникла потреба в отриманні інформації

Відомості про об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються 
відомості:

Дані про земельну ділянку
Місце розташування земельної ділянки

Кадастровий номер земельної ділянки (за наявності)

Дані про інший об’єкт Державного земельного 
кадастру, стосовно якого запитуються відомості

Відомості про документ та/або витяг з документа Державного земельного кадастру, 
стосовно якого запитуються відомості:

Дані про тип (назву), номер, дату реєстрації, назву 
розділу або перелік розділів, назву або номер 
сторінки документу, з якого замовляється копія

До заяви/запиту додаються:

□ копія документа, що посвідчує 
особу;
□ документ про оплату послуг за 
надання відомостей з Державного 
земельного кадастру;

□ документ, який підтверджує повноваження 
діяти від імені заявника
(у разі подання заяви уповноваженою особою 
заявника);
□ доручення власника (користувача) або 
набувача права на земельну ділянку на 
отримання відомостей з Державного земельного 
кадастру.

Інформацію про стан формування витягу/довідки/викопіювання/ засвідченої копії 
прошу надати:
□ у паперовій формі
□ в електронній формі на адресу:________________________
□ в іншій формі_________________________________________



Службова інформація 
Реєстраційний номер заяви

Дата реєстрації заяви______________
Підпис заявника_______________________ __________________________________

Прізвище, власне ім’я, по батькові за 
(наявності) особи, уповноваженої 
надавати відомості з Державного 
земельного кадастру______________

МП (за наявності) . Підпис особи, уповноваженої надавати
відомості з Державного земельного

______________ кадастру__________________________________
Дата подання заяви ______________  ___________________________________

МП



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ 

У ФОРМІ ВИТЯГУ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ПРО 
ОБМЕЖЕННЯ У ВИКОРИСТАННІ ЗЕМЕЛЬ. У ТОМУ ЧИСЛІ З ПОСИЛАННЯМ НА 

ДОКУМЕНТИ. НА ПІДСТАВІ ЯКИХ ВІДОМОСТІ ПРО ОБМЕЖЕННЯ У ВИКОРИСТАННІ 
ЗЕМЕЛЬ ВНЕСЕНІ ДО ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ

( н а з в а  а д м ін іс т р а т и в н о ї  п о с л у г и )

Головне управління Держгеокадастру у С у м с ь к ій  області
(н а й м е н у в а н н я  с у б ’є к т а  н а д а н н я  п о с л у г и )

Інформація про центр надання адміністративної послуги

1. 2. 3.

№

Найменування центру 
надання

адміністративної послуги, в 
якому

здійснюсться 
обслуговування суб’єкта 

звернення

Місце знаходження, 
телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти, веб-сайт 
Центру надання 

адміністративних послуг

Інформація щодо режиму 
роботи Центру надання 
адміністративних послуг

1.1.

Сектор «Територіальний 
підрозділ відділу «Центр 

надання адміністративних 
послуг» виконавчого комітету 
Степанівської селищної ради»

40009, м. Суми, вул. Іллінська, 97; 
(0542) 663-559;

Бгба. сп ао(а).вт. є о у . иа; 
Ьйо://зиту.5гп.eov.ua/index.ohD/uk/ 

пгіогкеїі/гееіопаї-котіїеї

Понеділок-Середа: 9:00 — 
17:15;

Четвер: 9:00-20:00; 
П'ятниця: 9 :00- 16:15.

1.2.

У правління Центр надання 
адміністративних послуг у 
м. Суми Сумської міської 

ради

40004, м. Суми, вул. Горького, 21; 
(0542)700-575; 

сп ао(й).5тг. еоу. иа: 
Ьйп://спап.eov.ua/

Понеділок, Середа: 8:00 -  
17:15;

Вівторок, Четвер: 8:00 -20:00; 
П'ятниця: 8:00 -16:00; 
Субота: 8:00 -14:00.

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
4. Закони України

' її
Стаття 38 Закону України «Про Державний земельний 
кадастр»

5. Акти Кабінету Міністрів України Пункти 166, 167, 168, 171, 174 Порядку ведення Державного 
земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету 
Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 
2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних 
послуг органів виконавчої влади через центри надання 
адміністративних послуг»

6. Акти центральних органів виконавчої 
влади

7. Акти місцевих органів виконавчої 
влади/органів місцевого 

самоврядування
Умови отримання адміністративної послуги

8. Підстава для одержання 
адміністративної послуги

Лі

Заява про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру у формі витягу з Державного земельного кадастру 
про обмеження у використанні земель (у тому числі з 
посиланням на документи, на підставі яких відомості про 
обмеження у використанні земель внесені до Державного 
земельного кадастру)

9. Вичерпний перелік документів, 
необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а також

1. Заява про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру за формою, встановленою Порядком ведення 
Державного земельного кадастру, затвердженим постановою 
Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 1051



ВИМОГИ до них (форма заяви додається)*
2. Документ, що підтверджує оплату послуг з надання 
відомостей з Державного земельного кадастру у формі витягу 
з Державного земельного кадастру про обмеження у 
використанні земель (або інформація (реквізити платежу) про 
сплату збору (внесення плати) в будь-якій формі, надані 
суб’єктом звернення)
3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені 
заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником 
особою)

10. Порядок та спосіб подання документів, 
необхідних для отримання 
адміністративної послуги

ь

Заява про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру у паперовій формі з доданими документами 
подається заявником або уповноваженою ним особою 
особисто або надсилається рекомендованим листом з описом 
вкладення та повідомленням про вручення або в електронній 
формі - засобами телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного підпису, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, чи іншого 
альтернативного засобу електронної ідентифікації особи 
через Публічну кадастрову карту або з використанням 
Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, у тому 
числі через веб-сторінку Держгеокадастру 
У разі подання заяви органом державної влади, органом 
місцевого самоврядування у заяві зазначаються підстави 
надання відповідної інформації з посиланням на норму 
закону, яка передбачає право відповідного органу запитувати 
таку інформацію,- а також реквізити справи, у зв'язку з якою 
виникла потреба в отриманні інформації. Така заява 
розглядається у позачерговому порядку

11. Платність (безоплатність) надання 
адміністративної послуги

Послуга платна (у випадку звернення органів виконавчої 
влади та органів місцевого самоврядування -  безоплатна)

ї*. У разі платності:

11.1
* * г |

Нормативно-правові акти, на підставі 
яких стягуються плата

Стаття 41 Закону України «Про Державний земельний 
кадастр»

11.2. Розмір та порядок внесення плати 
(адміністративного збору) за платну 

адміністративну послугу

Розмір плати за надання послуги -  0,055 розміру 
прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленого 
законом на 1 січня календарного року, в якому надається 
відповідна адміністративна послуга
Оплата послуги здійснюється шляхом попереднього 
перерахування коштів через банки та/або відділення 
поштового зв’язку; підтвердженням оплати послуги є 
платіжне доручення або квитанція з відміткою банку чи 
відділення поштового зв’язку (або інформація (реквізити 
платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій 
формі, надані суб’єктом звернення)
Оплата послуг здійснюється з урахуванням вимог Закону 
України «Про платіжні системи та переказ коштів в Україні». 
У разі подання заяви в електронній формі засобами 
телекомунікаційного зв’язку з використанням електронного 
підпису, що базується на кваліфікованому сертифікаті 
електронного підпису, чи іншого альтернативного засобу 
електронної ідентифікації особи, у тому числі через Публічну 
кадастрову карту, оплата послуг за надання відомостей з 
Державного земельного кадастру здійснюється із 
застосуванням електронних платіжних засобів відповідно 
до Закону України “Про платіжні системи та переказ коштів 
в Україні” за допомогою програмного забезпечення 
Державного земельного кадастру

11.3. Розрахунковий рахунок для внесення 
плати

1

Розрахунковий рахунок для внесення плати надається 
центром надання адміністративних послуг, який надає 
адміністративну послугу



12. Строк надання адміністративної 
послуги

Протягом 10 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви у 
територіальному органі Держгеокадастру

13. Перелік підстав для відмови у наданні 
адміністративної послуги

1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані 
відомості
2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру звернулася неналежна особа (право на отримання 
витягу з Державного земельного кадастру про обмеження у 
використанні земель надано органам державної влади, 
органам місцевого самоврядування для здійснення своїх 
повноважень, визначених законом; власникам, користувачам 
земельних ділянок або уповноваженим ними особам, земельні 
ділянки яких розташовані в межах або перетинаються межами 
обмежень у використанні земель та/або межами їх 
режимоутворюючих об'єктів (за наявності таких об'єктів); 
особам, в інтересах яких встановлено обмеження, або 
уповноваженим ними особам)
3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність 
документа, що підтверджує повноваження діяти від імені 
заявника, відсутність документа, що підтверджує оплату 
послуг з надання витягу (або інформації (реквізитів 
платежу)), та/або не відповідають вимогам, встановленим 
законом (заява не відповідає встановленій формі)

14. Результат надання адміністративної 
послуги

Витяг з Державного земельного кадастру про обмеження у 
використанні земель (у тому числі з посиланням на 
документи, на підставі яких відомості про обмеження у 
використанні земель внесені до Державного земельного 
кадастру) або повідомлення про відмову у наданні відомостей 
з Державного земельного кадастру

15. Способи отримання відповіді 
(результату)

%
V..

Витяг з Державного земельного кадастру про обмеження у 
використанні земель (у тому числі з посиланням на 
документи, на підставі яких відомості про обмеження у 
використанні земель внесені до Державного земельного 
кадастру) або повідомлення про відмову у наданні відомостей 
з Державного земельного кадастру надсилаються заявникові в 
електронній формі засобами телекомунікаційного зв’язку на 
вказану у зверненні адресу електронної пошти або з 
використанням Єдиного державного вебпорталу електронних 
послуг, у тому числі через веб-сторінку Держгеокадастру, за 
бажанням заявника видаються у паперовій формі центром 
надання адміністративних послуг особисто заявнику або 
шляхом направлення поштою цінним листом з описом 
вкладення та повідомленням про вручення

16. Примітка *Форма заяви про надання відомостей з Державного 
земельного кадастру у формі витягу з Державного земельного 
кадастру про обмеження у використанні земель наведена у 
додатку 1 до Інформаційної картки адміністративної послуги 
Форма заяви про надання відомостей з Державного 
земельного кадастру у формі витягу з Державного земельного 
кадастру про обмеження у використанні земель (у тому числі 
з посиланням на документи, на підставі яких відомості про 
обмеження у використанні земель внесені до Державного 
земельного кадастру) наведена у додатку 2 до Інформаційної 
картки адміністративної послуги



Додаток 1
до Інформаційної картки 
адміністративної послуги надання 
відомостей з Державного земельного 
кадастру у формі витягу з Державного 
земельного кадастру про обмеження у 
використанні земель, у тому числі з 
посиланням на_документи, на підставі 
яких відомості про обмеження у 
використанні земель внесені до 
Державного земельного кадастру

(о с о б а ,  у п о в н о в а ж е н а  н а д а в а т и  в ід о м о с т і  

з  Д е р ж а в н о г о  з е м е л ь н о г о  к а д а с т р у )

(п р із в и щ е , в л а с н е  ім ’я , п о  б а т ь к о в і  з а  ( н а я в н о с т і)  ф із и ч н о ї  о с о б и  /  

н а й м е н у в а н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и )

( п о д а т к о в и й  н о м е р /с е р ія  т а  н о м е р  п а с п о р т а  

ф із и ч н о ї  о с о б и ,  я к а  ч е р е з  с в о ї  р е л іг ій н і  п е р е к о н а н н я  

в ід м о в и л а с я  в ід  п р и й н я т т я  н о м е р а )

(р е к в із и т и  д о к у м е н т а ,  щ о  п о с в ід ч у є  о с о б у ,  

я к а  з в е р н у л а с я  із з а я в о ю  

(н а з в а  д о к у м е н т а ,  н о м е р  т а  с е р ія ,  д а т а  в и д а ч і) ,  та  

д о к у м е н т а ,  щ о  п о с в ід ч у є  п о в н о в а ж е н н я  д ія т и  

в ід  ім е н і о с о б и )

( м іс ц е  п р о ж и в а н н я  ф із и ч н о ї  о с о б и  /  

м іс ц е з н а х о д ж е н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и )

( н о м е р  к о н т а к т н о г о  т е л е ф о н у )

ЗАЯВА
про надання відомостей з Державного земельного кадастру

Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” та Порядку 
ведення Державного земельного кадастру прошу надати:

0  витяг з Державного 
земельного кадастру
про: □ державний кордон України

□ землі в межах території адміністративно-територіальної 
одиниці

0  обмеження у використанні земель

, □ у тому числі з посиланням на документи, на підставі
яких відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру

□ земельну ділянку з:

□ відомостями про речові права на земельну ділянку,



їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної 
взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме 
майно, а також з:

□ відомостями про ділянки надр, надані у 
користування відповідно до спеціальних дозволів на 
користування надрами та актів про надання 
гірничих відводів, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії між Державним земельним 
кадастром, Держгеонадрами та Держпраці;

□ посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру;

□ усіма відомостями, внесеними до Поземельної 
книги, крім відомостей про речові права на земельну 
ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р., а також з:

□ відомостями про ділянки надр, надані у 
користування відповідно до спеціальних дозволів на 
користування надрами та актів про надання 
гірничих відводів, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії між Державним земельним 
кадастром, Держгеонадрами та Держпраці;

□ посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру

□ видачу державного акта на право власності на земельну 
ділянку новому власнику земельної ділянки

□ довідку, що містить узагальнену інформацію про землі (території);
□ викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової
карти (плану); а
□ копію документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру;
□ витяг з документа Державного земельного кадастру;
□ довідку про наявність та розмір земельної частки (паю);
□ довідку про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у 
власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом її 
цільового призначення (використання);
□ довідку про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у 
Державному земельному кадастрі.

Відомості
про:

власника / користувача земельної 
ділянки або уповноважену ним 
особу;

спадкоємця/ правонаступника (для 
юридичних бсіб);

особу, в інтересах якої встановлено 
обмеження, або уповноважену нею 
особу

орган державної влади / орган 
місцевого самоврядування;

розробника документації із 
землеустрою/суб’єкта оціночної 
діяльності відповідно до статті 6 
Закону України “Про оцінку 
земель”;

нотаріуса

Прізвище, власне ім’я, по батькові за (наявності)



фізичної особи / найменування юридичної особи

Податковий номер / серія та номер паспорта 
фізичної особи, яка через свої релігійні 
переконання відмовилася від прийняття номера

Місце проживання фізичної особи / 
місцезнаходження юридичної особи

Реквізити документа, що посвідчує особу заявника 
(назва, номер та серія документа, дата його видачі), 
та документа, що посвідчує повноваження діяти від 
імені особи (для уповноваженої особи)

Підстави для надання відповідної інформації з 
посиланням на норму закону, яка передбачає право 
відповідного органу державної влади або органу 
місцевого самоврядування запитувати таку 
інформацію, а також реквізити справи, у зв’язку з 
якою виникла потреба в отриманні інформації

Відомості про об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються 
відомості:

Дані про земельну ділянку

Місце розташування земельної ділянки

Кадастровий номер земельної ділянки (за наявності)

Дані про інший об’єкт Державного земельного 
кадастру, стосовно якого запитуються відомості

Відомості про документ та/або витяг з документа Державного земельного кадастру, 
стосовно якого запитуються відомості:
і

Дані про тип (назву), номер, дату реєстрації, назву 
розділу або перелік розділів, назву або номер 
сторінки документу, з якого замовляється копія

До заяви/запиту додаються:

□ копія документа, що посвідчує 
особу;
□ документ про оплату послуг за 
надання відомостей з Державного 
земельного кадастру;

□ документ, який підтверджує повноваження 
діяти від імені заявника
(у разі подання заяви уповноваженою особою 
заявника);
□ доручення власника (користувача) або 
набувача права на земельну ділянку на 
отримання відомостей з Державного земельного 
кадастру.



Інформацію про стан формування витягу/довідки/викопіювання/ засвідченої копії 
прошу надати:
□ у паперовій формі
іП в електронній формі на адресу:________________________
'□ в іншій формі_________________________________________

Службова інформація 
Реєстраційний номер заяви

Дата реєстрації заяви______________
Підпис заявника__________________- __________________________________

Прізвище, власне ім’я, по батькові за 
(наявності) особи, уповноваженої 

ь надавати відомості з Державного
земельного кадастру______________

МП (за наявності) Підпис особи, уповноваженої надавати
відомості з Державного земельного

______________ кадастру__________________________________
Дата подання заяви ______________  ___________________________________

МП



Додаток 2
до Інформаційної картки 
адміністративної послуги надання 
відомостей з Державного земельного 
кадастру у формі витягу з Державного 
земельного кадастру про обмеження у 
використанні земель, у тому числі з 
посиланням на_документи, на підставі 
яких відомості про обмеження у 
використанні земель внесені до 
Державного земельного кадастру

(о с о б а ,  у п о в н о в а ж е н а  н а д а в а т и  в ід о м о с т і

з  Д е р ж а в н о г о  з е м е л ь н о г о  к а д а с т р у )

( п р із в и щ е , в л а с н е  ім ’я , п о  б а т ь к о в і  з а  ( н а я в н о с т і)  ф із и ч н о ї  о с о б и  /

н а й м е н у в а н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и )

( п о д а т к о в и й  н о м е р /с е р ія  т а  н о м е р  п а с п о р т а

ф із и ч н о ї  о с о б и ,  я к а  ч е р е з  с в о ї  р е л іг ій н і  п е р е к о н а н н я

в ід м о в и л а с я  в ід  п р и й н я т т я  н о м е р а )

( р е к в із и т и  д о к у м е н т а ,  щ о  п о с в ід ч у є  о с о б у ,

я к а  з в е р н у л а с я  із з а я в о ю

(н а з в а  д о к у м е н т а ,  н о м е р  т а  с е р ія ,  д а т а  в и д а ч і) ,  т а

д о к у м е н т а ,  щ о  п о с в ід ч у є  п о в н о в а ж е н н я  д ія т и

в ід  ім е н і о с о б и )

( м іс ц е  п р о ж и в а н н я  ф із и ч н о ї  о с о б и  /

м іс ц е з н а х о д ж е н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и )

( н о м е р  к о н т а к т н о г о  т е л е ф о н у )

ЗАЯВА
про надання відомостей з Державного земельного кадастру

Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” та Порядку 
ведення Державного земельного кадастру прошу надати:

0  витяг з Державного 
земельного кадастру
про: □ державний кордон України

□ землі в межах території адміністративно-територіальної 
одиниці

0  обмеження у використанні земель

0  у тому числі з посиланням на документи, на підставі 
яких відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру

□ земельну ділянку з:

□ відомостями про речові права на земельну ділянку,



Інформацію про стан формування витягу/довідки/викопіювання/ засвідченої копії 
прошу надати:
□ у паперовій формі
!□ в електронній формі на адресу:________________________
П в іншій формі_________________________________________

Службова інформація 
Реєстраційний номер заяви

Дата реєстрації заяви______________
Підпис заявника____________________;__  __________________________________

Прізвище, власне ім’я, по батькові за 
(наявності) особи, уповноваженої 

. надавати відомості з Державного
земельного кадастру______________

МП (за наявності) Підпис особи, уповноваженої надавати
відомості з Державного земельного

______________  кадастру___________________________
Дата подання заяви ______________  ___________________________________

МП



їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної 
взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме 
майно, а також з:

□ відомостями про ділянки надр, надані у 
користування відповідно до спеціальних дозволів на 
користування надрами та актів про надання 
гірничих відводів, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії між Державним земельним 
кадастром, Держгеонадрами та Держпраці;

□ посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру;

□ усіма відомостями, внесеними до Поземельної 
книги, крім відомостей про речові права на земельну 
ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р., а також з:

□ відомостями про ділянки надр, надані у 
користування відповідно до спеціальних дозволів на 
користування надрами та актів про надання 
гірничих відводів, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії між Державним земельним 
кадастром, Держгеонадрами та Держпраці;

□ посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру

□ видачу державного акта на право власності на земельну 
ділянку новому власнику земельної ділянки

• , ' ж*
□ довідку, що містить .узагальнену інформацію про землі (території);
□ викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової 
карти (плану);
□ копію документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру;
□ витяг з документа Державного земельного кадастру;
□ довідку про наявність та розмір земельної частки (паю);
□ довідку про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у 
власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом її 
цільового призначення (використання);
□ довідку про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у 
Державному земельному кадастрі.

Відомості
про:

власника / користувача земельної 
ділянки або уповноважену ним 
особу;

спадкоємця/ правонаступника (для 
юридичних осіб);

особу, в інтересах якої встановлено 
обмеження, або уповноважену нею 
особу

орган державної влади / орган 
місцевого самоврядування;

розробника документації із 
землеустрою/суб’єкта оціночної 
діяльності відповідно до статті 6 
Закону України “Про оцінку 
земель”;

нотаріуса

Прізвище, власне ім’я, по батькові за (наявності)

слIII



фізичної особи / найменування юридичної особи

Податковий номер / серія та номер паспорта 
фізичної особи, яка через свої релігійні 
переконання відмовилася від прийняття номера

Місце проживання фізичної особи / 
місцезнаходження юридичної особи

Реквізити документа, що посвідчує особу заявника 
(назва, номер та серія документа, дата його видачі), 
та документа, що посвідчує повноваження діяти від 
імені особи (для уповноваженої особи)

Підстави для надання відповідної інформації з 
посиланням на норму закону, яка передбачає право 
відповідного органу державної влади або органу 
місцевого самоврядування запитувати таку 
інформацію, а також реквізити справи, у зв’язку з 
якою виникла потреба в отриманні інформації

Відомості про об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються 
відомості:

Дані про земельну ділянку

Місце розташування земельної ділянки

Кадастровой номер земельної ділянки (за наявності)

Дані про інший обієкт Державного земельного 
кадастру, стосовно якого запитуються відомості

Відомості про документ та/або витяг з документа Державного земельного кадастру, 
стосовно якого запитуються відомості:

Дані про тип (назву), номер, дату реєстрації, назву 
розділу або перелік розділів, назву або номер 
сторінки документу, з якого замовляється копія

До заяви/запиту додаються:

□ копія документа, що посвідчує 
особу;
□ документ про оплату послуг за 
надання відомостей з Державного 
земельного кадастру;

□ документ, який підтверджує повноваження 
діяти від імені заявника
(у разі подання заяви уповноваженою особою 
заявника);
□ доручення власника (користувача) або 
набувача права на земельну ділянку на 
отримання відомостей з Державного земельного 
кадастру.



Інформацію про стан формування витягу/довідки/викопіювання/ засвідченої копії 
і прошу надати:

□ у паперовій формі
і □ в електронній формі на адресу:_________________________

□ в іншій формі_________________________________________

Службова інформація 
Реєстраційний номер заяви

Дата реєстрації заяви______________
Підпис заявника___________________ - __________________________________

Прізвище, власне ім’я, по батькові за 
(наявності) особи, уповноваженої 
надавати відомості з Державного 
земельного кадастру______________

МП (за наявності) Підпис особи, уповноваженої надавати
відомості з Державного земельного

______________ кадастру__________________________________
Дата подання заяви ______________

МП



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ У ФОРМІ ДОВІДОК. 

ЩО МІСТЯТЬ УЗАГАЛЬНЕНУ ІНФОРМАЦІЮ ПРО ЗЕМЛІ (ТЕРИТОРІЇ'!
(н а з в а  а д м ін іс т р а т и в н о ї  п о с л у г и )

Головне управління Держгеокадастру у Сумській області
Відділ № 1 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 

Держгеокадастру у Сумській області
Відділ № 2 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 

Держгеокадастру у Сумській області
Відділ № 3 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 

Держгеокадастру у Сумській області
Відділ № 4 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 

Держгеокадастру у Сумській області
Відділ № 5 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 

ь Держгеокадастру у Сумській області
( н а й м е н у в а н н я  с у б ’є к т а  н а д а н н я  п о с л у г и )

Інформація про центр надання адміністративної послуги

1. 2. 3.

№

Найменування центру 
надання

адміністративної послуги, в 
якому

здійснюється 
обслуговування суб’єкта 

звернення

Місце знаходження, 
телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти, веб-сайт 
Центру надання 

адміністративних послуг

Інформація щодо режиму 
роботи Центру надання 
адміністративних послуг

1

■ «*>

В ідд іл  «Ц ентр  з надання 
адм ін істр ати вн и х  п о сл у г»  

вико н авч о го  к о м ітету  
Б іл о п іл ьськ о ї м іськ о ї ради

41800, Сумська обл., 
Сумський р-н., м. Білопілля, 
вул. Старопутивльська, 35; 

(05443)9-12-95; 
ЬІІооіІІуа-спаоіаі.икг.пеС 

Ьио://Ьі1ооі11уа-тегіа.еоу.иа

Понеділок - Четвер: 8:00­
17:15;

П'ятниця: 8:00-16:00.

1.2.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 

Миколаївської селищної ради 
Білопільського району 

Сумської області

41854, Сумська обл., 
Сумський р-н,

смт. Миколаївка, б-р Свободи, 2А; 
(05443)9-72-38; 

спао т vkolaivkafaiukr.net

Понеділок: 8:15 -  17:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа-Четвер: 8:15-17:15; 
П’ятниця: 8:00-16:00.

1.3.

В ідділ  «Ц ентр  надання 
адм ін істр ати вн и х  послуг»  

вико н авч о го  ко м ітету  
Б у р и н сь к о ї м іськ о ї ради

41700, Сумська обл., 
Конотопський р-н., м. Буринь, 

вул.. Д.Бєдного, б; 
(05454) 2-22-07; 

сп аоЬигуп. гасі а® ukr.net: 
ЬИо://Ьигуп-т і экгаба. еоу. иа

Понеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок: 8:00-17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00-16:00; 
Субота: 8:00-13:30

mailto:bilopillva-cnap@ukr.net
http://biloDillva-meria.eov.ua
mailto:mvkolaivka@ukr.net
mailto:rada@ukr.net
http://burvn-miskrada.eov.ua


1.4.

Центр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
Кириківської селищної ради

42830, Сумська обл., 
Охтирський р-н,

смт. Кириківка, вул. Широка, 12; 
0955650026; 

к8г.57®, ukr.net

Понеділок: 8:00-17:00; 
Вівторок: 8:00-17:00; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:00; 

П'ятниця: 8:00-16:00.

1.5.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Великописарівської селищної 
ради

42800, Сумська обл., 
Охтирський р-н., 

смт. Велика Писарівка, 
вул. Незалежності, 9-А;

(05457)5-13-69
cnaD.vpvsarivka0ukr.net

йИоі/Лщзг.еоу.иа

Понеділок - П'ятниця: 
8:00- 17:00.

1.6.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Глухівської міської ради

41400,Сумська обл., 
Ш о с т к и н с ь к и й  р-н., м. Глухів, 

вул. Києво-Московська, 8; 
(05444)7-04-40;

Бпао el0ukr.net: 
іЩрі/ЛіІикїііу-гасіа. eov.ua/tsnaD

Понеділок: 8:00 -  17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

Пятниця-Субота: 8:00 -  16:00.

1.7.

Центр надання 
, адміністративних послуг 

ЙсмаґнТсгскої селищної ради
" «•>

ч .

41400,Сумська обл., 
Ш о с т к и н с ь к и й  р-н, м. Глухів, 

вул. Києво-Московська, 43; 
(05444)61-2-86; 

евтап спар®,ukr.net:

Понеділок - Середа: 8:00 -  
17:15;

Четвер: 8:00-20:00; 
П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.8.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Березівської сільської ради

41436, Сумська обл., 
Шосткинський р-н., с. Слоут, вул. 

Шкільна, б. 16;
(05444) 3-13-37 

спап Ьегега ote0.ukr.net 
Ьирв^/Ьегегі узка-егот ada.gov. иа/

Понеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.9.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Конотопської міської ради

..V

41600, Сумська обл., м. К о н о т о п , 

пр. Миру, 8;
(05447) 6-33-19; 

спар konotOD0ukr.net: 
http://rada.konotoD.ore/index.DhD/ho 

те/2014-12-25-08-14-09

Понеділок: 8:00 -  15:00; 
Вівторок: 8:00- 19:00; 
Середа: 8:00- 15:00; 
Четвер: 8:00-20:00; 

П'ятниця - Субота: 8:00 -  15:00.

СП

http://vDsr.sov.ua
http://hlukhiv-rada
http://rada.konotop.ora/index.php/ho


1.10.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Дубов’язівської селищної 

ради

41656, Сумська обл., 
Конотопський р-н, с. Сім’янівка, 

вул. Центральна, 64; 
(05447) 52-1 -60; 067-194-16-94 

dubowzovkatelukr.net: 
httns:// dubovvzivska.rada.todav

Понеділок -  Четвер: 8.00 - 
16.00;

П'ятниця: 8:00-20:00

1.11.

г

Відціл-Центр надання 
адміністративних послуг 
Попівської сільської ради

41627, Сумська обл., 
Конотопський р-н, с. Полівка, 

вул. Миру, 1; 
0983877090

d o d  і vkarada®,gm ail.com

Понеділок -  Середа: 8.00 - 
17.15;

Четвер : 8.00 - 20.00; 
П'ятниця: 8:00-16:00

1.12.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Краснопільської селищної 
ради

42400, Сумська обл., 
Сумський р-н., 

смт. Краснопілля, 
вул. Мезенівська, 2; 

(0542)7-11-90, (0542)7-13-06; 
cnaD.krsnD®, ukr.net: 

httD://rada.konotoD.org/index.DhD/ho 
me/2014-12-25-08-14-09

Понеділок -  Четвер: 8.00 - 
17.00;

П'ятниця: 8.00-16.00; 
Субота: 8.00-14.00.

1.13.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Миропільської сільської ради

42410, Сумська обл., 
Сумський р-н.,

с. Миропілля, вул. Сумська, 23; 
(0542)7-42-11, (0542)7-43-85; 

m і roD і 1 skasr(o!ukr. n et: 
httDs://mvroDilsca-eromada. eov.ua/ 

viddil-centr-nadannva- 
administrativnih -DOslug-10-35-32- 

28-12-2017/

Понеділок -  Четвер: 8.00 - 
17.15;

П'ятниця: 8.00-16.00.

Ї.14.

Ц ентр  н адан ня  
адм ін істр ати вн и х  п ослуг 

вико н авч о го  ко м ітету  
К р о л евец ько ї м ісько ї ради

, 41300, Сумська обл., 
Конотопський р-н., м. Кролевець, 

вул.. Грушевського, 19; 
(05453)9-50-61; 

krolradata), ukr.net; 
httD://www.krolevets- 

miskrada.gov.ua /index.Dhn/tsentr- 
nadannva-admin/389-tsnaD

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок:8:00 -17:15; 
Середа:8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00 - 17:15; 

П’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 - 14:00.

1.15.

Відділ адміністративних 
послуг управління «Центр 
надання адміністративних 

послуг» виконавчого комітету 
Лебединської міської ради

42200, Сумська область, 
Сумський р-н., 

м. Лебедин, вул. Тараса 
Шевченка, 26; 

(05445)2-19-26; 
lebedvn-adminfa),ukr.net: 

httD://l ebed vnrada. gov. ua

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок:8:00 -20:00; 
Середа: 8:00 - 17:15; 
Четвер: 8:00 - 17:15; 

П’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 -15:00

ГУ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ
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1.16.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Липоводолинської селищної 
ради

42500, Сумська обл., 
Роменський р-н., 

смт. Липова Долина, 
вул. Полтавська, 17; 

(05452) 099-524-74-69; 
cnao.ldol (oJukr.net: 

httD://ldol-CTomada. 2 0 v.ua

Понеділок: 9:00 -16:00; 
Вівторок:9:00 -16:30; 
Середа: 9:00 - 16:30; 
Четвер: 9:00 - 20:00; 

П’ятниця: 9:00 - 16:00.

1.17.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Синівської сільської ради

42533, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Синівка, 
вул. Миру, 1;

5-74-11;
sunivka.cnan(2).ukr.net:

httD://svnivska-eromada.eov.ua

Понеділок: 8:00 -17:00; 
Вівторок:8:00 -17:00; 
Середа: 8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00 - 17:00; 

П’ятниця: 8:00 - 17:00.

1.18.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Вільшанської сільської ради

42127, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Вільшана,
вул. Київський шлях, 1а; 
(05455)5-63-79, 5-61-41; 

vi lshcnaofaiukr.net: 
h t tD S  ://vi 1 sh an ska- eromada. aov. ua

Понеділок - Четвер: 8:00 - 
17:15;

П’ятниця: 8:00 - 16:00.

1.19.

Центр надання 
‘їГдміНтотративних послуг 

Недригайлівської селищної 
ради

42000, Сумська обл., 
Роменський р-н., 
смт. Недригайлів, 
вул. Сумська, 13;
(05455) 5-26-48; 

ndr.cnan@,sm. eov.ua: 
httn://nedrvaailiv.nedr-rr.ore.ua/cnaD/

Понеділок - Середа: 8:00 -  
17:15;

Четвер: 8:00-20:00; 
П'ятниця: 8:00 -  16:00.

1.20.
Відділ «Центр надання 

адміністративних послуг» 
Чупахівської селищної ради

42722, Сумська обл., 
Охтирський р-н, смт Чупахівка, 

вул. Воздвиженська, 53 
(05446) 9-02-87; 

c n a D - c h u D a h  (а), u k r . n e t

Понеділок - П'ятниця: 8:00 -  
17:00.

1.21.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Охтирської міської ради

42700, Сумська обл., м. Охтирка, 
вул. Незалежності, 5; 

(05446) 4-15-15, 0666692039; 
admincentr okhtvrkafi),ukr.net: 

htto://www.om vk.sm.ua/content/secti 
on/32/23 5/

Понеділок: 8:00 -  17:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа-Четвер: 8:00- 17:15; 
П’ятниця: 8:00 -  16:00; 

Субота: 8:00 -  16:00.

1.22.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 
апарату Чернеччинської 

сільської ради

42760, Сумської обл., Охтирського 
р-н, с. Чернеччина, вул.

Готеляка, 2;
(05446)4 18 08; 

chem-cnaD(a),ukr.net

Понеділок - Вівторок: 8-00 -  
17-15;

Середа: 8-00-20-00; 
Четвер: 8-00-17-15; 

П’ятниця: 8-00- 16-00.

mailto:sunivka.cnaD@nkr.net
mailto:vilshcnaD@nkr.net
mailto:unah@nkr.net
mailto:okhtvrka@ukr.net
http://www.om
mailto:chem-cnaD@ukr.net


1 . 2 3 .

Управління «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Путивльської міської ради

41500, Сумська обл., 
Конотопський р-н., м. Путивль, 

вул. Першотравнева, 84; 
+380500337143; 

cnao-Dutivl(a).ukr.net

Понеділок: 8:00 -  17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00- 17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1 . 24 .

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг 

Новослобідської сільської 
ради»

41530, Сумська обл., 
Конотопський р-н, 
с. Нова Слобода, 

вул. Першотравнева, 3;
(05442) 5 45 20; 

спар nslobodatonikr.net: 
httDs://novoslobidska- 

eromada.eov.ua

Понеділок- П'ятниця: 8:00 - 
16:00.

1. 25 .
Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Ромни

42000, Сумська обл., м. Ромни, 
вул. Соборна, 13/71; 

(05448) 5-29-15; 
reestr(a),romnv-vk. ео V. иа: 

httD:/7romnv.osD-ua.info/?ch=2&fl 
=zavnvat

Понеділок: 8:00 -  17:00; 
Вівторок: 8:00-20:00; 
Середа: 8:00 -  17:00; 
Четвер: 8 :00- 17:00; 

П'ятниця: 8 :00- 16:00; 
Субота: 8:00 -  15:00.

1. 26 .

Центр надання 
адміністративних послуг 

Андріяшівської сільської ради 
Роменського району Сумської 

області

42000, Сумська обл., м. Ромни, 
Бульвар Свободи, 8;

(05448) 9-34-36; 
andrivushivka.rs®,ukr.net: 

httD://andrivashivska-eromada. eov.ua

Понеділок: 8:00 -  17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00 -  17:15; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1 .2 7 .

«•>

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
Середино-Будської міської 

ради

41000, Сумська область, 
Шосткинський р-н., 
м. Середина-Буда, 

вул. Центральна, 25; 
(05451) 7-10-15; 

sDudaeorsovetfaiemai l.com: 
httDs://sbmiskrada. eov.ua

Понеділок- П'ятниця: 8:00 - 
17:15.

Лі
і

1 . 28 .

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Зноб- 
Новгородської селищної ради

41022, Сумська область, 
Шосткинський р-н, 

смт. Зноб-Новгородськ 
вул. ЗО років Перемоги, 9; 

096 762 95 74;
04391279(S),m ail. eov.ua: 

httns://zn-ote.eov.ua/viddil-z- 
iuridichn ih-Ditan-ta-derzhavnoi- 
reestracii-15-26-34-30-10-2017/

Понеділок: 8:00 - 16:15; 
Вівторок: 8:00 -  20:00; 

Середа:- П'ятниця: 8:00 - 16:15.

1 . 29 .

Сектор «Територіальний 
підрозділ відділу «Центр 

надання адміністративних 
послуг» виконавчого комітету 
Степанівської селищної ради»

40009, m. Суми, вул. Іллінська, 97; 
(0542) 663-559; 

srda.cnaD№.sm. eov.ua: 
httD://sumv.sm.eov.ua/index.DhD/uk/ 

Drioriteti/reeional-komitet

Понеділок-Середа: 9:00 -  
17:15;

Четвер: 9:00 — 20:00; 
П'ятниця: 9:00— 16:15.

1. 30 .

У правління Центр надання 
адміністративних послуг у 
м. Суми Сумської міської 

ради

40004, m . Суми, вул. Горького, 21; 
(0542)700-575; 

cnaD(d),smr. eov. ua: 
htto://cnaD.eov.ua/

Понеділок, Середа: 8:00 — 
17:15;

Вівторок, Четвер: 8:00 -20:00; 
П'ятниця: 8:00 -16:00; 
Субота: 8:00 -14:00.

СП

ЕС*А#\С7РУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ

30/0/13-22 від 24.05.2022

ПІІІІІІІІІІІ1ІІ1ІІІІІІІ і  111 НІ

http://andrivashivska-eromada.eov.ua
https://zn-ote.eov.ua/viddil-z-%d1%96%d0%b8%d0%b3%d1%96%d0%b1%d1%96%d1%81%d0%ac%d0%bf
https://zn-ote.eov.ua/viddil-z-%d1%96%d0%b8%d0%b3%d1%96%d0%b1%d1%96%d1%81%d0%ac%d0%bf
http://sumv.sm.eov.ua/index.php/uk/
http://cnap.eov.ua/


1.31.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Боромлянської сільської ради

42621, Сумська область, 
Охтирський район, с. Боромля, 

вул. Сумська, 10;
(05458) 58257; 

спав ЬогошІуа(а).икг.пеІ: 
ЬИо://Ьі1огіг5ка. erom ad a.ore.u a /cn aD  

-09-00-26-26-10-2016/

Понеділок - Вівторок: 8.00 - 
17.00;

Середа: 8:00-20:00 
Четвер - П’ятниця: : 8.00 - 

17.00.

1.32.
Відділ центр надання 

адміністративних послуг 
Тростянецької міської ради

42600, Сумська обл., 
Охтирський р-н, 

м. Тростянець, вул. Миру, 6; 
(05458)6-62-90; ' 

trost-cnaD@ukr.net: 
www.trostvanets-miskrada.eov.ua

Понеділок-Вівторок: 8:00 — 
17:15;

Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.33.
Управління «Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Шостка»

41100, Сумська обл., м. Шостка, 
вул. Горького, 14а;

(05449) 7-47-77,
(05449) 7-09-01; 

зЬзГтг-спаойЙзт. eov.ua; 
ЬНо://5Іюз1ка-

rada.eov.ua/eovernment/deDartament 
э/сепР nadannva adm п зРабупіЬ

Вівторок-Четвер: 9:00 -  16:00; 
П'ятниця: 8:30- 15:30; 
Субота: 8:30- 15:30.

Г
розіиа т  Біа вЬовІка 1 /

1.34.
«Центр надання 

адміністративних послуг» 
Ямпільської селищної ради

41200, Сумсгка обл., 
Ш осткинський р-н., смт. Ямпіль, 

бульвар Ювілейний, 1;
(05456) 2-19-72; 

cnaD.vmDolrada@iikr.net: 
1іН:о://еготаба.оге.иа/еготабаЛ'ато 

ііьса

Понеділок-Четвер: 8:00- 17:15; 
П'ятниця: 8:00- 16:00.

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
4. Закони України Стаття 38 Закону України «Про Державний земельний 

кадастр»
5) Акти Кабінету Міністрів України Пункти 166, 167, 168, 179, 197 Порядку ведення Державного 

земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету 
Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 
2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних 
послуг органів виконавчої влади через центри надання 
адміністративних послуг»

6. Акти центральних органів виконавчої 
влади

7. Акти місцевих органів виконавчої 
влади/органів місцевого 

самоврядування
Умови отримання адміністративної послуги

8. Підстава для одержання 
адміністративної послуги

Заява про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру у формі довідки, що містить узагальнену 
інформацію про землі (території)

9. Вичерпний перелік документів, 
необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а також 
вимоги до них

1. Заява про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру за формою, встановленою Порядком ведення 
Державного земельного кадастру, затвердженим постановою 
Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 
(форма заяви додасться)*
2. Документ, що підтверджує оплату послуг з надання 
довідки, що містить узагальнену інформацію про землі

mailto:boromlva@ukr.net
mailto:trost-cnaD@ukr.net
http://www.trostvanets-miskrada.aov.ua
mailto:shst.mr-cnaD@sm.aov.ua
mailto:cnaD.vmDolrada@ukr.net


(території) (або інформація (реквізити платежу) про сплату 
збору (внесення плати) в будь-якій формі, надані суб’єктом 
звернення)
3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені 
заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником 
особою)

10.

1

Порядок та спосіб подання документів, 
необхідних для отримання 
адміністративної послуги

Заява про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру у паперовій формі з доданими документами 
подається заявником або уповноваженою ним особою 
особисто або надсилається рекомендованим листом з описом 
вкладення та повідомленням про вручення або в електронній 
формі - засобами телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного підпису, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, чи іншого 
альтернативного засобу електронної ідентифікації особи 
через Публічну кадастрову карту або з використанням 
Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, у тому 
числі через веб-сторінку Держгеокадастру.
У разі подання заяви органом державної влади, органом 
місцевого самоврядування у заяві зазначаються підстави 
надання відповідної інформації з посиланням на норму 
закону, яка передбачає право відповідного органу запитувати 
таку інформацію, а також реквізити справи, у зв'язку з якою 
виникла потреба в отриманні інформації. Така заява 
розглядається у позачерговому порядку

11. Платність (безоплатність) надання 
адміністративної послуги

Послуга платна (у випадку звернення органів виконавчої 
влади та органів-місцевого самоврядування -  безоплатна)

У разі платності:

11.1 Нормативно-правові акти, на підставі 
яких стягується плата

Стаття 41 Закону України «Про Державний земельний 
кадастр»

11.2.

І

Розмір та порядок внесення плати 
(адміністративного збору) за платну 

адміністративну послугу
ч

Розмір плати за надання послуги -  0,06 розміру прожиткового 
мінімуму для працездатних осіб, встановленого законом на 1 
січня календарного року, в якому надається відповідна 
адміністративна послуга
Оплата послуги здійснюється шляхом попереднього 
перерахування коштів через банки та/або відділення 
поштового зв’язку; підтвердженням оплати послуги є 
платіжне доручення або квитанція з відміткою банку чи 
відділення поштового зв’язку (або інформація (реквізити 
платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій 
формі, надані суб’єктом звернення)
Оплата послуг здійснюється з урахуванням вимог Закону 
України «Про платіжні системи та переказ коштів в Україні»
У разі подання заяви в електронній формі засобами 
телекомунікаційного зв’язку з використанням електронного 
підпису, що базується на кваліфікованому сертифікаті 
електронного підпису, чи іншого альтернативного засобу 
електронної ідентифікації особи, у тому числі через Публічну 
кадастрову карту, оплата послуг за надання відомостей з 
Державного земельного кадастру здійснюється із 
застосуванням електронних платіжних засобів відповідно 
до Закону України “Про платіжні системи та переказ коштів 
в Україні” за допомогою програмного забезпечення 
Державного земельного кадастру

11.3. Розрахунковий рахунок для внесення 
плати

Розрахунковий рахунок для внесення плати надається 
центром надання адміністративних послуг, який надає 
адміністративну послугу

12. Строк надання адміністративної 
послуги

Протягом 10 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви у 
територіальному органі Держгеокадастру

13. Перелік підстав для відмови у наданні 1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані 
відомості



?

і

адміністративної послуги 2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру звернулася неналежна особа (право на отримання 
довідки, що містить узагальнену інформацію про землі 
(території), надано органам державної влади, органам 
місцевого самоврядування для здійснення своїх повноважень, 
визначених законом, особам, які в установленому законом 
порядку включені до Державного реєстру сертифікованих 
інженерів-землевпорядників, Державного реєстру 
сертифікованих інженерів-геодезистів та Державного реєстру 
оцінювачів з експертної грошової оцінки земельних ділянок)
3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність 
документа, що підтверджує повноваження діяти від імені 
заявника, відсутність документа, що підтверджує оплату 
послуг з надання довідки (або інформації (реквізитів 
платежу)), та/або не відповідають вимогам, встановленим 
законом (заява не відповідає встановленій формі)

14. Результат надання адміністративної 
«. послуги

Довідка, що містить узагальнену інформацію про землі 
(території) або повідомлення про відмову у наданні 
відомостей з Державного земельного кадастру

15. Способи отримання відповіді 
(результату)

Довідка, що містить узагальнену інформацію про землі 
(території) або повідомлення про відмову у наданні 
відомостей з Державного земельного кадастру надсилаються 
заявникові в електронній формі засобами 
телекомунікаційного зв’язку на вказану у зверненні адресу 
електронної пошти або з використанням Єдиного державного 
вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб- 
сторінку Держгеокадастру, за бажанням заявника видаються у 
паперовій формі центром надання адміністративних послуг 
особисто заявнику або шляхом направлення поштою цінним 
листом з описом вкладення та повідомленням про вручення

16. Примітка * Форма заяви про надання відомостей з Державного 
земельного кадастру наведена у додатку до Типової 
інформаційної картки адміністративної послуги



Додаток
до Інформаційної картки 
адміністративної послуги з надання 
відомостей з Державного земельного 
кадастру у формі довідок, що містять 
узагальнену інформацію про землі 
(території)

(о с о б а , у п о в н о в а ж е н а  н а д а в а т и  в ід о м о с т і  

з  Д е р ж а в н о г о  з е м е л ь н о г о  к а д а с т р у )

( п р із в и щ е , в л а с н е  ім ’я , п о  б а т ь к о в і  з а  ( н а я в н о с т і)  ф із и ч н о ї  о с о б и  / 

н а й м е н у в а н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и )

( п о д а т к о в и й  н о м е р /с е р ія  т а  н о м е р  п а с п о р т а  

ф із и ч н о ї  о с о б и ,  я к а  ч е р е з  с в о ї  р е л іг ій н і  п е р е к о н а н н я  

в ід м о в и л а с я  в ід  п р и й н я т т я  н о м е р а )

( р е к в із и т и  д о к у м е н т а ,  щ о  п о с в ід ч у є  о с о б у ,

я к а  з в е р н у л а с я  зз з а я в о ю

(н а з в а  д о к у м е н т а ,  н о м е р  т а  с е р ія , д а т а  в и д а ч і) ,  т а

д о к у м е н т а ,  щ о  п о с в ід ч у є  п о в н о в а ж е н н я  д ія т и

в ід  ім е н і о с о б и )

(м іс ц е  п р о ж и в а н н я  ф із и ч н о ї  о с о б и  /  

м іс ц е з н а х о д ж е н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и )  

(н о м е р  к о н т а к т н о г о  т е л е ф о н у )

V .  ЗАЯВА
про надання відомостей з Державного земельного кадастру

Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” та Порядку 
ведення Державного земельного кадастру прошу надати:

□ витяг з Державного 
земельного кадастру
про: □ державний кордон України

□ землі в межах території адміністративно-територіальної 
одиниці

□ обмеження у використанні земель

□ у тому числі з посиланням на документи, на підставі 
яких відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру

□ земельну ділянку з:
..V

□ відомостями про речові права на земельну ділянку, 
їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної 
взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме 
майно, а також з:

П відомостями про ділянки надр, надані у

сп
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користування відповідно до спеціальних дозволів на 
користування надрами та актів про надання 
гірничих відводів, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії між Державним земельним 
кадастром, Держгеонадрами та Держпраці;

□ посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру;

□ усіма відомостями, внесеними до Поземельної 
книги, крім відомостей про речові права на земельну 
ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р., а також з:

□ відомостями про ділянки надр, надані у 
користування відповідно до спеціальних дозволів на 
користування надрами та актів про надання 
гірничих відводів, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії між Державним земельним 
кадастром, Держгеонадрами та Держпраці;

□ посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру

□ видачу державного акта на право власності на земельну 
.? ділянку новому власнику земельної ділянки
0  довідку, що містить узагальнену інформацію про землі (території);

.{□ викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової 
'карти (плану);
□ копію документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру;
□ витяг з документа Державного земельного кадастру;
□ довідку про наявність та розмір земельної частки (паю);
□ довідку про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у 
власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом її 
цільового призначення (використання);
П довідку про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у 
Державному земельному кадастрі.

Відомості
про:

власника / користувача земельної 
ділянки або уповноважену ним 
особу;

спадкоємця/ правонаступника (для 
юридичних осіб);

особу, в інтересах якої встановлено 
обмеження, або уповноважену нею 
особу

орган державної влади / орган 
місцевого самоврядування;

розробника документації із 
землеустрою/суб’єкта оціночної 
діяльності відповідно до статті 6 
Закону України “Про оцінку 
земель”;

нотаріуса

Прізвище, власне ім’я, по батькові за (наявності) 
фізичної особи / найменування юридичної особи

Податковий номер / серія та номер паспорта 
фізичної особи, яка через свої релігійні 
переконання відмовилася від прийняття номера



Місце проживання фізичної особи / 
місцезнаходження юридичної особи

Реквізити документа, що посвідчує особу заявника 
(назва, номер та серія документа, дата його видачі), 
та документа, що посвідчує повноваження діяти від 
імені особи (для уповноваженої особи)

Підстави для надання відповідної інформації з 
посиланням на норму закону, яка передбачає право 
відповідного органу державної влади або органу 
місцевого самоврядування запитувати таку 
інформацію, а також реквізити справи, у зв’язку з 
якою виникла потреба в отриманні інформації

Відомості про об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються 
відомості:

Дані про земельну ділянку

Місце розташування земельної ділянки

Кадастровий номер земельної ділянки (за наявності) -

Дані про інший об’єкт Державного земельного 
кадастру, стосовно якого запитуються відомості

: Відомості про документ та/або витяг з документа Державного земельного кадастру,
стосовно якого запитаться відомості:

Дані про тип (назву), номер, дату реєстрації, назву 
розділу або перелік розділів, назву або номер 
ст орінки документу, з якого замовляється копія

До заяви/запиту додаються:

□ копія документа, що посвідчує 
особу;
□ документ про оплату послуг за 
надання відомостей з Державного 
земельного кадастру;

□ документ, який підтверджує повноваження 
діяти від імені заявника
(у разі подання заяви уповноваженою особою 
заявника);
□ доручення власника (користувача) або 
набувача права на земельну ділянку на 
отримання відомостей з Державного земельного 
кадастру.

Інформацію про стан* формування витягу/довідки/викопіювання/ засвідченої копії 
прошу надати:
□ у паперовій формі
□ в електронній формі на адресу:_________________________
□ в іншій формі_________________________________________



Службова інформація 
Реєстраційний номер заяви

Дата реєстрації заяви______________
Підпис заявника______________________  ________________

Прізвище, власне ім’я, по батькові за 
(наявності) особи, уповноваженої 
надавати відомості з Державного 
земельного кадастру______________

МП (за наявності) Підпис особи, уповноваженої надавати
відомості з Державного земельного

______________  кадастру___________________________
Дата подання заяви [ ___________  ___________________________________

МП



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ У ФОРМІ ВИКОПІЮВАНЬ 

З КАРТОГРАФІЧНОЇ ОСНОВИ ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ. КАДАСТРОВОЇ
КАРТИ (ПЛАНУ!

( н а з в а  а д м ін іс т р а т и в н о ї  п о с л у г и )

Головне управління Держгеокадастру у Сумській області
Відділ № 1 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 

Держгеокадастру у Сумській області
Відділ № 2 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 

Держгеокадастру у Сумській області
Відділ № 3 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 

Держгеокадастру у Сумській області
Відділ № 4 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 

Держгеокадастру у Сумській області
Відділ № 5 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 

Держгеокадастру у Сумській області
( н а й м е н у в а н н я  с у б ’є к т а  н а д а н н я  п о с л у г и )

Інформація про центр надання адміністративної послуги

1. 2. 3.

№

Найменування центру 
надання

адміністративної послуги, в 
якому

здійснюється 
обслуговування суб’єкта 

% Звернення

Місце знаходження, 
телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти, веб-сайт 
Центру надання 

адміністративних послуг

Інформація щодо режиму 
роботи Центру надання 
адміністративних послуг

1

В ідділ  « Ц ентр  з надання 
адм ін істр ати вн и х  послуг» 

вико н авч о го  к о м ітету  
Б іл о п іл ьськ о ї м іськ о ї ради

41800, Сумська обл., 
Сумський р-н., м. Білопілля, 
.вул. Старопутивльська, 35; 

(05443) 9-12-95; 
bi loüil lva-cnaD(o)ukr.net: 

httD://biloDillva-meria.eov.ua

Понеділок - Четвер: 8:00­
17:15;

П'ятниця: 8:00-16:00.

1.2.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 

Миколаївської селищної ради 
Білопільського району 

Сумської області

41854, Сумська обл., 
Сумський р-н,

смт. Миколаївка, б-р Свободи, 2А; 
(05443)9-72-38; 

cnaü mvkolaivkafi),ukr.net

Понеділок: 8:15 -17:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа-Четвер: 8:15-17:15; 
П’ятниця: 8:00-16:00.

1.3.

В ідд іл  «Ц ентр  н адан ня  
адм ін істр ати вн и х  послуг»  

викон авчого  к о м ітету  
Б у р и н ськ о ї м іськ о ї ради

. .  .

41700, Сумська обл., 
Конотопський р-н., м. Буринь, 

вул.. Д.Бєдного, 6; 
(05454) 2-22-07; 

cnaDburvn.rada@,ukr.net; 
httD ://bur vn - m і skrada. aov. ua

Понеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок: 8:00-17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00-16:00; 
Субота: 8:00-13:30

mailto:biloDillva-cnaD@ukr.net
mailto:mvkolaivka@ukr.net
mailto:rada@ukr.net


1.4.

Центр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
Кириківської селищної ради

42830, Сумська обл., 
Охтирський р-н,

смт. Кириківка, вул. Широка, 12; 
0955650026; 

ksr.57fai.ukr.net

Понеділок: 8:00-17:00; 
Вівторок: 8:00-17:00; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:00; 

П'ятниця: 8:00-16:00.

1.5.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Великописарівської селищної 
ради

42800, Сумська обл., 
Охтирський р-н., 

смт. Велика Писарівка, 
вул. Незалежності, 9-А;

(05457)5-13-69 
сп ао.уоугагі укаійіикг. п Щ

І№:/Лт>5г.£ОУ.иа

Понеділок - П'ятниця: 
8:00- 17:00.

1.6.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Глухівської міської ради

41400,Сумська обл., 
Шосткинський р-н., м. Глухів, 

вул. Києво-Московська, 8; 
(05444)7-04-40;

Бпаг) акгйикг.пек 
Ьйої/ЛіІикЬіу-габа. eov.ua/tsnaD

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок: 8 :00- 17:15; 
Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8:00 —17:15; 

П'ятниця-Субота: 8:00 -  16:00.

1.7.

Центр надання 
адміністративних послуг 

■»; ‘Ееаданьської селищної ради

*■ «*Л
X

41400,Сумська обл., 
Шосткинський р-н, м. Глухів, 
вул. Києво-Московська, 43; 

(05444)61-2-86; 
евтап спагХо),ukr.net;

. її

Понеділок- Середа: 8:00­
17:15;

Четвер: 8:00-20:00; 
П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.8.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Берегівської сільської ради

41436, Сумська обл., 
Шосткинський р-н., с. Слоуг, вул. 

Шкільна, б. 16; 
(05444)3-13-37 

спап Ьетега оія.(а).ukr.net 
Ьпр5;//Ьегегі vska-gromada.gov.ua/

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок: 8 :00- 17:15; 
Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8:00 -17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.9.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Конотопської міської ради

41600, Сумська обл., м. Конотоп, 
пр. Миру, 8;

(05447) 6-33-19; 
спагі konotoDfaiukr.net; 

1іио.7/гас1а.копоІоо.ога/іпсіех.р1ш/Ьо 
те/2014-12-25-08-14-09

Понеділок: 8:00- 15:00; 
Вівторок: 8:00- 19:00; 
Середа: 8:00- 15:00; 
Четвер: 8:00-20:00; 

П'ятниця - Субота: 8:00 -  15:00.
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1.10.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Дубов’язівської селищної 

ради

41656, Сумська обл., 
Конотопський р-н, с. Сім’янівка, 

вул. Центральна, 64; 
(05447) 52-1-60; 067-194-16-94 

йиЬо ууго ука(й),икг ,п 
ЬИгээ:// сІиЬоуугіУзка.гасІа.ЮсІау

Понеділок —Четвер: 8.00 - 
16.00;

П'ятниця: 8:00-20:00

1.11.

Відціл-Центр надання 
адміністративних послуг 
Попівської сільської ради

41627, Сумська обл., 
Конотопський р-н, с. Полівка, 

вул. Миру, 1; 
0983877090

рооіукагасіайіатаіі.сот

Понеділок -  Середа: 8.00 - 
17.15;

Четвер : 8.00 - 20.00; 
П'ятниця: 8:00-16:00

1.12.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Краснопільської селищної 
ради

42400, Сумська обл., 
Сумський р-н., 

смт. Краснопілля, 
вул. Мезенівська, 2; 

(0542)7-11-90, (0542)7-13-06; 
cnaD.krsnDialukr.net: 

1іио://гайа.копоіоо.ог2 /іпйех.оІіоЛіо 
ше/2014-12-25-08-14-09

Понеділок -  Четвер: 8.00 - 
17.00;

П'ятниця: 8.00-16.00; 
Субота: 8.00-14.00.

1.13.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Миропільської сільської ради

42410, Сумська обл., 
Сумський р-н.,

с. Миропілля, вул. Сумська, 23; 
(0542)7-42-11, (0542)7-43-85; 

т  Ігорі Ізказпй.икг.пеї: 
йЛоз^/тугооПэса-гготаба. 2 0 У. иа/ 

уібйіі-сепіґ-пабаппуа- 
айтіпізігабупій -оозіие-і0-35-32- 

28-12-2017/

Понеділок -  Четвер: 8.00 - 
17.15;

П'ятниця: 8.00-16.00.

1.14.

Центр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
Кролевецької міської ради

■ 41300, Сумська обл., 
Конотопський р-н., м. Кролевець, 

вул.. Грушевського, 19; 
(05453)9-50-61; 

krolradafolukr.net: 
Ьйо://упууу.кго1еуеІ5- 

miskrada.2 0 v.ua /index.DhD/tsentr- 
nadannva-admin/389-tsnaD

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок:8:00 -17:15; 
Середа:8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00 - 17:15; 

П’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 - 14:00.

1.15.

Відділ адміністративних 
послуг управління «Центр 
надання адміністративних 

послуг» виконавчого комітету 
Лебединської міської ради

42200, Сумська область, 
Сумський р-н., 

м. Лебедин, вул. Тараса 
Шевченка, 26; 

(05445)2-19-26; 
ІеЬебуп-абтіпйІ.икг.пеІ: 

ЬЛо://1еЬе0упга0а. 2 0 v.ua

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок:8:00 -20:00; 
Середа: 8:00 - 17:15; 
Четвер: 8:00 - 17:15; 

П’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 -15:00

https://mvrooilsca-eromada.eov.ua/
http://www.krolevets-miskrada.eov.ua
http://www.krolevets-miskrada.eov.ua
http://lebedvnrada.eov.ua
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1.16.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Липоводолинської селищної 
ради

42500, Сумська обл., 
Роменський р-н., 

смт. Липова Долина, 
вул. Полтавська, 17; 

(05452) 099-524-74-69; 
cnaD.ldol (а),ukr.net; 

httn://ldol-gromada. gov.ua

Понеділок: 9:00 -16:00; 
Вівторок:9:00 -16:30; 
Середа: 9:00 - 16:30; 
Четвер: 9:00 - 20:00; 

П’ятниця: 9:00 - 16:00.

1.17.

В ід д іл  «Ц ентр  н адан ня  
адм ін істр ати вн и х  послуг»  

в и к о н авч о го  ко м ітету  
С и н ів ськ о ї с іл ьськ о ї ради

42533, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Синівка, 
вул. Миру, 1;

5-74-11;
sunivka.cnaD® ukr.net; 

httD://svn і vska-gromada. gov. ua

Понеділок: 8:00 -17:00; 
Вівторок:8:00 -17:00; 
Середа: 8:00 -20:00; 
Четвер: 8:00 - 17:00; 

П’ятниця: 8:00 - 17:00.

1.18.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Вільшанської сільської ради

42127, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Вільшана,
вул. Київський шлях, 1а; 
(05455)5-63-79,5-61-41; 

vilshcnaD(®ukr.'net; 
httos://vi 1 shan ska- gromada. gov. u а

Понеділок - Четвер: 8:00 - 
17:15;

П’ятниця: 8:00 - 16:00.

1.19.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Недригайлівської селищної 
радй

42000, Сумська обл., 
Роменський р-н., 
смт. Недригайлів, 
вул. Сумська, 13;
(05455) 5-26-48; 

ndr. спар® sm. gov. ua; 
httD://nedrveail і v.nedr-rr.org. игг'спао/

Понеділок - Середа: 8:00 -  
17:15;

Четвер: 8:00-20:00; 
П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.20.
Відділ «Центр надання 

адміністративних послуг» 
Чупахівської селищної ради

42722, Сумська обл., 
Охтирський р-н, смт Чупахівка, 

вул. Воздвиженська, 53 
(05446) 9-02-87;

cnan-chuDah'a),ukr.net

Понеділок - П'ятниця: 8:00 -  
17:00.

1.21.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Охтирської міської ради

42700, Сумська обл., м. Охтирка, 
вул. Незалежності, 5; 

(05446) 4-15-15, 0666692039; 
admincentr okhtvrka®ukr.net; 

htto://www.omvk.sm.ua/content/secti 
оп/32/235/

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа-Четвер: 8:00 -17:15; 
П’ятниця: 8:00 -  16:00; 

Субота: 8:00- 16:00.

1.22.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 
апарату Чернеччинської 

сільської ради

42760, Сумської обл., Охтирського 
р-н, с. Чернеччина, вул.

Готеляка, 2;
(05446)4 18 08; 

chem-cnaD®,ukr.net

Понеділок - Вівторок: 8-00 -  
17-15;

Середа: 8-00 -  20-00; 
Четвер: 8-00 -  17-15; 

П’ятниця: 8-00 — 16-00.

ГУ ДЕРЖГНЖАДДСТРУ j  СУУСЬС : - Y  г  *  ̂ _ _ - . * _  ̂  ̂~
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1.23.

Управління «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Путивльської міської ради

41500, Сумська обл., 
Конотопський р-н., м. Путивль, 

вул. Першотравнева, 84; 
+380500337143; 

cnaD-Dutivl(a),ukr.net

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00 -17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.24.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг 

Ново слобідської сільської 
ради»

41530, Сумська обл., 
Конотопський р-н, 
с. Нова Слобода, 

вул. Першотравнева, 3;
(05442) 5 45 20; 

c n a D  nsloboda@,ukr.net: 
httDs://novoslobidska- 

eromada.eov.ua

Понеділок- П'ятниця: 8:00 - 
16:00.

1.25.
Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Ромни

42000, Сумська обл., м . Ромни, 
вул. Соборна, 13/71; 

(05448) 5-29-15; 
reestr(a),romn V - vk. eov. ua: 

httD://romnv.osD-ua.info/?ch=2&fl 
=zavnvat

Понеділок: 8:00 -  17:00; 
Вівторок: 8:00-20:00; 
Середа: 8:00- 17:00; 
Четвер: 8:00 -  17:00; 

П'ятниця: 8:00- 16:00; 
Субота: 8:00- 15:00.

1.26.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Андріяшівської сільської ради 
Роменського району Сумської 

області

42000, Сумська обл., м. Ромни, 
Бульвар Свободи, 8;

(05448) 9-34-36; 
andrivushivka.rs(a),ukr.net: 

http://andrivashivska-erom ada. eov. ua

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00 -  17:15; 
Четвер: 8:00- 17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.27.

'  їв ‘

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
Середино-Будської міської 

ради

41000, Сумська область, 
Шосткинський р-н., 
м. Середина-Буда, 

вул. Центральна, 25; 
(05451) 7-10-15; 

sbudaeorsovet(a!email.com: 
httos://sbmiskrada.eov.ua

Понеділок- П'ятниця: 8:00 - 
17:15.

1.28.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Зноб- 
Новгородської селищної ради

41022, Сумська область, 
Шосткинський р-н, 

смт. Зноб-Новгородськ 
вул. 30 років Перемоги, 9; 

096 762 95 74;
04391279(a),mail.eov.ua: 

httns://zn-ote.eov.ua/viddil-z- 
iuridichn ih-oitan-ta-derzhavnoi- 
reestracii-15-26-34-30-10-2017/

Понеділок: 8:00 - 16:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа:- П'ятниця: 8:00 - 16:15.

1.29.

Сектор «Територіальний 
підрозділ відділу «Центр 

надання адміністративних 
послуг» виконавчого комітету 
Степанівської селищної ради»

40009, m . Суми, вул. Іллінська, 97; 
(0542) 663-559; 

srda.cnan(a), sm.eov.ua: 
httn://sumv.sm.eov.ua/index.Dht)/uk/ 

Drioriteti/reeional-komitet

Понеділок-Середа: 9:00 -  
17:15;

Четвер: 9:00 -20:00; 
П'ятниця: 9 :00- 16:15.

1.30.

Управління Центр надання 
адміністративних послуг у 
м. Суми Сумської міської 

ради

40004, m. Суми, вул. Горького, 21; 
(0542)700-575; 

cnaD(a),smr. eov. ua: 
httD://cnaD.eov.ua/

Понеділок, Середа: 8:00 — 
17:15;

Вівторок, Четвер: 8:00 -20:00; 
П'ятниця: 8:00-16:00; 
Субота: 8:00 -14:00.

ГУ  Д Е Р Ж Г Е О К А Д А С Т Р У  У  СУМ СЬКІЙ О БЛ АСТІ
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Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Бором лянської сільської ради

42621, Сумська область, 
Охтирський район, с. Боромля, 

вул. Сумська, 10;
(05458) 58257; 

c n a D  boromlvato.ukr.net: 
htt о://Ь і lozirs ka. eromada. ore. ua/cnaD 

-09-00-26-26-10-2016/

Понеділок - Вівторок: 8.00 - 
17.00;

Середа: 8:00-20:00 
Четвер - П’ятниця: : 8.00 - 

17.00.

г 1.32.

;i

Відділ центр надання 
адміністративних послуг 

Тростянецької міської ради

42600, Сумська обл., 
Охтирський р-н, 

м. Тростянець, вул. Миру, 6; 
(05458)6-62-90; ' 

t r o s t - c n a D t o u k r . n e t :  

w w w . t r o s t v a n e t s - m i s k r a d a . e o v . u a

Понеділок-Вівторок: 8:00 -  
17:15;

Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

г

1.33.
Управління «Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Шостка»

41100, Сумська обл., м. Шостка, 
вул. Горького, 14а;

(05449) 7-47-77,
(05449) 7-09-01; 

shst.mr-cnaDto.sm.eov.ua: 
htto://shostka-

rada. eov. ua/ eovernment/deDartament 
s/centr nadannva adm n strativnih 

Doslue m sta shostkal/

Вівторок-Четвер: 9:00 -  16:00; 
П'ятниця: 8:30- 15:30; 
Субота: 8:30- 15:30.

1.34.
«Центр надання 

адміністративних послуг» 
Ямпільської селищної ради

41200, Сумстка-обл., 
Шосткинський р-н., смт. Ямпіль, 

бульвар Ювілейний, 1;
(05456) 2-19-72; 

cnaD.vmDolrada.ojukr.net: 
httD://eromada.ore.ua/eromada/vamo 

ilsca

Понеділок-Четвер: 8:00- 17:15; 
П'ятниця: 8:00- 16:00.

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
4. Закони України а

Стаття 38 Закону України «Про Державний земельний 
кадастр»

5. Акти Кабінету Міністрів України Пункти 166, 167, 168, 172, 181, 182 Порядку ведення 
Державного земельного кадастру, затвердженого постановою 
Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 
2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних 
послуг органів виконавчої влади через центри надання 
адміністративних послуг»

6. Акти центральних органів виконавчої 
влади

7. Акти місцевих органів виконавчої 
влади/органів місцевого 

самоврядування
Умови отримання адміністративної послуги

8. Підстава для одержання 
адміністративної послуги

Заява про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру у формі викопіювання з картографічної основи 
Державного земельного кадастру, кадастрової карти (плану)

9. Вичерпний перелік документів, 
необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а також 
вимоги до них

1. Заява про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру за формою, встановленою Порядком ведення 
Державного земельного кадастру, затвердженим постановою 
Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 № 1051 (форма 
заяви додається)*
2. Документ, що підтверджує оплату послуг з надання 
викопіювання з картографічної основи Державного

СП
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земельного кадастру, кадастрової карти (плану) (або 
інформація (реквізити платежу) про сплату збору (внесення 
плати) в будь-якій формі, надані суб’єктом звернення)
3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені 
заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником 
особою)

10. Порядок та спосіб подання документів, 
необхідних для отримання 
адміністративної послуги

Заява про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру у паперовій формі з доданими документами 
подається заявником або уповноваженою ним особою 
особисто або надсилається рекомендованим листом з описом 
вкладення та повідомленням про вручення або в електронній 
формі - засобами телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного підпису, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, чи іншого 
альтернативного засобу електронної ідентифікації особи 
через Публічну кадастрову карту або з використанням 
Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, у тому 
числі через веб-сторінку Держгеокадастру 
У разі подання заяви органом державної влади, органом 
місцевого самоврядування у заяві зазначаються підстави 
надання відповідної інформації з посиланням на норму 
закону, яка передбачає право відповідного органу запитувати 
таку інформацію, а також реквізити справи, у зв'язку з якою 
виникла потреба в отриманні інформації. Така заява 
розглядається у позачерговому порядку

11. Платність (безоплатність) надання 
адміністративної послуги

% • -’-„-•“і-—,• . -

"Ч.

Послуга платна (у випадку звернення органів виконавчої 
влади та органів місцевого самоврядування -  безоплатна) 
Безоплатно викопіювання з картографічної основи 
Державного земельного кадастру, кадастрової карти (плану) із 
зазначенням на ньому бажаного місцезнаходження земельної 
ділянки може бути підготовлено в електронній формі та 
роздруковане заявником самостійно у масштабі 1:5000 або в 
іншому масштабі, який забезпечує чітке відображення всіх 
елементів картографічної основи Державного земельного 
кадастру та відображених на ній відомостей Державного 
земельного кадастру, за допомогою програмних засобів, які 
відповідно до частини третьої статті 36 Закону України «Про 
Державний земельний кадастр» застосовуються цілодобово 
для оприлюднення відомостей Державного земельного 
кадастру у відкритому доступі

У разі платності'.

11.1 Нормативно-правові акти, на підставі 
яких стягується плата

Стаття 41 Закону України «Про Державний земельний 
кадастр»

11.2. Розмір та порядок внесення плати 
(адміністративного збору) за платну 

адміністративну послугу

-7

Розмір плати за надання послуги -  0,03 розміру прожиткового 
мінімуму для працездатних осіб, встановленого законом на 1 
січня календарного року, в якому надається відповідна 
адміністративна послуга
Оплата послуги здійснюється шляхом попереднього 
перерахування коштів через банки та/або відділення 
поштового зв’язку; підтвердженням оплати послуги є 
платіжне доручення або квитанція з відміткою банку чи 
відділення поштового зв’язку (або інформація (реквізити 
платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій 
формі, надані суб’єктом звернення)
Оплата послуг здійснюється з урахуванням вимог Закону 
України «Про платіжні системи та переказ коштів в Україні»
У разі подання заяви в електронній формі засобами 
телекомунікаційного зв’язку з використанням електронного 
підпису, що базується на кваліфікованому сертифікаті 
електронного підпису, чи іншого альтернативного засобу 
електронної ідентифікації особи, у тому числі через Публічну 
кадастрову карту, оплата послуг за надання відомостей з



Державного земельного кадастру здійснюється із 
застосуванням електронних платіжних засобів відповідно 
до Закону України “Про платіжні системи та переказ коштів 
в Україні” за допомогою програмного забезпечення 
Державного земельного кадастру

11.3. Розрахунковий рахунок для внесення 
плати

Розрахунковий рахунок для внесення плати надається 
центром надання адміністративних послуг, який надає 
адміністративну послугу

12. Строк надання адміністративної 
послуги

Протягом 3 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви у 
територіальному органі Держгеокадастру

13. Перелік підстав для відмови у наданні 
адміністративної послуги

1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані 
відомості
2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру звернулася неналежна особа (на отримання 
викопіювання з картографічної основи Державного 
земельного кадастру, кадастрової карти (плану) має право 
будь-яка фізична або юридична особа за умови її 
ідентифікації з використанням схем електронної 
ідентифікації, в тому числі органи державної влади, органи 
місцевого самоврядування для здійснення своїх повноважень, 
визначених законом)
3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність 
документа, що підтверджує повноваження діяти від імені 
заявника, відсутність документа (або інформації (реквізитів 
платежу)), що підтверджує оплату послуг з надання 
викопіювання), , та/або не відповідають вимогам, 
встановленим законом (заява не відповідає встановленій 
формі)

14. Результат надання адміністративної 
послуги

Викопіювання з картографічної основи Державного 
земельного кадастру, кадастрової карти (плану) або 
повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного 
земельного кадастру

15. Способи отримання відповіді 
(результату)

Викопіювання з картографічної основи Державного 
земельного кадастру, кадастрової карти (плану) або 
повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного 
земельного кадастру надсилаються заявникові в електронній 
формі засобами телекомунікаційного зв’язку на вказану у 
зверненні адресу електронної пошти або з використанням 
Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, у тому 
числі через веб-сторінку Держгеокадастру, за бажанням 
заявника видаються у паперовій формі центром надання 
адміністративних послуг особисто заявнику або шляхом 
направлення поштою цінним листом з описом вкладення та 
повідомленням про вручення

16. Примітка * Форма заяви про надання відомостей з Державного 
земельного кадастру наведена у додатку до Типової 
інформаційної картки адміністративної послуги



Додаток
до Інформаційної картки 
адміністративної послуги з надання 
відомостей з Державного земельного 
кадастру у формі викопіювань з 
картографічної основи Державного 
земельного кадастру, кадастрової 
карти (плану)

( о с о б а ,  у п о в н о в а ж е н а  н а д а в а т и  в ід о м о с т і

з Д е р ж а в н о г о  з е м е л ь н о г о  к а д а с т р у )

( п р із в и щ е , в л а с н е  ім ’я , п о  б а т ь к о в і  з а  ( н а я в н о с т і)  ф із и ч н о ї  о с о б и  /

н а й м е н у в а н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и )

( п о д а т к о в и й  н о м е р /с е р ія  т а  н о м е р  п а с п о р т а

ф із и ч н о ї  о с о б и ,  я к а  ч е р е з  с в о ї  р е л іг ій н і  п е р е к о н а н н я

відмовилася від прийняття номера)

( р е к в із и т и  д о к у м е н т а ,  щ о  п о с в ід ч у є  о с о б у ,

я к а  з в е р н у л а с я  із з а я в о ю

( н а з в а  д о к у м е н т а ,  н о м е р  т а  с е р ія ,  д а т а  в и д а ч і) ,  т а

д о к у м е н т а ,  щ о  п о с в ід ч у є  п о в н о в а ж е н н я  д ія т и

в ід  ім е н і  о с о б и )

( м іс ц е  п р о ж и в а н н я  ф із и ч н о ї  о с о б и  /

м іс ц е з н а х о д ж е н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и )

( н о м е р  к о н т а к т н о г о  т е л е ф о н у )

ЗАЯВА
про надання відомостей з Державного земельного кадастру

Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” та Порядку 
ведення Державного земельного кадастру прошу надати:

□ витяг з Державного 
земельного кадастру
про: □ державний кордон України

□ землі в межах території адміністративно-територіальної 
одиниці

□ обмеження у використанні земель

П у тому числі з посиланням на документи, на підставі 
яких відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру

■' □ земельну ділянку з:

□ відомостями про речові права на земельну ділянку, 
їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної 
взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме 
майно, а також з:



□ відомостями про ділянки надр, надані у 
користування відповідно до спеціальних дозволів на 
користування надрами та актів про надання 
гірничих відводів, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії між Державним земельним 
кадастром, Держгеонадрами та Держпраці;

□ посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру;

□ усіма відомостями, внесеними до Поземельної 
книги, крім відомостей про речові права на земельну 
ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р., а також з:

□ відомостями про ділянки надр, надані у
1 користування відповідно до спеціальних дозволів на

користування надрами та актів про надання 
гірничих відводів, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії між Державним земельним 
кадастром, Держгеонадрами та Держпраці;

□ посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру

□ видачу державного акта на право власності на земельну 
ділянку новому власнику земельної ділянки

□ довідку, що містить узагальнену інформацію про землі (території);
0  викопіюіання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової 
карти (плану);
□ копію документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру;
□ витяг з документа Державного земельного кадастру;
□ довідку про наявність та розмір земельної частки (паю);
□ довідку про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у 
власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом її 
цільового призначення (використання);
□ довідку про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у 
Державному земельному кадастрі.

Відомості
про:

власника / користувача земельної 
ділянки або уповноважену ним 
особу;

спадкоємця/ правонаступника (для 
юридичних осіб);

особу, в інтересах якої встановлено 
обмеження, або уповноважену нею 
особу

орган державної влади / орган 
місцевого самоврядування;

розробника документації із 
землеустрою/суб’єкта оціночної 
діяльності відповідно до статті 6 
Закону України “Про оцінку 
земель”;

нотаріуса

Прізвище, власне ім’я, по батькові за (наявності) 
фізичної особи / найменування юридичної особи

Податковий номер / серія та номер паспорта 
фізичної особи, яка через свої релігійні



переконання відмовилася від прийняття номера

Місце проживання фізичної особи / 
місцезнаходження юридичної особи

Реквізити документа, що посвідчує особу заявника 
(назва, номер та серія документа, дата його видачі), 
та документа, що посвідчує повноваження діяти від 
імені особи (для уповноваженої особи)

Підстави для надання відповідної інформації з 
посиланням на норму закону, яка передбачає право 
відповідного органу державної влади або органу 
місцевого самоврядування запитувати таку 
інформацію, а також реквізити справи, у зв’язку з 
Якою виникла потреба в отриманні інформації

Відомості про об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються 
відомості:

Дані про земельну ділянку

Місце розташування земельної ділянки л

Кадастровий номер земельної ділянки (за наявності)

Дані про інший об’єкт Державного земельного 
кадастру, стосовно якого запитуються відомості

‘"Є’-’’»“«;.

Відомості про*Документ та/або витяг з документа Державного земельного кадастру, 
стосовно якого запитуються відомості:

Дані про тип (назву), номер, дату реєстрації, назву 
розділу або перелік розділів, назву або номер 
сторінки документу, з якого замовляється копія

До заяви/запиту додаються:

□ копія документа, що посвідчує 
особу;
□ документ про оплату послуг за 
надання відомостей з Державного 
земельного кадастру;

□ документ, який підтверджує повноваження 
діяти від імені заявника
(у разі подання заяви уповноваженою особою 
заявника);
□ доручення власника (користувача) або 
набувача права на земельну ділянку на 
отримання відомостей з Державного земельного 
кадастру.

Інформацію про стан формування витягу/довідки/викопіювання/ засвідченої копії 
прошу надати:
□ у паперовій формі
□ в електронній формі на адресу:



□ в іншій формі

Службова інформація 
Реєстраційний номер заяви

Підпис заявника
Дата реєстрації заяви

Прізвище, власне ім’я, по батькові за 
(наявності) особи, уповноваженої 
надавати відомості з Державного 
земельного кадастру______________

Підпис особи, уповноваженої надавати 
відомості з Державного земельного 
кадастру___________________________

МП

СП

Г У  д е р ж г е о к а д а с т р у  у  с у м с ь к і й  о б л а с т і

30/0/13-22 від 24.05.2022
ІІІІІІІІІІІІІІІІІІІІІШП ІІІІІ НІНІ НІН



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ У ФОРМІ КОПІЙ 
ДОКУМЕНТІВ. ЩО СТВОРЮЮТЬСЯ ПІД ЧАС ВЕДЕННЯ ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО

КАДАСТРУ
(н а з в а  а д м ін іс т р а т и в н о ї  п о с л у г и )

Головне управління Держгеокадастру у Сумській області
Відділ № 1 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 

Держгеокадастру у Сумській області
Відділ № 2 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 

Держгеокадастру у Сумській області
Відділ № 3 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 

Держгеокадастру у Сумській області
Відділ № 4 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 

Держгеокадастру у Сумській області
Відділ № 5 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 

Держгеокадастру у Сумській області
( н а й м е н у в а н н я  с у б ’є к т а  н а д а н н я  п о с л у г и )

Інформація про центр надання адміністративної послуги

1. 2. 3.

№

Найменування центру 
надання

адміністративної послуги, в 
якому

здійснюється 
обслуговування суб’єкта 

^^^%вернення

Місце знаходження, 
телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти, веб-сайт 
Центру надання 

адміністративних послуг

Інформація щодо режиму 
роботи Центру надання 
адміністративних послуг

1Л.

і*'

Відділ «Центр з надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Білопільської міської ради

41800, Сумська обл., 
Сумський р-н., м. Білопілля, 
вул. Старопутивльська, 35; 

(05443)9-12-95; 
ЬйооШуа-спапгЭикг.пеГ 

1іив://Ьі1ооі1Іуа-тегіа. aov.ua

Понеділок - Четвер: 8:00-17:15; 
П'ятниця: 8:00-16:00.

1.2.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 

Миколаївської селищної ради 
Білопільського району 

Сумської області

41854, Сумська обл., 
Сумський р-н,

смт. Миколаївка, б-р Свободи, 2А; 
(05443)9-72-38; 

спар шукоіаіука(о),ukr.net

Понеділок: 8:15 -  17:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа-Четвер: 8:15-17:15; 
П’ятниця: 8:00-16:00.

1.3.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Буринської міської ради

.V

41700, Сумська обл., 
Конотопський р-н., м. Буринь, 

вул.. Д.Бедного, 6; 
(05454) 2-22-07; 

спаоЬигуп.гасІаіа), ukr.net: 
http://burvn-miskrada.gov.ua

Понеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок: 8:00-17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00-16:00; 
Субота: 8:00-13:30

http://bilopiIlva-meria.eov.ua
http://burvn-miskrada.eov.ua


1.4.

Центр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
Кириківської селищної ради

42830, Сумська обл., 
Охтирський р-н,

смт. Кириківка, вул. Широка, 12; 
0955650026; 

ksr.57@ ukr.net

Понеділок: 8:00-17:00; 
Вівторок: 8:00-17:00;
Середа: 8:00-20:00;
Четвер: 8:00-17:00; 1 
П'ятниця: 8:00-16:00.

1

1.5.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Великописарівської селищної 
ради

42800, Сумська обл., 
Охтирський р-н., 

смт. Велика Писарівка, 
вул. Незалежності, 9-А;

(05457)5-13-69
c n a D .V D V s a r iv k a @ u k r .n e t

httD://vDsr.eov.ua

Понеділок - П'ятниця: 
8:00- 17:00.

1.6.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Глухівської міської ради

41400,Сумська обл., 
Шосткинський р-н., м. Глухів, 

вул. Києво-Московська, 8; 
(05444)7-04-40;

SnaD el@ukr.net; 
httD://hlukhiv-rada. eov.ua/tsnaD

Понеділок: 8:00 -  17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця-Субота: 8:00 -  16:00.

1.7.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Есманвської селищної ради

«•>

41400,Сумська обл., 
Шосткинський р-н, м. Глухів, 
вул. Києво-Московська, 43; 

(05444)61-2-86; 
esman cnaD @ ukr.net:

Понеділок - Середа: 8:00 -  
17:15;

Четвер: 8:00-20:00; 
П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.8.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Берегівської сільської ради

41436, Сумська обл., 
Шосткинський р-н., с. Слоут, вул. 

Шкільна, б. 16; 
(05444)3-13-37 

cnaD bereza ote@ukr.net 
https ;//berezi vska-gromada. gov. ua/

Понеділок: 8:00— 17:15; 
Вівторок: 8:00 -17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.9.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Конотопської міської ради

41600, Сумська обл., м. Конотоп, 
пр. Миру, 8;

(05447) 6-33-19; 
спао konotoD@ukr.net: 

httD://rada.konotoD.ore/index.DhD/ho 
me/2014-12-25-08-14-09

Понеділок: 8:00 -  15:00; 
Вівторок: 8:00- 19:00; 
Середа: 8:00 -  15:00; 
Четвер: 8:00-20:00; 

П'ятниця - Субота: 8:00 -  15:00.

ГУ  Д Е Р Ж Г ЕО К А Д А С Т Р У  У  СУМ СЬКІЙ ОБЛАСТІ
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1.10.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Дубов’язівської селищної 

ради

41656, Сумська обл., 
Конотопський р-н, с. Сім’янівка, 

вул. Центральна, 64; 
(05447)52-1-60; 067-194-16-94 

dubovvzovka®ukr.net: 
httDs:// dubowzivska.rada.todav

Понеділок —Четвер: 8.00 - 
16.00;

П'ятниця: 8:00-20:00

1.11.

Відціл-Центр надання 
адміністративних послуг 
Попівської сільської ради

41627, Сумська обл., 
•Конотопський р-н, с. Попівка, 

вул. Миру, 1; 
0983877090

DODivkarada®,email .com

Понеділок -  Середа: 8.00 - 
17.15;

Четвер : 8.00 - 20.00; 
П'ятниця: 8:00-16:00

1.12.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Краснопільської селищної 
ради

42400, Сумська обл., 
Сумський р-н., 

смт. Краснопілля, 
вул. Мезенівська, 2; 

(0542)7-11-90, (0542)7-13-06; 
cnap.krsnp@,ukr.net: 

httn://rada.konotOD.ore/index.DhD/ho 
me/2014-12-25-08-14-09

Понеділок -  Четвер: 8.00 - 
17.00;

П'ятниця: 8.00-16.00; 
Субота: 8.00-14.00.

1.13.
Центр надання 

адмінїотратив н их послуг 
Миропільської стльської ради

42410, Сумська обл., 
Сумський р-н.,

с. Миропілля, вул. Сумська, 23; 
(0542)7-42-1 1, (0542)7-43-85; 

m ігоо і 1 skasr @,ukr. n et; 
https://mvroDilsca-eromada. eov.ua/ 

viddil-centr-nadannva- 
administrativnih -Doslue-10-35-32- 

28-12-2017/

Понеділок -  Четвер: 8.00 - 
17.15;

П'ятниця: 8.00-16.00.

1.14.

Центр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
Кролевецької міської ради

41300, Сумська обл., 
Конотопський р-н., м. Кролевець, 

вул.. Грушевського, 19; 
(05453)9-50-61; 

krolrada(®.ukr.net: 
http://www.krolevets- 

miskrada.eov.ua /index.DhD/tsentr- 
nadannva-admin/389-tsnaD

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок:8:00 -17:15; 
Середа:8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00 -17:15; 

П’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 - 14:00.

Н

1.15.

Відділ адміністративних 
послуг управління «Центр 
надання адміністративних 

послуг» виконавчого комітету 
Лебединської міської ради

42200, Сумська область, 
Сумський р-н., 

м. Лебедин, вул. Тараса 
Шевченка, 26; 

(05445)2-19-26; 
lebedvn-admin®,ukr.net: 

httD://lebedvnrada.eov.ua

Понеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок:8:00 -20:00; 
Середа: 8:00 - 17:15; 
Четвер: 8:00- 17:15; 

П’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 -15:00

http://rada.konotop.org/index.php/ho
https://mvropilsca-eromada.eov.ua/
http://www.krolevets-miskrada.eov.ua
http://www.krolevets-miskrada.eov.ua
http://lebedvnrada.eov.ua


1.16.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Липоводолинської селищної 
ради

42500, Сумська обл., 
Роменський р-н., 

смт. Липова Долина, 
вул. Полтавська, 17; 

(05452) 099-524-74-69; 
спап.ИоІ (а).ukr.net: 

1йШ://Іс1оІ-£гота<1а. eov.ua

Понеділок: 9:00 -16:00; 
Вівторок:9:00 -16:30; 
Середа: 9:00 - 16:30; 
Четвер: 9:00 - 20:00; 

П’ятниця: 9:00 - 16:00.

1.17.

Відціл «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Синівської сільської ради

42533, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Синівка, 
вул. Миру, 1;

5-74-11;
вишука.спао®,ukr.net: 

ЬїШ://8упіУзка-еготаба. eov.ua

Понеділок: 8:00 -17:00; 
Вівторок:8:00 -17:00; 
Середа: 8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00 - 17:00; 

П’ятниця: 8:00 - 17:00.

1.18.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Вільшанської сільської ради

42127, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Вільшана,
вул. Київський шлях, 1а; 
(05455)5-63-79, 5-61-41; 

уіІ8Ііспап(я)икг.пек 
ї№8://уіІ8Їіап5ка-£готасіа. eov.ua

Понеділок - Четвер: 8:00 -17:15; 
П’ятниця: 8:00 - 16:00.

1.19.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Недригайлівської селищної 
ради*'

42000, Сумська обл., 
Роменський р-н., 
смт. Недригайлів, 
вул. Сумська, 13;
(05455) 5-26-48; 

п<іг.спап(а), sm.eov.ua; 
ІШо://пе(1гуеаі Iiv.nedr-rr.ore.ua/cnaD/

Понеділок - Середа: 8:00 — 
17:15;

Четвер: 8:00-20:00; 
П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.20.
Відділ «Центр надання 

адміністративних послуг» 
Чупахівської селищної ради

42722, Сумська обл., 
Охтйрський р-н, смт Чупахівка, 

вул. Воздвиженська, 53 
(05446) 9-02-87; 

cnaD-chimahfilukr.net

Понеділок - П'ятниця: 8:00 — 
17:00.

1.21.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Охтирської міської ради

42700, Сумська обл., м. Охтирка, 
вул. Незалежності, 5; 

(05446) 4-15-15, 0666692039; 
абшіпсепїг okhtvrkafil.ukr.net: 

ЫШ://\У\у\у.огт'к. sm.ua/content/secti 
оп/32/235/

Понеділок: 8:00- 17:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа-Четвер: 8:00- 17:15; 
П’ятниця: 8:00- 16:00; 

Субота: 8:00 -  16:00.

1.22.

Відціл "Центр надання 
адміністративних послуг" 
апарату Чернеччинської 

сільської ради

42760, Сумської обл., Охтирського 
р-н, с. Чернеччина, вул. 

Готеляка, 2;
(05446)4 18 08; 

сйегп-спапб),ukr.net

Понеділок - Вівторок: 8-00 — 17­
15;

Середа: 8-00-20-00; 
Четвер: 8-00-17-15; 

П’ятниця: 8-00 -  16-00.

mailto:sunivka.cnaD@ukr.net
mailto:vilshcnaD@ukr.net
mailto:ndr.cnaD@sm.20v.ua
mailto:cnaD-chuoah@ukr.net
mailto:okhtvrka@ukr.net
http://www.omvk
mailto:chern-cnaD@ukr.net


1.23.

Управління «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Путивльської міської ради

41500, Сумська обл., 
Конотопський р-н., м. Путивль, 

вул. Першотравнева, 84; 
+380500337143; 

cnap-putivlte),ukr.net

Понеділок: 8:00 -  17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.24.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг 

Ново слобідської сільської 
ради»

41530, Сумська обл., 
Конотопський р-н, 
с. Нова Слобода, 

вул. Першотравнева, 3;
(05442) 5 45 20; 

спар nsloboda®,ukr.net: 
httos://novoslobidska- 

gromada.eov.ua

Понеділок- П'ятниця: 8:00 - 
16:00.

1,25.
Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Ромни

42000, Сумська обл:, м. Ромни, 
вул. Соборна, 13/71; 

(05448) 5-29-15; 
reestr(a!romnv-vk. eov.ua: 

http://romnv.osp-ua.info/?ch=2&fl 
=zavnvat

Понеділок: 8:00 -  17:00; 
Вівторок: 8:00-20:00; 
Середа: 8:00 -  17:00; 
Четвер: 8:00 -  17:00; 

П'ятниця: 8 :00- 16:00; 
Субота: 8:00 -  15:00.

1.26.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Андріяшівської сільської ради 
Роменського району Сумської 

області

42000, Сумська обл., м. Ромни, 
Бульвар Свободи, 8;

(05448) 9-34-36; 
andrivushivka.rs(d)ukr.net: 

http://andrivashivska-eromada.gov.ua

Понеділок: 8:00 -  17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00 -  17:15; 
Четвер: 8:00- 17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1,27.

V

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
Середино-Будської міської 

ради

41000, Сумська область, 
Шосткинський р-н., 
м. Середина-Буда, 

вул. Центральна, 25; 
(05451)7-10-15; 

sbudagorsovet(d) email, com: 
https://sbm iskrada.sov. иа

Понеділок- П'ятниця: 8:00 - 
17:15.

1.28.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Зноб- 
Новгородської селищної ради

41022, Сумська область, 
Шосткинський р-н, 

смт. Зноб-Новгородськ 
вул. ЗО років Перемоги, 9; 

096 762 95 74;
04391279(d),mail.gov.ua: 

https://zn-ote.eov.ua/viddil-z- 
iuridichn ih-nitan-ta-derzhavnoi- 
reestracii-15-26-34-30-10-2017/

Понеділок: 8:00- 16:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа:- П'ятниця: 8:00 - 16:15.

1.29.

Сектор «Територіальний 
підрозділ відділу «Центр 
надання адміністративних 

послуг» виконавчого комітету 
Степанівської селищної ради»

40009, м. Суми, вул. Іллінська, 97; 
(0542) 663-559; 

srda.cnap'd)sm.eov.ua: 
http:/7sumv.sm.eov.ua/index.php/uk/ 

priorheti reaional-komitet

Понеділок-Середа: 9 :00- 17:15; 
Четвер: 9:00-20:00; 

П'ятниця: 9 :00- 16:15.

1.30.

Управління Центр надання 
адміністративних послуг у 
м. Суми Сумської міської 

ради

40004, м. Суми. вул. Горького, 21; 
(0542)700-575; 

спар a  smr. gov.ua: 
http: гг.ар.гсч.иа

Понеділок, Середа: 8:00- 17:15; 
Вівторок, Четвер: 8:00 -20:00; 

П'ятниця: 8:00 -16:00; 
Субота: 8:00 -14:00.

1.31. Відділ «Центр надання 42621. Сммеька саласть. Понеділок - Вівторок: 8.00 -
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ад м ін іст р а ти в н и х  п о сл у г»  
ви к он авч ого  к о м іт ету  

Б о р о м л я н сь к о ї с іл ь сь к о ї ради

Охтирський район, с. Боромля, 
вул. Сумська, 10;

(05458) 58257; 
спао borom lvafaiukr.net: 

htto ://b iloz irsk a . erom ad a.ore.ua /cn aD  
-09-00-26-26-10-2016/

17.00;
Середа: 8:00 -  20:00 

Четвер - П’ятниця: : 8.00 - 17.00.

1.32.
Відділ центр надання 

адміністративних послуг 
Тростянецької міської ради

42600, Сумська обл., 
Охтирський р-н, 

м. Тростянець, вул. Миру, 6; 
(05458)6-62-90; ' 

t r o s t - c n a D f a l u k r . n e t :  
w w w . t r o s t v a n e t s - m i s k r a d a . e o v . u a

Понеділок-Вівторок: 8:00 — 
17:15;

Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.33.
Управління «Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Шостка»

41100, Сумська обл., м. Шостка, 
вул. Горького, 14а;

(05449) 7-47-77,
(05449) 7-09-01; 

s h s t . m r - c n a D f a l s m . a o v . u a :  
httD://shostka-

rada. e o v .u a / eovern  m en t/deDartam ent 
s/cen tr  nad ann va adm  n  strativm h  

D oslu e m sta s h o s tk a l/

Вівторок-Четвер: 9 :00- 16:00; 
П'ятниця: 8:30- 15:30; 
Субота: 8:30- 15:30.

1.34.
«Центр надання 

адміністративних послуг» 
Ямпільської селищної ради

41200, Сумстка обл., 
Шосткинський р-н., смт, Ямпіль, 

бульвар Ювілейний, 1;
(05456) 2-19-72; 

cnaD.vmDolradafä),ukr.net: 
httD ://erom ada.ore.ua /erom ada/vam D  

ilsca

Понеділок-Четвер: 8 :00- 17:15; 
П'ятниця: 8:00- 16:00.

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
4. Закони України Стаття 38 Закону України «Про Державний земельний 

кадастр»
5. Акти Кабінету Міністрів України Пункти 166, 167, 167-1, 168, 184, 185, 186 Порядку 

ведення Державного земельного кадастру, затвердженого 
постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 
2012 р. №1051
Розпорядження Кабінету Міністрів України 
від 16 травня 2014 р. № 523-р «Деякі питання надання
адміністративних послуг органів виконавчої влади через 
центри надання адміністративних послуг»

6. Акти центральних органів виконавчої влади

7. Акти місцевих органів виконавчої 
влади/органів місцевого самоврядування

Умови отримання адміністративної послуги
8. Підстава для одержання адміністративної 

послуги
Заява про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру у формі копій документів, що створюються під 
час ведення Державного земельного кадастру та/або
витягів 3 них

9. Вичерпний перелік документів, необхідних 
для отримання адміністративної послуги, а 

також вимоги до них

1. Заява про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру за формою, встановленою Порядком ведення 
Державного земельного кадастру, затвердженим 
постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 
2012 р. № 1051 (форма заяви додається)*

J 2 .  Документ, що підтверджує оплату послуг з надання 
к о п і й  документів, що створюються під час ведення 
Державного земельного кадастру та витягу з нього (або
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інформація (реквізити платежу) про сплату збору 
(внесення плати) в будь-якій формі, надані суб’єктом 
звернення)
3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від 
імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою 
заявником особою)

10. Порядок та спосіб подання документів, 
необхідних для отримання адміністративної 

послуги

Заява про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру у паперовій формі з доданими документами 
подається заявником або уповноваженою ним особою 
особисто або надсилається рекомендованим листом з 
описом вкладення та повідомленням про вручення або в 
електронній формі - засобами телекомунікаційного 
зв’язку з використанням електронного підпису, що 
базується на кваліфікованому сертифікаті електронного 
підпису, чи іншого альтернативного засобу електронної 
ідентифікації особи через Публічну кадастрову карту або 
з використанням Єдиного державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку 
Держгеокадастру
У разі подання заяви органом державної влади, органом 
місцевого самоврядування у заяві зазначаються підстави 
для надання відповідної інформації з посиланням на 
норму закону, яка передбачає право відповідного органу 
запитувати таку інформацію, а також реквізити справи, у 
зв'язку з якою виникла потреба в отриманні інформації. 
Така заява розглядається у позачерговому порядку

11. Платність (безоплатність) надання 
адміністративної послуги

Послуга платна (у випадку звернення органів виконавчої 
влади та органів місцевого самоврядування -  безоплатна)

У,иазі т а т и  ос ті:

11.
1

Нормативно-правові акти, на підставі яких 
стягується плата

Стаття 41 Закону України «Про Державний земельний 
кадастр»

11.
2.

'Р'о'змі’р-тм порядок внесення плати 
(адміністративного збору) за платну 

адміністративну послугу

-V

Розмір плати за надання послуги -  0,03 розміру 
прожиткового мінімуму для працездатних осіб, 
встановленого законом на 1 січня календарного року, в 
якому надається відповідна адміністративна послуга 
Оплата послуги здійснюється шляхом попереднього 
перерахування коштів через банки та/або відділення 
поштового зв’язку; підтвердженням оплати послуги є 
платіжне доручення або квитанція з відміткою банку чи 
відділення поштового зв’язку (або інформація (реквізити 
платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій 
формі, надані суб’єктом звернення)
Оплата послуг здійснюється з урахуванням вимог Закону 
України «Про платіжні системи та переказ коштів в 
Україні»
У разі подання заяви в електронній формі засобами 
телекомунікаційного зв’язку з використанням 
електронного підпису, що базується на кваліфікованому 
сертифікаті електронного підпису, чи іншого 
альтернативного засобу електронної ідентифікації особи, 
у тому числі через Публічну кадастрову карту, оплата 
послуг за надання відомостей з Державного земельного 
кадастру здійснюється із застосуванням електронних 
платіжних засобів відповідно до Закону України “Про 
платіжні системи та переказ коштів в Україні” за 
допомогою програмного забезпечення Державного 
земельного кадастру

11.
3.

Розрахунковий рахунок для внесення плати Розрахунковий рахунок для внесення плати надається 
структурними підрозділами територіальних органів 
Держгеокадастру, який надає адміністративну послугу

12. Строк надання адміністративної послуги Протягом 10 робочих днів з дня реєстрації відповідної



заяви у територіальному органі Держгеокадастру
13.

*•4,

Перелік підстав для відмови у наданні 
адміністративної послуги

1. У Державному земельному кадастрі відсутні 
запитувані відомості
2. Із заявою про надання відомостей з Державного 
земельного кадастру звернулася неналежна особа (право 
на отримання засвідчених копій документів Державного 
земельного кадастру та витягів з них мають: щодо 
документації, на підставі якої внесені відомості до 
Поземельної книги на земельну ділянку, - особи, яким 
належить речове право на цю земельну ділянку; щодо 
інших документів (крім документів, що містять державну 
таємницю) - фізичні та юридичні особи. Органи 
державної влади, органи місцевого самоврядування мають 
право на отримання засвідчених копій усіх документів 
Державного земельного кадастру та витягів з них, якщо це 
пов'язано із здійсненням ними повноважень, встановлених 
законом)
3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність 
документа, що підтверджує повноваження діяти від імені 
заявника, відсутність документа, що підтверджує оплату 
послуг з надання копії документа, що створюється під час 
ведення Державного земельного кадастру та витягу з 
нього (або інформації (реквізитів платежу)), та/або не 
відповідають вимогам, встановленим законом (заява не 
відповідає встановленій формі)

14. Результат надання адміністративної послуги Копії документів, що створюються під час ведення 
Державного -земельного кадастру та/або витяги з них або 
повідомлення про відмову у їх наданні

15. Способи отримання відповіді (результату)

" і**

Копії документів, що створюються під час ведення 
Державного земельного кадастру та/або витяги з них або 
повідомлення про відмову у їх наданні надсилаються 
заявникові в електронній формі засобами 
телекомунікаційного зв’язку на вказану у зверненні 
адресу електронної пошти або з використанням Єдиного 
державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі 
через веб-сторінку Держгеокадастру, за бажанням 
заявника видаються у паперовій формі центром надання 
адміністративних послуг особисто заявнику або шляхом 
направлення поштою цінним листом з описом вкладення 
та повідомленням про вручення

16.
Примітка * Форма заяви про надання відомостей з Державного 

земельного кадастру у формі копій документів, що 
створюються під час ведення Державного земельного 
кадастру наведено у додатку 1 до Типової інформаційної 
картки адміністративної послуги
Форма заяви про надання відомостей з Державного 
земельного кадастру у формі витягу з документа, що 
створюються під час ведення Державного земельного 
кадастру наведено у додатку 2 до Типової інформаційної 
картки адміністративної послуги
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Додаток 1
до Інформаційної картки 
адміністративної послуги з надання 
відомостей з Державного земельного 
кадастру у формі копій документів, 
що створюються під час ведення 
Державного земельного кадастру

(о с о б а ,  у п о в н о в а ж е н а  н а д а в а т и  в ід о м о с т і  

з  Д е р ж а в н о г о  з е м е л ь н о г о  к а д а с т р у )

■ ( п р із в и щ е , в л а с н е  ім ’я ,  п о  б а т ь к о в і  з а  ( н а я в н о с т і)  ф із и ч н о ї  о с о б и  /

н а й м е н у в а н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и )

( п о д а т к о в и й  н о м е р /с е р ія  т а  н о м е р  п а с п о р т а  

ф із и ч н о ї  о с о б и , я к а  ч е р е з  с в о ї  р е л іг ій н і  п е р е к о н а н н я  

в ід м о в и л а с я  в ід  п р и й н я т т я  н о м е р а )

(р е к в із и т и  д о к у м е н т а ,  щ о  п о с в ід ч у є  о с о б у , 

я к а  з в е р н у л а с я  із з а я в о ю

(н а з в а  д о к у м е н т а ,  н о м е р  т а  с е р ія ,  д а т а  в и д а ч і) ,  т а  

д о к у м е н т а ,  щ о  п о с в ід ч у є  п о в н о в а ж е н н я  д ія т и  

в ід  ім е н і о с о б и )

( м іс ц е  п р о ж и в а н н я  ф із и ч н о ї  о с о б и  / 

м іс ц е з н а х о д ж е н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и )

5̂  ------------------------------------------------------------------------------------------------
( н о м е р  к о н т а к т н о г о  т е л е ф о н у )

ЗАЯВА
про надання відомостей з Державного земельного кадастру

Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” та Порядку 
ведення Державного земельного кадастру прошу надати:

□ витяг з Державного 
земельного кадастру
про: □ державний кордон України

□ землі в межах території адміністративно-територіальної 
одиниці

□ обмеження у використанні земель

□ у тому числі з посиланням на документи, на підставі 
яких відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру

. □ земельну ділянку з:

□ відомостями про речові права на земельну ділянку, 
їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної 
взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме 
майно, а також з:

□ відомостями про ділянки надр, надані у



користування відповідно до спеціальних дозволів на 
користування надрами та актів про надання 
гірничих відводів, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії між Державним земельним 
кадастром, Держгеонадрами та Держпраці;

□ посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру;

□ усіма відомостями, внесеними до Поземельної 
книги, крім відомостей про речові права на земельну 
ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р., а також з:

□ відомостями про ділянки надр, надані у 
користування відповідно до спеціальних дозволів на 
користування надрами та актів про надання 
гірничих відводів, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії між Державним земельним 
кадастром, Держгеонадрами та Держпраці;

□ посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру 

□ видачу державного акта на право власності на земельну 
ділянку новому власнику земельної ділянки

;□ довідку, що містить узагальнену інформацію про землі (території);
□ викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової 
карти (плану);
ш копію документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру;
□ витяг з документа Державного земельного кадастру;
□ довідку про наявність та розмір земельної частки (паю);
□ довідку про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у 
власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом її 
цільового призначення (використання);
.□ довідку про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у 
Державному земельному кадастрі.

Відомості
йро:
п

власника / користувача земельної 
ділянки або уповноважену ним 
особу;

спадкоємця/ правонаступника (для 
юридичних осіб);

особу, в інтересах якої встановлено 
обмеження, або уповноважену нею 
особу

орган державної влади / орган 
місцевого самоврядування;

розробника документації із 
землеустрою/суб’єкта оціночної 
діяльності відповідно до статті 6 
Закону України “Про оцінку 
земель”;

нотаріуса

Прізвище, власне ім’я, по батькові за (наявності) 
фізичної особи / найменування юридичної особи

Податковий номер / серія та номер паспорта 
фізичної особи, яка через свої релігійні 
переконання відмовилася від прийняття номера



Місце проживання фізичної особи / 
місцезнаходження юридичної особи

Реквізити документа, що посвідчує особу заявника 
(назва, номер та серія документа, дата його видачі), 
та документа, що посвідчує повноваження діяти від 
імені особи (для уповноваженої особи)

Підстави для надання відповідної інформації з 
посиланням на норму закону, яка передбачає право 
відповідного органу державної влади або органу 
місцевого самоврядування запитувати таку 
інформацію, а також реквізити справи, у зв’язку з 
якою виникла потреба в отриманні інформації

Відомості про об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються 
відомості:

Дані про земельну ділянку

Місце розташування земельної ділянки

Кадастровий номер земельної ділянки (за наявності)

Дані про інший об’єкт Державного земельного 
кадастру, стосовно якого запитуються відомості

ВідоРіїб&сі про документ та/або витяг з документа Державного земельного кадастру, 
стосовно якого занитуються відомості:

Дані про тип (назву), номер, дату реєстрації, назву 
розділу або перелік розділів, назву або номер 
сторінки документу, з якого замовляється копія

До заяви/запиту додаються:

□ копія документа, що посвідчує 
особу;
□ документ про оплату послуг за 
надання відомостей з Державного 
земельного кадастру;

□ документ, який підтверджує повноваження 
діяти від імені заявника
(у разі подання заяви уповноваженою особою 
заявника);
□ доручення власника (користувача) або 
набувача права на земельну ділянку на 
отримання відомостей з Державного земельного 
кадастру.

Інформацію про стан формування витягу/довідки/викопіювання/ засвідченої копії 
прошу надати:
0 у паперовій формі
□ в електронній формі на адресу:_________________________
□ в іншій формі_________________________________________

сл
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Дата реєстрації заяви______________
Підпис заявника______________________  __________________________________

Прізвище, власне ім’я, по батькові за 
(наявності) особи, уповноваженої 
надавати відомості з Державного 
земельного кадастру______________

МП (за наявності) ' Підпис особи, уповноваженої надавати
відомості з Державного земельного

______________  кадастру___________________________
Дата подання заяви ___________________________________

МП



Додаток 2
До Інформаційної картки 
адміністративної послуги з надання 
відомостей з Державного земельного 
кадастру у формі витягу з документа, 
що створюється під час ведення 
Державного земельного кадастру

( о с о б а ,  у п о в н о в а ж е н а  н а д а в а т и  в ід о м о с т і  

з Д е р ж а в н о г о  з е м е л ь н о г о  к а д а с т р у )

( п р із в и щ е , в л а с н е  ім ’я , п о  б а т ь к о в і  з а  ( н а я в н о с т і)  ф із и ч н о ї  о с о б и  / 

н а й м е н у в а н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и )

( п о д а т к о в и й  н о м е р /с е р ія  т а  н о м е р  п а с п о р т а  

ф із и ч н о ї  о с о б и ,  я к а  ч е р е з  с в о ї  р е л іг ій н і  п е р е к о н а н н я  

в ід м о в и л а с я  в ід  п р и й н я т т я  н о м е р а )

( р е к в із и т и  д о к у м е н т а ,  щ о  п о с в ід ч у є  о с о б у ,

я к а  з в е р н у л а с я  із з а я в о ю

(н а з в а  д о к у м е н т а ,  н о м е р  та  с е р ія ,  д а т а  в и д а ч і) ,  т а

д о к у м е н т а ,  щ о  п о с в ід ч у є  п о в н о в а ж е н н я  д ія т и

в ід  ім е н і о с о б и )

( м іс ц е  п р о ж и в а н н я  ф із и ч н о ї  о с о б и  /  

м іс ц е з н а х о д ж е н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и )  

( н о м е р  к о н т а к т н о г о  т е л е ф о н у )

ЗАЯВА
про надання відомостей з Державного земельного кадастру

Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” та Порядку 
ведення Державного земельного кадастру прошу надати:

□ витяг з Державного 
земельного кадастру
про: □ державний кордон України

□ землі в межах території адміністративно-територіальної 
одиниці

□ обмеження у використанні земель

□ у тому числі з посиланням на документи, на підставі 
яких відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру

□ земельну ділянку з:
.'і

□ відомостями про речові права на земельну ділянку, 
їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної 
взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме 
майно, а також з:

□ відомостями про ділянки надр, надані у



І

користування відповідно до спеціальних дозволів на 
користування надрами та актів про надання 
гірничих відводів, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії між Державним земельним 
кадастром, Держгеонадрами та Держпраці;

□ посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру;

□ усіма відомостями, внесеними до Поземельної 
книги, крім відомостей про речові права на земельну 
ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р., а також з:

□ відомостями про ділянки надр, надані у 
користування відповідно до спеціальних дозволів на 
користування надрами та актів про надання 
гірничих відводів, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії між Державним земельним 
кадастром, Держгеонадрами та Держпраці;

□ посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру 

□ видачу державного акта на право власності на земельну 
ділянку новому власнику земельної ділянки

□ довідку, що містить узагальнену інформацію про землі (території);
□ викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової 
карти (плануй
□ копію документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру;_ ї» ' ' ° '
И витяг з документа Державного земельного кадастру;
□ довідку про наявність та розмір земельної частки (паю);
П довідку про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у 
власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом її 
цільового призначення (використання);
П довідку про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у 
Державному земельному кадастрі.

Відомості
про:

власника / користувача земельної 
ділянки або уповноважену ним 
особу;

спадкоємця/ правонаступника (для 
юридичних осіб);

особу, в інтересах якої встановлено 
обмеження, або уповноважену нею 
особу

орган державної влади / орган 
місцевого самоврядування;

розробника документації із 
землеустрою/суб’єкта оціночної 
діяльності відповідно до статті 6 
Закону України “Про оцінку 
земель”;

нотаріуса

Прізвище, власне ім’я, по батькові за (наявності) 
фізичної особи / найменування юридичної особи

Податковий номер / серія та номер паспорта 
фізичної особи, яка через свої релігійні 
переконання відмовилася від прийняття номера



Місце проживання фізичної особи / 
місцезнаходження юридичної особи

Реквізити документа, що посвідчує особу заявника 
(назва, номер та серія документа, дата його видачі), 
та документа, що посвідчує повноваження діяти від 
імені особи (для уповноваженої особи)

Підстави для надання відповідної інформації з 
посиланням на норму закону, яка передбачає право 
Відповідного органу державної влади або органу 
місцевого самоврядування запитувати таку 
інформацію, а також реквізити справи, у зв’язку з 
якою виникла потреба в отриманні інформації

Відомості про об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються 
відомості:

Дані про земельну ділянку

Місце розташування земельної ділянки

Кадастровий номер земельної ділянки (за наявності)

Дані про інший об’єкт Державного земельного 
кадастру, стосовно якого запитуються відомості

*

Відомості про документ та/або витяг з документа Державного земельного кадастру, 
стосовно якого запитуються відомості:

Дані про тип (назву), номер, дату реєстрації, назву 
розділу або перелік розділів, назву або номер 
сторінки документу, з якого замовляється копія

До заяви/запиту додаються:

□ копія документа, що посвідчує 
особу;
□ документ про оплату послуг за 
надання відомостей з Державного 
земельного кадастру;

□ документ, який підтверджує повноваження 
діяти від імені заявника
(у разі подання заяви уповноваженою особою 
заявника);
□ доручення власника (користувача) або 
набувача права на земельну ділянку на 
отримання відомостей з Державного земельного 
кадастру.

Інформацію про стан формування витягу/довідки/викопіювання/ засвідченої копії 
прошу надати:
□ у паперовій формі
□ в електронній формі на адресу:________________________
□ в іншій формі_________________________________________

сл



Підпис заявника

МП (за наявності)

Дата подання заяви

Дата реєстрації заяви

Прізвище, власне ім’я, по батькові за 
(наявності) особи, уповноваженої 
надавати відомості з Державного 
земельного кадастру______________

Підпис особи, уповноваженої надавати 
відомості з Державного земельного 
кадастру___________________________

МП



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ВИПРАВЛЕННЯ ТЕХНІЧНОЇ ПОМИЛКИ У ВІДОМОСТЯХ З ДЕРЖАВНОГО 

ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ. ДОПУЩЕНОЇ ОРГАНОМ. ШО ЗДІЙСНЮЄ ЙОГО ВЕДЕННЯ.
З ВИДАЧЕЮ ВИТЯГУ

(назва адміністративної послуги)

Головне управління Держгеокадастру у Сумській області
Відділ № 1 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 

Держгеокадастру у Сумській області
Відділ № 2 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 

Держгеокадастру у Сумській області
Відділ № 3 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 

Держгеокадастру у Сумській області
Відділ № 4 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 

Держгеокадастру у Сумській області
Відділ № 5 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 

Держгеокадастру у Сумській області 
(найменування суб’єкта надання послуги)

Інформація про центр надання адміністративної послуги

1. 2. 3.

№ ь

Найменування центру 
надання

адміністративної послуги, в
:  ЯКОМУ

ЗДІЙСНЮЄТЬСЯ
обслуговування суб’єкта 

звернення

Місце знаходження, 
телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти, веб-сайт 
Центру надання 

адміністративних послуг

Інформація щодо режиму 
роботи Центру надання 
адміністративних послуг

1.1.

Відділ «Центр з надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Білопільської міської ради

а
41800, Сумська обл., 

Сумський р-н., м. Білопілля, 
вул. Старопутивльська, 35; 

(05443) 9-12-95; 
Ьііоріііуа-спар(а),ukr.net; 

http://biloDillva-meria.aov.ua

Понеділок - Четвер: 8:00­
17:15;

П'ятниця; 8:00-16:00.

1.2.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 

Миколаївської селищної ради 
Білопільського району 

Сумської області

41854, Сумська обл., 
Сумський р-н,

смт. Миколаївка, б-р Свободи, 2А; 
(05443)9-72-38; 

спай іпуко1аІука:а),икг.пеі

Понеділок: 8:15-17:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа-Четвер: 8:15-17:15; 
П’ятниця: 8:00-16:00.

1.3.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Буринської міської ради

41700, Сумська обл., 
Конотопський р-н., м. Буринь, 

вул.. Д.Бєдного, 6; 
(05454) 2-22-07; 

спарЬигуп.гасІаіа), ukr.net: 
Ьио://Ьи^п-тізкгаба. eov.ua

Понеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок: 8:00-17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00-16:00; 
Субота: 8:00-13:30

з о : 13-2: = -

ІIIIНІНІIIIIIIІ ІІІІIIIНІ

http://bilopillva-meria.gov.ua
http://buryn-miskrada.eov.ua


1.4.

Центр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
Кириківської селищної ради

42830, Сумська обл., 
Охтирський р-н,

смт. Кириківка, вул. Широка, 12; 
0955650026; 

ksr.57(3, ukr.net

Понеділок: 8:00-17:00; 
Вівторок: 8:00-17:00; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:00; 

П'ятниця: 8:00-16:00.

1.5.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Великописарівської селищної 
ради

42800, Сумська обл., 
Охтирський р-н., 

смт. Велика Писарівка, 
вул. Незалежності, 9-А;

(05457)5-13-69 
cnan. vuvsari vkaf3.ukr.net 

httD://vDsr. 2 0 v.ua

Понеділок - П'ятниця: 
8:00- 17:00.

1.6.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Глухівської міської ради

41400,Сумська обл., 
Шосткинський р-н., м. Глухів, 

вул. Києво-Московська, 8; 
(05444)7-04-40;

Snat) 2 lfa).ukr.net: 
httn://hlukhiv-rada.2 0 v.ua/tsnaD

Понеділок: 8:00- 17:15; 
Вівторок: 8:00-17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця-Субота: 8:00 -  16:00.

1.7.

Центр надання 
адміністративних послуг 

. Есмадьської селищної ради

«>

41400,Сумська обл., 
Шосткинський р-н, м. Глухів, 
вул. Києво-Московська, 43; 

(05444)61-2-86; 
esman cnaDf3ukr.net:

Понеділок - Середа: 8:00­
17:15;

Четвер: 8:00-20:00; 
П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.8.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Берегівської сільської ради

41436, Сумська обл., 
Шосткинський р-н., с. Слоут, вул. 

Шкільна, б. 16;
(05444) 3-13-37 

cnaD bereza otef3.ukr.net 
https ;//berezi vska- gromada. gov. ua/

Понеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок: 8:00-17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.9.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Конотопської міської ради

41600, Сумська обл., м. Конотоп, 
пр. Миру, 8;

(05447) 6-33-19; 
cnao konotoD(3,ukr.net: 

httD://rada.konotoD.or2/index.nhn/ho 
me/2014-12-25-08-14-09

Понеділок: 8:00- 15:00; 
Вівторок: 8:00- 19:00; 
Середа: 8:00- 15:00; 
Четвер: 8:00 — 20:00; 

П'ятниця - Субота: 8:00 -  15:00.

http://vDsr.20v.ua
http://hlukhiv-rada.20v.ua/tsnap
http://rada.konotop.or2/index.php/ho


1 .10 .

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Дубов’язівської селищної 

ради

41656, Сумська обл., 
Конотопський р-н, с. Сім’янівка, 

вул. Центральна, 64; 
(05447) 52-1-60; 067-194-16-94 

dubovvzovka@ukr.net: 
ЬНоз:// биЬоуугІузка.габаДобау

Понеділок -  Четвер: 8.00 - 
16.00;

П'ятниця: 8:00-20:00

1 .11 .

і

Відділ-Центр надання 
адміністративних послуг 
Попівської сільської ради

41627, Сумська обл., 
Конотопський р-н, с. Попівка, 

вул. Миру, 1; 
0983877090

попіукагас1а@,етаі1 .сот

Понеділок -  Середа: 8.00 - 
17.15;

Четвер : 8.00 - 20.00; 
П'ятниця: 8:00-16:00

1 .1 2 .

Центр надання 
адміністративних послуг 

Краснопільської селищної 
ради

42400, Сумська обл., 
Сумський р-н., 

смт. Краснопілля, 
вул. Мезенівська, 2; 

(0542)7-11-90, (0542)7-13-06; 
спар. кгБп D@ukr.net: 

1іИг>://гас1а.копоІоо.оге/іпсіех.о1щ/їю 
те/2014-12-25-08-14-09

Понеділок — Четвер: 8.00 - 
17.00;

П'ятниця: 8.00-16.00; 
Субота: 8.00-14.00.

1 .1 3 . щ
Центр надання

■адміністративних послуг
Миропільської сільської ради " «•»

'Ч

42410, Сумська обл., 
Сумський р-н.,

с. Миропілля, вул. Сумська, 23; 
(0542)7-42-11, (0542)7-43-85; 

т  Ігорі Ізказгіящкг.пеи 
Ьиоз://тугопіІ8са-еготаба.еоу.иа/ 

уібсііі-сепіг-пабаппуа- 
абтіпізІгабупіИ -ооБІие-10-35-32- 

28-12-2017/

Понеділок -  Четвер: 8.00 - 
17.15;

П'ятниця: 8.00-16.00.

1 .14 .

Центр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
Кролевецької міської ради

41300, Сумська обл., 
Конотопський р-н., м. Кролевець, 

вул.. Грушевського, 19; 
(05453)9-50-61; 

krolrada@ukr.net: 
Ьиг>://\у\¥\у.кго1еуеІ5- 

miskrada.2 0 v.ua /н̂ єх.оію/ібєпіг- 
nadannva-admin/389-tsnaD

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок:8:00 -17:15; 
Середа:8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 - 14:00.

1 .1 5 .

Відділ адміністративних 
послуг управління «Центр 
надання адміністративних 

послуг» виконавчого комітету 
Лебединської міської ради

42200, Сумська область, 
Сумський р-н., 

м. Лебедин, вул. Тараса 
Шевченка, 26; 

(05445)2-19-26;
1 еЬеб уп-абт іп@икг ,п еі: 

\Ato\H\ еЬебуп габа. eov.ua

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок:8:00 -20:00; 
Середа: 8:00 - 17:15; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 -  15:00

mailto:dubovvzovka@ukr.net
mailto:D@ukr.net
https://mvropilsca-eromada.aov.ua/
mailto:krolrada@ukr.net
http://www.krolevets-miskrada.aov.ua
http://www.krolevets-miskrada.aov.ua
http://l


1 .1 6 .

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Липоводолинської селищної 
ради

42500, Сумська обл., 
Роменський р-н., 

смт. Липова Долина, 
вул. Полтавська, 17; 

(05452) 099-524-74-69; 
cnaD.ldol fiiukr.net: 

httD://ldol-eromada. 2 0 v.ua

Понеділок: 9:00 -16:00; 
Вівторок:9:00 -16:30; 
Середа: 9:00 - 16:30; 
Четвер: 9:00 - 20:00; 

П’ятниця: 9:00 - 16:00.

1 .17 .

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Синівської сільської ради

42533, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Синівка, 
вул. Миру, 1;

5-74-11;
sunivka.cnaDfiiukr.net: 

httD://svnivska-aromada. eov.ua

Понеділок: 8:00 -17:00; 
Вівторок:8:00 -17:00; 
Середа: 8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00 - 17:00; 

П’ятниця: 8:00 - 17:00.

1 .18 .

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Вільшанської сільської ради

42127, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Вільшана,
вул. Київський шлях, 1а; 
(05455)5-63-79, 5-61-41; 

vilshcnaDfiukr.net: 
httDs://vilsh anska-eromada.2 0 v.ua

Понеділок - Четвер: 8:00 - 
17:15;

П’ятниця: 8:00 - 16:00.

1 .1 9 .

^  ^_,дЦентр надання
адміністративних послуг 

НедригайлівсЬкої селищної 
ради',.

42000, Сумська обл., 
Роменський р-н., 
смт. Недригайлів, 
вул. Сумська, 13;
(05455) 5-26-48; 

ndr.cnaDfi.sm. eov.ua: 
httD://nedrveailiv.nedr-rr.ore.ua/cnaD/

Понеділок - Середа: 8:00 -  
17:15;

Четвер: 8:00-20:00; 
П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.20.
Відділ «Центр надання 

адміністративних послуг» 
Чупахівської селищної ради

42722, Сумська обл., 
Охтирський р-н, смт Чупахівка, 

вул. Воздвиженська, 53 
(05446) 9-02-87; 

cnaD-chuDahfiukr.net

Понеділок - П'ятниця: 8:00 -  
17:00.

1.21.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Охтирської міської ради

42700, Сумська обл., м. Охтирка, 
вул. Незалежності, 5; 

(05446) 4-15-15, 0666692039; 
admincentr okhtvrkafii.ukr.net: 

httD :// www. о т  vk .sm.ua/content/secti

Понеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа-Четвер: 8:00- 17:15; 
П’ятниця: 8:00- 16:00; 

Субота: 8:00 -  16:00.оп/32/235/

1.22.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 
апарату Чернеччинської 

сільської ради

42760, Сумської обл., Охтирського 
р-н, с. Чернеччина, вул. 

Готеляка, 2;
(05446)4 18 08; 

chem-cnaD@ukr.net

Понеділок - Вівторок: 8-00 -  
17-15;

Середа: 8-00-20-00; 
Четвер: 8-00-17-15; 

П’ятниця: 8-00- 16-00.

http://ldol-eromada.sov.ua
http://svnivska-eromada.eov.ua
https://vilshanska-eromada.eov.ua
http://nedrveailiv.nedr-rr.ore.ua/cnap/
mailto:chem-cnaD@ukr.net


1 .2 3 .

Управління «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Путивльської міської ради

41500, Сумська обл., 
Конотопський р-н., м. Путивль, 

вул. Першотравнева, 84; 
+380500337143; 

cnan-Dutivl©,ukr.net

Понеділок: 8 :00- 17:15; 
Вівторок: 8 :00- 17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00 -  16:00.

1 .24 .

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг 

Новослобідської сільської 
ради»

41530, Сумська обл., 
Конотопський р-н, 
с. Нова Слобода, 

вул. Першотравнева, 3;
(05442) 5 45 20; 

cnan nslobodatelukr.net; 
httns://novoslobidska- 

aromada.eov.ua

Понеділок- П'ятниця: 8:00 - 
16:00.

1 .2 5 .
Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Ромни

42000, Сумська обл., м. Ромни, 
вул. Соборна, 13/71; 

(05448) 5-29-15; 
reestr@,romnv-vk. aov.ua; 

httD://romnv.osD-ua.info/?ch=2&fl 
=zavnvat

Понеділок: 8:00 -  17:00; 
Вівторок: 8:00-20:00; 
Середа: 8:00 -  17:00; 
Четвер: 8:00— 17:00; 

П'ятниця: 8:00- 16:00; 
Субота: 8:00- 15:00.

1 .26 .

Центр надання 
адміністративних послуг 

Андріяшівської сільської ради 
Роменського району Сумської 

області

42000, Сумська обл., м. Ромни, 
Бульвар Свободи, 8;

(05448) 9-34-36; 
andrivushivka.rs(a),ukr.net: 

httn: // an dri vash ivska-aromada.aov.ua

Понеділок: 8:00- 17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00 -  17:15; 
Четвер: 8:00 -  17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.27.

'Ч

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
Середино-Будської міської 

ради

41000, Сумська область, 
Шосткинський р-н., 
м. Середина-Буда, 

вул. Центральна, 25; 
(05451) 7-10-15; 

sbudaaorsovet® email, com; 
https:// sbmiskrada. aov.ua

Понеділок- П'ятниця: 8:00 - 
17:15.

1 .28 .

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Зноб- 
Новгородської селищної ради

41022, Сумська область, 
Шосткинський р-н, 

смт. Зноб-Новгородськ 
вул. ЗО років Перемоги, 9; 

096 762 95 74;
04391279®,mail, aov.ua; 

https://zn-ota.aov.ua/viddil-z- 
iuridichn ih-pitan-ta-derzhavnoi- 
reestracii-15-26-34-30-10-2017/

Понеділок: 8:00 - 16:15; 
Вівторок: 8:00 — 20:00; 

Середа:- П'ятниця: 8:00 - 16:15.

1 .2 9 .

Сектор «Територіальний 
підрозділ відділу «Центр 

надання адміністративних 
послуг» виконавчого комітету 
Степанівської селищної ради»

40009, м. Суми, вул. Іллінська, 97; 
(0542) 663-559; 

srda.cnap@,sm.aov.ua; 
http://sumv.sm.aov.ua/index.php/uk/ 

prioriteti/reaional-komitet

Понеділок-Середа: 9:00­
17:15;

Четвер: 9:00 — 20:00; 
П'ятниця: 9 :00- 16:15.

1 .3 0 .

Управління Центр надання 
адміністративних послуг у 
м. Суми Сумської міської 

ради

40004, м. Суми, вул. Горького, 21; 
(0542)700-575; 

cnap(®,smr. aov.ua: 
http://cnap.aov.ua/

Понеділок, Середа: 8:00 -  
17:15;

Вівторок, Четвер: 8:00 -20:00; 
П'ятниця: 8:00 -16:00; 
Субота: 8:00 -14:00.

https://zn-ota.aov.ua/viddil-z-iuridichn
https://zn-ota.aov.ua/viddil-z-iuridichn
http://sumv.sm.eov.ua/index.php/uk/
http://cnap.eov.ua/


1 .3 1 .

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Боромлянської сільської ради

42621, Сумська область, 
Охтирський район, с. Боромля, 

вул. Сумська, 10; 
(05458)58257; 

спар boromlvafilukr.net: 
http://bilozirska.eromada.org.ua/cnao 

-09-00-26-26-10-2016/

Понеділок - Вівторок: 8.00 - 
17.00;

Середа: 8:00-20:00 
Четвер - П’ятниця: : 8.00 - 

17.00.

1 .3 2 .
Відділ центр надання 

адміністративних послуг 
Тростянецької міської ради

42600, Сумська обл., 
Охтирський р-н, 

м. Тростянець, вул. Миру, 6; 
(05458)6-62-90; ' 

trost-cnap®, ukr.net: 
www.trost vanets-miskrada. eov. ua

Понеділок-Вівторок: 8:00 — 
17:15;

Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1 .33 .

4

ь

Управління «Центр надання 
адміністративних послуг 

міста Шостка»

41100, Сумська обл., м. Шостка, 
вул. Горького, 14а;

(05449) 7-47-77,
(05449) 7-09-01; 

shst.mr-cnap(o),sm. eov.ua: 
http://shostka-

rada. eov. ua/ eovernment/deoartam ent 
s/centr nadannva adm n strativnih

Вівторок-Четвер: 9:00 -  16:00; 
П'ятниця: 8:30- 15:30; 
Субота: 8:30- 15:30.

ooslue m sta shostkal/

1 .34 .

"Ч

«Центр надання 
адміністративних послуг» 

Ямпідьської селищної ради

41200, Сумстка-обл., 
Шосткинський р-н., смт. Ямпіль, 

бульвар Ювілейний, 1;
(05456) 2-19-72; 

cnap.vmpolradafSiukr.net: 
http://eromada.ore.ua/eromada/vamD 

ilsca

Понеділок-Четвер: 8 :00- 17:15; 
П'ятниця: 8:00- 16:00.

_!ч

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4. Закони України
■ А

Стаття 37 Закону України «Про Державний земельний 
кадастр»

5.

Ä

Акти Кабінету Міністрів України

Пункти 138, 139, 142-149 Порядку ведення Державного 
земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету 
Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 
2014 р. № 523-р “Деякі питання надання адміністративних 
послуг органів виконавчої влади через центри надання 
адміністративних послуг”

6 .
Акти центральних органів виконавчої 

влади

7.
Акти місцевих органів виконавчої 

влади/органів місцевого 
самоврядування

Умови отримання адміністративної послуги

О
О .

Підстава для одержання 
адміністративної послуги

Виявлення фізичною або юридичною особою технічної 
помилки (описка, друкарська, граматична, арифметична чи 
інша помилка) у витязі, довідці з Державного земельного 
кадастру, викопіюванні з картографічних матеріалів

mailto:va@ukr.net
http://bilozirska
http://www.trost
http://shostka-
http://eromada.ore.ua/eromada/vamr


Державного земельного кадастру

9.

Вичерпний перелік документів, 
необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а також 
вимоги до них

1 .Повідомлення про виявлення технічної помилки із 
викладенням суті виявлених помилок за формою, що 
додається*.
2. Документи, що містять зазначені у повідомленні 
технічні помилки, та документи, що підтверджують такі 
помилки і містять правильну редакцію відповідних 
відомостей

і

10.
Порядок та спосіб подання документів, 

, необхідних для отримання 
адміністративної послуги

Повідомлення разом із доданими до нього документами 
надсилається заінтересованою особою в електронній формі 
засобами телекомунікаційного зв’язку з використанням 
електронного підпису, що базується на кваліфікованому 
сертифікаті електронного підпису, чи іншого 
альтернативного засобу електронної ідентифікації особи з 
використанням Єдиного державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку 
Держгеокадастру
Повідомлення про виявлення помилки може бути 
надіслано також в електронній формі з Державного 
аграрного реєстру з використанням Єдиного державного 
вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб- 
сторінку Держгеокадастру

11 .
Платність (безоплатність) надання 

адміністративної послуги Безоплатно

12.
Строк надання адміністративної 

послуги
*

2 робочих дні з дня реєстрації відповідного повідомлення 
у територіальному органі Держгеокадастру

13.

• - - - V т»,
Ц»

Перелік підстав для. відмови у наданні 
адміністративної послуги

•» *

Не виявлення відповідних технічних помилок, які наведені 
в повідомленні про виявлення технічної помилки 
Невідповідність поданих документів вимогам 
законодавства
Виявлення недостовірних даних

14.
Результат надання адміністративної 

послуги

Протокол виправлення помилки
Повідомлення про виправлення помилки заінтересованим 
особам (у тому числі власників, користувачів земельних 
ділянок, а також третіх осіб, інтересів яких стосувалося 
виправлення помилок)
Заміна документа, в якому виявлено помилку (витяг, 
довідку з Державного земельного кадастру, викопіювання 
з картографічних матеріалів Державного земельного 
кадастру) заявникові за його бажанням 
Відмова у виправленні помилки

15.
Способи отримання відповіді 

(результату)

.'і

Надсилається заявникові в електронній формі засобами 
телекомунікаційного зв’язку або з використанням Єдиного 
державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі 
через веб-сторінку Держгеокадастру, або видається 
заявнику (уповноваженій особі заявника) центром надання 
адміністративних послуг

16. Примітка
* Форма повідомлення про виявлення технічної помилки 
фізичною або юридичною особою наведена у додатку до 
Типової інформаційної картки адміністративної послуги



Додаток
до Інформаційної картки 
адміністративної послуги 
виправлення технічної помилки у 
відомостях з Державного земельного 
кадастру, допущеної органом, що 
здійснює його ведення, з видачею витягу

Державному кадастровому реєстратору

(Держгеокадастр або найменування його

територіального органу)

(прізвище, власне ім’я, по батькові за (наявності) фізичної особи /

найменування юридичної особи)

(податковий номер / серія та номер паспорта 
фізичної особи,

яка через свої релігійні переконання

відмовилася від прийняття номера)

(реквізити документа, що посвідчує особу,

яка звернулася із заявою

(назва документа, номер та серія, дата видачі),
т а __________________________________________

документа, що посвідчує повноваження діяти 
від імені особи)

(місце проживання фізичної особи /

місцезнаходження юридичної особи)

(контактний телефон)

ПОВІДОМЛЕННЯ
про виявлення технічної помилки фізичною або 

юридичною особою

№ _____________  м .____________________

Відповідно до Порядку ведення Державного земельного кадастру повідомляємо про 
виявлення технічної помилки, а саме

______________________________________________________ .у :
(суть ви явлен о ї пом илки)



€ витязі з Державного земельного кадастру про

(об'єкт Державного з земельного кадастру)

з (реєстраційний номер______ ), виданому "___" ____________ 20__ році;

€ довідці з Державного земельного кадастру (реєстраційний номер_____), виданій "___"
____________ 20__ році;

€ викопіюванні з кадастрової карти (плану) та іншої картографічної документації
Державного земельного кадастру (реєстраційний номер ______ ), виданому "___"
____________ 20__ році.

До заяви додаються:

€ документ, що містить технічні помилки;

€ документ, що підтверджує факт існування технічної помилки:

€ документ, що підтверджує правильну редакцію зазначення відповідних відомостей.

Службова інформація 

Реєстраційний номер заяви

Дата реєстрації заяви

Підпис заявника

Прізвище, власне ім’я, по батькові за 
(наявності) Державного кадастрового 

реєстратора

Підпис Державного кадастрового 
реєстратора

М.П. (за наявності)

Дата подання заяви 

М.П.

сп

ГУ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ

30/0/13-22 від 24.05.2022



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ВНЕСЕННЯ ДО ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ВІДОМОСТЕЙ ПРО МЕЖІ 
ЧАСТИНИ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ. НА ЯКУ ПОШИРЮЮТЬСЯ ПРАВА СУБОРЕНДИ.

СЕРВІТУТУ. З ВИДАЧЕЮ ВИТЯГУ
(назва адміністративної послуги)

Відділ № 1 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

Відділ № 2 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

Відділ № 3 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

Відділ № 4 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

Відділ № 5 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області
(найменування суб’єкта надання послуги)

Інформація про центр надання адміністративної послуги

1. 2. 3.

№

Найменування центру 
надання

адміністративної послуги, в 
якому

здійснюється
2 обслуговування суб’єкта 

звернення

Місце знаходження, 
телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти, веб-сайт 
Центру надання 

адміністративних послуг

Інформація щодо режиму 
роботи Центру надання 
адміністративних послуг

І

Відділ «Центр з надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Білопільської міської ради

41800, Сумська обл., 
Сумський р-н., м. Білопілля, 
вул. Старопутивльська, 35; 

(05443) 9-12-95; 
Ьііоціїїуа-спац®, ukr.net; 

Ьйн://Ьі1ооі11уа-шегіа. 2 0 v.ua

Пон еділок - Четв ер: 8:00­
17:15;

П'ятниця: 8:00-16:00.

1.2.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 

Миколаївської селищної ради 
Білопільського району 

Сумської області

41854, Сумська обл., 
Сумський р-н,

смт. Миколаївка, б-р Свободи, 2А; 
(05443)9-72-38; 

спао туко1аіука(й),икг.пеІ

Понеділок: 8:15 -17:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа-Четвер: 8:15-17:15; 
П’ятниця: 8:00-16:00.

1.3.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Буринської міської ради

41700, Сумська обл., 
Конотопський р-н., м. Буринь, 

вул.. Д.Бєдного, 6; 
(05454) 2-22-07; 

спаоЬигуп.гайаб),ukr.net; 
Ьйо://Ьигуп-тІ8кгас1а. eov.ua

Понеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок: 8:00-17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00-16:00; 
Субота: 8:00-13:30



1.4.

Центр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
Кириківської селищної ради

42830, Сумська обл., 
Охтирський р-н,

смт. Кириківка, вул. Широка, 12; 
0955650026; 

ksr.57®, ukr.net

Понеділок: 8:00-17:00; 
Вівторок: 8:00-17:00; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:00; 

П'ятниця: 8:00-16:00.

1.5 .

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Великописарівської селищної 
ради

42800, Сумська обл., 
Охтирський р-н., 

смт. Велика Писарівка, 
вул. Незалежності, 9-А;

(05457)5-13-69
cnaD.vDvsarivkafalukr.net

httD://vDsr.eov.ua

Понеділок - П'ятниця: 
8 :00- 17:00.

1.6 .
Центр надання 

адміністративних послуг 
Глухівської міської ради

41400,Сумська обл., 
Шосткинський р-н., м. Глухів, 

вул. Києво-Московська, 8; 
(05444)7-04-40;

Snap gl@,ukr.net; 
httD://hlukhiv-rada. eov.ua/tsnaD

Понеділок: 8:00 -  17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00 -20:00; 
Четвер: 8:00 -  17:15; 

П'ятниця-Субота: 8:00 -  16:00.

1.7 .

Центр надання 
адміністративних послуг 

Есманьської селищної ради

«•»
'Ч

41400,Сумська обл., 
Шосткинський р-н, м. Глухів, 
вул. Києво-Московська, 43; 

(05444)61-2-86; 
esman cnaD®.ukr.net:

Понеділок - Середа: 8:00­
17:15;

Четвер: 8:00-20:00; 
П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.8 .
Центр надання 

адміністративних послуг 
Берегівської сільської ради

41436, Сумська обл., 
Шосткинський р-н., с. Слоут, вул. 

Шкільна, б. 16;
(05444) 3-13-37 

спар bereza otefolukr.net 
https;//berezi vska-grom ada. gov. ua/

Понеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00 -  17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.9 .
Центр надання 

адміністративних послуг 
Конотопської міської ради

41600, Сумська обл., м. Конотоп, 
пр. Миру, 8;

(05447) 6-33-19; 
спао konotoDfolukr.net: 

httD://rada.konotOD.ore/index.DhD/ho 
me/2014-12-25-08-14-09

Понеділок: 8:00 -  15:00; 
Вівторок: 8:00- 19:00; 
Середа: 8:00 -  15:00; 
Четвер: 8:00-20:00; 

П'ятниця - Субота: 8:00 -  15:00.

http://rada.konotoD.org/index.chD/ho


1 .10 .

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Дубов ’язівської селищної 

ради

41656, Сумська обл., 
Конотопський р-н, с. Сім’янівка, 

вул. Центральна, 64; 
(05447)52-1-60; 067-194-16-94 

сІиЬо̂ V\х о ука(®,икг .пеП 
ЬИоб:// dubovvzivska.rada.todav

Понеділок —Четвер: 8.00 - 
16.00;

П'ятниця: 8:00-20:00

1 .1 1 .

Відділ-Центр надання 
адміністративних послуг 
Попівської сільської ради

ь

41627, Сумська обл., 
К о н о т о п с ь к и й  р-н, с. Попівка, 

вул. Миру, 1; 
0983877090

роріукагаба®,email.com

Понеділок -  Середа: 8.00 - 
17.15;

Четвер : 8.00 - 20.00; 
П'ятниця: 8:00-16:00

1 .12 .

Центр надання 
адміністративних послуг 

Краснопільської селищної 
ради

42400, Сумська обл., 
Сумський р-н., 

смт. Краснопілля, 
вул. Мезенівська, 2; 

(0542)7-11-90, (0542)7-13-06; 
cnan.krsnD@ukr.net: 

ЬЛо://габа.копоІоо.оге/іпбех.о1щ/1іо 
те/2014-12-25-08-14-09

Понеділок -  Четвер: 8.00 - 
17.00;

П'ятниця: 8.00-16.00; 
Субота: 8.00-14.00.

1 .1 3 .
Центр надання 

адаі ін гетр ати в н и х послуг 
Миропільської^ільської ради

42410, Сумська обл., 
Сумський р-н.,

с. Миропілля, вул. Сумська, 23; 
(0542)7-42-11, (0542)7-43-85; 

miroDilskasr@ukr.net: 
1Шоз://тугооі Isca-eromada.eov.ua/ 

viddil-centr-nadannva- 
абтіпІБІгабупіІі щозіие-10-35-32- 

28-12-2017/

Понеділок -  Четвер: 8.00 - 
17.15;

П'ятниця: 8.00-16.00.

1 .14 .

Центр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
Кролевецької міської ради

' 41300, Сумська обл., 
К о н о т о п с ь к и й  р-н., м. Кролевець, 

вул.. Грушевського, 19; 
(05453)9-50-61; 

krolrada@ukr.net: 
1іЛо:/Л¥ш\у.кго1еуеІ5- 

miskrada.eov.ua /іпбех.оїш/ізепіг- 
nadannva-admin/389-tsnaD

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок:8:00 -17:15; 
Середа:8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 - 14:00.

1 .15 .
;

Відділ адміністративних 
послуг управління «Центр 
надання адміністративних 

послуг» виконавчого комітету 
Лебединської міської ради

42200, Сумська область, 
Сумський р-н., 

м. Лебедин, вул. Тараса 
Шевченка, 26; 

(05445) 2-19-26; 
lebedvn-admin@ukr.net: 

1іио://1еЬебупгаба.еоу.иа

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок:8:00 -20:00; 
Середа: 8:00 - 17:15; 
Четвер: 8:00 - 17:15; 

П’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 -15:00
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1.16.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Липоводолинської селищної 
ради

42500, Сумська обл., 
Роменський р-н., 

смт. Липова Долина, 
вул. Полтавська, 17; 

(05452) 099-524-74-69; 
спао.ібої (й),ukr.net: 

ЬИш/ЛбоІ-еготаба. eov.ua

Понеділок: 9:00 -16:00; 
Вівторок:9:00 -16:30; 
Середа: 9:00 - 16:30; 
Четвер: 9:00 - 20:00; 

П’ятниця: 9:00 - 16:00.

1.17.

В ідд іл  « Ц ен тр  н адан ня  
адм ін істр ати вн и х  послуг» 

в и к о н авч о го  ко м ітету  
С и н ів ськ о ї с іл ь сь к о ї ради

і

42533, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Синівка, 
вул. Миру, 1;

5-74-11;
5ипіука.спаі)(а),ukr.net: 

1ійг>://8Уптка-£готасіа. 2 ov.ua

Понеділок: 8:00 -17:00; 
Вівторок:8:00 -17:00; 
Середа: 8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00 - 17:00; 

П’ятниця: 8:00 - 17:00.

1.18.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Вільшанської сільської ради

42127, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Вільшана,
вул. Київський шлях, 1а; 
(05455)5-63-79, 5-61-41; 

уі1з1іспап(а),икг.пеС 
Ьипз://уіІ5Ьапзка-дготаба.sov.ua

Понеділок - Четвер: 8:00 - 
17:15;

П’ятниця: 8:00 - 16:00.

1.19.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Недригаилівської селищної 
раДй

42000, Сумська обл., 
Роменський р-н., 
смт. Недригайлів, 
вул. Сумська, 13;
(05455) 5-26-48; 

пбг.спао®,sm.eov.ua: 
ЬЛо://пе<ігуеаі1ІУ.пес1г-гг.оге.иа/спап/

Понеділок - Середа: 8:00 -  
17:15;

Четвер: 8:00-20:00; 
П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.20.
Відділ «Центр надання 

адміністративних послуг» 
Чупахівської селищної ради

42722, Сумська обл., 
Охтирський р-н, смт Чупахівка, 

вул. Воздвиженська, 53 
(05446) 9-02-87; 

спао-сйиоаЬ (al.ukr.net

Понеділок - П'ятниця: 8:00 -  
17:00.

1.21.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Охтирської міської ради

42700, Сумська обл., м. Охтирка, 
вул. Незалежності, 5; 

(05446) 4-15-15, 0666692039; 
асітіпсеШг okhtvrkaialukr.net; 

Иио://уу\у\у.omvk.sm.ua/content/secti

Понеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок: 8:00 — 20:00; 

Середа-Четвер: 8:00- 17:15; 
П’ятниця: 8:00 -  16:00; 

Субота: 8:00 -  16:00.оп/32/235/

1.22.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 
апарату Чернеччинської 

сільської ради

42760, Сумської обл., Охтирського 
р-н, с. Чернеччина, вул.

Готеляка, 2;
(05446)4 18 08; 

сЬегп-спаоіо),ukr.net

Понеділок - Вівторок: 8-00 -  
17-15;

Середа: 8-00-20-00; 
Четвер: 8-00-17-15; 

П’ятниця: 8-00 -  16-00.
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1.23.

Управління «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Путивльської міської ради

41500, Сумська обл., 
Конотопський р-н., м. Путивль, 

вул. Першотравнева, 84; 
+380500337143; 

cnaD-Dutivl(a),ukr.net

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8:00 -  17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.24.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг 

Новослобідської сільської 
ради»

41530, Сумська обл., 
Конотопський р-н, 
с. Нова Слобода, 

вул. Першотравнева, 3;
(05442) 5 45 20; 

cnaD nsloboda(o),ukr.net: 
httDs://novoslobidska- 

eromada.eov.ua

Понеділок- П'ятниця: 8:00 - 
16:00.

1.25.
Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Ромни

42000, Сумська обл., м. Ромни, 
вул. Соборна, 13/71; 

(05448) 5-29-15; 
reestr(a),romnv-vk.eov.ua: 

httD://romnv.osD-ua.info/?ch=2&fl 
=zavnvat

Понеділок: 8:00 -  17:00; 
Вівторок: 8:00-20:00; 
Середа: 8:00 -  17:00; 
Четвер: 8:00 -  17:00; 

П'ятниця: 8:00- 16:00; 
Субота: 8:00 -  15:00.

1.26.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Андріяшівської сільської ради 
Роменського району Сумської 

області

42000, Сумська обл., м. Ромни, 
Бульвар Свободи, 8;

(05448) 9-34-36; 
andrivushivka.rs(a),ukr.net: 

httn://andrivash ivska-eromada.eov.ua

Понеділок: 8:00 -  17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00-17:15; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.27. Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
Середино-Будської міської 

ради

41000, Сумська область, 
Шосткинський р-н., 
м. Середина-Буда, 

вул. Центральна, 25; 
(05451)7-10-15;

1 sbudaeorsovetfa! email, com: 
httDS ://sbmiskrada. eov. ua

Понеділок- П'ятниця: 8:00 - 
17:15.

1.28.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Зноб- 
Новгородської селищної ради

41022, Сумська область, 
Шосткинський р-н, 

смт. Зноб-Новгородськ 
вул. ЗО років Перемоги, 9; 

096 762 95 74;
04391279(йтаі 1. eov.ua: 

httns://zn-ote.eov.ua/viddil-z- 
iuridichn ih-oitan-ta-dcrzhavnoi- 
reestraci і-15-26-34-30-10-2017/

Понеділок: 8:00 - 16:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа:- П'ятниця: 8:00 - 16:15.

1.29.

Сектор «Територіальний 
підрозділ відділу «Центр 

надання адміністративних 
послуг» виконавчого комітету 
Степанівської сел и щної. ради»

40009, м. Суми, вул. Іллінська, 97; 
(0542) 663-559; 

srda.cnan@, sm.eov.ua; 
httD://sumv.sm. eov.ua/index.Dho/uk/ 

Drioriteti/reeional-komitet

Понеділок-Середа: 9:00 -  
17:15;

Четвер: 9:00-20:00; 
П'ятниця: 9 :00- 16:15.

1.30.

Управління Центр надання 
адміністративних послуг у 
м. Суми Сумської міської 

ради

40004, м. Суми, вул. Горького, 21; 
(0542)700-575; 

cnaoMisnir. eov. ua: 
httD://cnaD.eov.ua/

Понеділок, Середа: 8:00 — 
17:15;

Вівторок, Четвер: 8:00 -20:00; 
П'ятниця: 8:00 -16:00; 
Субота: 8:00-14:00.

http://romnv.osD-ua.info/?ch=2&fl
http://an
https://zn-otg.gov.ua/viddil-z-iuridichn
https://zn-otg.gov.ua/viddil-z-iuridichn
http://sumv.sm.gov.ua/index.Dho/uk/
http://cnap.eov.ua/


1 .31 .

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Боромлянської сільської ради

42621, Сумська область, 
Охтирський район, с. Боромля, 

вул. Сумська, 10;
(05458) 58257; 

спар boromlva®,ukr.net: 
httD://bilozirska. 2 romada.or2 .ua/cnao 

-09-00-26-26-10-2016/

Понеділок - Вівторок: 8.00 - 
17.00;

Середа: 8:00 -  20:00 
Четвер - П’ятниця: : 8.00 - 

17.00.

1 .3 2 .
Відділ центр надання 

адміністративних послуг 
Тростянецької міської ради

42600, Сумська обл., 
Охтирський р-н, 

м. Тростянець, вул. Миру, 6; 
(05458)6-62-90; ' 

trost-cnaDfalukr.net: 
www.trostvanets-miskrada.2 0 v.ua

Понеділок-Вівторок: 8:00 — 
17:15;

Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00 -17:15; 

П'ятниця: 8:00 -  16:00.

1 .33 .
Управління «Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Шостка»

41100, Сумська обл., м. Шостка, 
вул. Горького, 14а;

(05449) 7-47-77,
(05449) 7-09-01; 

shst.mr-cnaDfal sm.2 0 v.ua: 
httD://shostka-

rada.2 0 v.ua/2 0 vernment/deoartament 
s/centr nadannva adm n strativnih 

dos1u2  m sta shostkal/

Вівторок-Четвер: 9 :00- 16:00; 
П'ятниця: 8:30- 15:30; 
Субота: 8:30- 15:30.

1 .34 .
«Центр надання 

адміністративних послуг» 
Ямпільської селищної ради

41200, Сумстка,обл., 
Шосткинський р-н., смт. Ямпіль, 

бульвар Ювілейний, 1;
(05456) 2-19-72; 

cnaD.vmDolradafalukr.net: 
httD://eromada. 0 r2 .ua/er0 mada/vamD 

ilsca

Понеділок-Четвер: 8:00- 17:15; 
П'ятниця: 8:00- 16:00.

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4. Закони України Стаття 29 Закону України «Про Державний земельний 
кадастр»

5. Акти Кабінету Міністрів України

Пункти 125, 126, 127, 165 Порядку ведення Державного 
земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету 
Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 
2014р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних 
послуг органів виконавчої влади через центри надання 
адміністративних послуг»

6. Акти центральних органів виконавчої 
влади

7. Акти місцевих органів виконавчої 
влади/органів місцевого самоврядування

Умови отримання адміністративної послуги

8. Підстава для одержання 
адміністративної послуги

Заява про внесення відомостей (змін до них) до 
Державного земельного кадастру про межі частини 
земельної ділянки, на яку поширюються права суборенди,

mailto:boromlva@ukr.net
http://bilozirska.2romada.ore.ua/cnan
http://www.trostvanets-miskrada.eov.ua
mailto:vmpolrada@ukr.net
http://eromada.ore.ua/eromada/vamp


сервітуту

5

9.
і

ї

$

Вичерпний перелік документів, 
необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а також 
вимоги до них

1.

1. Заява за формою, встановленою Порядком ведення 
Державного земельного кадастру, затвердженим 
постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 
2012 р. № 1051 (форма заяви додається)*
2. Документи, на підставі яких набувається право 
суборенди, сервітуту, із зазначенням меж частини 
земельної ділянки, на яку поширюється таке право
3 .  Документація із землеустрою щодо встановлення меж 
частини земельної ділянки, на яку поширюється право 
суборенди, сервітуту, засвідчена шляхом накладення 
електронного підпису сертифікованого інженера- 
землевпорядника, що базується на кваліфікованому 
сертифікаті електронного підпису, з використанням 
кваліфікованої електронної позначки часу
4. Електронний документ

і

і
1 0 .

3

Порядок та спосіб подання документів, 
необхідних для отримання 
адміністративної послуги

4  .

х.

Заява разом з документацією із землеустрою в 
електронній формі, електронним документом 
надсилається в електронній формі засобами 
телекомунікаційного зв’язку з використанням 
електронного підпису, що базується на кваліфікованому 
сертифікаті електронного підпису, чи іншого 
альтернативного засобу електронної ідентифікації особи з 
використанням Єдиного державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку 
Держгеокадастру
Подання заяви про внесення відомостей до Державного 
земельного кадастру разом із документацією із 
землеустрою чи документацією із оцінки земель 
здійснюється розробником такої документації, якщо інше 
не встановлено договором на виконання робіт із 
землеустрою чи оцінки земель

11. Платність (безоплатність) надання 
адміністративної послуги Безоплатно

1 2 . Строк надання адміністративної послуги 14 робочих днів з дати реєстрації відповідної заяви у 
територіальному органі Держгеокадастру

ІЗ. Перелік підстав для відмови у наданні 
адміністративної послуги

1 .  Документи подані не в повному обсязі та/або не 
відповідають вимогам, встановленим законом
2. Із заявою звернулася неналежна особа (відомості про 
суборенду, сервітут, які поширюються на частини 
земельних ділянок, вносяться до Державного земельного 
кадастру на підставі заяви правонабувача, сторін 
(сторони) правочину, за яким виникає право суборенди, 
сервітуту, або уповноважених ними осіб)

14. Результат надання адміністративної 
послуги

Витяг з Державного земельного кадастру про земельну 
ділянку на підтвердження внесення до Державного 
земельного кадастру відомостей про межі частини 
земельної ділянки, на яку поширюються права суборенди, 
сервітуту
Рішення про відмову у внесенні відомостей (змін до них) 
до Державного земельного кадастру про межі частини 
земельної ділянки, на яку поширюються права суборенди, 
сервітуту
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15. Способи отримання відповіді 
(результату)

Надсилається заявникові в електронній формі засобами 
телекомунікаційного зв’язку на вказану у заяві про 
внесення відомостей (змін до них) адресу електронної 
пошти або з використанням Єдиного державного 
вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб- 
сторінку Держгеокадастру, або видається заявнику 
(уповноваженій особі заявника) центром надання 
адміністративних послуг

16. Примітка

* Форма заяви про внесення відомостей (змін до них) до 
Державного земельного кадастру про межі частини 
земельної ділянки, на яку поширюються права суборенди, 
сервітуту наведено у додатку до Типової інформаційної 
картки адміністративної послуги

чг



Додаток
до Інформаційної картки 
адміністративної послуги внесення 
відомостей (змін до них) до Державного 
земельного кадастру про межі частини 
земельної ділянки, на яку поширюються 
права суборенди, сервітуту, 
з видачею витягу

Державному кадастровому реєстратору

(Держгеокадастр або найменування його

територіального органу)

(прізвище, власне ім’я, по батькові за (наявності) фізичної 
особи /

найменування юридичної особи)

(податковий номер / серія та номер паспорта 
фізичної особи,

яка через свої релігійні переконання

відмовилася від прийняття номера)

(реквізити документа, що посвідчує особу,

яка звернулася із заявою

(назва документа, номер та серія, дата видачі),
т а __________________________________________

документа, що посвідчує повноваження діяти 
від імені особи)

(місце проживання фізичної особи /

місцезнаходження юридичної особи)

(контактний телефон)

ЗАЯВА
про внесення відомостей (змін до них) до Державного 

земельного кадастру про межі частини земельної ділянки, 
на яку поширюються права суборенди, сервітуту

..V

Відповідно до Закону України "Про Державний земельний кадастр" прошу внести до 
Державного земельного кадастру відомості про межі частини земельної ділянки з
кадастровим номером ____________________________________________ , на яку
поширюються права суборенди, сервітуту.



До заяви додаються:

€ копія документа, що посвідчує особу;

€ копія документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи;

€ копія документа про присвоєння податкового номера;

€ документація із землеустрою;

€ електронний документ;

€ документи, на підставі яких виникає відповідне право суборенди, сервітуту, із зазначенням 
меж частини земельної ділянки, на яку поширюється відповідне речове право;

€ інші документи в кількості шт.

Інформацію про результати розгляду заяви надати:

€ у паперовій формі

€ в електронній формі на адресу:____________________________

Підпис заявника

М.П. (за наявності)

Дата подання заяви

М.П.

Службова інформація

Реєстраційний номер заяви

Дата реєстрації заяви

Прізвище, власне ім’я, по батькові за 
(наявності) Державного кадастрового 

реєстратора

г—  —  Ш  ' —

Підпис Державного кадастрового 
реєстратора



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО НАЯВНІСТЬ ТА РОЗМІР ЗЕМЕЛЬНОЇ ЧАСТКИ (ПАЮ)

(назва адміністративної послуги)

Відділ № 1 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

Відділ № 2 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

Відділ № 3 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

Відділ № 4 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

Відділ № 5 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області 

(найменування суб’єкта надання послуги)

Інформація про центр надання адміністративної послуги

1. 2. 3.

Найменування центру 
надання

адміністративної послуги, в 
якому

здійснюється 
обслуговування суб’єкта 

звернення

Місце знаходження, 
телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти, веб-сайт 
Центру надання 

адміністративних послуг

Інформація щодо режиму роботи 
Центру надання адміністративних 

послуг

і,і.

Відділ «Цёнтр з надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Білопільської міської ради

41800, Сумська обл., 
Сумський р-н., м. Білопілля, 
вул. Старопутивльська, 35; 

(05443)9-12-95; 
Ьііопіііуа-спапіо), ukr.net: 

ЬПр://Ьі1опі1Іуа-тегіа. eov.ua

Понеділок - Четвер: 8:00-17:15; 
П'ятниця: 8:00-16:00.

1.2.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 

Миколаївської селищної ради 
Білопільського району 

Сумської області

41854, Сумська обл., 
Сумський р-н,

смт. Миколаївка, б-р Свободи, 2А; 
(05443)9-72-38; 

спар тукоіаіукагй),ukr.net

Понеділок: 8:15 -17:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа-Четвер: 8:15-17:15; 
П’ятниця: 8:00-16:00.

1.3.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Буринської міської ради

41700, Сумська обл., 
Конотопський р-н., м. Буринь, 

вул.. Д.Бєдного, 6; 
(05454) 2-22-07; 

спапЬигуп.габаГЙикг.пеП 
http://burvn-miskrada.eov.ua

Понеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок: 8:00-17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00-16:00; 
Субота: 8:00-13:30

ГУ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ
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1.4.

Центр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
Кириківської селищної ради

42830, Сумська обл., 
Охтирський р-н,

смт. Кириківка, вул. Широка, 12; 
0955650026; 

ksr.57ta),ukr.net

Понеділок: 8:00-17:00; 
Вівторок: 8:00-17:00; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:00; 

П'ятниця: 8:00-16:00.

1.5.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Великописарівської селищної 
ради

42800, Сумська обл., 
Охтирський р-н., 

смт. Велика Писарівка, 
вул. Незалежності, 9-А;

(05457)5-13-69 
cnaD.VDVsarivka®,ukr.net 

httn://vr>sr.aov.ua

Понеділок - П'ятниця: 
8 :00- 17:00.

1.6.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Глухівської міської ради

41400,Сумська обл., 
Шосткинський р-н., м. Глухів, 

вул. Києво-Московська, 8; 
(05444)7-04-40;

Snap ці®,ukr.net: 
httD://hlukhiv-rada. 20v.ua/tsnaD

Понеділок: 8 :00- 17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця-Субота: 8:00 -  16:00.

1.7.

у

Центр надання 
адміністративних послуг 

Есманьської селищної ради

«к»

41400,Сумська обл., 
Шосткинський р-н, м. Глухів, 
вул. Києво-Московська, 43; 

(05444)61-2-86; 
esman cnaofdlukr.net:

.. Л

Понеділок- Середа: 8:00-17:15; 
Четвер: 8:00-20:00; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.8.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Березівської сільської ради

41436, Сумська обл., 
Шосткинський р-н., с. Слоут, вул. 

Шкільна, б. 16;
(05444) 3-13-37 

спао bereza otefoiukr.net 
https;//berezivska-gromada.gov.ua/

Понеділок: 8:00 -  17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.9.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Конотопської міської ради

41600, Сумська обл., м. Конотоп, 
пр. Миру, 8;

(05447) 6-33-19; 
cnaD konotODfo),ukr.net: 

httD://rada.konotoD.ore/index.DhD/ho 
me/2014-12-25-08-14-09

Понеділок: 8:00 -  15:00; 
Вівторок: 8:00- 19:00; 
Середа: 8:00 -  15:00; 
Четвер: 8:00-20:00; 

П'ятниця - Субота: 8:00 -  15:00.

ГУ ДЕРЖГЕОКДЦАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ

30/0/13-22 в ід  2 4 .0 5 .2 0 2 2

lllllll III lllilllllllllllll ill 111 111

http://vDsr.aov.ua
http://hlukhiv-rada.aov.ua/tsnap
http://rada.konotop.ora/index.php/ho


I.

1.10.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Дубов’язівської селищної 

ради

41656, Сумська обл., 
Конотопський р-н, с. Сім’янівка, 

вул. Центральна, 64; 
(05447)52-1-60; 067-194-16-94 

dubowzovka®,ukr.net: 
https:// dubowzivska.rada.todav

Понеділок -  Четвер: 8.00 - 16.00; 
П'ятниця: 8:00-20:00

1.11.

Відціл-Центр надання 
адміністративних послуг 
Попівської сільської ради

41627, Сумська обл., 
Конотопський р-н, с. Попівка, 

вул. Миру, 1; 
0983877090

d o d  ivkarada(®,2 mail. c o m

Понеділок -  Середа: 8.00 - 17.15; 
Четвер : 8.00 - 20.00; 
П'ятниця: 8:00-16:00

1.12.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Краснопільської селищної 
ради

42400, Сумська обл., 
Сумський р-н., 

смт. Краснопілля, 
вул. Мезенівська, 2; 

(0542)7-11-90, (0542)7-13-06; 
cnaD.krsnr>(S,ukr.net: 

httt>://rada.konotoD.ore/index.Dhn/ho 
me/2014-12-25-08-14-09

Понеділок-Четвер: 8.00 - 17.00; 
П'ятниця: 8.00-16.00; 
Субота: 8.00-14.00.

1.13.

1

Центр надання
адміністративних послуг

Миропільськоїхільської ради ' «•>

42410, Сумська обл., 
Сумський р-н.,

с. Миропілля, вул. Сумська, 23; 
(0542)7-42-11, (0542)7-43-85; 

mirot)ilskasr(a),ukr.net: 
httDs://mvronilsca-eromada. 2 0 v.ua/ 

viddil-centr-nadannva- 
administrativnih -dosIur- 10-35-32­

28-12-2017/

Понеділок-Четвер: 8.00- 17.15; 
П'ятниця: 8.00-16.00.

1.14.

Центр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
Кролевецької міської ради

, 41300, Сумська обл., 
Конотопський р-н., м. Кролевець, 

вул.. Грушевського, 19; 
(05453)9-50-61; 

krolradafS.ukr.net; 
httD://www.krolevets- 

miskrada.2 0 v.ua /index, nhn/tsentr- 
nadannva-admin/389-tsnan

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок:8:00 -17:15; 
Середа:8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00 - 17:15; 

П’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 - 14:00.

1.15.

Відділ адміністративних 
послуг управління «Центр 
надання адміністративних 

послуг» виконавчого комітету 
Лебединської міської ради

42200, Сумська область, 
Сумський р-н., 

м. Лебедин, вул. Тараса 
Шевченка, 26; 

(05445)2-19-26; 
lebedvn-admin®,ukr.net: 

httD://lebedvnrada.2 ov.ua

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок:8:00 -20:00; 
Середа: 8:00 - 17:15; 
Четвер: 8:00 - 17:15; 

П’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00-15:00

ГУ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ
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1.16.

V

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Липоводолинської селищної 
ради

42500, Сумська обл., 
Роменський р-н., 

смт. Липова Долина, 
вул. Полтавська, 17; 

(05452) 099-524-74-69; 
спао.ібої (ffiukr.net: 

ЬЛо://1бо1-егошаба.гоу.иа

Понеділок: 9:00 -16:00; 
Вівторок:9:00 -16:30; 
Середа: 9:00 - 16:30; 
Четвер: 9:00 - 20:00; 

П’ятниця: 9:00 - 16:00.

1.17.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Синівської сільської ради

42533, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Синівка, 
вул. Миру, 1;

5-74-11;
Бипіука.спап®,ukr.net: 

ЬИо://зупіу5ка-2готаба. sov.ua

Понеділок: 8:00 -17:00; 
Вівторок:8:00 -17:00; 
Середа: 8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00 - 17:00; 

П’ятниця: 8:00 - 17:00.

1.18.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Вільшанської сільської ради

42127, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Вільшана,
вул. Київський шлях, 1а; 
(05455)5-63-79, 5-61-41; 

уіІзЬспар®, ukr.net: - 
Ьйо5://уі1з1іапзка-нгошаба.sov.ua

Понеділок - Четвер: 8:00 -17:15; 
П’ятниця: 8:00 - 16:00.

1.19.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Недригайлівської селищної 
ради

42000, Сумська обл., 
Роменський р-н., 
смт. Недригайлів, 
вул. Сумська, 13;
(05455) 5-26-48; 

пс1г.спар(й),5т. sov.ua;
\iXVo\Hn есігудаі liv.nedr-rr.ors.ua/cnaD/

Понеділок - Середа: 8:00 -  17:15; 
Четвер: 8:00-20:00; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.20.
Відділ «Центр надання 

адміністративних послуг» 
Чупахівської селищної ради

42722, Сумська обл., 
Охтирський р-н, смтЧупахівка, 

вул. Воздвиженська, 53 
(05446) 9-02-87; 

сп ао-сЬ uDahfffiukr.net

Понеділок - П'ятниця: 8:00 -  17:00.

1.21.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Охтирської міської ради

42700, Сумська обл., м. Охтирка, 
вул. Незалежності, 5; 

(05446) 4-15-15,0666692039; 
абтіпсеШг okhtvrkafffiukr.net: 

ЬЦо://\у\¥\у.отvk.sm.ua/content/secti 
оп/32/235/

Понеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа-Четвер: 8:00- 17:15; 
П’ятниця: 8:00 -  16:00; 

Субота: 8:00 -  16:00.

1.22.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 
апарату Чернеччинської 

сільської ради

42760, Сумської обл., Охтирського 
р-н, с. Чернеччина, вул.

Готеляка, 2;
(05446)4 18 08; 

chern-cnaDfffiukr.net

Понеділок - Вівторок: 8-00 -  17-15; 
Середа: 8-00 -  20-00; 
Четвер: 8-00-17-15; 

П’ятниця: 8-00 -  16-00.

СП
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1.23.

Управління «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Путивльської міської ради

41500, Сумська обл., 
Конотопський р-н., м. Путивль, 

вул. Першотравнева, 84; 
+380500337143; 

cnaD-Dutivlfa).ukr.net

Понеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

L24.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг 

Новослобідської сільської 
ради»

41530, Сумська обл., 
Конотопський р-н, 
с. Нова Слобода, 

вул. Першотравнева, 3;
(05442) 5 45 20; 

cnaD nsloboda®.ukr.net: 
httos://novoslobidska- 

eromada.eov.ua

Понеділок- П'ятниця: 8:00 - 16:00.

1,25.
Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Ромни

42000, Сумська обл., м. Ромни, 
вул. Соборна, 13/71; 

(05448) 5-29-15; 
reestr©,romnv-vk. eov. ua: 

httD://romnv.osD-ua.info/?ch=2&fl 
=zavnvat

Понеділок: 8:00 -  17:00; 
Вівторок: 8:00-20:00; 
Середа: 8:00- 17:00; 
Четвер: 8:00 -  17:00; 

П'ятниця: 8:00- 16:00; 
Субота: 8:00 -  15:00.

1.26.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Андріяшівської сільської ради 
Роменського району Сумської 

області

42000, Сумська обл., м. Ромни, 
Бульвар Свободи/8;

(05448) 9-34-36; 
an drivushivka.rs® ukr.net: 

httD://an drivashivska-eromada.eov.ua

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00 -17:15; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1,27.

" а»

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
Середино-Будської міської 

ради

41000, Сумська область, 
Шосткинський р-н., 
м. Середина-Буда, 

вул. Центральна, 25; 
(05451) 7-10-15; 

sbud agorso vet® em аі 1. com: 
httDS:// sbmiskrada. eov.ua

Понеділок- П'ятниця: 8:00 - 17:15.

00

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Зноб- 
Новгородської селищної ради

41022, Сумська область, 
Шосткинський р-н, 

смт. Зноб-Новгородськ 
вул. ЗО років Перемоги, 9; 

096 762 95 74; 
04391279®,mail.eov.ua: 

https ://zn-ote. eov. ua/viddi 1-z- 
iuridichn ih-Ditan-ta-derzhavnoi- 
reestraci і-15-26-34-30-10-2017/

Понеділок: 8:00 - 16:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа:- П'ятниця: 8:00 - 16:15.

1.29.

Сектор «Територіальний 
підрозділ відділу «Центр 

надання адміністративних 
послуг» виконавчого комітету 
Степанівської селищної ради»

40009, m . Суми, вул. Іллінська, 97; 
(0542) 663-559; 

srda.cnap@,sm. eov.ua: 
httn://sumv.sm.eov.ua/index.DhD/uk/ 

Drioriteti/reeional-komitet

Понеділок-Середа: 9:00- 17:15; 
Четвер: 9:00 -  20:00; 

П'ятниця: 9:00- 16:15.

1,30.

Управління Центр надання 
адміністративних послуг у 
м. Суми Сумської міської 

ради

40004, m . Суми, вул. Горького, 21; 
(0542)700-575; 

cnaD®,smr. eov. ua: 
htti?://cnaD. eov.ua/

Понеділок, Середа: 8:00- 17:15; 
Вівторок, Четвер: 8:00 -20:00; 

П'ятниця: 8:00 -16:00; 
Субота: 8:00 -14:00.

1.31. Відділ «Центр надання 42621, Сумська область, Понеділок - Вівторок: 8.00 - 17.00;

mailto:nsloboda@ukr.net
http://romnv.osp-ua.info/?ch=2&fl
mailto:04391279@mail.gov.ua
http://sumv.sm.eov.ua/index.php/uk/
http://cnap.gov.ua/


адміністративних послуг» 
виконавчого комітету 

Боромлянської сільської ради

Охтирський район, с. Боромля, 
вул. Сумська, 10;

(05458) 58257; 
с п а ю  Ь о г о т і у а ® , ukr.net: 

Ь И о : / / Ь і 1 0 2 І Г 5 к а .  2r o m a d a . o r e . u a / c n a D  

-09-00-26-26-10-2016/

Середа: 8:00 -  20:00 
Четвер - П’ятниця: : 8.00 - 17.00.

1 . 3 2 .

Відділ центр надання 
адміністративних послуг 

Тростянецької міської ради

42600, Сумська обл., 
Охтирський р-н, 

м. Тростянець, вул. Миру, 6; 
(05458) 6-62-90; ' 

t r o s t - c n a D f i l u k r . n e t :  

w w w . t r o s t v a n e t s - m i s k r a d a . 20V .u a

Понеділок-Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1 . 3 3 .

Управління «Центр надання 
адміністративних послуг 

міста Шостка»

4Н00, Сумська обл., м. Шостка, 
вул. Горького, 14а;

(05449) 7-47-77,
(05449) 7-09-01; 

s h s t . m r - c n a D 6 l s m . 20v . u a ;  

ЬМо://5Ьо8Іка-
г а б а .  e o v . u a /  е о у е г п т е п Г б е о а П а г п е т  

э / с е п П  п а б а п п у а  а б т  п  з П а Ц у п і І і  

о о я і и е  т  я і а  з Ь о Б І к а І /

Вівторок-Четвер: 9 :00- 16:00; 
П'ятниця: 8:30- 15:30; 
Субота: 8:30- 15:30.

1 . 3 4 .

«Центр надання 
адміністративних послуг» 

Ямпільської селищної ради

41200, Сумстаа обл., 
Ш о с т к и н с ь к и й  р-н., смт. Ямпіль, 

бульвар Ювілейний, 1;
(05456) 2-19-72; 

c n a D . v m D o l r a d a f i l u k r . n e t :  

Ь и о : / / е г о т а б а . 0r a . u a / 2r 0m a d a / v a m D  

ііаса

Понеділок-Четвер: 8:00- 17:15; 
П'ятниця: 8:00- 16:00.

■»>

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4. Закони України
Закон України “Про державну соціальну допомогу 
малозабезпеченим сім’ям”, Закон України «Про 
Державний земельний кадастр»

5.

/

Акти Кабінету Міністрів України

Пункти 198, 199 Порядку ведення Державного земельного 
кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів 
України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 
2014 р. № 523-р “Деякі питання надання адміністративних 
послуг органів виконавчої влади через центри надання
адміністративних послуг”

6 .
Акти центральних органів виконавчої 

влади

7.
Акти місцевих органів виконавчої 

влади/органів місцевого 
самоврядування

Умови отримання а д с^ гл ц -»  = - : :  - і

8. Підстава для одержання 
адміністративної послути

С»І ~>1_~ 1  ї- 2  Г’•  X “ ЗА 1 __Г 7  -  У . .

кадастру

ГУ Д Е Р Ж Г сС Ж С А С ^У  У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ
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9.

Вичерпний перелік документів, 
необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а також 
вимоги до них

1. Заява про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру за формою, встановленою Порядком ведення 
Державного земельного кадастру, затвердженим 
постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 
2012 р. № 1051 (форма заяви додається)*
2. Документ, який підтверджує повноваження діяти від 
імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою 
заявником особою)

10.
Порядок та спосіб подання документів, 

необхідних для отримання 
адміністративної послуги

Заява про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру у паперовій формі з доданими документами 
подається заявником або уповноваженою ним особою 
особисто або надсилається рекомендованим листом з 
описом вкладення та повідомленням про вручення або в 
електронній формі - засобами телекомунікаційного зв’язку 
з використанням електронного підпису, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, чи 
іншого альтернативного засобу електронної ідентифікації 
особи через Публічну кадастрову карту або з 
використанням Єдиного державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку 
Держгеокадастру

11. Платність (безоплатність) надання 
адміністративної послуги Безоплатно

12. Строк надання адміністративної 
послуги

Протягом 10 робочих днів з дня реєстрації відповідної 
заяви у територіальному органі Держгеокадастру

13.

«•>
'Ч

Перелік підстав для відмови у наданні 
адміністративної послуги

1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані 
відомості
2. Із заявою про надання відомостей з Державного 
земельного кадастру звернулася неналежна особа (право 
на отримання надано громадянам (довідки про наявність та 
розмір земельної частки (паю) -  для подання 
уповноваженим представником сім’ї до місцевої 
державної адміністрації або до виконавчого комітету 
сільської, селищної ради заяви про надання державної 
соціальної допомоги)
3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність 
документа, що підтверджує повноваження діяти від імені 
заявника) та/або не відповідають вимогам, встановленим 
законом (заява не відповідає встановленій формі)

14. Результат надання адміністративної 
послуги

Довідка про наявність та розмір земельної частки (паю) 
або повідомлення про відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру

15. Способи отримання відповіді 
(результату)

Надсилаються заявникові в електронній формі засобами 
телекомунікаційного зв’язку на вказану у зверненні адресу 
електронної пошти або з використанням Єдиного 
державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі 
через веб-сторінку Держгеокадастру, за бажанням 
заявника видаються у паперовій формі центром надання 
адміністративних послуг особисто заявнику або шляхом 
направлення поштою цінним листом з описом вкладення 
та повідомленням про вручення 

_____________________________________________________
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*Форма заяви про надання відомостей з Державного
16. Примітка земельного кадастру наведена у додатку до Типової 

інформаційної картки адміністративної послуги



Додаток
до Інформаційної картки 
адміністративної послуги з надання 
відомостей з Державного земельного 
кадастру у формі довідки про наявність 
та розмір земельної частки (паю)

(о с о б а ,  у п о в н о в а ж е н а  н а д а в а т и  в ід о м о с т і  

з  Д е р ж а в н о г о  з е м е л ь н о г о  к а д а с т р у )

( п р із в и щ е , в л а с н е  ім ’я ,  п о  б а т ь к о в і  з а  ( н а я в н о с т і)  ф із и ч н о ї  о с о б и  /  

н а й м е н у в а н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и )

(п о д а т к о в и й  н о м е р /с е р ія  т а  н о м е р  п а с п о р т а  

ф із и ч н о ї  о с о б и ,  я к а  ч е р е з  с в о ї  р е л іг ій н і  п е р е к о н а н н я  

в ід м о в и л а с я  в ід  п р и й н я т т я  н о м е р а )

( р е к в із и т и  д о к у м е н т а ,  щ о  п о с в ід ч у є  о с о б у ,  

я к а  з в е р н у л а с я  із за я в о ю

( н а з в а  д о к у м е н т а ,  н о м е р  т а  с е р ія ,  д а т а  в и д а ч і) ,  т а  

д о к у м е н т а ,  щ о  п о с в ід ч у є  п о в н о в а ж е н н я  д ія т и  

в ід  ім е н і о с о б и )

(м іс ц е  п р о ж и в а н н я  ф із и ч н о ї  о с о б и  і  

м іс ц е з н а х о д ж е н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и )

*  * ( н о м е р  к о н т а к т н о г о  т е л е ф о н у )

* ЗАЯВА
про надання відомостей з Державного земельного кадастру

Відповідно до Закону України. “Про Державний земельний кадастр” та Порядку 
ведення Державного земельного кадастру прошу надати:

□ витяг з Державного 
земельного кадастру
про: □ державний кордон України

□ землі в межах території адміністративно-територіальної 
одиниці

□ обмеження у використанні земель

□ у тому числі з посиланням на документи, на підставі 
яких відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру

□ земельну ділянку з:

, □ відомостями про речові права на земельну ділянку,
їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної 
взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме 
майно, а також з:

□ відомостями про ділянки надр, надані у 
користування відповідно до спеціальних дозволів на



користування надрами та актів про надання 
гірничих відводів, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії між Державним земельним 
кадастром, Держгеонадрами та Держпраці;

□ посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру;

□ усіма відомостями, внесеними до Поземельної 
книги, крім відомостей про речові права на земельну 
ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р., а також з:

□ відомостями про ділянки надр, надані у 
користування відповідно до спеціальних дозволів на 
користування надрами та актів про надання 
гірничих відводів, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії між Державним земельним 
кадастром, Держгеонадрами та Держпраці;

□ посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру

□ видачу державного акта на право власності на земельну 
ділянку новому власнику земельної ділянки

□ довідку, що містить узагальнену інформацію про землі (території);
□ викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової 
карти (плану);
□ копію документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру;
□ витяг з документа Державного земельного кадастру;
0  довідку про наявність та розмір земельної частки (паю);
□ довідку про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у 
власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом її 
цільового призначення (використання);'
□ довідку про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у 
Державному земельному кадастрі.

Відомості
про:

1

власника / користувача земельної 
ділянки або уповноважену ним 
особу;

спадкоємця/ правонаступника (для 
юридичних осіб);

особу, в інтересах якої встановлено 
обмеження, або уповноважену нею 
особу

орган державної влади / орган 
місцевого самоврядування;

розробника документації із 
землеустрою/суб’єкта оціночної 
діяльності відповідно до статті 6 
Закону України “Про оцінку 
земель”;

нотаріуса

Прізвище, власне ім’я, по батькові за (наявності) 
фізичної особи / найменування юридичної особи

Податковий номер / серія та номер паспорта 
фізичної особи, яка через свої релігійні 
переконання відмовилася від прийняття номера

Місце проживання фізичної особи /



місцезнаходження юридичної особи

Реквізити документа, що посвідчує особу заявника 
(назва, номер та серія документа, дата його видачі), 
та документа, що посвідчує повноваження діяти від 
імені особи (для уповноваженої особи)

Підстави для надання відповідної інформації з 
посиланням на норму закону, яка передбачає право 
відповідного органу державної влади або органу 
місцевого самоврядування запитувати таку 
інформацію, а також реквізити справи, у зв’язку з 
якою виникла потреба в отриманні інформації

Відомості про об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються 
відомості:

Дані про земельну ділянку

Місце розташування земельної ділянки

Кадастровий номер земельної ділянки (за наявності)

Дані про інший об’єкт Державного земельного 
кадастру, стосовно якого запитуються відомості

-

Відомості про документ та/або витяг з документа Державного земельного кадастру, 
стосовно жотоезапитуються відомості:

Дані про тип (назву), номер, дату реєстрації, назву 
розділу або перелік розділів, назву або номер 
сторінки документу, з якого замовляється копія

До заяви/запиту додаються:

□ копія документа, що посвідчує 
особу;
□ документ про оплату послуг за 
надання відомостей з Державного 
земельного кадастру;

□ документ, який підтверджує повноваження 
діяти від імені заявника
(у разі подання заяви уповноваженою особою 
заявника);
□ доручення власника (користувача) або 
набувача права на земельну ділянку на 
отримання відомостей з Державного земельного 
кадастру.

Інформацію про стан формування витягу/довідки/викопіювання/ засвідченої копії 
прошу надати:
□ у паперовій формі
□ в електронній формі на адресу:________________________
□ в іншій формі_________________________________________



Службова інформація 
Реєстраційний номер заяви

Дата реєстрації заяви______________
Підпис заявника_______________________

Прізвище, власне ім’я, по батькові за 
(наявності) особи, уповноваженої 
надавати відомості з Державного 
земельного кадастру______________

МП (за наявності) Підпис особи, уповноваженої надавати
відомості з Державного земельного

_________ ' кадастру___________________________
Дата подання заяви ______________  ___________________________________

МП



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО НАЯВНІСТЬ У ДЕРЖАВНОМУ ЗЕМЕЛЬНОМУ КАДАСТРІ 
ВІДОМОСТЕЙ ПРО ОДЕРЖАННЯ У ВЛАСНІСТЬ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ У МЕЖАХ 

НОРМ БЕЗОПЛАТНОЇ ПРИВАТИЗАЦІЇ ЗА ПЕВНИМ ВИДОМ її ЦІЛЬОВОГО 
ПРИЗНАЧЕННЯ (ВИКОРИСТАННЯ!

(назва адміністративної послуги)

Відділ № 1 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

Відділ № 2 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

Відділ № 3 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

Відділ № 4 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

Відділ № 5 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

(найменування суб’єкта надання послуги)

Інформація про центр надання адміністративної послуги

1. 2. 3.

ЛЬ

Найменування центру 
надання

адміністративної послуги, в 
якому

здійснюється
а обслуговування суб’єкта 

звернення

Місце знаходження, 
телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти, веб-сайт 
Центру надання 

адміністративних послуг

Інформація щодо режиму роботи 
Центру надання адміністративних 

послуг

і. і

*«'

Відділ «Центр з надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Білопільської міської ради

41800, Сумська обл., м. Білопілля, 
вул. Старопутивльська, 35; 

(05443) 9-12-95; 
ЬіІопіІК'а-спао^икг.пеГ 

ЬИо://Ьі1орі11уа-тегіа. eov.ua

Понеділок - Четвер: 8:00-17:15; 
П'ятниця: 8:00-16:00.

1.2.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 

Миколаївської селищної ради 
Білопільського району 

Сумської області

41854, Сумська обл., 
Білопільський р-н, 

смт. Миколаївка, б-р Свободи, 2А; 
(05443)9-72-38; 

спар тукоІаІукаїТйикг.пеї

Понеділок: 8:15 -17:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа-Четвер: 8:15-17:15; 
П’ятниця: 8:00-16:00.

1.3.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Буринської міської ради

Лі

41700, Сумська обл., м. Буринь, 
вул.. Д.Бєдного, 6; 

(05454) 2-22-07; 
спарЬигуп.гаёа®, ukr.net: 

http://burvn-miskrada.eov.ua

Понеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок: 8:00-17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00-16:00; 
Субота: 8:00-13:30

ся
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ІІІІІІІІІІІІІІІІІІ НІНІ

http://bilopillva-meria.eov.ua
http://burvn-miskrada.eov.ua


1.4.

Центр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
Кириківської селищної ради

42830, Сумська обл., 
Великописарівський р-н, 

смт. Кириківка, вул. Широка, 12; 
0955650026; 

ksr.57fiiukr.net

Понеділок: 8:00-17:00; 
Вівторок: 8:00-17:00; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:00; 

П'ятниця: 8:00-16:00.

1.5.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Великописарівської селищної 
ради

42800, Сумська обл., 
смт. Велика Писарівка, 
вул. Незалежності, 9-А;

(05457)5-13-69
cnaD.VDVsarivkafiiukr.net

httD://vDsr.eov.ua

Понеділок - П'ятниця: 
8:00- 17:00.

1.6.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Глухівської міської ради

41400,Сумська обл., м. Глухів, 
вул. Києво-Московська, 8; 

(05444)7-04-40;
Snap elfiiukr.net: 

httD://hlukhiv-rada.eav.ua/tsnaD

Понеділок: 8:00 -  17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00 -  17:15; 

П'ятниця-Субота: 8:00- 16:00.

1.7.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Есманьської селищної ради

■ V , “ і»'
% _

41400,Сумська обл., 
Шосткинський р-н, м. Глухів, 

вул. Києво-Московська, 43; 
(05444)61-2-86; 

esman cnaDfiiukr.net:

Понеділок- Середа: 8:00-17:15; 
Четвер: 8:00-20:00; 

П'ятниця: 8:00 -  16:00.

1.8.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Берегівської сільської ради

41436, Сумська обл., Глухівський 
р-н., с. Слоут, вул. Шкільна, б. 16; 

(05444)3-13-37 
cnaD bereza otefii.ukr.net 

https;//berezivska-gromada.gov.ua/

Понеділок: 8:00 -  17:15; 
Вівторок: 8:00 -  17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.9.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Конотопської міської ради

41600, Сумська обл., м. Конотоп, 
пр. Миру, 8;

(05447) 6-33-19; 
спар konotODfilukr.net: 

httD://rada.konotoD.ore/index.DhD/ho 
me/2014-12-25-08-14-09

Понеділок: 8 :00- 15:00; 
Вівторок: 8:00- 19:00; 
Середа: 8:00 -  15:00; 
Четвер: 8:00-20:00; 

П'ятниця - Субота: 8:00 -  15:00.

http://vpsr.eov.ua
http://hlukhiv-rada.eo-v.ua/tsnap
http://rada.konotop.ora/index.Dhp/ho


1. 1 0 .

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Дубов’язівської селищної 

ради

41656, Сумська обл., 
Конотопський р-н, с. Сім’янівка, 

вул. Центральна, 64; 
(05447)52-1-60; 067-194-16-94 

биЬоуугоукабйикг.пеи 
Ь й р б : / /  биЬоуущузка.габайобау

Понеділок -  Четвер: 8.00- 16.00; 
П'ятниця: 8:00-20:00

1. 1 1 .

Відціл-Центр надання 
адміністративних послуг 
Попівської сільської ради

41627, Сумська обл., 
К о н о т о п с ь к и й  р-н, с. Полівка, 

вул. Миру, 1; 
0983877090

роріукагаба®,етаі1.сот

Понеділок -  Середа: 8.00 - 17.15; 
Четвер : 8.00 - 20.00; 
П'ятниця: 8:00-16:00

1. 1 2 .

Центр надання 
адміністративних послуг 

Краснопільської селищної 
ради

42400, Сумська обл., 
смт. Краснопілля, 

вул. Мезенівська, 2; 
(0542)7-11-90, (0542)7-13-06; 

спар.кгзпр®,ukr.net: 
http://rada.konotoD.ore/index.Dhp/ho 

ше/2014-12-25-08-14-09

Понеділок -  Четвер: 8.00 - 17.00; 
П'ятниця: 8.00-16.00; 
Субота: 8.00-14.00.

1 . 1 3 .

Центр надання 
адміністративних послуг 

Миропільської сільської ради

42410, Сумська обл., 
Краснопільський р-н., 

с. Миропілля, вул. Сумська, 23; 
(0542)7-42-11, (0542)7-43-85; 

тігопіЬказгй),ukr.net: 
https://mvropilsca-eromada.eov.ua/ 

уісісііі-сетг-пасіаппуа- 
абтпизйабупШ -роэке-10-35-32- 

28-12-2017/

Понеділок -  Четвер: 8.00- 17.15; 
П'ятниця: 8.00-16.00.

1 . 1 4 .

Центр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
Кролевецької міської ради

41300, Сумська обл., м. Кролевець, 
вул.. Грушевського, 19; 

(05453)9-50-61; 
кгоігасіа/аіикг.пеї: 

1іип://\ууу\у.кго1еуе1з- 
miskrada.2 ov.ua /іпбех.піт/ізетг- 

пабаппуа-абтіп/З 89-І5пао

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок:8:00 -17:15; 
Середа:8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00 - 17:15; 

П’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 - 14:00.

1 . 1 5 .

Відділ адміністративних 
послуг управління «Центр 
надання адміністративних 

послуг» виконавчого комітету 
Лебединської міської ради

42200, Сумська область, 
м. Лебедин, вул. Тараса 

Шевченка, 26; 
(05445) 2-19-26; 

1еЬебуп-абтіп@,икг.пеІ: 
http://lebedvnrada.eov.ua

Понеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок:8:00 -20:00; 
Середа: 8:00 - 17:15; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00- 15:00

mailto:dubowzovka@ukr.net
http://rada.konotop.org/index.php/ho
mailto:miropilskasr@ukr.net
https://mvropilsca-eromada.eov.ua/
mailto:krolrada@ukr.net
http://www.krolevets-miskrada.gov.ua
http://www.krolevets-miskrada.gov.ua
mailto:lebedvn-admin@ukr.net
http://lebedvnrada.gov.ua


1.16.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Липоводолинської селищної 
ради

42500, Сумська обл., 
смт. Липова Долина, 
вул. Полтавська, 17; 

(05452) 099-524-74-69; 
cnaD.ldol й),ukr.net: 

httD://ldoi-aromada. aov.ua

Понеділок: 9:00 -16:00; 
Вівторок:9:00 -16:30; 
Середа: 9:00 - 16:30; 
Четвер: 9:00 - 20:00; 

П’ятниця: 9:00 - 16:00.

1.17.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Синівської сільської ради

42533, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Синівка, 
вул. Миру, 1;

5-74-11;
sunivka.cnaD(o),ukr.net: 

httn://svnivska-eromada. 2 0 v.ua

Понеділок: 8:00 -17:00; 
Вівторок:8:00 -17:00; 
Середа: 8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00 - 17:00; 

П’ятниця: 8:00 - 17:00.

1.18.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Вільшанської сільської ради

42127, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Вільшана,
вул. Київський шлях, 1а; 
(05455)5-63-79, 5-61-41; 

vilshcnanfilukr.net: 
https ://vi 1 shan ska- aromada. aov. ua

Понеділок - Четвер: 8:00 -17:15; 
П’ятниця: 8:00 - 16:00.

1.19.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Недригайлівської селищної 
ради

42000, Сумська обл., 
смт. Недригайлів, 
вул. Сумська, 13;
(05455) 5-26-48; 

ndr.cnaD®, sm.20v.ua: 
httn://nedrv2ailiv.nedr-rr.or2.ua/cnaD/

Понеділок - Середа: 8:00 -  17:15; 
Четвер: 8:00-20:00; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.20.
Відділ «Центр надання 

адміністративних послуг» 
Чупахівської селищної ради

42722, Сумська обл., Охтирський 
р-н, смтЧупахівка, 

вул. Воздвиженська, 53 
(05446) 9-02-87; 

cnaD-chuDah(®.ukr.net

Понеділок - П'ятниця: 8:00 -  17:00.

1.21.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Охтирської міської ради

42700, Сумська обл., м. Охтирка, 
вул. Незалежності, 5; 

(05446) 4-15-15, 0666692039; 
admincentr okhtvrka®,ukr.net: 

httD://www.omvk.sm.ua/content/secti 
on/32/23 5/

Понеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа-Четвер: 8:00-17:15; 
П’ятниця: 8:00 -  16:00; 

Субота: 8:00- 16:00.

1.22.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 
апарату Чернеччинської 

сільської ради

42760, Сумської обл., Охтирського 
р-н, с. Чернеччина, вул.

Готеляка, 2;
(05446)4 18 08; 

chem-cnaD®,ukr.net

Понеділок - Вівторок: 8-00 -  17-15; 
Середа: 8-00 -  20-00; 
Четвер: 8-00- 17-15; 

П’ятниця: 8-00 -  16-00.

http://svnivska-gromada.eov.ua
http://nedrvgailiv.nedr-rr.org.ua/cnap/
http://www.omvk.sm.ua/content/secti


г

1 . 2 3 .

і

Управління «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Путивльської міської ради

41500, Сумська обл., м. Путивль, 
вул. Першотравнева, 84; 

+380500337143; 
cnan-Dutivlfi),ukr.net

Понеділок: 8:00 - 17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8:00—17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1 . 2 4 .

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг 

Ново слобідської сільської 
ради»

і

41530, Сумська обл., 
Путивльський р-н, 
с. Нова Слобода, 

вул. Першотравнева, 3;
(05442) 5 45 20; 

cnaD nsloboda®ukr.net: 
httDs://novoslobidska- 

gromada.eov.ua

Понеділок- П'ятниця: 8:00 - 16:00.

1 . 2 5 .

Центр надання 
адміністративних послуг 

міста Ромни

42000, Сумська обл., м. Ромни, 
вул. Соборна, 13/71; 

(05448) 5-29-15; 
reestr@,romnv-vk. eov.ua: 

httD://romnv.osD-ua.info/?ch=2&fl 
=zavnvat

Понеділок: 8 :00- 17:00; 
Вівторок: 8:00-20:00; 
Середа: 8:00 -  17:00; 
Четвер: 8:00 -  17:00; 

П'ятниця: 8:00- 16:00; 
Субота: 8:00 -  15:00.

1 . 2 6 .

Центр надання 
адміністративних послуг 

Андріяшівської сільської ради 
Роменського району Сумської 

області

42000, Сумська обл., м.'Ромни, 
Бульвар Свободи, 8;

(05448) 9-34-36; 
andrivushivka.rsfaiukr.net: 

httn://andrivashivska-eromada. eov.ua

Понеділок: 8:00 - 17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00 -  17:15; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1 . 2 7 .
Відділ «Центр надання 

адміністративних послуг» 
Середино-Будської міської 

ради

41000, Сумська область, 
м. Середина-Буда, 

вул. Центральна, 25; 
(05451) 7-10-15; 

sbudaeorsovetf2iemaiI.com: 
httDs://sbmiskrada. eov.ua

Понеділок- П'ятниця: 8:00 - 17:15.

1. ■ 

1 . 2 8 .

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Зноб- 
Новгородської селищної ради

41022, Сумська область, Середино- 
Будський р-н, 

смт. Зноб-Новгородськ 
вул. ЗО років Перемоги, 9;

096 762 95 74; 
04391279(a),mail.eov.ua: 

httos://zn-ote.eov.ua/viddil-z- 
iuridichn ih-Ditan-ta-derzhavnoi- 
reestracii-15-26-34-30-10-2017/

Понеділок: 8:00 - 16:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа:-П'ятниця: 8:00- 16:15.

1 . 2 9 .

Сектор «Територіальний 
підрозділ відділу «Центр 

надання адміністративних 
послуг» виконавчого комітету 
Степанівської селищної ради»

40009, m . Суми, вул. Іллінська, 97; 
(0542) 663-559; 

srda. cnat>(a),sm. eov. ua: 
httD://sumv.sm.eov.ua/index.Dho/uk/ 

Drioriteti/reeional-komitet

Понеділок-Середа: 9 :00- 17:15; 
Четвер: 9:00 -  20:00; 

П'ятниця: 9 :00- 16:15.

■

1 . 3 0 .

У правління Центр надання  
адміністративних послуг у 
м. Суми Сумської міської 

ради

40004, m . С ум и, вул . Горького, 21; 
(0542)700-575; 

спав®,smr.eov.ua; 
http://cnao.eov.ua/

Понеділок, Середа: 8:00 -  17:15; 
Вівторок, Четвер: 8:00 -20:00; 

П'ятниця: 8:00 -16:00; 
Субота: 8:00 -14:00.

1 . 3 1 . Відділ «Центр надання 42621, Сумська область, Понеділок - Вівторок: 8.00 - 17.00;

ГУ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ

https://novoslobidska-gromada.eov.ua
https://novoslobidska-gromada.eov.ua
http://romnv.oso-ua.info/?ch=2&fl
http://andrivashivska-eromada.eov.ua
https://sbmiskrada.eov.ua
https://zn-otg.eov.ua/viddil-z-iuridichn
https://zn-otg.eov.ua/viddil-z-iuridichn
http://sumv.sm.eov.ua/index.php/uk/
http://cnap.eov.ua/


адміністративних послуг» 
виконавчого комітету 

Боромлянської сільської ради

Тростянецький район, с. Боромля, 
вул. Сумська, 10;

(05458) 58257; 
cn a o  borom lvaffljukr.net: 

httü ://b ilozirsk a . erom ad a.ore.ua /cn aD  
-09-00-26-26-10-2016/

Середа: 8:00 — 20:00 
Четвер - П’ятниця: : 8.00 - 17.00.

1.32.
Відділ центр надання 

адміністративних послуг 
Тростянецької міської ради

42600, Сумська обл., 
м. Тростянець, вул. Миру, 6; 

(05458)6-62-90; ' 
trost-cnaD ® , ukr.net: 

w w w . trost van ets-m  iskrada. e o v .u a

Понеділок-Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00 -17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.33.
Управління «Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Шостка»

41100, Сумська обл., м. Шостка,
’ вул. Горького, 14а;

(05449) 7-47-77,
(05449) 7-09-01; 

sh st.m r-cnaD ® ,sm .eo v .u a :  
httD ://shostka-

rada. e o v . u a / eovernm ent/deD artam  ent 
s /cen tr  nad ann va adm  n strativnih

Вівторок-Четвер: 9 :00- 16:00; 
П'ятниця: 8:30— 15:30; 
Субота: 8:30- 15:30.

D oslu e m  sta sh o s tk a l/

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4. Закони України Земельний кодекс України, Закон України “Про 
Державний земельний кадастр”

5.

■ і*>

Акти Кабінету Міністрів України

Пункти 198, 199 Порядку ведення Державного 
земельного кадастру, затвердженого постановою 
Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 
2014 р. № 523-р “Деякі питання надання 
адміністративних послуг органів виконавчої влади через 
центри надання адміністративних послуг”

6. А кти  ц ен тр ал ьн и х  о р ган ів  в икон авч о ї 
влади

7.
Акти місцевих органів виконавчої 

влади/органів місцевого 
самоврядування

Умови отримання адміністративної послуги

8. П ідстава  для  одерж ання  
а д м ін істр ати вн о ї послуги

З ая ва  про надання в ідом остей  з Д ер ж авн о го  зем ел ьн о го  
кадастру

9.

В ич ер п н и й  п ерел ік  д о к у м ен т ів , 
н ео бх ідн их  для  отри м анн я  

а д м ін істр ати вн о ї п о слуги , а також  
вим оги  до  них

1. Заява про надання відомостей з Державного 
земельного кадастру за формою, встановленою 
Порядком ведення Державного земельного кадастру, 
затвердженим постановою Кабінету Міністрів України 
від 17 жовтня 2012 р. № 1051 (форма заяви додається)*
2. Документ, який підтверджує повноваження діяти від 
імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою 
заявником особою)



10.

Порядок та спосіб подання документів, 
необхідних для отримання 
адміністративної послуги

Заява про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру у паперовій формі з доданими документами 
подається заявником або уповноваженою ним особою 
особисто або надсилається рекомендованим листом з 
описом вкладення та повідомленням про вручення або в 
електронній формі - засобами телекомунікаційного 
зв’язку з використанням електронного підпису, що 
базується на кваліфікованому сертифікаті електронного 
підпису, чи іншого альтернативного засобу електронної 
ідентифікації особи через Публічну кадастрову карту або 
з використанням Єдиного державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку 
Держгеокадастру

11.
Платність (безоплатність) надання 

адміністративної послуги Безоплатно

12.
Строк надання адміністративної 

послуги
Протягом 10 робочих днів з дня реєстрації відповідної 
заяви у територіальному органі Держгеокадастру

1 3 .
Перелік підстав для відмови у наданні 

адм і ні стративної послуги

1. У Державному земельному кадастрі відсутні 
запитувані відомості
2. Із заявою про надання відомостей з Державного 
земельного кадастру звернулася неналежна особа (право 
на отримання надано громадянам)
3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність 
документа, що підтверджує повноваження діяти від імені 
заявника) та/або не відповідають вимогам, встановленим 
законом (заява не відповідає встановленій формі)

1 4 .
Результат надання адміністративної 

послуги

Довідка про наявність у Державному земельному 
кадастрі відомостей про одержання у власність земельної 
ділянки в межах норм безоплатної приватизації за 
певним видом її цільового призначення (використання) 
або повідомлення про відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру

1 5 .
Способи отримання відповіді 

(результату)

Надсилаються заявникові в електронній формі засобами 
телекомунікаційного зв’язку на вказану у зверненні 
адресу електронної пошти або з використанням Єдиного 
державного вебпорталу електронних послуг, у тому 
числі через веб-сторінку Держгеокадастру, за бажанням 
заявника видаються у паперовій формі центром надання 
адміністративних послуг особисто заявнику або шляхом 
направлення поштою цінним листом з описом вкладення 
та повідомленням про вручення

1 6 . Примітка
*Форма заяви про надання відомостей з Державного 
земельного кадастру наведена у додатку до Типової 
інформаційної картки адміністративної послуги



Додаток
до Інформаційної картки 
адміністративної послуги з надання 
відомостей з Державного земельного 
кадастру у формі довідки про 
наявність у Державному земельному 
кадастрі відомостей про одержання у 
власність земельної ділянки в межах 
норм безоплатної приватизації за 
певним видом її цільового 
призначення (використання)

(особа, уповноважена надавати відомості

з Державного земельного кадастру)

(прізвище, власне ім’я, по батькові за (наявності) фізичної особи /

найменування юридичної особи)

(податковий номер/серія та номер паспорта

фізичної особи, яка через свої релігійні переконання

відмовилася від прийняття номера)

(реквізити документа, що посвідчує особу,

яка звернулася із заявою

(назва документа, номер та серія, дата видачі), та

документа, що посвідчує повноваження діяти

від імені особи)

(місце проживання фізичної особи /

місцезнаходження юридичної особи)

(номер контактного телефону)

ЗАЯВА
про надання відомостей з Державного земельного кадастру

Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” та Порядку 
ведення Державного земельного кадастру прошу надати:

□ витяг з Державного 
земельного кадастру
про: □ державний кордон України

□ землі в межах території адміністративно-територіальної 
одиниці

□ обмеження у використанні земель

□ у тому числі з посиланням на документи, на підставі 
яких відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру

□ земельну ділянку з:

□ відомостями про речові права на земельну ділянку,
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їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної 
взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме 
майно, а також з:

□ відомостями про ділянки надр, надані у 
користування відповідно до спеціальних дозволів на 
користування надрами та актів про надання 
гірничих відводів, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії між Державним земельним 
кадастром, Держгеонадрами та Держпраці;

□ посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру;

□ усіма відомостями, внесеними до Поземельної 
книги, крім відомостей про речові права на земельну 
ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р., а також з:

□ відомостями про ділянки надр, надані у 
користування відповідно до спеціальних дозволів на 
користування надрами та актів про надання 
гірничих відводів, одержаними в порядку 
інформаційної взаємодії між Державним земельним 
кадастром, Держгеонадрами та Держпраці;

□ посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель 
внесені до Державного земельного кадастру 

□ видачу державного акта на право власності на земельну 
ділянку новому власнику земельної ділянки

□ довідку, що містить узагальнену інформацію про землі (території);
□ викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової 

; карти (плану);
І □ копію документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру;
І □ витяг з документа Державного земельного кадастру;
| □ довідку про наявність та розмір земельної частки (паю);
| 0  довідку про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у 
і власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом її 
цільового призначення (використання);

; □ довідку про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у 
Державному земельному кадастрі.

Відомості
про:

власника / користувача земельної 
ділянки або уповноважену ним 
особу;

спадкоємця/ правонаступника (для 
юридичний осіб);

особу, в інтересах якої встановлено 
обмеження, або уповноважену нею 
особу

орган державної влади / орган 
місцевого самоврядування;

розробника документації із 
землеустрою/суб’єкта оціночної 
діяльності відповідно до статті 6 
Закону України “Про оцінку 
земель”;

нотаріуса

Прізвище, власне ім’я, по батькові за (наявності)



фізичної особи / найменування юридичної особи

Податковий номер / серія та номер паспорта 
фізичної особи, яка через свої релігійні 
переконання відмовилася від прийняття номера

Місце проживання фізичної особи / 
місцезнаходження юридичної особи

Реквізити документа, що посвідчує особу заявника 
(назва, номер та серія документа, дата його видачі), 
та документа, що посвідчує повноваження діяти від 
імені особи (для уповноваженої особи)

Підстави для надання відповідної інформації з 
посиланням на норму закону, яка передбачає право 
відповідного органу державної влади або органу 
місцевого самоврядування запитувати таку 
інформацію, а також реквізити справи, у зв’язку з 
якою виникла потреба в отриманні інформації

-<Г'

Відомості про об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються 
відомості:

Дані про земельну ділянку

Місце розташування земельної ділянки

Кадастровий Номер земельної ділянки (за наявності)

Дані про інший об’єкфДержавного земельного 
кадастру, стосовно якого запитуються відомості

Відомості про документ та/або витяг з документа Державного земельного кадастру, 
стосовно якого запитуються відомості:
(■

Дані про тип (назву), номер, дату реєстрації, назву 
розділу або перелік розділів, назву або номер 
сторінки документу, з якого замовляється копія

До заяви/запиту додаються:

□ копія документа, що посвідчує 
особу;
□ документ про оплату послуг за 
надання відомостей з Державного 
земельного кадастру;

□ документ, який підтверджує повноваження 
діяти від імені заявника
(у разі подання заяви уповноваженою особою 
заявника);
□ доручення власника (користувача) або 
набувача права на земельну ділянку на 
отримання відомостей з Державного земельного 
кадастру.



Інформацію про стан формування витягу/довідки/викопіювання/ засвідченої копії 
| прошу надати:
! □ у паперовій формі
| □ в електронній формі на адресу:________________________

□ в іншій формі_________________________________________

Службова інформація 
Реєстраційний номер заяви

. Дата реєстрації заяви______________
Підпис заявника

Прізвище, власне ім’я, по батькові за 
(наявності) особи, уповноваженої 
надавати відомості з Державного 
земельного кадастру______________

Підпис особи, уповноваженої надавати 
відомості з Державного земельного
кадастру___________________________

Дата подання заяви ______________  ___________________________________

МП (за наявності)

МП



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ВНЕСЕННЯ ДО ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ВІДОМОСТЕЙ ПРО 
ОБМЕЖЕННЯ У ВИКОРИСТАННІ ЗЕМЕЛЬ. БЕЗПОСЕРЕДНЬО ВСТАНОВЛЕНІ 

ЗАКОНАМИ ТА ПРИЙНЯТИМИ ВІДПОВІДНО ДО НИХ НОРМАТИВНО-ПРАВОВИМИ 
АКТАМИ. МІСТОБУДІВНОЮ ДОКУМЕНТАЦІЄЮ. З ВИДАЧЕЮ ВИТЯГУ

(назва адміністративної послуги)

Головне управління Держгеокадастру у Сумській області
(найменування суб’єкта надання послуги)

Інформація про центр надання адміністративної послуги

1. 2. 3.

№

Найменування центру 
надання

адміністративної послуги, в 
якому

здійснюється 
обслуговування суб’єкта 

звернення

Місце знаходження, 
телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти, веб-сайт 
Центру надання 

адміністративних послуг

Інформація щодо режиму 
роботи Центру надання 
адміністративних послуг

1.1.

Сектор «Територіальний 
підрозділ відділу «Центр 

надання адміністративних 
послуг» виконавчого комітету 
Степанівської селищної ради»

40009, м. Суми, вул. Іллінська, 97; 
(0542) 663-559; 

згба.спаомйБт. еоу. иа: 
Ьио://зиту.5т. eov.ua/index.DhD/uk/ 

опопіеіі/гсеіопаї-коткеї:

Понеділок-Середа: 9:00 — 
17:15;

Четвер: 9:00 -  20:00; 
П'ятниця: 9 :00- 16:15.

1.2.

Управління Центр надання 
адміністративних послуг у 
м. Суми Сумської міської 

ради

40004, м. Суми, вул. Горького, 21; 
(0542)700-575; 

спао@,smr.eov.ua: 
Ьйо://спао.eov.ua/

Понеділок, Середа: 8:00 — 
17:15;

Вівторок, Четвер: 8:00 -20:00; 
П'ятниця: 8:00 -16:00; 
Субота: 8:00 -14:00.

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4. Закони України Статті 28, 32 Закону України «Про Державний 
земельний кадастр»

5. Акти Кабінету Міністрів України

Пункти 69-75, 77-79, 102, 104, 105 Порядку ведення 
Державного земельного кадастру, затвердженого 
постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 
2012 р.№  1051
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 
травня 2014 р. № 523-р «Деякі питання надання 
адміністративних послуг органів виконавчої влади 
через центри надання адміністративних послуг»

6. Акти центральних органів виконавчої 
влади

7. Акти місцевих органів виконавчої 
влади/органів місцевого самоврядування

Умови отримання адміністративної послуги

8. Підстава для одержання адміністративної 
послуги

Заява про внесення відомостей (змін до них) 
до Державного земельного кадастру про обмеження у



використанні земель, встановлені законами та 
прийнятими відповідно до них нормативно-правовими 
актами

9.

ВиЧСфтЩИЙ перелік документів, 
необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а також вимоги 
до них

.'.і

1. Заява органу виконавчої влади, органу місцевого 
самоврядування, рішенням якого затверджена 
документація із землеустрою, містобудівна 
документація, які є підставою для внесення відомостей 
про ці обмеження до Державного земельного кадастру, 
про внесення відомостей (змін до них) до Державного 
земельного кадастру за формою, встановленою 
Порядком ведення Державного земельного кадастру, 
затвердженим постановою Кабінету Міністрів України 
від 17 жовтня 2012 р. № 1051 (форма заяви додається)*
2. Документація із землеустрою, яка згідно 
з пунктом 102 Порядку ведення Державного 
земельного кадастру, затвердженого постановою 
Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 № 1051, є 
підставою для внесення до Державного земельного 
кадастру відомостей про такі обмеження, а саме: схеми 
землеустрою і техніко-економічних обґрунтувань 
використання та охорони земель адміністративно- 
територіальних одиниць; комплексні плани 
просторового розвитку територій територіальних 
громад, генеральні плани населених пунктів, детальні 
плани територій; проекти землеустрою щодо 
організації і встановлення меж територій природно- 
заповідного фонду та іншого природоохоронного 
призначення, оздоровчого, рекреаційного, історико- 
культурного, лісогосподарського призначення, земель 
водного фонду та водоохоронних зон, обмежень у 
використанні земель та їх режимоутворюючих об’єктів; 
проекти землеустрою, що забезпечують еколого- 
економічне обґрунтування сівозміни та впорядкування 
угідь; проекти землеустрою щодо відведення 
земельних ділянок; технічна документація із 
землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж 
земельної ділянки в натурі (на місцевості); інша 
документація із землеустрою відповідно до статті 
25 Закону України "Про землеустрій"; договір; рішення 
суду; робочі проекти землеустрою; проекти створення 
територій та об’єктів природно-заповідного фонду; 
технічна документація із землеустрою щодо 
інвентаризації земель; технічна документація із 
землеустрою щодо резервування цінних для 
заповідання територій та об’єктів; матеріали, за якими 
відповідно до законодавства, що діяло на момент їх 
розроблення, здійснювалося встановлення обмежень у 
використанні земель, визначених відповідно до Закону 
України “Про охорону культурної спадщини” і 
встановлених частиною сьомою статті 47 Закону 
України “Про землеустрій” до набрання чинності 
Законом України від 28 квітня 2021 р. № 1423-ІХ “Про 
внесення змін до деяких законодавчих актів України 
щодо вдосконалення системи управління та дерегуляції 
у сфері земельних відносин” (у разі коли з таких 
матеріалів неможливо встановити дійсні межі 
зазначених обмежень, такі відомості вносяться до 
Державного земельного кадастру на підставі науково- 
проектної документації у сфері охорони культурної 
спадщини, передбаченої Законом України “Про

сп
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охорону культурної спадщини”, а до її розроблення - 
технічної документації із землеустрою щодо 
встановлення меж режимоутворюючих об’єктів 
культурної спадщини). Документація із землеустрою, 
технічна документація з оцінки земель в електронній 
формі засвідчуються шляхом накладення електронного 
підпису сертифікованого інженера-землевпорядника, 
що базується на кваліфікованому сертифікаті 
електронного підпису, з використанням кваліфікованої 
електронної позначки часу 
3. Електронний документ

10.

Порядок та спосіб подання документів, 
необхідних для отримання 
адміністративної послуги

Заява разом з документацією із землеустрою або 
технічною документацією оцінки земель в електронній 
формі, електронним документом надсилається в 
електронній формі засобами телекомунікаційного 
зв’язку з використанням електронного підпису, що 
базується на кваліфікованому сертифікаті електронного 
підпису, чи іншого альтернативного засобу електронної 
ідентифікації особи з використанням Єдиного 
державного вебпорталу електронних послуг, у тому 
числі через веб-сторінку Держгеокадастру 
Подання заяви про внесення відомостей до Державного 
земельного кадастру разом із документацією із 
землеустрою чи документацією із оцінки земель 
здійснюється розробником такої документації, якщо 
інше не встановлено договором на виконання робіт із 
землеустрою чи оцінки земель

і11.
Платність (безоплатність) надання 

адміністративної послуги
Безоплатно

12.

" «>
Строк надання адміністративної послуги 14 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви у 

територіальному органі Держгеокадастру

13. Перелік підстав для відмови у наданні 
адміністративної послуги

1. Подання заявником документів не в повному обсязі
2. Невідповідність поданих документів вимогам 
законодавства.

1 4 .
Результат надання адміністративної 

послуги

Витяг з Державного земельного кадастру про 
обмеження у використанні земель, який надається на 
підтвердження внесення до Державного земельного 
кадастру відомостей про обмеження у використанні 
земель, встановлені законами та прийнятими 
відповідно до них нормативно-правовими актами 
Рішення про відмову у внесенні відомостей (змін до 
них) до Державного земельного кадастру

1 5 . Способи отримання відповіді (результату)
.-І

Надсилається заявникові в електронній формі засобами 
телекомунікаційного зв’язку на вказану у заяві про 
внесення відомостей (змін до них) адресу електронної 
пошти або з використанням Єдиного державного 
вебпорталу електронних послуг, у тому числі через 
веб-сторінку Держгеокадастру, або видається заявнику 
(уповноваженій особі заявника) центром надання 
адміністративних послуг

1 6 . Примітка *Форма заяви про внесення відомостей (змін до них) до 
Державного земельного кадастру наведена у додатку до



Типової інформаційної картки адміністративної 
послуги



Додаток
до Інформаційної картки 
адміністративної послуги внесення до 
Державного земельного кадастру 
відомостей про обмеження у 
використанні земель, безпосередньо 
встановлені законами та прийнятими 
відповідно до них нормативно- 
правовими актами, містобудівною 
документацією, з видачею витягу

Державному кадастровому реєстратору

(Держгеокадастр або найменування його

територіального органу)

(прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) фізичної особи /

найменування юридичної особи)

(реєстраційний номер облікової картки платника податків / 
серія (за наявності) та номер паспорта фізичної особи,

яка через свої релігійні переконання відмовилася 
від прийняття номера)

(реквізити документа, що посвідчує особу,

яка звернулася із заявою

(назва документа, номер та серія (за наявності), дата видачі),
т а____ _________________________________________

документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи)

(місце проживання фізичної особи /

місцезнаходження юридичної особи)

(контактний номер телефону)

ЗАЯВА
про внесення відомостей (змін до них) 
до Державного земельного кадастру

Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” прошу внести 
відомості (зміни до них) до Державного земельного кадастру про:

Об’єкт Державного земельного кадастру, € державний кордон України; 
щодо якого вносяться відомості:

€ землі в межах території адміністративно- 
територіальної одиниці;

€ землі в межах території територіальної



громади

0  обмеження у використанні земель;

€ земельну ділянку

Місце розташування земельної ділянки:

Інші відомості:

Кадастровий номер земельної ділянки (за 
наявності):

Дані про інший об’єкт Державного 
земельного кадастру, щодо якого вносяться 
відомості:

До заяви додаються*:

€ копія документа, що посвідчує особу;

€ копія документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи;

€ копія документа про присвоєння податкового номера;

€ документація із землеустрою;

€ документація із оцінки земель;

€ рішення Держгєокадастру про внесення відомостей (змін до них) про державний кордон 
України до Державшого земельного кадастру;

€ документи щодо демаркації, редемаркації, делімітації державного кордону України;

€ електронний документ;

€ рішення Верховної Ради України, органу виконавчої влади, органу місцевого 
самоврядування;

€ договір;

€ рішення суду;

€ документи, на підставі яких виникає відповідне право суборенди, сервітуту, із зазначенням 
меж частини земельної ділянки, на яку поширюється відповідне речове право;

€ документи, що підтверджують погодження з органом виконавчої влади, органом місцевого | 
| самоврядування, фізичною, юридичною особою зміни цільового призначення земельної | 
І ділянки у разі обов’язкового погодження такої документації відповідно до законодавства І 
і та/або забезпечення виконання зобов’язання з відшкодування втрат сільськогосподарського, ; 
( лісогосподарського виробництва, у вигляді гарантії у разі обов’язкового відшкодування |
| таких втрат відповідно до законодавства. Т

□ У разі застосування нор'м статті 121 Земельного кодексу України в квадраті ставиться | 
символ “V”.

Інформацію про результати розгляду заяви прошу надати:
і

| € у паперовій формі |



€ в електронній формі на адресу:

Підпис заявника

МП (за наявності)

Дата подання заяви 

МП ' *

Службова інформація 

Реєстраційний номер заяви

Дата реєстрації заяви

Прізвище, власне ім’я, 
по батькові (за наявності) 
Державного кадастрового 

реєстратора

Підпис Державного кадастрового 
реєстратора

*Не застосовується у випадку, передбаченому пунктом 1211 Порядку ведення Державного земельного кадастру.
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ВНЕСЕННЯ ДО ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ВІДОМОСТЕЙ (ЗМІН ДО

НИХ) ПРО ЗЕМЕЛЬНУ ДІЛЯНКУ З ВИДАЧЕЮ ВИТЯГУ
(назва адміністративної послуги)

Відділ № 1 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

Відділ № 2 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

Відділ № 3 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

Відділ № 4 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

Відділ № 5 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області 

, (найменування суб’єкта надання послуги)

Інформація про центр надання адміністративної послуги

1. 2. 3.

№

Найменування центру 
надання

адміністративної послуги, в 
якому

здійснюється 
обслуговування суб’єкта 

звернення

Місце знаходження, 
телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти, веб-сайт 
Центру надання 

адміністративних послуг

Інформація щодо режиму 
роботи Центру надання 
адміністративних послуг

1

'  А*
Відділ «Центр з надання 

адміністративних послуг» 
виконавчого комітету 

Білопільської міської ради

41800, Сумська обл., м. Білопілля, 
вул. Старопутивльська, 35;

(05443) 9-12-95;
■ bilopillva-cnap6jukr.net; 
http://bilopillva-meria.eov.ua

Пон еділок - Четв ер: 8:00­
17:15;

П'ятниця: 8:00-16:00.

1.2.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 

Миколаївської селищної ради 
Білопільського району 

Сумської області

41854, Сумська обл., 
Білопільський р-н, 

смт. Миколаївка, б-р Свободи, 2А; 
(05443)9-72-38; 

спар тукоіаіукай!ukr.net

Понеділок: 8:15 -17:15;
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа-Четвер: 8:15-17:15; 
П’ятниця: 8:00-16:00.

1.3.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Буринської міської ради

41700, Сумська обл., м. Буринь, 
вул.. Д.Бєдного, 6; 

(05454) 2-22-07; 
спарЬигуп.гасІаб), ukr.net: 

Ьио://Ьигуп-т і зкгаёа. eov.ua

Понеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок: 8:00-17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00-16:00; 
Субота: 8:00-13:30

mailto:biloDillva-cnaD@ukr.net
http://bilopillva-meria.eov.ua
mailto:mvkolaivka@ukr.net
mailto:cnaDburvn.rada@ukr.net


1.4.

Центр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
Кириківської селищної ради

42830, Сумська обл., 
Великописарівський р-н, 

смт. Кириківка, вул. Широка, 12; 
0955650026; 

ksr.57@ukr.net

Понеділок: 8:00-17:00; 
Вівторок: 8:00-17:00; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:00; 

П'ятниця: 8:00-16:00.

1.5.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Великописарівської селищної 
ради

42800, Сумська обл.,
> смт. Велика Писарівка, 

вул. Незалежності, 9-А;
(05457)5-13-69 

cnaD.VDVsarivka@ukr.net 
httD://vDsr.eov.ua

Понеділок - П'ятниця: 
8:00- 17:00.

1.6.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Глухівської міської ради

41400,Сумська обл., м. Глухів, 
вул. Києво-Московська, 8; 

(05444)7-04-40;
Snap gl@ukr.net; 

httD://hlukhiv-rada.eov.ua/tsnaD

Понеділок: 8:00 -  17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця-Субота: 8:00 -  16:00.

1.7.

Центр надання 
адміністративних послуг

г Есманьської селищної ради■ -
«•»

41400,Сумська обл., 
Шосткинський р-н, м. Глухів, 
вул. Києво-Московська, 43; 

(05444)61-2-86; 
esman cnaD@ukr.net:

, j. Д

Понеділок - Середа: 8:00 -  
17:15;

Четвер: 8:00-20:00; 
П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.8.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Березівської сільської ради

41436, Сумська обл., Глухівський 
р-н., с. Слоут, вул. Шкільна, б. 16; 

(05444) 3-13-37 
cnaD bereza otg@ukr.net 

https;//berezivska-gromada. gov.ua/

Понеділок: 8 :00- 17:15; 
Вівторок: 8:00-17:15; 
Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.9.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Конотопської міської ради

41600, Сумська обл., м. Конотоп, 
пр. Миру, 8;

(05447) 6-33-19; 
спао konotOD@ukr.net: 

httD://rada.konotoD.org/index.DhD/ho 
me/2014-12-25-08-14-09

Понеділок: 8:00 -  15:00; 
Вівторок: 8:00- 19:00; 
Середа: 8:00 -  15:00; 
Четвер: 8:00-20:00; 

П'ятниця - Субота: 8:00 -  15:00.

СП
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1.10.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Дубов’язівської селищної 

ради

41656, Сумська обл., 
Конотопський р-н, с. Сім’янівка, 

вул. Центральна, 64; 
(05447) 52-1-60; 067-194-16-94 

dubovvzovkatoiukr.net: 
https:// dubowzivska.rada.todav

Понеділок-Четвер: 8.00 - 
16.00;

П'ятниця: 8:00-20:00

1.11.

Відціл-Центр надання 
адміністративних послуг 
Попівської сільської ради

41627, Сумська обл., 
Конотопський р-н, с. Полівка, 

вул. Миру, 1; 
0983877090

Dooivkaradafa), email, com

Понеділок -  Середа: 8.00 - 
17.15;

Четвер : 8.00 - 20.00; 
П'ятниця: 8:00-16:00

1.12.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Краснопільської селищної 
ради

42400, Сумська обл., 
смт. Краснопілля, 

вул. Мезенівська, 2; 
(0542)7-11-90, (0542)7-13-06; 

cnap.krsnptalukr.net; 
http://rada.konotoD.ore/mdex.Dho/ho 

me/2014-12-25-08-14-09

Понеділок -  Четвер: 8.00 - 
17.00;

П'ятниця: 8.00-16.00; 
Субота: 8.00-14.00.

1.13.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Мирбпільської сільської ради 

#>

42410, Сумська обл., 
Краснопільський р-н., 

с. Миропілля, вул. Сумська, 23; 
(0542)7-42-11, (0542)7-43-85; 

m Ігорі Iskasrfolukr.net: 
https://mvropilsca-eromada.eov.ua/ 

viddil-centr-nadannva- 
administrativnih -poslue-10-35-32- 

28-12-2017/

Понеділок -  Четвер: 8.00 - 
17.15;

П'ятниця: 8.00-16.00.

1.14.

Центр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
Кролевецької міської ради

41300, Сумська обл., м. Кролевець, 
вул.. Грушевського, 19; 

(05453)9-50-61; 
krolradafoiukr.net; 

http://www.krolevets- 
miskrada.eov.ua /index.php/tsentr- 

nadannva-admin/389-tsnap

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок:8:00 -17:15; 
Середа:8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00 - 17:15; 

П’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 - 14:00.

1.15.

Відділ адміністративних 
послуг управління «Центр 
надання адміністративних 

послуг» виконавчого комітету 
Лебединської міської ради

42200, Сумська область, 
м. Лебедин, вул. Тараса 

Шевченка, 26; 
(05445) 2-19-26; 

lebedvn-admin®,ukr.net: 
http://lebedvnrada.eov.ua

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок:8:00 -20:00; 
Середа: 8:00 - 17:15; 
Четвер: 8:00- 17:15; 

П’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00- 15:00

http://rada.konotoD.ore/mdex.Dho/ho
mailto:miroDilskasr@ukr.net
https://mvropilsca-eromada.eov.ua/
mailto:kroIrada@ukr.net
http://www.krolevets-miskrada.eov.ua
http://www.krolevets-miskrada.eov.ua
mailto:lebedvn-admin@ukr.net
http://lebedvnrada.eov.ua


1.16.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Липоводолинської селищної 
ради

42500, Сумська обл., 
смт. Липова Долина, 
вул. Полтавська, 17; 

(05452) 099-524-74-69; 
спар.Мої (а),ukr.net: 

http://ldol-eromada.eov.ua

Понеділок: 9:00 -16:00; 
Вівторок:9:00 -16:30; 
Середа: 9:00 - 16:30; 
Четвер: 9:00 - 20:00; 

П’ятниця: 9:00 - 16:00.

1.17.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Синівської сільської ради

42533, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Синівка,
- вул. Миру, 1;

5-74-11;
зипіука.спар®,ukr.net: 

http://svnivska-eromada.eov.ua

Понеділок: 8:00 -17:00; 
Вівторок:8:00 -17:00; 
Середа: 8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00 - 17:00; 

П’ятниця: 8:00 - 17:00.

1.18.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Вільшанської сільської ради

42127, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Вільшана,
вул. Київський шлях, 1а; 
(05455)5-63-79, 5-61-41; 

уіМІїспарйІикг.пей 
https://vilshanska-eromada.eov.ua

Понеділок - Четвер: 8:00 - 
17:15;

П’ятниця: 8:00 - 16:00.

1.19.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Недригайлівської селищної 
'ради

42000, Сумська обл., 
смт. Недригайлів, 
вул. Сумська, 13;
(05455) 5-26-48; 

пйг.спар®,sm.eov.ua: 
http://nedrveailiv.nedr-rr.ore.ua/cnap/

Понеділок - Середа: 8:00 -  
17:15;

Четвер: 8:00-20:00; 
П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.20.
Відділ «Центр надання, 

адміністративних послуг» 
Чупахівської селищної ради

42722, Сумська обл., Охтирський 
р-н, смт Чупахівка, 

вул. Воздвиженська, 53 
(05446) 9-02-87; 

cnap-chupahfalukr.net

Понеділок - П'ятниця: 8:00 -  
17:00.

1.21.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Охтирської міської ради

42700, Сумська обл., м. Охтирка, 
вул. Незалежності, 5; 

(05446) 4-15-15, 0666692039; 
айтіп сепії okhtvrkafalukr.net: 

http://www.omvk.sm.ua/content/secti 
оп/32/235/

Понеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок: 8:00 -  20:00; 

Середа-Четвер: 8:00- 17:15; 
П’ятниця: 8:00 -  16:00; 

Субота: 8:00 -  16:00.

1.22.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 
апарату Чернеччинської 

сільської ради

42760, Сумської обл., Охтирського 
р-н, с. Чернеччина, вул. 

Готеляка, 2;
(05446)4 18 08; 

chem-cnaofalukr.net

Понеділок - Вівторок: 8-00 -  
17-15;

Середа: 8-00-20-00; 
Четвер: 8-00- 17-15; 

П’ятниця: 8-00 -  16-00.

http://ldol-gromada.eov.ua
http://svnivska-eromada.eov.ua
https://vilshanska-eromada.eov.ua
http://nedrygailiv.nedr-rr.ore.ua/cnaD/
http://www.omvk.sm.ua/content/secti


1.23.

Управління «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Путивльської міської ради

41500, Сумська обл., м. Путивль, 
вул. Першотравнева, 84; 

+380500337143; 
спао-оибуїіа), ukr.net

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок: 8:00 -  17:15; 
Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8:00 -17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.24.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг 

Новослобідської сільської 
ради»

41530, Сумська обл., 
Путивльський р-н, 
с. Нова Слобода, 

вул. Першотравнева, 3;
(05442) 5 45 20; 

спап пБІоЬоба®ukr.net; 
ЬИо8://поуо5ІоЬісІ5ка- 

eromada.gov.ua

Понеділок- П'ятниця: 8:00 - 
16:00.

1.25.
Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Ромни

42000, Сумська обл., м. Ромни, 
вул. Соборна, 13/71; 

(05448) 5-29-15; 
гее5Іг(а),готпу-ук. eov.ua; 

11Ио://готпу.о80-иалп1о/?сЬ=2&П 
=2&тч?й

Понеділок: 8:00 —17:00; 
Вівторок: 8:00-20:00; 
Середа: 8:00 -  17:00; 
Четвер: 8:00- 17:00; 

П'ятниця: 8:00- 16:00; 
Субота: 8:00- 15:00.

1.26.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Андріяшівської сільської ради 
Роменського району Сумської 

області

42000, Сумська обл.,-м. Ромни, 
Бульвар Свободи, 8;

(05448) 9-34-36; 
ап Игі ушії іука.гзй.икг.пеГ 

1Шо://апбгіуа5ІнУ8ка-егота6а. eov.ua

Понеділок: 8:00 -  17:15; 
Вівторок: 8:00— 17:15; 
Середа: 8:00 -17:15; 
Четвер: 8:00 —17:15; 

П'ятниця: 8:00— 16:00.

1.27.

" і*>

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
Середино-Будської міської 

ради

41000, Сумська область, 
м. Середина-Буда, 

вул. Центральна, 25; 
(05451)7-10-15; 

зЬибаеогеоуеРйІетаіІ. сот: 
1іио8://5ЬтІ5кгаба. gov.ua

Понеділок- П'ятниця: 8:00 - 
17:15.

1.28.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Зноб- 
Новгородської селищної ради

41022, Сумська область, Середино- 
Будський р-н, 

смт. Зноб-Новгородськ 
вул. 30 років Перемоги, 9;

096 762 95 74; 
04391279(й),таі1. eov.ua; 

ЬЧпз^/от^е.еоу.иаЫббП-г- 
іигібісЬп іИ-окап-Іа-бе^Баупоі- 
геевІгасіМ 5-26-34-30-10-2017/

Понеділок: 8:00 - 16:15; 
Вівторок: 8:00 — 20:00; 

Середа:- П'ятниця: 8:00 - 16:15.

1.29.

Сектор «Територіальний 
підрозділ відділу «Центр 

надання адміністративних 
послуг» виконавчого крмітету 
Степанівської селищної ради»

40009, м. Суми, вул. Іллінська, 97; 
(0542) 663-559; 

srda.cn ар®,sm.gov.ua; 
Ьип://зиту.5т. eov.ua/index.nhn/uk/ 

опогкеи/гешопаї-коткеї

Понеділок-Середа: 9:00 -  
17:15;

Четвер: 9:00 -  20:00; 
П'ятниця: 9 :00- 16:15.

1.30.

Управління Центр надання 
адміністративних послуг у 
м. Суми Сумської міської 

ради

40004, м. Суми, вул. Горького, 21; 
(0542)700-575; 

спап^Эдтг. eov.ua: 
Ьпп://спао.eov.ua/

Понеділок, Середа: 8:00 — 
17:15;

Вівторок, Четвер: 8:00 -20:00; 
П'ятниця: 8:00 -16:00; 
Субота: 8:00 -14:00.

http://andrivashivska-aromada.eov.ua
https://sbmiskrada.aov.ua
https://zn-ota.aov.ua/viddil-z-%d1%96%d0%b8%d0%b3%d1%96%d0%b1%d1%96%d1%81%d1%96%d1%82
https://zn-ota.aov.ua/viddil-z-%d1%96%d0%b8%d0%b3%d1%96%d0%b1%d1%96%d1%81%d1%96%d1%82
http://sumv.sm.aov.ua/index.php/uk/
http://cnap.aov.ua/


1.31.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Боромлянської сільської ради

42621, Сумська область, 
Тростянецький район, с. Боромля, 

вул. Сумська, 10;
(05458) 58257; 

спац boromlva®,ukr.net: 
httD://bilozirska. eromada.ore.ua/cnaD 

-09-00-26-26-10-2016/

Понеділок - Вівторок: 8.00 - 
17.00;

Середа: 8:00 -  20:00 
Четвер - П’ятниця: : 8.00 - 

17.00.

1.32.
Відділ центр надання 

адміністративних послуг 
Тростянецької міської ради

42600, Сумська обл., 
м. Тростянець, вул. Миру, 6; 

(05458)6-62-90; ' 
trost-cnaD@,ukr.net: 

www.trostvanets-miskrada.eov.ua

Понеділок-Вівторок: 8:00 — 
17:15;

Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00— 16:00.

1.33.
‘ Управління «Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Шостка»

' 41100, Сумська обл., м. Шостка, 
вул. Горького, 14а;

(05449) 7-47-77,
(05449) 7-09-01; 

shst.mr-cnaD@, sm.eov.ua: 
httD://shostka-

rada. eov. ua/ eovernment/deDartament 
s/centr nadannva adm n strati vnih

Вівторок-Четвер: 9 :00- 16:00; 
П'ятниця: 8 :30- 15:30; 
Субота: 8:30- 15:30.

Doslue m sta shostkal/

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4. Закони України Статті 21, 24, 26 Закону України «Про Державний 
земельний кадастр»

5.

і*.»

Акти Кабінету Міністрів України

Пункти 118, 121, 122 Порядку ведення Державного 
земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету 
Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 
2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних 
послуг органів виконавчої влади через центри надання 
адміністративних послуг»

6. Акти центральних органів виконавчої 
влади

7.
Акти місцевих органів виконавчої 

влади/органів місцевого 
самоврядування

Умови отримання адміністративної послуги

8. Підстава для одержання 
адміністративної послуги

Заява про внесення відомостей (змін до них) до 
Державного земельного кадастру

9.

..V
Вичерпний перелік документів, 

необхідних для отримання 
адміністративної послуги, а також 

вимоги до них

1. Заява про внесення відомостей (змін до них) до 
Державного земельного кадастру за формою, 
встановленою Порядком ведення Державного земельного 
кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів 
України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 (форма заяви 
додається)*

http://www.trostvanets-miskrada.eov.ua


2. Оригінали документації із землеустрою, технічної 
документації з оцінки земель, які є підставою для внесення 
таких змін (крім випадків, визначених законодавством), 
засвідчені шляхом накладення електронного підпису 
сертифікованого інженера-землевпорядника, що базується 
на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, з 
використанням кваліфікованої електронної позначки часу
3. Документація із землеустрою, на підставі якої вносяться 
зміни до відомостей Державного земельного кадастру, у 
формі електронного документа (крім випадків, визначених 
законодавством)

10.
Порядок та спосіб подання документів, 

необхідних для отримання 
адміністративної послуги

Заява разом з документацією із землеустрою або 
технічною документацією оцінки земель в електронній 
формі, електронним документом надсилається в 
електронній формі засобами телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного підпису, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, чи 
іншого альтернативного засобу електронної ідентифікації 
особи з використанням Єдиного державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку 
Держгеокадастру
Подання заяви про внесення відомостей до Державного 
земельного кадастру разом із документацією із 
землеустрою чи документацією із оцінки земель 
здійснюється розробником такої документації, якщо інше 
не встановлено договором на виконання робіт із 
землеустрою чи оцінки земель

11. Платність (безоплатність) надання 
адміністративної послуги Безоплатно

12. Строк надання адміністративної 
послуги

14 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви у 
територіальному органі Держгеокадастру

13. Перелік підстав для відмови у наданні 
адміністративної послуги

1. Із заявою звернулася неналежна особа (зміни до 
відомостей про земельну ділянку вносяться за заявою 
власника або користувача земельної ділянки державної чи 
комунальної власності)
2. Подані документи не відповідають вимогам 
законодавства
3. Заявлені відомості вже внесені до Поземельної книги

14. Результат надання адміністративної 
послуги

Витяг з Державного земельного кадастру про земельну 
ділянку на підтвердження внесення відомостей (змін до 
них) до Державного земельного кадастру 
Рішення про відмову у внесенні відомостей (змін до них) 
до Державного земельного кадастру

15. Способи отримання відповіді 
(результату)*

Надсилається заявникові в електронній формі засобами 
телекомунікаційного зв’язку на вказану у заяві про 
внесення відомостей (змін до них) адресу електронної 
пошти або з використанням Єдиного державного 
вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб- 
сторінку Держгеокадастру, або видається заявнику 
(уповноваженій особі заявника) центром надання 
адміністративних послуг

16. Примітка *Форма заяви про внесення відомостей (змін до них) до



Державного земельного кадастру про земельну ділянку 
наведено у додатку до Типової інформаційної картки 
адміністративної послуги



Додаток
до Інформаційної картки 
адміністративної послуги внесення до 
Державного земельного кадастру 
відомостей (змін до них) про 
земельну ділянку

Державному кадастровому реєстратору 

(Держгеокадастр або найменування його 

територіального органу)

(прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) фізичної особи /

найменування юридичної особи)

(реєстраційний номер облікової картки платника податків / 
серія (за наявності) та номер паспорта фізичної особи,

яка через свої релігійні переконання відмовилася 
від прийняття номера)

(реквізити документа, що посвідчує особу,

яка звернулася із заявою

(назва документа, номер та серія (за наявності), дата видачі),
т а _____________________________________________

документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи)

(місце проживання фізичної особи /

місцезнаходження юридичної особи)

(контактний номер телефону)

ЗАЯВА
про внесення відомостей (змін до них) 
до Державного земельного кадастру

Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” прошу внести 
відомості (зміни до них) до Державного земельного
кадастру про:

Об’єкт Державного земельного кадастру, € державний кордон України;
щодо якого вносяться відомості:

€ землі в межах території адміністративно- 
..V  територіальної одиниці;

€ землі в межах території територіальної 
громади

€ обмеження у використанні земель;



Місце розташування земельної ділянки: 

Інші відомості:

Ш земельну ділянку

Кадастровий номер земельної ділянки (за 
наявності):

Дані про інший об’єкт Державного 
земельного кадастру, щодо якого вносяться 
відомості:

До заяви додаються*:

€ копія документа, що посвідчує особу;

€ копія документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи;

€ копія документа про присвоєння податкового номера;

€ документація із землеустрою;

€ документація із оцінки земель; .

€ рішення Держгеокадастру про внесення відомостей (змін до них) про державний кордон 
України до Державного земельного кадастру;

€ документи щодо демаркації, редемаркації, делімітації державного кордону України;

€ електронний документ;

€ рішення Верховно?Ради України, органу виконавчої влади, органу місцевого 
самоврядування;

€ договір;

€ рішення суду;

€ документи, на підставі яких виникає відповідне право суборенди, сервітуту, із зазначенням 
меж частини земельної ділянки, на яку поширюється відповідне речове право;

€ документи, що підтверджують погодження з органом виконавчої влади, органом місцевого 
самоврядування, фізичною, юридичною особою зміни цільового призначення земельної 
ділянки у разі обов’язкового погодження такої документації відповідно до законодавства 
та/або забезпечення виконання зобов’язання з відшкодування втрат сільськогосподарського, 
лісогосподарського виробництва, у вигляді гарантії у разі обов’язкового відшкодування 
таких втрат відповідно до законодавства.

□ У разі застосування норм статті 121 Земельного кодексу України в квадраті ставиться 
символ “V”.

Інформацію про результати розгляду заяви прошу надати:

€ у паперовій формі .

€ в електронній формі на адресу:___________________________________________________



Службова інформація 

Реєстраційний номер заяви

Підпис заявника

МП (за наявності)

Дата подання заяви 

МП *

Дата реєстрації заяви

Прізвище, власне ім’я, 
по батькові (за наявності) 
Державного кадастрового 

реєстратора

Підпис Державного кадастрового 
реєстратора

*Не застосовується у випадку, передбаченому пунктом 121і Порядку ведення Державного земельного кадастру.



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ВНЕСЕННЯ ДО ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ВІДОМОСТЕЙ (ЗМІН ДО НИХ') ПРО 

ЗЕМЛІ В МЕЖАХ ТЕРИТОРІЙ АДМІНІСТРАТИВНО-ТЕРИТОРІАЛЬНИХ ОТШНИТТЕ ПРО ЗЕМЛІ 
В МЕЖАХ ТЕРИТОРІЙ ТЕРИТОРІАЛЬНИХ ГРОМАД. З ВИДАЧЕЮ ВИТЯГУ

(назва адміністративної послуги)

Головне управління Держгеокадастру у Сумській області
(найменування суб’єкта надання послуги)

Інформація про центр надання адміністративної послуги

1. 2. 3.

№

Найменування центру 
. надання 

адміністративної послуги, в 
якому

здійснюється 
обслуговування суб’єкта 

звернення

Місце знаходження, 
телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти, веб-сайт 
Центру надання 

адміністративних послуг

Інформація щодо режиму 
роботи Центру надання 
адміністративних послуг

1.1.

Сектор «Територіальний 
підрозділ відділу «Центр 

надання адміністративних 
послуг» виконавчого комітету 
Степанівської селищної ради»

40009, м. Суми, вул. Іллінська, 97; 
(0542) 663-559; 

вгба. сп аоійдпі. гем. иа: 
Ьио://8ишу.5ш.eov.ua/index.DhD/uk/ 

огіогкеи/гезіопаї-коткеї

Понеділок-Середа: 9:00 -  
17:15;

Четвер: 9:00-20:00; 
П'ятниця: 9:00-16:15.

1.2.

Управління Центр надання 
адміністративних послуг у 
м. Суми Сумської міської 

ради

40004, м. Суми, вул. Горького, 21; 
(0542)700-575; 

спаоЙАтг. sov.ua; 
\AtQ\Hcnan. eov.ua/

Понеділок, Середа: 8:00 — 
17:15;

Вівторок, Четвер: 8:00 -20:00; 
П'ятниця: 8:00 -16:00; 
Субота: 8:00 -14:00.

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4. Закони України Стаття 32 Закону України «Про Державний земельний 
кадастр»

.. 5. Акти Кабінету Міністрів України

Пункти 69-75, 77-79, 87, 96-98 Порядку ведення 
Державного земельного кадастру, затвердженого 
постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 
2012 р. № 1051
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 
2014 р. № 523-р “Деякі питання надання адміністративних 
послуг органів виконавчої влади через центри надання 
адміністративних послуг”

6. Акти центральних органів виконавчої 
влади

7.
Акти місцевих органів виконавчої 

влади/органів місцевого 
самоврядування

Умови отримання адміністративної послуги
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8. Підстава для одержання 
адміністративної послуги

Заява про внесення відомостей (змін до них) до 
Державного земельного кадастру про землі в межах 
територій адміністративно-територіальних одиниць, про 
землі в межах територій територіальних громад

9.

Вичерпний перелік документів, 
необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а також 
вимоги до них

1. Заява про внесення відомостей (змін до них) до 
Державного земельного кадастру за формою, 
встановленою Порядком ведення Державного земельного 
кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів 
України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 (форма заяви 
додається)*
2. Документація із землеустрою та оцінки земель, яка є 
підставою для внесення відомостей (змін до них) до 
Державного земельного кадастру, в електронній формі, 
засвідчена шляхом накладення електронного підпису 
сертифікованого інженера-землевпорядника, що базується 
на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, з 
використанням кваліфікованої електронної позначки часу
3. Електронний документ

10.
Порядок та спосіб подання документів, 

необхідних для отримання 
адміністративної послуги

■ V'
*>

Заява разом з документацією із землеустрою або 
технічною документацією оцінки земель в електронній 
формі, електронним документом надсилається в 
електронній формі засобами телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного підпису, що базується на 
кваліфікованому' сертифікаті електронного підпису, чи 
іншого альтернативного засобу електронної ідентифікації 
особи з використанням Єдиного державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку 
Держгеокадастру
Подання заяви про внесення відомостей до Державного 
земельного кадастру разом із документацією із 
землеустрою чи документацією із оцінки земель 
здійснюється розробником такої документації, якщо інше 
не встановлено договором на виконання робіт із 
землеустрою чи оцінки земель

11. Платність (безоплатність) надання 
адміністративної послуги Безоплатно

12. Строк надання адміністративної 
послуги

14 робочих днів з дня реєстрації заяви у територіальному 
органі Держгеокадастру

13. Перелік підстав для відмови у наданні 
адміністративної послуги

1. Подання заявником документів не в повному обсязі
2. Невідповідність поданих документів вимогам 
законодавства

14. Результат надання адміністративної 
послуги

Витяг з Державного земельного кадастру про землі в 
межах територій адміністративно-територіальних одиниць 
на підтвердження внесення відомостей (змін до них) про 
землі в межах територій адміністративно-територіальних 
одиниць
Витяг з Державного земельного кадастру про землі в 
межах територій територіальних громад на підтвердження 
внесення відомостей (змін до них) про землі в межах 
територій територіальних громад
Рішення про відмову у внесенні до Державного земельного 
кадастру відомостей (змін до них) про землі в межах 
територій адміністративно-територіальних одиниць,



Рішення про відмову у внесенні до Державного земельного 
кадастру відомостей (змін до них) про землі в межах 
територій територіальних громад

15. Способи отримання відповіді 
(результату)

Надсилається заявникові в електронній формі засобами 
телекомунікаційного зв’язку на вказану у заяві про 
внесення відомостей (змін до них) адресу електронної 
пошти або з використанням Єдиного державного 
вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб- 
сторінку Держгеокадастру, або видається заявнику 
(уповноваженій особі заявника) центром надання 
адміністративних послуг

16. Примітка

* Форма заяви про внесення відомостей (змін до них) до 
Державного земельного кадастру про землі в межах 
територій адміністративно-територіальних одиниць 
наведена у додатку 1 до Інформаційної картки 
адміністративної послуги
Форма заяви про внесення відомостей (змін до них) до 
Державного земельного кадастру про землі в межах 
територій територіальних громад наведена у додатку 2 до 
Інформаційної картки адміністративної послуги

СП

ГУ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ

30/0/13-22 від 24.05.2022



Додаток 1
до Інформаційної картки 
адміністративної послуги внесення до 
Державного земельного кадастру 
відомостей (змін до них) про землі в 
межах територій адміністративно- 
територіальних одиниць, про землі в 
межах територій територіальних громад, 
з видачею витягу

Державному кадастровому реєстратору

(Держгеокадастр або найменування його

територіального органу)

(прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) фізичної особи /

найменування юридичної особи)

(реєстраційний номер облікової картки платника податків / 
серія (за наявності) та номер паспорта фізичної особи,

яка через свої релігійні переконання відмовилася 
від прийняття номера)

(реквізити документа, що посвідчує особу,

яка звернулася із заявою

(назва документа, номер та серія (за наявності), дата видачі),
т а _____________________________________________

документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи)

(місце проживання фізичної особи /

місцезнаходження юридичної особи)

(контактний номер телефону)

ЗАЯВА
про внесення відомостей (змін до них) 
до Державного земельного кадастру

Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” прошу внести 
відомості (зміни до них) до Державного земельного
кадастру про:

. 'І

Об’єкт Державного земельного кадастру, € державний кордон України; 
щодо якого вносяться відомості:

0  землі в межах території адміністративно- 
територіальної одиниці;

€ землі в межах території територіальної



громади

€ обмеження у використанні земель;

€ земельну ділянку

Місце розташування земельної ділянки:

Інші відомості:

Кадастровий номер земельної ділянки (за 
наявності):

Дані про інший об’єкт Державного 
земельного кадастру, щодо якого вносяться 
відомості:

До заяви додаються*:

€ копія документа, що посвідчує особу;

€ копія документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи;

€ копія документа про присвоєння податкового номера;

'€ документація із землеустрою;

€ документація із оцінки земель;

€ рішення Держгеокадастру про внесення відомостей (змін до них) про державний кордон 
України до Державного земельного кадастру;

€ документи щодо демаркації, редемаркації, делімітації державного кордону України;

€ електронний документ;

€ рішення Верховної Ради України, органу виконавчої влади, органу місцевого 
самоврядування;

€ договір;

,€ рішення суду;

€ документи, на підставі яких виникає відповідне право суборенди, сервітуту, із зазначенням 
меж частини земельної ділянки, на яку поширюється відповідне речове право;

€ документи, що підтверджують погодження з органом виконавчої влади, органом місцевого 
самоврядування, фізичною, юридичною особою зміни цільового призначення земельної 
ділянки у разі обов’язкового погодження такої документації відповідно до законодавства 
та/або забезпечення виконання зобов’язання з відшкодування втрат сільськогосподарського, 
лісогосподарського виробництва, у вигляді гарантії у разі обов’язкового відшкодування 
таких втрат відповідно до законодавства.

□ У разі застосування норм статті 121 Земельного кодексу України в квадраті ставиться 
символ “V”.

Інформацію про результати розгляду заяви прошу надати:

€ у паперовій формі

€ в електронній формі на адресу:___________________________________________________

ГУ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ

30/0/13-22 від 24.05.2022



Підпис заявника

МП (за наявності)

Дата подання заяви 

МП *

Дата реєстрації заяви

Прізвище, власне ім’я, 
по батькові (за наявності) 
Державного кадастрового 

реєстратора

Підпис Державного кадастрового 
реєстратора

*Не застосовується у випадку, передбаченому пунктом 121і Порядку ведення Державного земельного кадастру.



Додаток 2
до Інформаційної картки 
адміністративної послуги внесення до 
Державного земельного кадастру 
відомостей (змін до них) про землі в 
межах територій адміністративно- 
територіальних одиниць, про землі в 
межах територій територіальних громад, 
з видачею витягу

Державному кадастровому реєстратору 

(Держгеокадастр або найменування його

територіального органу)

(прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) фізичної особи /

найменування юридичної особи)

(реєстраційний номер облікової картки платника податків / 
серія (за наявності) та номер паспорта фізичної особи,

яка через евої релігійні переконання відмовилася 
від прийняття номера)

(реквізити документа, що посвідчує особу,

яка звернулася із заявою

(назва документа, номер та серія (за наявності), дата видачі),
т а _____________________________________________

документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи)

(місце проживання фізичної особи /

місцезнаходження юридичної особи)

(контактний номер телефону)

ЗАЯВА
про внесення відомостей (змін до них) 
до Державного земельного кадастру

Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” прошу внести 
відомості (зміни до них) до Державного земельного
кадастру про:

Об’єкт Державного земельного кадастру, € державний кордон України; 
щодо якого вносяться відомості:

€ землі в межах території адміністративно- 
територіальної одиниці;

0  землі в межах території територіальної 
громади



€ обмеження у використанні земель; 

€ земельну ділянку

Місце розташування земельної ділянки: 

Інші відомості:

Кадастровий номер земельної ділянки (за 
наявності):

Дані про інший об’єкт Державного 
земельного кадастру, щодо якого вносяться 
відомості:

До заяви додаються*:

€ копія документа, що посвідчує особу;

€ копія документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи;

€ копія документа про присвоєння податкового номера;

Є документація із землеустрою; -

€ документація із оцінки земель;

€ рішення Держгеокадастру про внесення відомостей (змін до них) про державний кордон 
України до Державного земельного кадастру;

€ документи щодо демаркації, редемаркації, делімітації державного кордону України;

€ електронний документ;

€ рішення Верховної Ради України, органу виконавчої влади, органу місцевого 
самоврядування; * > -*
€ договір;

€ рішення суду;

€ документи, на підставі яких виникає відповідне право суборенди, сервітуту, із зазначенням 
меж частини земельної ділянки, на яку поширюється відповідне речове право;

€ документи, що підтверджують погодження з органом виконавчої влади, органом місцевого 
самоврядування, фізичною, юридичною особою зміни цільового призначення земельної 
ділянки у разі обов’язкового погодження такої документації відповідно до законодавства 
та/або забезпечення виконання зобов’язання з відшкодування втрат сільськогосподарського, 
лісогосподарського виробництва, у вигляді гарантії у разі обов’язкового відшкодування 
таких втрат відповідно до законодавства.

□ У разі застосування норм статті 121 Земельного кодексу України в квадраті ставиться 
символ “V”.

Інформацію про результатйфозгляду заяви прошу надати:

€ у паперовій формі

€ в електронній формі на адресу:___________________________________________________



Підпис заявника

МП (за наявності)

Дата подання заяви 

МП

Дата реєстрації заяви

Прізвище, власне ім’я, 
по батькові (за наявності) 
Державного кадастрового 

реєстратора

Підпис Державного кадастрового 
реєстратора

*Не застосовується у випадку, передбаченому пунктом 121і Порядку ведення Державного земельного кадастру.
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
З ДЕРЖАВНОЇ РЕЄСТРАЦІЇ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ З ВИДАЧЕЮ ВИТЯГУ З 

ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ
(назва адміністративної послуги)

Відділ № 1 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

Відділ А° 2 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгео кадастру у Сумській області

Відділ № 3 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгео кадастру у Сумській області

Відділ № 4 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

Відділ № 5 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області 
(найменування суб’єкта надання послуги)

Інформація про центр надання адміністративної послуги

1. 2 . 3 .

№

На ймегіувапня центру 
надання

адм і ні стратив неї послу ги, в 
якому

здійснюється 
обслуговування суб’єкта 

звернення

Місце знаходження, 
телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти", веб-сайт 
Центру надання 

адміністративних послуг

Інформація щодо режиму 
роботи Центру надання 
адміністративних послуг

-і

1

- - .
Відділ «цєшр з надання 

адм іністративних послуг» 
виконавчого ком ітету 

Білопільської міської ради

41800, Сумська обл., м. Білопілля, 
вул. Старопутивльська, 35; 

(05443) 9-12-95;
Ьііооі 11 va-cnaDfalukr.net; 

1Шо://Ьі loDillva-meria.cov.ua

Понеділок - Четвер: 8:00­
17:15;

П'ятниця: 8:00-16:00.

1.2 .

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 

Миколаївської селищної ради 
Білопільського району 

Сумської області

41854, Сумська обл., 
Б ілопільський  р-н, 

смт. Миколаївка, б-р Свободи, 2А; 
(05443)9-72-38; 

спао mvkolaivkafal.ukr.net

Понеділок: 8:15 -  17:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа-Четвер: 8:15-17:15; 
П’ятниця: 8:00-16:00.

1.3 .

(

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету

і

41700, Сумська обл., м. Буринь, 
вул.. Д.Бедного, 6; 

(05454) 2-22-07; 
cnaDburvn.radafalukr.net; 

ІіПр://Ьигт-тіякгасІа. со V. иа

Понеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок: 8:00-17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П 'я т н и ц я : 8 :00-16 :00 ; 
Субота: 8:00-13:30

СЯ

ГУ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ
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Ш ІІП ІІІІІІІІІІІІІІІ  I I І I I I

http://bilopillva-meria.eov.ua
http://burvn-misbada.sov.ua


1.4.

Центр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
Кириківської селищної ради

42830, Сумська обл., 
Великописарівський р-н, 

смт. Кириківка, вул. Широка, 12; 
0955650026; 

ksr.57(o>, ukr.net

Понеділок: 8:00-17:00; 
Вівторок: 8:00-17:00; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:00; 

П'ятниця: 8:00-16:00.

1.5.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Великописарівської селищної 
ради

42800, Сумська обл., 
смт. Велика Писарївка, 
вул. Незалежності, 9-А;

(05457)5-13-69
cnaD.VDVsarivka(a).ukr.net

httD://vDsr.20v.ua

Понеділок - П'ятниця: 
8 :00- 17:00.

1.6.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Глухівської міської ради

41400,Сумська обл., м. Глухів, 
вул. Києво-Московська, 8; 

(05444)7-04-40;
Snap el@,ukr.net: 

httt>://hlukhiv-rada. gov.ua/tsnaD

Понеділок: 8:00 -  17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця-Субота: 8:00- 16:00.

1.7.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Есгаайідзької селищної ради
41400,Сумська обл., 

Шосткинський р-н, м. Глухів, 
вул. Києво-Московська, 43; 

(05444)61-2-86; 
esman cnaD(®ukr.net:

Понеділок - Середа: 8:00 -  
17:15;

Четвер: 8:00-20:00; 
П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.8.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Березівської сільської ради

41436, Сумська обл., Глухівський 
р-н., с. Слоут, вул. Шкільна, б. 16; 

(05444) 3-13-37 
cnaD bereza otg@.ukr.net 

https;//berezi vska-gromada.gov.ua/

Понеділок: 8:00- 17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00 -17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.9.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Конотопської міської ради

41600, Сумська обл., м. Конотоп, 
пр. Миру, 8;

(05447) 6-33-19; 
cnao konotoD(a).ukr.net: 

httD://rada.konotoD.org/index.DhD/ho 
me/2014-12-25-08-14-09

Понеділок: 8:00 -  15:00; 
Вівторок: 8:00- 19:00; 
Середа: 8:00 -  15:00; 
Четвер: 8:00-20:00; 

П'ятниця - Субота: 8:00- 15:00.

ГУ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ

30/0/13-22 від 24.05.2022
СП

http://vpsr.gov.ua
http://lilukhiv-rada.gov.ua/tsnaD


1 .1 0 .

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Дубов’язівської селищної 

ради

41656, Сумська обл., 
Конотопський р-н, с. Сім’янівка, 

вул. Центральна, 64; 
(05447) 52-1-60; 067-194-16-94 

биЬо ууго ука(й>,икг .п ек 
ЬНов:// сІиЬо'Л'гіузка.гасіаЛосІау

Понеділок-Четвер: 8.00 - 
16.00;

П'ятниця: 8:00-20:00

1 .11 .

Відділ-Центр надання 
адміністративних послуг 
Попівської сільської ради

41627, Сумська обл., 
К онотопський р-н, с. Полівка, 

вул. Миру, 1; 
0983877090

nop ivk arad af2 igm ail.com

Понеділок -  Середа: 8.00 - 
17.15;

Четвер : 8.00 - 20.00; 
П'ятниця: 8:00-16:00

1 .12 .

Центр надання 
адміністративних послуг 

Краснопільської селищної 
ради

42400, Сумська обл., 
смт. Краснопілля, 

вул. Мезенівська, 2; 
(0542)7-11-90, (0542)7-13-06; 

cnaD.krsnDfoiukr.net: 
http://rada.konotO D .ore/index.D hD /ho  

ше/2014-12-25-08-14-09

Понеділок -  Четвер: 8.00 - 
17.00;

П'ятниця: 8.00-16.00; 
Субота: 8.00-14.00.

1.13.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Мироніяьської сільської ради

•>

42410, Сумська обл., 
Краснопільський р-н., 

с. Миропілля, вул. Сумська, 23; 
(0542)7-42-11, (0542)7-43-85; 

тігооіізказгйіикг.пеї: 
1йІрз://тугооіІ8са-аготаба. aov.ua/ 

уіббії-сетг-пабаппуа- 
абтіпІБІгабупій -ооБІис-10-35-32- 

28-12-2017/

Понеділок -  Четвер: 8.00 - 
17.15; *

П'ятниця: 8.00-16.00.

1 .14 .

Ц ентр  н адан ня  
адм ін істр ати вн и х  п ослуг 

в и к о н авч о го  к о м ітету  
К р о л евец ько ї м ісь к о ї ради

41300, Сумська обл., м. Кролевець, 
.,л вул.. Грушевського, 19; 

(05453)9-50-61; 
кгоігаба®,ukr.net: 

ЬЛп://\у\ууу.кго1еуеІз- 
miskrada.eov.ua /^ехтІтЯ зепЧ - 

пагіаппуа-асІтіп/З 8945пар

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок:8:00 -17:15; 
Середа:8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00 - 17:15; 

П’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 - 14:00.

1 .1 5 .

Відділ адміністративних 
послуг управління «Центр 
надання адміністративних 

послуг» виконавчого комітету 
Лебединської міської ради

42200, Сумська область, 
м. Лебедин, вул. Тараса 

Шевченка, 26; 
(05445) 2-19-26; 

ІеЬебуп-абтіп(й),ukr.net: 
http://lebedvnrada.eov.ua

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок:8:00 -20:00; 
Середа: 8:00 - 17:15; 
Четвер: 8:00- 17:15; 

П’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 -  15:00

СП

http://rada.konotOD.ora/index.nhD/ho
https://mvropilsca-aromada.aov.ua/
http://lebedvnrada.aov.ua


1 .1 6 .

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Липоводолинської селищної 
ради

42500, Сумська обл., 
смт. Липова Долина, 
вул. Полтавська, 17; 

(05452) 099-524-74-69; 
спао.ісіоі fiukr.net: 

ЬЧо://Ио1-егогпаба.2 0 У.иа

Понеділок: 9:00 -16:00; 
Вівторок:9:00 -16:30; 
Середа: 9:00 - 16:30; 
Четвер: 9:00 - 20:00; 

П’ятниця: 9:00 - 16:00.

1 .17 .

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Синівської сільської ради

42533, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Синівка,
• вул. Миру, 1;

5-74-11;
sunivka.cnaDfilukr.net: 

ЬЧо://5Упіузка-2гошаба. 2 0 v.ua

Понеділок: 8:00 -17:00; 
Вівторок:8:00 -17:00; 
Середа: 8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00 - 17:00; 

П’ятниця: 8:00 - 17:00.

1 .1 8 .

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Вільшанської сільської ради

42127, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Вільшана,
вул. Київський шлях, 1а; 
(05455)5-63-79,5-61-41; 

vilshcnaDfiiukF.net; 
ЬМозі/МІзЬапзка-гготаба.2 0 v.ua

Понеділок - Четвер: 8:00 - 
17:15;

П’ятниця: 8:00 - 16:00.

1 .19 .

Центр надання 
. адміністративних послуг 
Недригайлівської селищної 

ради

42000, Сумська обл., 
смт. Недригайлів, 
вул. Сумська, 13;
(05455) 5-26-48; 

ndr.cnaDfilsm.20v.ua; 
httD://nedrv2ailiv.nedr-rr.or2.ua/cnaD/

Понеділок - Середа: 8:00 -  
17:15;

Четвер: 8:00 — 20:00; 
П'ятниця: 8:00— 16:00.

1 .2 0 .
Відділ «Центр надання 

адміністративних послуг» 
Чупахівської селищної ради

42722, Сумська обл., Охтирський 
р-н, смт Чупахівка, 

вул. Воздвиженська, 53 
(05446) 9-02-87; 

cnaD-chuDahfilukr.net

Понеділок - П'ятниця: 8:00 -  
17:00.

1 .2 1 .
Центр надання 

адміністративних послуг 
Охтирської міської ради

42700, Сумська обл., м. Охтирка, 
вул. Незалежності, 5; 

(05446) 4-15-15,0666692039; 
абтіпсепіг okhtvrkafiiukr.net: 

1іио://\\ут.оптук. sm.ua/content/secti 
оп/32/235/

Понеділок: 8:00 -  17:15; 
Вівторок: 8:00 -  20:00; 

Середа-Четвер: 8:00- 17:15; 
П’ятниця: 8:00 -  16:00; 

Субота: 8:00 -  16:00.

1 .2 2 .

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 
апарату Чернеччинської 

сільської ради

42760, Сумської обл., Охтирського 
р-н, с. Чернеччина, вул. 

Готеляка, 2;
(05446)4 18 08; 

chern-cnaDfilukr.net

Понеділок - Вівторок: 8-00 -  
17-15;

Середа: 8-00 -  20-00; 
Четвер: 8-00-17-15; 

П’ятниця: 8-00 -  16-00.

ГУ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ

30/0/13-22 від 24.05.2022

І 1 І І 1 І І І І І І І І І І І І І І І І І I I И I I I

http://ldol-eromada.gov.ua
http://svnivska-eromada.eov.ua
https://vilshanska-eromada.eov.ua
http://nedrveailiv.nedr-rr.ore.ua/cnap/
http://www.omvk.sm.ua/content/secti


1 .23 .

Управління «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Путивльської міської ради

41500, Сумська обл., м. Путивль, 
вул. Першотравнева, 84; 

+380500337143; 
cnaD-Dutivl6lukr.net

Понеділок: 8:00 -  17:15; 
Вівторок: 8:00-17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00 - 17:15; 

П’ятниця: 8:00- 16:00.

1 .24 .

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг 

Ново слобідської сільської 
ради»

41530, Сумська обл., 
Путивльський р-н, 
с. Нова Слобода, 

вул. Першотравнева, 3;
(05442) 5 45 20; 

спай nsloboda@ukr.net: 
1ійо5://погозІоЬісІ5ка- 

2 romada.eov.ua

Понеділок- П’ятниця: 8:00 - 
16:00.

1 .25 .
Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Ромни

42000, Сумська обл., м. Ромни, 
вул. Соборна, 13/71; 

(05448) 5-29-15; 
reestr@xomnv-vk.2 0 v.ua; 

ЬИо://готпу.05о-иа.іп1о/?сЬ=2&А 
= 7аупш і

Понеділок: 8:00 -  17:00; 
Вівторок: 8:00-20:00; 
Середа: 8:00 -  17:00; 
Четвер: 8:00 -  17:00; 

П ’я тн и ц я : 8:00- 16:00; 
Субота: 8:00- 15:00.

1 .26 .

Центр надання 
адміністративних послуг 

Андріяшівської сільської ради 
Роменського району Сумської 

області

42000, Сумська обл., м. Ромни, 
Бульвар Свободи, 8;

(05448) 9-34-36; 
andrivushivka.rs@ukr.net; 

ЬПш//ап drivashivska-eromada.2 0 v.ua

Понеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00 -  17:15; 
Четвер: 8:00 -  17:15; 

П ’я тн и ц я : 8:00- 16:00.

1 .27 .

А»

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
Середино-Будської міської 

ради

41000, Сумська область, 
м. Середина-Буда, 

вул. Центральна, 25; 
(05451) 7-10-15;

. sbuda2 0 rsovet@2 mail.com; 
ІШто:// зЬітшкгаба.аоу. иа

Понеділок- П ’я тн и ц я : 8:00 - 
17:15.

1 .28 .

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Зноб- 
Новгородської селищної ради

41022, Сумська область, Середино- 
Будський р-н, 

смт. Зноб-Новгородськ 
вул. 30 років Перемоги, 9;

096 762 95 74; 
04391279@mail.2ov.ua: 

Ьио5://гп-оІ2.eov.ua/viddil-z- 
іи^ісіїп іЬ-ойап-Іа-гіеггйаупоі- 
геввй-асіМ 5-26-34-30-10-2017/

Понеділок: 8:00 - 16:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа:- П’ятниця: 8:00 - 16:15.

1 .29 .

Сектор «Територіальний 
підрозділ відділу «Центр 

надання адміністративних 
послуг» виконавчого комітету 
Степанівської селищноіїради»

40009, м. Суми, вул. Іллінська, 97; 
(0542) 663-559; 

srda.cnaD@sm.2 0 v.ua; 
Ьио://5иту.5т.eov.ua/index.DhD/uk/ 

пгіогкеЦ/геаіопаІ-копіПеІ

Понеділок-Середа: 9:00 -  
17:15;

Четвер: 9:00-20:00; 
П'ятниця: 9 :00- 16:15.

1 .30 .

Управління Центр надання 
адміністративних послуг у 
м. Суми Сумської міської 

ради

40004, м. Суми, вул. Горького, 21; 
(0542)700-575; 

сп аоїйвтг. еоу. иа: 
Ьйо://спао.eov.ua/

Понеділок, Середа: 8:00 — 
17:15;

Вівторок, Четвер: 8:00 -20:00; 
П'ятниця: 8:00 -16:00; 
Субота: 8:00 -14:00.

mailto:nsloboda@ukr.net
https://novoslobidska-2romada.eov.ua
https://novoslobidska-2romada.eov.ua
mailto:reestr@xomnv-vk.20v.ua
http://romnv.osp-ua.info/?ch=2&fl
mailto:andrivushivka.rs@ukr.net
http://andrivashivska-eromada.Hov.ua
mailto:sbuda20rsovet@2mail.com
mailto:04391279@mail.2ov.ua
https://zn-ote.eov.ua/viddil-z-iuridichn
https://zn-ote.eov.ua/viddil-z-iuridichn
mailto:srda.cnaD@sm.20v.ua
http://sumv.sm.eov.ua/index.php/uk/
http://cnap.eov.ua/


1 .3 1 .

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Боромлянської сільської ради

42621, Сумська область, 
Тростянецький район, с. Боромля, 

вул. Сумська, 10;
(05458) 58257; 

спав boromlva@ukr.net: 
http://bilozirska.aromada.ore.ua/cnaD 

-09-00-26-26-10-2016/

Понеділок - Вівторок: 8.00 - 
17.00;

Середа: 8:00 -  20:00 
Четвер - П’ятниця: : 8.00 - 

17.00.

1 .32 .
Відділ центр надання 

адміністративних послуг 
Тростянецької міської ради

42600, Сумська обл., 
м. Тростянець, вул. Миру, 6; 

(05458)6-62-90; ' 
trost-cnaD@ukr.net: 

www.trostvanets-miskrada. aov. ua

Понеділок-Вівторок: 8:00 -  
17:15;

Середа: 8:00—20:00; 
Четвер: 8:00 -17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1 .3 3 .
Управління «Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Шостка»

41100, Сумська обл., м. Шостка, 
вул. Горького, 14а;

(05449) 7-47-77,
(05449) 7-09-01; 

shst.mr-cnaD@sm.eov.ua: 
httD://shostka-

rada. eov. ua/aovernm ent/d eD artam ent 
s/centr nadannva adm n strativnih

Вівторок-Четвер: 9:00- 16:00; 
П'ятниця: 8:30- 15:30; 

Субота: 8:30- 15:30.

D oslu e m sta  s h o s tk a l/

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4. Закони України Стаття 24 Закону України “Про Державний земельний 
кадастр”

5. Акти Кабінету Міністрів України

Пункти 110, 110-1, 110-2, 111 Порядку ведення 
Державного земельного кадастру, затвердженого 
постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 
2012 р. № 1051
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 
травня 2014 р. № 523-р «Деякі питання надання 
адміністративних послуг органів виконавчої влади через 
центри надання адміністративних послуг»

6. Акти центральних органів виконавчої 
влади

7.
Акти місцевих органів виконавчої 
влади/органів місцевого 
самоврядування

Умови отримання адміністративної послуги

8. Підстава для одержання 
адміністративної послуги Заява про державну реєстрацію земельної ділянки

9.
Вичерпний перелік документів, 
необхідних для отримання 
адміністративної послуги, а також

1. Заява про державну реєстрацію земельної ділянки за 
формою, встановленою Порядком ведення Державного 
земельного кадастру, затвердженим постановою

mailto:boromlva@ukr.net
http://bilozirska.aromada.ore.ua/cnaD
mailto:trost-cnaD@ukr.net
http://www.trostvanets-miskrada
mailto:shst.mr-cnaD@sm.eov.ua


вимоги до них Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 
1051 (форма заяви додається)*
2. Документ, який підтверджує повноваження діяти від 
імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою 
заявником особою)
3. Оригінал погодженої відповідно до законодавства 
документації із землеустрою, яка є підставою для 
формування земельної ділянки у паперовій або 
електронній формі відповідно до вимог Закону України 
«Про землеустрій»
4. Електронний документ, що містить відомості про 
результати робіт із землеустрою, які підлягають 
внесенню до Державного земельного кадастру, 
відповідно до вимог Закону України «Про Державний 
земельний кадастр»

10.

-а"

Порядок та спосіб подання 
документів, необхідних для 
отримання адміністративної послуги

Заява про державну реєстрацію земельної ділянки у 
паперовій формі з доданими документами подається до 
центру надання адміністративних послуг заявником або 
уповноваженою ним особою особисто або надсилається 
рекомендованим листом з описом вкладення та 
повідомленням про вручення
Заява про .державну реєстрацію земельної ділянки в 
електронній формі з доданими документами подається 
відповідним сертифікованим інженером- 
землевпорядником через Єдиний державний портал 
електронних послуг, у тому числі через окрему офіційну 
веб-сторінку Держгеокадастру, що забезпечує 
формування та подання заяви.

11.
Платність (безоплатність) надання 
адміністративної послуги Безоплатно

12.
Строк надання адміністративної 
послуги

14 календарних днів з дня реєстрації відповідної заяви у 
структурному підрозділі Головного управління 
держгеокадастру у Сумській області 
(7 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви у 
структурному підрозділі Головного управління 
держгеокадастру у Сумській області **)

1 3 .
Перелік підстав для відмови у наданні 
адміністративної послуги

.'і

1. Документи подані не в повному обсязі (відсутність 
документа, що підтверджує повноваження діяти від 
імені заявника) та/або не відповідають вимогам 
законодавства
2. Розташування в межах земельної ділянки, яку 
передбачається зареєструвати, іншої земельної ділянки 
або її частини
3. Електронний документ не придатний для проведення 
його перевірки за допомогою програмного забезпечення 
Державного земельного кадастру

1 4 .
Результат надання адміністративної 
послуги

Витяг з Державного земельного кадастру про земельну 
ділянку на підтвердження державної реєстрації 
земельної ділянки
Повідомлення про відмову в прийнятті заяви про



державну реєстрацію земельної ділянки
Рішення про відмову у здійсненні державної реєстрації
земельної ділянки

15 .
Способи отримання відповіді 
(результату)

Видається центром надання адміністративних послуг 
заявнику (уповноваженій особі заявника), надсилається 
поштою на адресу, вказану заявником у заяві 
У разі подання заяви в електронній формі за власним 
кваліфікованим електронним підписом (печаткою) 
заявника за бажанням заявника видається також у формі 
електронного документа засобами телекомунікаційного 
зв'язку.

16 . Примітка

*Форма заяви про державну реєстрацію земельної 
ділянки наведено у додатку до Інформаційної картки 
адміністративної послуги.
** Відповідно до Тимчасового порядку взаємодії між 
державними кадастровими реєстраторами 
територіальних органів Державної служби з питань 
геодезії, картографії та кадастру на період реалізації 
пілотного проекту із запровадження принципу 
екстериторіальності в державній реєстрації земельних 
ділянок, затвердженого постановою Кабінету Міністрів 
України від 3 червня 2020 р. № 455.



Додаток
до Інформаційної картки 
адміністративної послуги державна 
реєстрація земельної ділянки з 
видачею витягу

Державному кадастровому реєстратору

(Держгеокадастр або найменування його

територіального органу)

(прізвище, власне ім’я, по батькові за (наявності) фізичної особи /

найменування юридичної особи)

(податковий номер / серія та номер паспорта 
фізичної особи,

яка через свої релігійні переконання 

відмовилася від прийняття номера)

(реквізити документа, що посвідчує особу,

яка звернулася із заявою

(назва документа, номер та серія, дата видачі),
т а __________________________________________

документа, що посвідчує повноваження діяти 
від імені особи)

(місце проживання фізичної особи / 

місцезнаходження юридичної особи) 

(контактний телефон)

ЗАЯВА
про державну реєстрацію земельної ділянки

Відповідно до Земельного кодексу України та Закону України "Про Державний
земельний кадастр" прошу зареєструвати земельну ділянку площею_________ гектарів, яка
розташована за адресою:

Додаткові відомості_______________________________________

До заяви додаються:

€ копія документа, що посвідчує особу;

€ копія документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи;



€ копія документа про присвоєння податкового номера; 

€ документація із землеустрою;

€ електронний документ;

Службова інформація

Реєстраційний номер заяви

Дата реєстрації заяви

Підпис заявника

.Прізвище, власне ім’я, по батькові за 
(наявності) Державного кадастрового 

реєстратора
і і

Підпис Державного кадастрового 
реєстратора

(за наявності)

Дата подання заяви 

М.П.

Примітка. Заява подається окремо на кожну земельну ділянку.



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ОБМЕЖЕНЬ У ВИКОРИСТАННІ ЗЕМЕЛЬ

З ВИДАЧЕЮ ВИТЯГУ
(назва адміністративної послуги)

Головне управління Держгеокадастру у Сумській області
(найменування суб’єкта надання послуги)

Інформація про центр надання адміністративної послуги

1. 2. 3.

№

Найменування центру 
надання

адміністративної послуги, в 
якому

здійснюється 
обслуговування суб’єкта 

звернення

Місце знаходження, 
телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти, веб-сайт 
Центру надання 

адміністративних послуг

Інформація щодо режиму 
роботи Центру надання 
адміністративних послуг

1.1.

Сектор «Територіальний 
підрозділ відділу «Центр 

надання адміністративних 
послуг» виконавчого комітету 
Степанівської селищної ради»

40009, м. Суми, вул. Іллінська, 97; 
(0542) 663-559; 

згба.спаойЬт. eov.ua: 
Ьйо://5иту.8т.eov.ua/index.DhD/uk/ 

огіогкеб/геціопаї-коткеї

Понеділок-Середа: 9:00 -  
17:15;

Четвер: 9:00-20:00; 
П'ятниця: 9:00 -16:15.

1.2.

Управління Центр надання 
адміністративних послуг у 
м. Суми Сумської міської 

ради

40004, м. Суми, вул. Горького, 21; 
(0542)700-575; 

спаиб^тг. aov.ua: 
ЬНв://спао. eov.ua/

Понеділок, Середа: 8:00 — 
17:15;

Вівторок, Четвер: 8:00 -20:00; 
П'ятниця: 8:00 -16:00; 
Субота: 8:00 -14:00.

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4. Закони України Стаття 28 Закону України «Про Державний 
земельний кадастр»

5. Акти Кабінету Міністрів України

Пункти 69-75, 77-79, 101-103 Порядку ведення 
Державного земельного кадастру, затвердженого 
постановою Кабінету Міністрів України від 17 
жовтня 2012 р. № 1051
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 
травня 2014 р. № 523-р «Деякі питання надання 
адміністративних послуг органів виконавчої влади 
через центри надання адміністративних послуг»

6. Акти центральних органів виконавчої 
влади

7. Акти місцевих органів виконавчої 
влади/органів місцевого самоврядування

.’-і
Умови отримання адміністративної послуги

8. Підстава для одержання адміністративної 
послуги

Заява про внесення до Державного земельного 
кадастру відомостей (змін до них) про обмеження у

http://sumv.sm


використанні земель

9.

-ІГ"

Вичерпний перелік документів, необхідних 
для отримання адміністративної послуги, а 
також вимоги до них

«•>

1. Заява про внесення до Державного земельного 
кадастру відомостей (змін до них) за формою, 
встановленою Порядком ведення Державного 
земельного кадастру, затвердженим постановою 
Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. 
№ 1051 (форма заяви додається)*
2. Документація із землеустрою документація із 

землеустрою, яка згідно з пунктом 102 Порядку 
ведення Державного земельного кадастру, 
затвердженого постановою Кабінету Міністрів 
України від 17.10.2012 № 1051, є підставою для 
внесення до Державного земельного кадастру 
відомостей про такі обмеження, а саме: схеми 
землеустрою і техніко-економічних обґрунтувань 
використання та охорони земель адміністративно- 
територіальних одиниць; комплексні плани 
просторового розвитку територій територіальних 
громад, генеральні плани населених пунктів, 
детальні плани територій; проекти землеустрою 
щодо організації і встановлення меж територій 
природно-заповідного фонду та іншого 
природоохоронного призначення, оздоровчого, 
рекреаційного, історико-культурного, 
лісогосподарського призначення, земель водного 
фонду та водоохоронних зон, обмежень у 
використанні земель та їх режимоутворюючих 
об’єктів; проекти землеустрою, що забезпечують 
еколого-економічне обґрунтування сівозміни та 
впорядкування угідь; проекти землеустрою щодо 
відведення земельних ділянок; технічна 
документація із землеустрою щодо встановлення 
(відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на 
місцевості); інша документація із землеустрою 
відповідно до статті 25 Закону України "Про 
землеустрій"; договір; рішення суду.
3. Електронний документ.
4. Документ, який підтверджує повноваження діяти 
від імені заявника (у разі подання заяви 
уповноваженою заявником особою)

8.
Порядок та спосіб подання документів, 
необхідних для отримання 
адміністративної послуги

.'І

Заява у паперовій формі разом з документацією із 
землеустрою або оцінки земель, електронним 
документом та іншими документами, подається 
заявником особисто або надсилається 
рекомендованим листом з описом вкладення та 
повідомленням про вручення, а заява в електронній 
формі надсилається засобами телекомунікаційного 
зв’язку з використанням Єдиного державного 
вебпорталу електронних послуг, у тому числі через 
окрему офіційну веб-сторінку Держгеокадастру, що 
забезпечує формування та подання заяви.

9. Платність (безоплатність) надання Безоплатно
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адміністративної послуги

12 . Строк надання адміністративної послуги 14 робочих днів з дня реєстрації заяви у Головному 
управлінні Держгеокадастру у Сумській області

13 .

і

Перелік підстав для відмови у наданні 
адміністративної послуги

•
' і»*

N
ч_

1. Обмеження згідно із законом не підлягає 
державній реєстрації
2. Обмеження встановлюється на території дії 
повноважень іншого Державного кадастрового 
реєстратора
3. Із заявою про внесення відомостей (змін до них) 
до Державного земельного кадастру звернулася 
неналежна особа (право на реєстрацію обмеження у 
використанні земель мають органи державної 
влади, органи місцевого самоврядування для 
здійснення своїх повноважень, визначених законом; 
власники, користувачі земельних ділянок або 
уповноважені ними особи, земельні ділянки яких 
розташовані в межах або перетинаються межами 
обмежень у використанні земель та/або межами їх 
режимоутворюючих об’єктів (за наявності таких 
об’єктів); особи, в інтересах яких встановлюються 
обмеження, або уповноважені ними особи)
4. Документи подані не в повному обсязі 
(відсутність документа, що підтверджує 
повноваження діяти від імені заявника) та/або не 
відповідають вимогам, встановленим законом 
(заява не відповідає встановленій формі, відсутні 
електронні копії документів)
5. Заявлене обмеження вже зареєстроване
6. Електронний документ не придатний для 
проведення його перевірки за допомогою 
програмного забезпечення Державного земельного 
кадастру

14 . Результат надання адміністративної 
послуги

Витяг з Державного земельного кадастру про 
обмеження у використанні земель 
Повідомлення про відмову в прийнятті заяви про 
внесення відомостей (змін до них) до Державного 
земельного кадастру
Рішення про відмову у державній реєстрації 
обмеження у використанні земель

Видається центром надання адміністративних 
послуг заявнику (уповноваженій особі заявника) 
або надсилається поштою на адресу, вказану 
заявником у заяві.
У разі подання заяви в електронній формі за

15 . Способи отримання відповіді (результату)
-V

власним кваліфікованим електронним підписом 
(печаткою) заявника відомості з Державного 
земельного кадастру або мотивована відмова у 
наданні таких відомостей за бажанням заявника 
видаються також у формі електронного документа 
засобами телекомунікаційного зв'язку.
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*Форма заяви про внесення відомостей (змін до
16. Примітка них) до Державного земельного кадастру наведено 

у додатку до Інформаційної картки 
адміністративної послуги



Додаток
до Інформаційної картки
адміністративної послуги державна 
реєстрація обмежень у використанні 
земель з видачею витягу

Державному кадастровому реєстратору

(Держгеокадастр або найменування його

територіального органу)

(прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) фізичної особи /

найменування юридичної особи)

(реєстраційний номер облікової картки платника податків / 
серія (за наявності) та номер паспорта фізичної особи,

яка через свої релігійні переконання відмовилася 
від прийняття номера)

(реквізити документа, що посвідчує особу,

яка звернулася із заявою

(назва документа, номер та серія (за наявності), дата видачі),
т а _____________________________________________

документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи)

(місце проживання фізичної особи /

місцезнаходження юридичної особи)

(контактний номер телефону)

ЗАЯВА
про внесення відомостей (змін до них) 
до Державного земельного кадастру

Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” прошу внести 
відомості (зміни до них) до Державного земельного
кадастру про:

Об’єкт Державного земельного кадастру, € державний кордон України; 
щодо якого вносяться відомості:

€ землі в межах території адміністративно­
- ' територіальної одиниці;

0  обмеження у використанні земель;

€ земельну ділянку

сп
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Місце розташування земельної ділянки: 

Інші відомості:

Кадастровий номер земельної ділянки (за 
наявності):

Дані про інший об’єкт Державного 
земельного кадастру, щодо якого вносяться 
відомості:

До заяви додаються*:

€ копія документа, що посвідчує особу;

€ копія документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи;

€ копія документа про присвоєння податкового номера;

€ документація із землеустрою;

€ документація із оцінки земель;

€ рішення Держгеокадастру про внесення відомостей (змін до них) про державний кордон 
України до Державного земельного кадастру;

€ документи щодо демаркації, редемаркації, делімітації державного кордону України;

€ електронний документ;
щ

€ рішення Верщвної Ради України, органу виконавчої влади, органу місцевого 
самоврядування;

€ договір;

Є рішення суду;

€ документи, на підставі яких виникає відповідне право суборенди, сервітуту, із зазначенням 
меж частини земельної ділянки, на яку поширюється відповідне речове право;

€ документи, що підтверджують погодження з органом виконавчої влади, органом місцевого 
самоврядування, фізичною, юридичною особою зміни цільового призначення земельної 
ділянки у разі обов’язкового погодження такої документації відповідно до законодавства 
та/або забезпечення виконання зобов’язання з відшкодування втрат сільськогосподарського, 
лісогосподарського виробництва, у вигляді гарантії у разі обов’язкового відшкодування 
таких втрат відповідно до законодавства.

а У разі застосування норм статті 121 Земельного кодексу України в квадраті ставиться 
символ “V”.

Інформацію про результати розгляду заяви прошу надати:

Є у паперовій формі

€ в електронній формі на адресу:__________________________________________________



Службова інформація 

Реєстраційний номер заяви

Підпис заявника

МП (за наявності)

Дата подання заяви 

МП *

Дата реєстрації заяви

Прізвище, власне ім’я, 
по батькові (за наявності) 
Державного кадастрового 

реєстратора

Підпис Державного кадастрового 
реєстратора

*Не застосовується у випадку, передбаченому пунктом 121і Порядку ведення Державного земельного кадастру.



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ВИДАЧА ВИТЯГУ З ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ ПРО НОРМАТИВНУ ГРОШОВУ 

ОЦІНКУ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ
( н а з в а  а д м ін іс т р а т и в н о ї  п о с л у г и )

Відділ № І Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

Відділ № 2 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгео кадастру у Сумській області

Відділ № 3 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

Відділ № 4 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

Відділ № 5 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

( н а й м е н у в а н н я  с у б ’є к т а  н а д а н н я  а д м ін іс т р а т и в н о ї  п о с л у г и )

Інформація про центр надання адміністративної послуги

1. 2. 3.

№

Найменування центру 
надання

адміністративної послуги, 
в якому 

здійснюється 
обслуговування суб’єкта 

звернення

Місце знаходження, телефон/факс 
(довідки), адреса електронної пошти, 

веб-сайт Центру надання 
адміністративних послуг

Інформація щодо 
режиму роботи 

Центру надання 
адміністративних 

послуг

1.1.

Відділ «Центр з надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Білопільської міської ради

41800, Сумська обл., 
Сумський р-н., м. Білопілля, 
вул. Старопутивльська, 35; 

(05443)9-12-95; 
Ьі1ооі11уа-спао@,ukr.net: 

Бпо://Ьі1ог>і1Іуа-тегіа. 2 0 v.ua

Понеділок - 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00-16:00.

1.2.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 
Миколаївської селищної 

ради Білопільського району 
Сумської області

41854, Сумська обл., 
Сумський р-н,

смт. Миколаївка, б-р Свободи, 2А; 
(05443)9-72-38; 

спап mvkolaivkaffliukr.net

Понеділок: 8:15 — 
17:15;

Вівторок: 8:00-20:00; 
Середа-Четвер: 8:15­

17:15;
П’ятниця: 8:00-16:00.

1.3.

В ідд іл  «Ц ентр  н адан ня  
адм ін істр ати вн и х  послуг» 

в и к о н авч о го  к о м ітету  
Б у р и н ськ о ї м іськ о ї ради

41700, Сумська обл., Конотопський р- 
н., м. Буринь, 

вул.. Д.Бєдного, 6;
(05454) 2-22-07; 

спаоЬштп .гасіа®,ukr.net: 
Ьйп://Ьигуп-тІ8кга4а. aov.ua

Понеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок: 8:00-17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00-16:00; 
Субота: 8:00-13:30

http://bilopillva-meria.aov.ua
http://burvn-miskrada.aov.ua


1.4.

Центр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
Кириківської селищної ради

42830, Сумська обл., 
Охтирський р-н,

смт. Кириківка, вул. Широка, 12; 
0955650026; 

кзг.57їЯ)икг.пеі

Понеділок: 8:00-17:00; 
Вівторок: 8:00-17:00; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:00; 

П'ятниця: 8:00-16:00.

1.5.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Великописарівської 
селищної ради

42800, Сумська обл.,
. Охтирський р-н.,

смт. Велика Писарівка, 
вул. Незалежності, 9-А;

(05457)5-13-69 
спар, урузагіукаїа),ukr.net 

http://vosr.eov.ua

Понеділок - П'ятниця: 
8:00- 17:00.

1.6.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Глухівської міської ради

41400,Сумська обл., Ш осткинський  р- 
н., м. Глухів,

вул. Києво-Московська, 8; 
(05444)7-04-40;

Бпар elffiiukr.net: 
http://hlukhiv-rada.eov.ua/tsnao

Понеділок: 8:00 -  
17:15;

Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця-Субота: 8:00 
-  16:00.

*

1.7.

— -гЦентр надання 
адміністративних послуг 

Есманьської Селищної ради
41400,Сумська обл., Ш осткинський  р-н, 

м. Глухів,
вул. Києво-Московська, 43; 

(05444)61-2-86; 
езтап cnaoffiukr.net:

Понеділок - Середа: 
8:00-17:15; 

Четвер: 8:00-20:00; 
П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.8.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Берегівської сільської ради

41436, Сумська обл., Ш осткинський р- 
н., с. Слоут, вул. Шкільна, б. 16; 

(05444) 3-13-37 
спар Ьегега otcfai.ukr.net 

Ьйр5;//Ьеге2І vska-gromada.gov.ua/

Понеділок: 8:00 -  
17:15;

Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00 -  17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.9.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Конотопської міської ради

-‘г

41600, Сумська обл., м. Конотоп, 
пр. Миру, 8;

(05447) 6-33-19; 
спар konotop@ukr.net; 

http://rada.konotop.ore/index.php/home/20 
14-12-25-08-14-09

Понеділок: 8:00 -  
15:00;

Вівторок: 8:00- 19:00; 
Середа: 8:00 -  15:00; 
Четвер: 8:00-20:00; 

П'ятниця - Субота: 8:00 
-  15:00.

http://vnsr.eov.ua
http://hlukhiv-rada.gov.ua/tsnap
mailto:konotop@ukr.net
http://rada.konotop.org/index.php/home/20


1.10.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Дубов’язівської селищної 

ради

41656, Сумська обл., Конотопський р-н, 
с. Сім’янівка, 

вул. Центральна, 64; 
(05447)52-1-60; 067-194-16-94 

dubovvzovkafalukr.net: 
https:// dubowzivska.rada.todav

Понеділок -  Четвер: 
8.00 - 16.00; 

П'ятниця: 8:00-20:00

1.11.

Відділ-Центр надання 
адміністративних послуг 
Попівської сільської ради

41627, Сумська обл., Конотопський р-н, 
с. Полівка, 

вул. Миру, 1;
0983877090

Dopivkaradafn), email, com

Понеділок -  Середа: 
8.00- 17.15; 

Четвер : 8.00 - 20.00; 
П'ятниця: 8:00-16:00

1.12.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Краснопільської селищної 
ради

42400, Сумська обл.,
Сумський р-н., 

смт. Краснопілля, 
вул. Мезенівська, 2; 

(0542)7-11-90, (0542)7-13-06; 
спар.krsnpfoiukr.net;

http://rada.konotOD.ore/index.php/home/20 
14-12-25-08-14-09

Понеділок -  Четвер: 
8.00 - 17.00; 

П'ятниця: 8.00-16.00; 
Субота: 8.00-14.00.

1.13.

Центр надання 
адміністративних послуг 
Миропільської сільської 

ради

42410, Сумська обл.,
Сумський р-н.,

с. Миропілля, вул. Сумська, 23; 
(0542)7-42-11, (0542)7-43-85; 

m Ігорі lskasn0ukr.net; 
https://mvropilsca-eromada.eov.ua/ viddil- 
centr-nadannva-administrativnih -poslue- 

10-35-32-28-12-2017/

Понеділок — Четвер: 
8.00- 17.15; 

П'ятниця: 8.00-16.00.

1.14.

Центр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
Кролевецької міської ради

41300, Сумська обл., Конотопський р- 
н., м. Кролевець, 

вул.. Грушевського, 19; 
(05453)9-50-61; 

krolrada®, ukr.net;
http://www.krolevets-miskrada.eov.ua 
/index, php/tsentr-nadannva-admin/389- 

tsnap

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок:8:00 -17:15; 
Середа:8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 - 14:00.

1.15.

Відділ адміністративних 
послуг управління «Центр 
надання адміністративних 

послуг» виконавчого 
комітету Лебединської 

міської ради

42200, Сумська область, 
Сумський р-н.,

м. Лебедин, вул. Тараса Шевченка, 26; 
(05445) 2-19-26; 

lebedvn-adminfi), ukr.net: 
http://lebedvnrada.eov.ua

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок:8:00 -20:00; 
Середа: 8:00 - 17:15; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00-15:00

ГУ ДЕ РЖ  ГЕ  О  К А Д АС ТРУ У  СУМ СЬКІЙ ОБЛАСТІ
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1.16.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Липоводолинської селищної 
ради

42500, Сумська обл., 
Роменський р-н., 

смт. Липова Долина, 
вул. Полтавська, 17; 

(05452) 099-524-74-69; 
спааісіоі (їйикг.пек 

1іЧо://Шо1-2 готаба. aov.ua

Понеділок: 9:00 -16:00; 
Вівторок:9:00 -16:30; 
Середа: 9:00 - 16:30; 
Четвер: 9:00 - 20:00; 

П’ятниця: 9:00 - 16:00.

1.17.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Синівської сільської ради

42533, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Синівка, 
вул. Миру, 1;

5-74-11;
зипшка.спао®,ukr.net: 

Ьип://5УпіУзка-еготаба. aov.ua

Понеділок: 8:00 -17:00; 
Вівторок:8:00 -17:00; 
Середа: 8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00 - 17:00; 

П’ятниця: 8:00 - 17:00.

1.18.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Вільшанської сільської ради

42127, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Вільшана,
вул. Київський шлях, 1а; 
(05455)5-63-79, 5-61-41; 

vilshcnaDfalukr.net: 
ІШовй/уі lshanska-aromada.aov.ua

Понеділок - Четвер: 
8:00-17:15; 

П’ятниця: 8:00 - 16:00.

1.19.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Недригайлінської селищної 
ради

42000, Сумська обл., 
Роменський р-н., 
смт. Недригайлів, 
вул. Сумська, 13;
(05455) 5-26-48; 

ndr.cnaDfalsm.aov.ua: 
Ь0:о://пебгуааі1гу. nedr-rr.ora.ua/cnaD/

Понеділок - Середа: 
8:00-17:15; 

Четвер: 8:00-20:00; 
П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.20.
Відділ «Центр надання 

адміністративних послуг» 
Чупахівської селищної ради

42722, Сумська обл., 
Охтирський р-н, смт Чупахівка, 

вул. Воздвиженська, 53 
(05446) 9-02-87; 

спап-сЬшіаІі (а), ukr.net

Понеділок - П'ятниця: 
8:00- 17:00.

1.21.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Охтирської міської ради

42700, Сумська обл., м. Охтирка, 
вул. Незалежності, 5;

(05446) 4-15-15, 0666692039; 
абтіпсеїйг okhtvrkafalukr.net: 

Ьйт>:/Луут.отук. sm.ua/content/section/32

Понеділок: 8:00 -  
17:15;

Вівторок: 8:00-20:00; 
Середа-Четвер: 8:00 -  

17:15;
П’ятниця: 8:00 -  16:00; 

Субота: 8:00 -  16:00.
/235/

1.22.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 
апарату Чернеччинської 

сільської ради

42760, Сумської обл., Охтирського р-н, 
с. Чернеччина, вул. Готеляка, 2; 

(05446)4 18 08; 
chem-cnaDfolukr.net

Понеділок - Вівторок: 
8-00-17-15; 

Середа: 8-00-20-00; 
Четвер: 8-00-17-15; 

П’ятниця: 8-00- 16-00.

http://svnivska-gromada
https://vilshanska-gromada.gov.ua
http://nedrvgailiv.nedr-rr.org.ua/cnap/
http://www.omvk.sm.ua/content/section/32


1.23.

Управління «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Путивльської міської ради

41500, Сумська обл., Конотопський р- 
н., м. Путивль, 

вул. Першотравнева, 84; 
+380500337143; 

cnaD-Dutivlfi),ukr.net

Понеділок: 8:00 -  
17:15;

Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00 -  16:00.

1.24.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг 

Новослобідської сільської 
ради»

41530, Сумська обл., Конотопський р-н, 
с. Нова Слобода, 

вул. Першотравнева, 3;
(05442) 5 45 20; 

спао nslobodafii.ula-.net: 
httDs://novoslobidska-eromada. eov.ua

Понеділок- П'ятниця: 
8:00 - 16:00.

1.25.
Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Ромни

42000, Сумська обл., м. Ромни, 
вул. Соборна, 13/71; 

(05448) 5-29-15; 
reestrfi),romnv-vk.eov.ua: 

httD://romnv.osD-ua.info/?ch=2&fl 
=zavnvat

Понеділок: 8:00 -  
17:00;

Вівторок: 8:00-20:00; 
Середа: 8:00 -  17:00; 
Четвер: 8:00- 17:00; 

П'ятниця: 8:00- 16:00; 
Субота: 8:00 -  15:00.

1.26.

Центр надання 
адміністративних послуг 
Андріяшівської сільської 
ради Роменського району 

Сумської області

42000, Сумська обл., м. Ромни, 
Бульвар Свободи, 8;

(05448) 9-34-36; 
an dri vushi vka.rs@,ukr.n et; 

httn://an drivashivska-eromada.eov.ua

Понеділок: 8:00 — 
17:15;

Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00 -  17:15; 
Четвер: 8:00 -  17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.27.

.

*>
Відділ «Центр надання 

адміністративних послуг» 
Середино-Будської міської 

ради

41000, Сумська область, Шосткинський 
Р-н.,

м. Середина-Буда, 
вул. Центральна, 25;

(05451) 7-10-15; 
sbudaeorsovetfi), email, com: 
httDS ://sbmi skrada. eov.ua

Понеділок- П'ятниця: 
8:00- 17:15.

1.28.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Зноб- 
Новгородської селищної 

ради

41022, Сумська область, 
Шосткинський р-н, 

смт. Зноб-Новгородськ 
вул. ЗО років Перемоги, 9;

096 762 95 74;
04391279fi),mail, eov.ua: 

httns://zn-ote.eov.ua/viddil-z-iuridichn ih-

Понеділок: 8:00 - 16:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 
Середа:- П'ятниця: 8:00 

- 16:15.

pitan-ta-derzhavnoi-reestracii-15-26-34- 
30-10-2017/

1.29.

Сектор «Територіальний 
підрозділ відділу «Центр 

надання адміністративних 
послуг» виконавчого 

комітету Степанівської 
селищної ради»,

40009, м. Суми, вул. Іллінська, 97; 
(0542) 663-559; 

srda. cnaofii.sm. eov. ua; 
http://sumv.sm. eov.ua/index.DhD/uk/nriorit 

eti/reeional-komitet

Понеділок-Середа: 9:00 
-  17:15;

Четвер: 9:00-20:00; 
П'ятниця: 9:00- 16:15.

1.30.

Управління Центр надання 
адміністративних послуг у 
м. Суми Сумської міської 

ради

40004, M. Суми, вул. Горького, 21; 
(0542)700-575; 

cnaD®.smr.eov.ua: 
httoficnaD.eov.ua/

Понеділок, Середа: 
8:00-17:15; 

Вівторок, Четвер: 8:00 - 
20:00;

П'ятниця: 8:00 -16:00;

ҐУ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ

30/0/13-22 від 24.05.2022
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Субота: 8:00 -14:00.

1.31.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Боромлянської сільської 

ради

42621, Сумська область, Охтирський 
район, с. Боромля, 
вул. Сумська, 10;

(05458) 58257; 
спар boromlvafiiukr.net: 

httD://bilozirska. aromada.ore.ua/cnaD-09- 
00-26-26-10-2016/

Понеділок - Вівторок:
8.00 - 17.00; 

Середа: 8:00 -  20:00 
Четвер - П’ятниця: :

8.00 - 17.00.

1.32.
Відділ центр надання 

адміністративних послуг 
Тростянецької міської ради

42600, Сумська обл., 
Охтирський р-н, 

м. Тростянець, вул. Миру, 6; 
(05458)6-62-90; ' 

trost-cnaDtfi),uk r.net:
■ w w w .tro s tv an e ts-m isk rad a .ao v .u a

Понеділок-Вівторок: 
8:00-17:15; 

Середа: 8:00 -20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.33.
Управління «Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Шостка»

41100, Сумська обл., м. Шостка, 
вул. Горького, 14а;

(05449) 7-47-77,
(05449) 7-09-01; 

shst.mr-cnaofilsm.aov.ua; 
http://shostka-

rada. aov.ua/ aovernment/deoartam ents/cent 
r nadannva adm n strativnih Doslue m

Вівторок-Четвер: 9:00 -  
16:00;

П'ятниця: 8:30- 15:30; 
Субота: 8:30- 15:30.

s ta  s h o s tk a l/

1.34.
«Центр надання 

адміністративних послуг» 
Ямпільської селищної ради

41200, Сумстка обл., Шосткинський p- 
н., смт. Ямпіль, бульвар Ювілейний, 1; 

(05456) 2-19-72; 
сп ар. ■vm oolradafiiukr .п et; 

httD://aromada.ore.ua/eromada/vamDilsca

Понеділок-Четвер: 8:00 
-  17:15;

П'ятниця: 8:00- 16:00.

••

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4. Закони України Статті 20, 23 Закону України «Про оцінку земель».

5. Акти Кабінету Міністрів України Постанова Кабінету Міністрів України від 3 листопада 2021 р. 
№ 1147 «Про затвердження Методики нормативної грошової 
оцінки земельних ділянок»;
постанова Кабінету Міністрів України від 7 лютого 2018 р. 
№ 105 «Про проведення загальнонаціональної (всеукраїнської) 
нормативної грошової оцінки земель сільськогосподарського 
призначення та внесення змін до деяких постанов Кабінету 
Міністрів України»;
розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 
2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних 
послуг органів виконавчої влади через центри надання 
адміністративних послуг».

6. Акти центральних органів 
виконавчої влади

7. Акти місцевих органів 
виконавчої влади/ органів 
місцевого самоврядування

Умови отримання адміністративної послуги

8. Підстава для одержання 
адміністративної послуги

Заява юридичної, фізичної особи, органу державної влади або 
органу місцевого самоврядування.
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9. Вичерпний перелік документів, 
необхідних для отримання 
адміністративної послуги, а 

також вимоги до них

1. Заява про надання витягу з технічної документації про 
нормативну грошову оцінку земельної ділянки.
2. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені 
заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником 
особою).

10. Порядок та спосіб подання 
документів, необхідних для 
отримання адміністративної 

послуги

Подаються до центру надання адміністративних послуг 
особисто заявником (уповноваженою особою заявника), 
направлення поштою або в електронній формі через Єдиний 
державний веб-портал електронних послуг «Портал Дія», у 
тому числі через інтегровану з ним інформаційну систему 
Держгеокадастру.

11. Платність (безоплатність) 
надання адміністративної 

послуги

Безоплатно.

12. Строк надання адміністративної 
послуги

Строк, що не перевищує трьох робочих днів з дати реєстрації 
відповідної заяви у територіальному органі Держгеокадастру.

13. Перелік підстав для відмови у 
наданні адміністративної 

послуги

1. Відсутність технічної документації з нормативної грошової 
оцінки земель.
2. Земельна ділянка несформована.
3. Відсутність у відомостях Державного земельного кадастру 
коду виду цільового призначення земельної ділянки, 
визначеного відповідно до додатку 59 до Порядку ведення 
Державного земельного кадастру, затвердженого постановою 
Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 1051.

14. Результат надання 
адміністративної послуги

Витяг з технічної документації про нормативну грошову 
оцінку земельної ділянки або відмова у видачі такого витягу.

15. Способи отримання відповіді 
’ (результату)

Видається центром надання адміністративних послуг заявнику 
(уповноваженій особі заявника), надсилається поштою на 
адресу, вказану заявником у заяві.
У разі подання заяви в електронній формі результат може 
надаватись в електронній формі технічними засобами 
телекомунікацій з накладенням кваліфікованого електронного 
підпису.

16. Примітка



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ПЕРЕДАЧУ У ВЛАСНІСТЬ. НАДАННЯ У КОРИСТУВАННЯ 

ЗЕМЕЛЬНИХ ДІЛЯНОК СІЛЬСЬКОГОСПОДАРСЬКОГО ПРИЗНАЧЕННЯ.
ЩО ПЕРЕБУВАЮТЬ У ДЕРЖАВНІЙ ВЛАСНОСТІ

(назва адміністративної послуги)

Головне управління Держгеокадастру у Сумській області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

Інформація про центр надання адміністративної послуги

1. 2. 3.

№

Найменування центру 
надання

адміністративної послуги, в 
якому

здійснюється 
обслуговування суб’єкта 

звернення

Місце знаходження, 
телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти, веб-сайт 
Центру надання 

адміністративних послуг

Інформація щодо режиму 
роботи Центру надання 
адміністративних послуг

1.35.

В ідділ  «Ц ентр  з надання 
адм ін істр ати вн и х  послуг» 

вико н авч о го  ко м ітету  
Б іл о п іл ьськ о ї м іськ о ї ради

41800, Сумська обл., 
Сумський р-н., м. Білопілля, 
вул. Старопутивльська, 35; 

(05443)9-12-95; 
Ьі1ош11уа-спао(й),икг.пеС 

1іИп://Ьі1опі1Іуа-тегіа.еоу.иа

Понеділок - Четвер: 8:00­
17:15;

П'ятниця: 8:00-16:00.

1.36.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 

Миколаївської селищної ради 
Білопільського району 

Сумської області

41854, Сумська обл., 
Сумський р-н,

смт. Миколаївка, б-р Свободи, 2А; 
(05443)9-72-38; 

спай тукоіаіукаїгйикг.пеї
*» “

Понеділок: 8:15 -  17:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа-Четвер: 8:15-17:15; 
П’ятниця: 8:00-16:00.

1.37.

В ід д іл  «Ц ентр  надан ня  
адм ін істр ати вн и х  послуг» 

вико н авч о го  к ом ітету  
Б у р и н ськ о ї м іськ о ї ради

41700, Сумська обл., 
К о н о т о п с ь к и й  р-н., м. Буринь, 

вул.. Д.Бєдного, 6; 
(05454) 2-22-07; 

спаоЬигуп.габай.икг.пеЦ 
ЬИо://Ьигуп-гтзкгас1а.еоу.иа

Понеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок: 8:00-17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00-16:00; 
Субота: 8:00-13:30

1.38.

Ц ентр  н адан ня  
адм ін істр ати вн и х  п ослуг 

в и к о н авч о го  ко м ітету  
К и р и к ів ськ о ї сел и щ н о ї ради

.7

42830, Сумська обл., 
Охтирський р-н,

смт. Кириківка, вул. Широка, 12; 
0955650026; 

к5г.57(о),ukr.net

Понеділок: 8:00-17:00; 
Вівторок: 8:00-17:00; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:00; 

П'ятниця: 8:00-16:00.
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1.39.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Великописарівської селищної 
ради

42800, Сумська обл., 
Охтирський р-н., 

смт. Велика Писарівка, 
вул. Незалежності, 9-А;

(05457)5-13-69 
cnaD.vDVsarivkafffiukr.net 

httD ://vDsr.e o v .u a

Понеділок - П'ятниця: 
8 :00- 17:00.

1.40.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Глухівської міської ради

41400,Сумська обл., 
Шосткинський р-н., м. Глухів, 

вул. Києво-Московська, 8; 
(05444)7-04-40;

Snao еЩ ukr.net; 
httD://hlukhiv-rada. eov.ua/tsnaD

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8:00 -  17:15; 

П'ятниця-Субота: 8:00 -  16:00.

1.41.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Есманьської селищної ради
41400,Сумська обл., 

Шосткинський р-н, м. Глухів, 
вул. Києво-Московська, 43; 

(05444)61-2-86; 
esman cnapfffiiukr.net:

Понеділок- Середа: 8:00­
17:15;

Четвер: 8:00 — 20:00; 
П'ятниця: 8:00 — 16:00.

1.42.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Березівської сільської ради

41436, Сумська обл., 
Шосткинський р-н., с. Слоут, вул. 

Шкільна, б. 16;
(05444) 3-13-37 

cnaD bereza otgfo),ukr.net 
https;//berezi vska-gromada.gov. ua/

Понеділок: 8:00 -  17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15; 
Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00— 16:00.

1.43.

і»>

Центр надання 
адміністративних послуг 

Конотопської міської ради

41600, Сумська обл., м. Конотоп, 
пр. Миру, 8;

(05447) 6-33-19; 
c n a D  konotOD(2),ukr.net: 

httD ://rada.konotO D .ore/index.D hD /ho  
me/2014-12-25-08-14-09

Понеділок: 8 :00- 15:00; 
Вівторок: 8:00- 19:00; 
Середа: 8:00 -  15:00; 
Четвер: 8:00-20:00; 

П'ятниця - Субота: 8:00 -  15:00.

1.44.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Дубов’язівської селищної 

ради

41656, Сумська обл., 
Конотопський р-н, с. Сім’янівка, 

вул. Центральна, 64; 
(05447) 52-1-60; 067-194-16-94 

dubovvzovkafffiiukr.n et: 
httos:// dubovvzivska.rada.todav

Понеділок-Четвер: 8.00 - 
16.00;

П'ятниця: 8:00-20:00

1.45.

Відціл-Центр надання 
адміністративних послуг 
Попівської сільської ради

41627, Сумська обл., 
Конотопський р-н, с. Попівка, 

вул. Миру, 1; 
0983877090

DODivkaradaf® e m a il, com

Понеділок -  Середа: 8.00 - 
17.15;

Четвер : 8.00 - 20.00; 
П'ятниця: 8:00-16:00

http://vDsr.aov.ua


1.46.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Краснопільської селищної 
ради

42400, Сумська обл., 
Сумський р-н., 

смт. Краснопілля, 
вул. Мезенівська, 2; 

(0542)7-11-90, (0542)7-13-06; 
cnaD.krsnDfffiukr.net; 

httD://rada.konotoD.ors/index.nhD/ho 
me/2014-12-25-08-14-09

Понеділок -  Четвер: 8.00 - 
17.00;

П'ятниця: 8.00-16.00; 
Субота: 8.00-14.00.

1.47.
Центр надання 

‘адміністративних послуг 
Миропільської сільської ради

42410, Сумська обл., 
Сумський р-н.,

с. Миропілля, вул. Сумська, 23; 
(0542)7-42-11, (0542)7-43-85; 

mironilskasr(o),ukr.net; 
httDS ://mvroDi lsca-eromada. eov. ua/ 

viddil-centr-nadannva- 
administrativnih -Doslue-10-35-32- 

28-12-2017/

Понеділок -  Четвер: 8.00 - 
17.15;

П'ятниця: 8.00-16.00.

1.48.

Центр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
Кролевецької міської ради

41300, Сумська обл., 
Конотопський р-н., м. Кролевець, 

вул.. Грушевського, 19; 
(05453)9-50-61; 

krolrada®, ukr.net; 
httn://www.krolevets- 

miskrada.eov.ua /index.DhD/tsentr- 
nadannva-admin/3 89-tsnao

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок:8:00 -17:15; 
Середа:8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 - 14:00.

1.49.

' #>
Відділ адміністративних 

послуг управління «Центр 
надання адміністративних 

послуг» виконавчого комітету 
Лебединської міської ради

42200, Сумська область, 
Сумський р-н., 

м. Лебедин, вул. Тараса 
Шевченка, 26; 

(05445)2-19-26; 
lebedvn-admin®,ukr.net; 

h tto://l ebed vn rada.eov. ua

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок:8:00 -20:00; 
Середа: 8:00 -17:15; 
Четвер: 8:00 - 17:15; 

П’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 — 15:00

1.50.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Липоводолинської селищної 
ради

42500, Сумська обл., 
Роменський р-н., 

смт. Липова Долина, 
вул. Полтавська, 17; 

(05452) 099-524-74-69; 
cnan.ldol (а),ukr.net; 

httn://ldol-eromada. eov.ua

Понеділок: 9:00 -16:00; 
Вівторок:9:00 -16:30; 
Середа: 9:00 - 16:30; 
Четвер: 9:00 - 20:00; 

П’ятниця: 9:00 - 16:00.

1.51.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Синівської сільської ради

42533, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Синівка, 
вул. Миру, 1;

5-74-11;
sunivka.cnanfilukr.net; 

httD://svn і vska-eromada. eov.ua

Понеділок: 8:00 -17:00; 
Вівторок:8:00 -17:00; 
Середа: 8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00- 17:00; 

П’ятниця: 8:00 - 17:00.
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1.52.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Вільшанської сільської ради

42127, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Вільшана,
вул. Київський шлях, 1а; 
(05455)5-63-79,5-61-41; 

уіНЬспаой), ukr.net: 
ЬЧпз://уі1зЬап8ка-2 гошаба. eov.ua

Понеділок - Четвер: 8:00 - 
17:15;

П’ятниця: 8:00 - 16:00.

1.53.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Недригайлівської селищної 
ради

42000, Сумська обл., 
Роменський р-н., 
смт. Недригайлів, 
вул. Сумська, 13;
(05455) 5-26-48; 

пбг.спао@,sm.eov.ua:
ІіНг)://п edrveailiv.nedr-rr.ore.ua/cnaD/

Понеділок - Середа: 8:00 -  
17:15;

Четвер: 8:00-20:00; 
П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.54.
Відділ «Центр надання 

адміністративних послуг» 
Чупахівської селищної ради

42722, Сумська обл., 
Охтирський р-н, смт Чупахівка, 

вул. Воздвиженська, 53 
(05446) 9-02-87; 

спао-сЬиоаЬ(а),ukr.net

Понеділок - П'ятниця: 8:00 -  
17:00.

1.55.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Охтирської міської ради

42700, Сумська обл., м. Охтирка, 
вул. Незалежності, 5; 

(05446) 4-15-15, 0666692039; 
абтіпсегПг окІПугкаїа/икг.пеП 

Ьйо://\у\ууу.отук.sm.ua/content/secti 
оп/32/235/

Понеділок: 8 :00- 17:15; 
Вівторок: 8:00 -  20:00; 

Середа-Четвер: 8:00- 17:15; 
П’ятниця: 8:00 -  16:00; 

Субота: 8:00 -  16:00.

1.56.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 

" .  апарату Чернеччинської 
сільської ради

42760, Сумської обл., Охтирського 
р-н, с. Чернеччина, вул. 

Готеляка, 2;
(05446)4 18 08; 

сЬет-спар®, ukr.net

Понеділок - Вівторок: 8-00 -  
17-15;

Середа: 8-00 -  20-00; 
Четвер: 8-00- 17-15; 

П’ятниця: 8-00 -  16-00.

1.57.

Управління «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Путивльської міської ради

41500, Сумська обл.,
1 Конотопський р-н., м. Путивль, 

вул. Першотравнева, 84; 
+380500337143; 

спар-оибуЩ ukr.net

Понеділок: 8 :00- 17:15; 
Вівторок: 8:00 -  17:15; 
Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00 -  16:00.

1.58.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг 

Ново слобідської сільської 
ради»

41530, Сумська обл., 
К о н о т о п с ь к и й  р-н, 
с. Нова Слобода, 

вул. Першотравнева, 3;
(05442) 5 45 20; 

спар пвІоЬоба®,ukr.net: 
1іДо5://поуоз1оЬіб8ка- 

eromada.eov.ua

Понеділок- П'ятниця: 8:00 - 
16:00.

1.59.
Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Ромни

42000, Сумська обл., м. Ромни, 
вул. Соборна, 13/71; 

(05448) 5-29-15; 
гее5Ч@.готпу-ук. eov.ua: 

1то://готпу.о5о-иа.іпй)/?сЬ=2&А 
=гаупуа!

Понеділок: 8:00 -  17:00; 
Вівторок: 8:00-20:00; 
Середа: 8:00 -  17:00; 
Четвер: 8:00- 17:00; 

П'ятниця: 8:00- 16:00; 
Субота: 8:00 -  15:00.

1.60. Центр надання 
адміністративних послуг

42000, Сумська обл., м. Ромни, 
Бульвар Свободи, 8;

Понеділок: 8 :00- 17:15; 
Вівторок: 8:00- 17:15;



Андріяшівської сільської ради 
Роменського району Сумської 

області

(05448) 9-34-36; 
andrivushivka.rs(@,ukr.net; 

httn://andri vashivska-eromada.aov.ua

Середа: 8:00 -17:15; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.61.

І;

І'

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
Середино-Будської міської 

ради

41000, Сумська область, 
Шосткинський р-н., 
м. Середина-Буда, 

вул. Центральна, 25; 
(05451) 7-10-15; 

sbudaaorsovet® email. com: 
httDs://sbmiskrada. eov.ua

Понеділок- П'ятниця: 8:00 - 
17:15.

і
J

1.62.

. Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Зноб- 
Новгородської селищної ради

' 41022, Сумська область, 
Шосткинський р-н, 

смт. Зноб-Новгородськ 
вул. ЗО років Перемоги, 9; 

096 762 95 74; 
04391279(й)таі1. eov.ua: 

httDs://zn-ota.eov.ua/viddil-z- 
iuridichn ih-Ditan-ta-derzhavnoi- 
reestracii-15-26-34-30-10-2017/

Понеділок: 8:00 - 16:15; 
Вівторок: 8:00 — 20:00; 

Середа:-П'ятниця: 8:00 - 16:15.

1.63.

Сектор «Територіальний 
підрозділ відділу «Центр 

надання адміністративних 
послуг» виконавчого комітету 
Степанівської селищної ради»

40009, м. Суми, вул. Іллінська, 97; 
(0542) 663-559; 

srda.cnapfSlsm. e o v .u a ;  

http://sumv.sm.eov.ua/index.DhD/uk/ 
D r io r ite t i/r e a io n a l-k o m ite t

Понеділок-Середа: 9:00 -  
17:15;

Четвер: 9:00-20:00; 
П'ятниця: 9 :00- 16:15.

%
1.64.

Управління Центр надання 
' 'адміністративних послуг у 

м. Суми Сумської міської 
‘ради

40004, м. Суми, вул. Горького, 21; 
(0542)700-575; 

cnaD(a).smr.eov.ua; 
httD://cnaD.eov.ua/

Понеділок, Середа: 8:00 — 
17:15;

Вівторок, Четвер: 8:00 -20:00; 
П'ятниця: 8:00 -16:00; 
Субота: 8:00 -14:00.

1.65.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Боромлянської сільської ради

42621, Сумська область, 
Охтирський район, с. Боромля, 

вул. Сумська, 10;
(05458) 58257; 

спар boromlva@,ukr.net; 
htto://bi lozirska. eromada.ore.ua/cnaD 

-09-00-26-26-10-2016/

Понеділок - Вівторок: 8.00 - 
17.00;

Середа: 8:00-20:00 
Четвер - П’ятниця: : 8.00 - 

17.00.

1.66.
Відділ центр надання 

адміністративних послуг 
Тростянецької міської ради

42600, Сумська обл., 
Охтирський р-н, 

м. Тростянець, вул. Миру, 6; 
(05458) 6-62-90; ' 

trost-cnaD(a), ukr.net; 
www.trostvanets-miskrada.eov.ua

Понеділок-Вівторок: 8:00 — 
17:15;

Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8:00 -  17:15; 

П'ятниця: 8:00- 16:00.

1.67.
Управління «Центр надання 

адміністративний послуг 
міста Шостка»

41100, Сумська обл., м. Шостка, 
вул. Горького, 14а;

(05449) 7-47-77,
(05449) 7-09-01; 

shst.mr-cnao(a),sm.eov.ua; 
httD://shostka-

rada. eov.ua/eovernm ent/deoartam ent 
s/centr nadannva adm n strativnih

Вівторок-Четвер: 9:00 -16:00; 
П'ятниця: 8:30- 15:30; 
Субота: 8 :30- 15:30.

Doslue m sta shostkal/

1.68. «Центр надання 41200, Сумстка обл., Понеділок-Четвер: 8:00- 17:15;

30/оТіТ 2 ^ 2 7 оС5 2С022°БЛАСТІ

Ш М І 1 І І І І IIIIIIIIIIIII

http://sumv.sm.eov.ua/index.nhD/uk/
http://cnap.eov.ua/
http://bilozirska.eromada.ore.ua/cnap
http://www.trostvanets-miskrada.eov.ua
http://shostka-


адміністративних послуг» 
Ямпільської селищної ради

Шосткинський р-н., смт. Ямпіль, 
бульвар Ювілейний, 1;

(05456) 2-19-72; 
cnaD.vmDoIradafilukr.net: 

httD://eromada.or2.ua/eromada7vamD
ilica

П'ятниця: 8:00- 16:00.

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
4. Закони України Статті 118, 122, 123, 124 Земельного кодексу України
5. Акти Кабінету Міністрів України Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16.05.2014 

№ 523-р “Деякі питання надання адміністративних послуг органів 
виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг”

6. Акти центральних органів 
виконавчої влади

7. Акти місцевих органів виконавчої 
влади/ органів місцевого 
самоврядування

s. Умови отримання адміністративної послуги
8. Підстава для одержання 

адміністративної послуги
Заява

9. Вичерпний перелік документів, 
необхідних для отримання 
адміністративної послуги, а також 
вимоги до них

Заява

Документація із землеустрою

У разі подання заяви уповноваженою особою додатково подається 
примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що 
засвідчує його повноваження

10. Порядок та спосіб подання 
документів, необхідних для 
отримання адміністративної 
послуги

Подається до центру надання адміністративних послуг особисто 
заявником (уповноваженою особою заявника), направляється поштою

11. Платність (безоплатність) надання 
адміністративної послуги

Безоплатно

12. Строк надання адміністративної 
послуги

Протягом 14 календарних днів з дня одержання заяви та документів 
суб’єктом надання адміністративної послуги

13. Перелік підстав для відмови у 
наданні адміністративної послуги

Невідповідність документації із землеустрою вимогам законів та 
' прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

14. Результат надання адміністративної 
послуги

Рішення про передачу у власність, надання у користування земельних 
ділянок сільськогосподарського призначення, що перебувають у 
державній власності, або рішення про відмову у передачі у власність, 
наданні у користування земельних ділянок

15. Способи отримання відповіді 
(результату)

Видається центром надання адміністративних послуг заявнику 
(уповноваженій особі заявника), надсилається поштою на адресу, 
вказану заявником у заяві



Додаток до наказу Головного 
управління Держгеокадастру 
у Сумській області 
від Л*/ 3 &

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з виправлення технічної помилки у відомостях з Державного 

земельного кадастру не з вини органу, що здійснює його ведення

№
з/п

ь
Етапи послуги

Відповідальна 
посадова особа 
і структурний 

підрозділ

Дія
(В,
У,
п,
3)

Термін
виконання (днів)

1.

||

Прийняття пакета документів, 
поданих заявником із заявою в 
електронній формі засобами 
телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного 
підпису, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті 
електронного підпису, чи іншого 
альтернативного засобу електронної 
ідентифікації особи з використанням 

у Єдиного державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі 
через веб-сторінку Держгеокадастру 
За допомогою програмного 
забезпечення Державного 
земельного кадастру заявнику 
повідомляється про прийняття заяви 
та присвоєний їй реєстраційний 
номер

Державний
кадастровий
реєстратор

в В день надходження 
заяви в електронній 

формі до 
відповідного 
структурного 

підрозділу 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області в 
порядку черговості

2. Розгляд заяви та документів, 
поданих заявником, виконання за 
результатами розгляду дій: 
Виправлення помилки у відомостях 
Державного земельного кадастру 
Виконує:
перевірку відомостей Державного 
земельного кадастру на відповідність 
інформації, що міститься в 
документах, які є підставою для 
внесення таких відомостей, 
документації із землеустрою та 
оцінки земель щодо визначення 
помилок;
складає в електронній формі з 
накладенням кваліфікованого 
електронного підпису протокол

Державний
кадастровий
реєстратор

в 1 робочий день (з 
дня реєстрації заяви 

про надання 
послуги) або не 

пізніше наступного 
дня у разі 

формування 
письмового 

повідомлення про 
виправлення 

помилки 
заінтересованим 

особам за
визначеною формою 

(у тому числі 
власників, 

користувачів



і

виправлення помилки за визначеною 
формою;
виправлення помилки; 
письмово повідомляє про 
виправлення помилки 
заінтересованим особам за 
встановленою формою; 
на аркуші документа у паперовій 
формі, в якому виявлено технічну 
помилку, робить позначку про 
наявність та виправлення помилки за 
визначеною формою, а на аркуші 
документа в електронній формі -  
робить відповідну електронну 
позначку за власним кваліфікованим 
електронним підписом 
формує заявникові за його бажанням 
витяг, довідку з Державного 
земельного кадастру, викопіювання з 
картографічних матеріалів 
Державного земельного кадастру на 
заміну документа, в якому виявлено 
помилку;
Виправлення технічної помилки 
здійснюється Державним 
кадастровим реєстратором у 
Державному земельному кадастрі, 
витязі, довідці з Державного 
земельного кадастру, викопіюванні з 

^картографічних матеріалів 
Державного земельного кадастру та 
всіх документах, які створюються 
під час ведення Державного 
земельного кадастру (в електронній 
та паперовій формі) т а ' містять 
відповідні відомості, шляхом 
повторного виготовлення (в 
електронній та паперовій формі) 
відповідних документів (їх аркушів) 
Приймає рішення про відмову у 
виправленні помилки із зазначенням 
причини відмови за визначеною 
формою

■

земельних ділянок, а 
також третіх осіб, 

інтересів яких 
стосувалося 
виправлення 

помилок)

3. Надсилає сформовані для видачі 
документи в електронній формі 3 
накладеним кваліфікованим 
електронним підписом засобами 
телекомунікаційного зв’язку або з 
використанням Єдиного державного 
вебпорталу електронних послуг, у 
тому числі через веб-сторінку 
Держгеокадастру

Державний
кадастровий
реєстратор

В 1 робочий день (з 
дня реєстрації заяви 

про надання 
послуги) або не 

пізніше наступного 
дня у разі 

формування 
письмового 

повідомлення про 
виправлення 

помилки 
заінтересованим



особам за
визначеною формою 

(у тому числі 
власників, 

користувачів 
земельних ділянок, а 

також третіх осіб, 
інтересів яких 
стосувалося 
виправлення 

помилок)

4. Передає сформований для видачі 
заявнику пакет документів до 
спеціаліста відповідного 
структурного підрозділу Головного 
управління Держгеокадастру у 
Сумській області для проставлення у 
системі документообігу позначки 
про виконання послуги та передачі 
його до центру надання 
адміністративних послуг

Чг.

■V

Державний
кадастровий
реєстратор

В 1 робочий день (з 
дня реєстрації заяви 

про надання 
послуги) або не 

пізніше наступного 
дня у разі 

формування 
письмового 

повідомлення про 
виправлення 

помилки 
заінтересованим 

особам за
визначеною формою 

(у тому числі 
власників, 

користувачів 
земельних ділянок, а 

також третіх осіб, 
інтересів яких 
стосувалося 
виправлення 

помилок)

5. Проставляє у системі 
документообігу позначку про 
виконання послуги та передає 
сформований для видачі заявнику 
пакет документів до центру надання 
адміністративних послуг

.V

Спеціаліст 
відповідного 
структурного 

підрозділу 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру 
у Сумській 

області

В 1 робочий день 
(документи 

надаються в день 
звернення заявника) 

або не пізніше 
наступного дня у 
разі формування 

письмового 
повідомлення про 

виправлення 
помилки 

заінтересованим 
особам за

визначеною формою 
(у тому числі 

власників, 
користувачів 

земельних ділянок, а 
також третіх осіб,



інтересів яких 
стосувалося 
виправлення 

помилок)

6.

1

Видає заявнику пакет документів, 
сформований за результатами 
розгляду повідомлення: 
протокол виправлення помилки; 
письмове повідомлення про 
виправлення помилки 
заінтересованим особам; „ 
документ на заміну документа, в 
якому виявлено помилку (за 
бажанням заявника); 
відмова у виправленні помилки

Адміністратор 
центру надання 

адміністративних 
послуг

В В день звернення 
заявника після 

отримання 
документів за 
результатами 

розгляду заяви про 
виправлення 
помилки від 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

Загальна кількість днів надання послуги - 2 робочих дні

Загальна кількість днів надання послуги (передбачена 
законодавством) — 2 робочих дні

Примітка: дії або бездіяльність посадової особи Головного управління Держгеокадастру 
у Сумській області, адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути 
оскаржені до суду в порядку, встановленому законом;

-рішення, дії або бездіяльність Державного кадастрового реєстратора можуть бути 
оскаржені: до.,Держгеокадастру, у порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України; 
до суду в порядку, встановленому Кодексом адміністративного судочинства України.

Умовні позначки: В  -  виконує; У — бере участь; П  -  погоджує; 3 -  затверджує.



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з надання довідки про осіб, які отримали доступ до інформації 

про суб’єкта речового права у Державному земельному кадастрі

№
з/п

Етапи послуги Відповідальна 
посадова особа і 

структурний 
підрозділ

Дія
(В,
У,
п,
3)

Термін
виконання (днів)

1.

і

- -

Прийом та реєстрація заяви 
суб’єкта звернення в центрі 
надання адміністративних послуг 
(крім заяв в електронній формі, 
поданих засобами 
телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного 
підпису, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті 
електронного підпису, чи іншого 
альтернативного засобу 
електронної ідентифікації особи 
через Публічну кадастрову карту 
або з використанням Єдиного 
державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі 
через веб-сторінку
Держгеокадастру)

.

Адміністратор 
центру надання 

адміністративних 
послуг

в В день надходження (в 
порядку черговості)

2. Передача заяви відповідному 
структурному підрозділу 
Головного ,, управління 
Держгеокадастру у Сумській 
області

Адміністратор 
центру надання 

адміністративних 
послуг

в В день реєстрації заяви

3. Прийом та реєстрація заяви про 
надання відомостей з Державного 
земельного кадастру суб’єкта 
звернення у системі 
документообігу відповідного 
структурного підрозділу Головного 
управління Держгеокадастру у 
Сумській області (крім заяв в 
електронній формі, поданих 
засобами телекомунікаційного 
зв’язку з використанням 
електронного підпису, що 
базується на кваліфікованому 
сертифікаті електронного підпису, 
чи іншого альтернативного засобу 
електронної ідентифікації особи 
через Публічну кадастрову карту' 
або з використанням Єдиного 
державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі

Спеціаліст 
відповідного 
структурного 

підрозділу 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

в Протягом одного 
робочого дня (заяви 

реєструються у 
відповідному 
структурному 

підрозділі Головного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області в 

день їх надходження в 
порядку черговості)



через веб-сторінку 
Держгеокадастру), передача заяви 
до Державного кадастрового 
реєстратора

4.

ь

Прийняття заяви в електронній 
формі, поданої засобами 
телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного 
підпису, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті 
електронного підпису, чи іншого 
альтернативного ' засобу 
електронної ідентифікації особи 
через Публічну кадастрову карту 
або з використанням Єдиного 
державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі 
через веб-сторінку 
Держгеокадастру
За допомогою програмного 
забезпечення Державного 
земельного кадастру заявнику 
повідомляється про прийняття 
заяви та присвоєний їй 
реєстраційний номер

Державний
кадастровий
реєстратор

В Протягом одного 
робочого дня (заяви 

реєструються у 
відповідному 
структурному 

підрозділі Головного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області в 

день їх надходження в 
порядку черговості)

5.
V ,  _

Внесення до Державного 
• земельного кадастру даних:

1) реєстраційний номер заяви 
(запиту);
2) дата реєстрації заяви (запиту);
3) відомості про особу, яка 
звернулася із заявою (запитом);
4) кадастровий номер (за наявності) 
та місце розташування земельної 
ділянки або дані про інший об'єкт 
Державного земельного кадастру, 
щодо якого здійснено запит;
5) підстави для надання відповідної 
інформації з посиланням на норму 
закону, яка передбачає право 
відповідного органу державної 
влади, органу місцевого 
самоврядування запитувати таку 
інформацію, а також реквізити 
справи, у зв'язку з якою виникла 
потреба в отриманні інформації 
(якщо запит здійснено органом 
державної влади, органом 
місцевого самоврядування);
6) відомості про оплату послуг з 
надання відомостей з Державного 
земельного кадастру або про їх 
безоплатне надання з посиланням

Державний
кадастровий
реєстратор

В Протягом одного 
робочого дня (заяви 

реєструються у 
відповідному 
структурному 

підрозділі Головного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області в 

день їх надходження в 
порядку черговості)

ГУ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ
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на відповідну норму закону;
7) відомості (у разі наявності) про 
Державного кадастрового 
реєстратора, який прийняв заяву 
(запит).
Створення електронної форми 
заяви у Державному земельному 
кадастрі

6. Оформлення довідки про осіб, які 
отримали доступ до інформації про 
суб’єкта речового права у 
Державному земельному кадастрі. 
Виконує:
формування довідки про осіб, які 
отримали доступ до інформації про 
суб’єкта речового права у 
Державному земельному кадастрі 
за визначеною формою за 
допомогою програмного 
забезпечення Державного 
земельного кадастру або 
повідомлення про відмову у 
наданні відомостей з Державного 
земельного кадастру відповідно до 
вимог Порядку ведення 
Державного земельного кадастру. 
Підписує довідку або повідомлення 

,дро відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру та 
засвідчу?' свій підпис власною 
печаткою.
Посвідчує примірник довідки про 
осіб, які отримали доступ до 
інформації про суб’єкта речового 
права у Державному земельному 
кадастрі або повідомлення про 
відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру в 
електронній формі власним 
кваліфікованим електронним 
підписом

Державний
кадастровий
реєстратор

В

3

Не пізніше дев’ятого 
робочого дня (з дня 
реєстрації заяви про 
надання послуги у 

відповідному 
структурному 

підрозділі Головного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області)

7. Надсилання довідки про осіб, які 
отримали доступ до інформації про 
суб’єкта речового права у 
Державному земельному кадастрі 
або повідомлення про відмову у 
наданні відомостей з Державного 
земельного кадастру заявникові в 
електронній формі засобами 
телекомунікаційного зв’язку на 
вказану у зверненні адресу 
електронної пошти або з 
використанням Ед - ; г:

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше десятого 
робочого дня 3 дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області
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державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі 
через веб-сторінку 
Держгеокадастру

8. Передає сформовані для видачі 
заявнику документи у паперовій 
формі до спеціаліста відповідного 
структурного підрозділу Головного 
управління Держгеокадастру у 
Сумській області для проставлення 
у системі документообігу позначки 
про виконання послуги та передачі 
до центру надання 
адміністративних послуг

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше дев’ятого 
робочого дня (з дня 
реєстрації заяви про 
надання послуги у 

відповідному 
структурному 

підрозділі Головного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області)

ь
9. Проставляє у системі 

документообігу відповідного 
структурного підрозділу Головного 
управління Держгеокадастру у 
Сумській області позначку про 
виконання послуги та передає 
сформовані для видачі документи у 
паперовій формі до центру надання 
адміністративних послуг

Спеціаліст 
відповідного 
структурного 

підрозділу 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

В Не пізніше десятого 
робочого дня (з дня 
реєстрації заяви про 
надання послуги у 

відповідному 
структурному 

підрозділі Головного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області)

0. Видача замовнику довідки про 
б£і€, які отримали доступ до 
інформації про суб’єкта речового 
права у Державному земельному 
кадастрі або повідомлення про 
відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру у 
паперовій формі

Адміністратор 
центру надання 

адміністративних 
послуг

В В день звернення 
заявника після 

отримання довідки про 
осіб, які отримали 

доступ до інформації 
про суб’єкта речового 
права у Державному 
земельному кадастрі 
або повідомлення про 

відмову у наданні 
відомостей 3 
Державного 

земельного кадастру 
від Головного 

управління 
Держгеокадастру у 
Сумській області

Загальна кількість днів надання послуги - 10 робочих днів

Загальна кількість днів надання послуги (передбачена 
законодавством) -

—.... -/________________________________________

10 робочих днів

Примітка: дії або бездіяльність посадової особи Головного управління Держгеокадастру 
у Сумській області, адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути 
оскаржені до суду в порядку, встановленому законом;



рішення, дії або бездіяльність Державного кадастрового реєстратора можуть бути 
оскаржені: до територіального органу Держгеокадастру на території дії повноважень 
відповідного Державного кадастрового реєстратора, а також до Держгеокадастру, у 
порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України; до суду в порядку, 
встановленому Кодексом адміністративного судочинства України.

Умовні позначки: В  -  виконує; У -  бере участь; П — погоджує; 3 -  затверджує.



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з надання відомостей з Державного земельного кадастру у 

формі витягів з Державного земельного кадастру про земельну ділянку з відомостями про 
речові права на земельну ділянку, їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної 
взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, та відомостями про 

ділянки надр, надані у користування відповідно до спеціальних дозволів на користування 
надрами та актів про надання гірничих відводів, одержаними в порядку інформаційної 

взаємодії з Держгеонадрами та Держпраці, та/або посиланням на документи, на підставі 
яких відомості про обмеження у використанні земель внесені до Державного земельного

кадастру

№
з/п

Етапи послуги . Відповідальна 
посадова особа 
і структурний 

підрозділ

Дія
(В,
у ,
п,
3)

Термін виконання 
(днів)

1. Прийом та реєстрація заяви 
суб’єкта звернення в центрі 
надання адміністративних послуг 
(крім заяв в електронній формі, 
поданих засобами 
телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного 
підпису, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті 
електронного підпису, чи іншого 

„альтернативного засобу 
електронної ідентифікації особи 
через Публічну кадастрову карту 
або з використанням Єдиного 
державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі 
через веб-сторінку 
Держгеокадастру)

Адміністратор центру 
надання

адміністративних
послуг

в В день надходження 
(в порядку 
черговості)

2. Передача заяви відповідному 
структурному підрозділу 
Г оловного управління 
Держгеокадастру у Сумській 
області

Адміністратор центру 
надання

адміністративних
послуг

в В день реєстрації 
заяви

3. Реєстрація заяви у системі 
документообігу відповідного 
структурного підрозділу Головного 
управління Держгеокадастру у 
Сумській області, передача 
документів до Державного 
кадастрового реєстратора

Спеціаліст 
відповідного 
структурного 

підрозділу Головного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

в В день реєстрації 
заяви

4. Прийняття заяви в електронній 
формі, поданої засобами 
телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного

Державний
кадастровий реєстратор

в В день надходження 
заяви в ег.гктрснній 

формі до 
відповідного

ДЕРЖГЬСКАЗЛСГРУ у  с у м с ь к ій  о б л а с т і 
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підпису, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті 
електронного підпису, чи іншого 
альтернативного засобу 
електронної ідентифікації особи 
через Публічну кадастрову карту 
або з використанням Єдиного 
державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі 
через веб-сторінку 
Держгеокадастру
За допомогою програмного 
забезпечення Державного 
земельного кадастру заявнику 
повідомляється про прийняття 
заяви та присвоєний їй 
реєстраційний номер

структурного 
підрозділу 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області в 
порядку черговості

5. У разі подання заяви в 
електронній формі через Публічну 
кадастрову карту програмним 
забезпеченням Державного 
земельного кадастру в режимі 
реального часу в автоматизованому 
порядку формується заява про 
надання відомостей з Державного 
земельного кадастру, а також витяг 
з Державного земельного кадастру 
ііро земельну ділянку або 
повідомлення про відмову в 
наданнГ таких відомостей, які 
надсилаються заявникові в 
електронній формі засобами 
телекомунікаційного зв’язку на 
вказану у зверненні адресу 
електронної пошти або з 
використанням Єдиного 
державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі 
через веб-сторінку 
Держгеокадастру. У цьому випадку 
формування документів у 
паперовій формі не здійснюється

За допомогою 
програмного 
забезпечення 
Державного 

земельного кадастру.

В В режимі реального 
часу під час 

подання заяви в 
електронній формі 

через Публічну 
кадастрову карту

6. Внесення до Державного 
земельного кадастру даних:
1) реєстраційний номер заяви 
(запиту);
2) дата реєстрації заяви (запиту);
3) відомості про особу, яка 
звернулася із заявою (запитом);
4) кадастровий номер (за 
наявності) та місцезнаходження 
земельної ділянки або дані про 
інший об'єкт Державного

Державний
кадастровий реєстратор

В В день реєстрації 
заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області



земельного кадастру, щодо якого 
здійснено запит;
5) підстави для надання відповідної 
інформації з посиланням на норму 
закону, яка передбачає право 
відповідного органу державної 
влади, органу місцевого 
самоврядування запитувати таку 
інформацію, а також реквізити 
справи, у зв'язку з якою виникла 
потреба в отриманні інформації 
(якщо запит здійснено органом 
державної влади, органом 
місцевого самоврядування);
6) відомості про оплату послуг з 
надання відомостей з Державного

’ земельного кадастру або про їх 
безоплатне надання з посиланням 
на відповідну норму закону;
7) відомості про Державного 
кадастрового реєстратора, який 
прийняв заяву (запит)
Створення електронної форми 
заяви у Державному земельному 
кадастрі

7. Формування витягу з Державного 
земельного кадастру про земельну 

.ділянку за визначеною формою за 
допомогою програмного 
забезпечення Державного 
земельного кадастру 
або
формування повідомлення про 
відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру 
за визначеною формою за 
допомогою програмного 
забезпечення Державного 
земельного кадастру

Державний
кадастровий реєстратор

В В день реєстрації 
заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

8. Передача витягу з Державного 
земельного кадастру про земельну 
ділянку у паперовій формі або 
повідомлення про відмову у 
наданні відомостей з Державного 
земельного кадастру у паперовій 
формі до спеціаліста відповідного 
структурного підрозділу Головного 
управління Держгеокадастру у 
Сумській області Для проставлення 
у системі документообігу позначки 
про виконання послуги та передачі 
його до центру надання 
адміністративних послуг

Державний
кадастровий реєстратор

В В день реєстрації 
заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області



9. Проставлення у системі 
документообігу відповідного 
структурного підрозділу Головного 
управління Держгеокадастру у 
Сумській області позначки про 
виконання послуги та передача 
витягу з Державного земельного 
кадастру про земельну ділянку у 
паперовій формі або повідомлення 
про відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру у 
паперовій формі до центру надання 
адміністративних послуг -

Спеціаліст 
відповідного 
структурного 

підрозділу Головного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

В В день реєстрації 
заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

10.
4

Видача замовнику витягу з 
Державного земельного кадастру 
про земельну ділянку у паперовій 
формі або повідомлення про 
відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру у 
паперовій формі
Заява про надання відомостей у 
паперовому вигляді підписується 
заявником під час видачі йому 
витягу або повідомлення про 
відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру

Адміністратор центру 
надання

адміністративних
послуг

В В день звернення 
заявника після 

отримання витягу з 
Державного 
земельного 

кадастру про 
земельну ділянку 
або повідомлення 

про відмову у 
наданні відомостей 

з Державного 
земельного 

кадастру

Загальна кількість днів надання послуги - 1 робочий день

Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством) 1 робочий день

Примітка: дії або бездіяльність посадової особи Головного управління Держгеокадастру 
у Сумській області, адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути 
оскаржені до суду в порядку, встановленому законом;

рішення, дії або бездіяльність Державного кадастрового реєстратора можуть бути 
оскаржені: до територіального органу Держгеокадастру на території дії повноважень 
відповідного Державного кадастрового реєстратора, а також до Держгеокадастру, у 
порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України; до суду в порядку, 
встановленому Кодексом адміністративного судочинства України.

Умовні позначки: В -  виконує, У -  бере участь, П -  погоджує, 3 — затверджує.
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з надання відомостей з Державного земельного кадастру у 

формі витягів з Державного земельного кадастру про земельну ділянку з усіма 
відомостями, внесеними до Поземельної книги, крім відомостей про речові права на 

земельну ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р., та відомостями про ділянки надр, 
надані у користування відповідно до спеціальних дозволів на користування надрами та 
актів про надання гірничих відводів, одержаними в порядку інформаційної взаємодії з 

Держгеонадрами та Держпраці, та/або посиланням на документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у використанні земель внесені до Державного земельного

кадастру

№
з/п

Етапи послуги Відповідальна 
посадова особа 
і структурний 

підрозділ

Дія
(В, У, 
П, 3)

Термін
виконання

(днів)

1. Прийом та реєстрація заяви 
суб’єкта звернення в центрі 
надання адміністративних послуг 
(крім заяв в електронній формі, 
поданих засобами 
телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного 
підпису, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті 
електронного підпису, чи іншого 
альтернативного засобу 

'електронної ідентифікації особи 
через Публічну кадастрову карту 
або з використанням Єдиного 
державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі 
через веб-сторінку 
Держгеокадастру)

Адміністратор 
центру надання 

адміністративних 
послуг

В В день
надходження (в 

порядку 
черговості)

2. Передача заяви відповідному 
структурному підрозділу Головного 
управління Держгеокадастру у 
Сумській області

Адміністратор 
центру надання 

адміністративних 
послуг

В В день реєстрації 
заяви

3. Реєстрація заяви у системі 
документообігу відповідного 
структурного підрозділу Головного 
управління Держгеокадастру у 
Сумській області, передача 
документів до Державного 
кадастрового реєстратора

Спеціаліст 
відповідного 
структурного 

підрозділу 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

В В день реєстрації 
заяви

4. Прийняття заяви в електронній 
формі, поданої засобами 
телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного 
підпису, що базується на

Державний
кадастровий
реєстратор

В В день
надходження заяви 

в електронній 
формі до 

відповідного
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кваліфікованому сертифікаті 
електронного підпису, чи іншого 
альтернативного засобу 
електронної ідентифікації особи 
через Публічну кадастрову карту 
або з використанням Єдиного 
державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі 
через веб-сторінку 
Держгеокадастру
За допомогою програмного 
забезпечення Державного 
земельного кадастру заявнику 
повідомляється про прийняття 
заяви та присвоєний їй 
реєстраційний номер

структурного 
підрозділу 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області в 
порядку черговості

5. У разі подання заяви в 
електронній формі через Публічну 
кадастрову карту програмним 
забезпеченням Державного 
земельного кадастру в режимі 
реального часу в автоматизованому 
порядку формується заява про 
надання відомостей з Державного 
земельного кадастру, а також витяг 
з Державного земельного кадастру 
про земельну ділянку або 
повідомлення про відмову в 
наданні таких відомостей, які 
надсилаються заявникові в 
електронній формі засобами 
телекомунікаційного зв’язку на 
вказану у зверненні адресу 
електронної пошти або з 
використанням Єдиного 
державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі 
через веб-сторінку 
Держгеокадастру. У цьому випадку 
формування документів у 
паперовій формі не здійснюється

За допомогою 
програмного 
забезпечення 
Державного 
земельного 
кадастру.

В В режимі
реального часу під 
час подання заяви 

в електронній 
формі через 
Публічну 

кадастрову карту

6. Внесення до Державного 
земельного кадастру даних:
1) реєстраційний номер заяви 
(запиту);
2) дата реєстрації заяви (запиту);
3) відомості про особу, яка 
звернулася із заявою (запитом);
4) кадастровий номер (за наявності) 
та місцезнаходження земельної 
ділянки або дані про інший об'єкт 
Державного земельного кадастру, 
щодо якого здійснено запит;

Державний
кадастровий
реєстратор

В В день реєстрації 
заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

СП
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1

5) підстави для надання відповідної 
інформації з посиланням на норму 
закону, яка передбачає право 
відповідного органу державної 
влади, органу місцевого 
самоврядування запитувати таку 
інформацію, а також реквізити 
справи, у зв'язку з якою виникла 
потреба в отриманні інформації 
(якщо запит здійснено органом 
державної влади, органом 
місцевого самоврядування);
6) відомості про оплату йослуг з 
надання відомостей з Державного 
земельного кадастру або про їх 
безоплатне надання з посиланням 
на відповідну норму закону;
7) відомості про Державного 
кадастрового реєстратора, який 
прийняв заяву (запит).
Створення електронної форми заяви 
у Державному земельному кадастрі

7. Формування витягу з Державного 
земельного кадастру про земельну 
ділянку за визначеною формою за 
допомогою програмного 
забезпечення Державного 

’ земельного кадастру 
або Ф'
формування повідомлення про 
відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру за 
визначеною формою за допомогою 
програмного забезпечення 
Державного земельного кадастру

Державний
кадастровий
реєстратор

В В день реєстрації 
заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

8. Передача витягу з Державного 
земельного кадастру про земельну 
ділянку у паперовій формі або 
повідомлення про відмову у 
наданні відомостей з Державного 
земельного кадастру у паперовій 
формі до спеціаліста відповідного 
структурного підрозділу Головного 
управління Держгеокадастру у 
Сумській області для проставлення 
у системі документообігу позначки 
про виконання послуги та передачі 
його до центру надання 
адміністративних послуг

Державний
кадастровий
реєстратор

В В день реєстрації 
заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

9. Проставлення у системі 
документообігу відповідного 
структурного підрозділу Головного

Спеціаліст
відповідного
структурного

В В день реєстрації 
заяви у 

відповідному



управління Держгеокадастру у 
Сумській області позначки про 
виконання послуги та передача 
витягу з Державного земельного 
кадастру про земельну ділянку у 
паперовій формі або повідомлення 
про відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру у 
паперовій формі до центру надання 
адміністративних послуг

підрозділу 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

структурному 
підрозділі 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

10. Видача замовнику витягу з 
Державного земельного кадастру 
про земельну ділянку у паперовій 
формі або повідомлення про 
відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру у 
паперовій формі
Заява про надання відомостей у 
паперовому вигляді підписується 
заявником під час видачі йому 
витягу або повідомлення про 
відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру

Адміністратор 
центру надання 

адміністративних 
послуг

В В день звернення 
заявника після 

отримання витягу з 
Державного 
земельного 

кадастру про 
земельну ділянку 
або повідомлення 

про відмову у 
наданні відомостей 

з Державного 
земельного 

кадастру

Загальна кількість днів надання послуги — 1 робочий день

Загальна£кількість днів надання послуги (передбачена законодавством) 

«>
1 робочий день

Примітка: дії або бездіяльність посадової особи Головного управління Держгеокадастру 
у Сумській області, адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути 
оскаржені до суду в порядку, встановленому законом;

рішення, дії або бездіяльність Державного кадастрового реєстратора можуть бути 
оскаржені: до територіального органу Держгеокадастру на території дії повноважень 
відповідного Державного кадастрового реєстратора, а також до Держгеокадастру, у 
порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України; до суду в порядку, 
встановленому Кодексом адміністративного судочинства України.

Умовні позначки: В -  виконує, У -  бере участь, П  -  погоджує, 3 -  затверджує.



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з надання відомостей з Державного земельного кадастру у 

формі витягів з Державного земельного кадастру про землі в межах 
адміністративно-територіальних одиниць

№
з/п

Етапи послуги Відповідальна 
посадова особа 
і структурний 

підрозділ

Дія
(В,
У,
п,
3)

Термін виконання 
(Днів)

1. Прийом та реєстрація заяви суб’єкта 
звернення в центрі надання 
адміністративних послуг (крім заяв в 
електронній формі, поданих засобами 
телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного підпису, 
що базується на кваліфікованому 
сертифікаті електронного підпису, чи 
іншого альтернативного засобу 
електронної ідентифікації особи через 
Публічну кадастрову карту або з 
використанням Єдиного державного 
вебпорталу електронних послуг, у тому 
числі через веб-сторінку 
Держгеокадастру)

Адміністратор 
центру надання 

адміністративних 
послуг

в Протягом одного 
робочого дня (заяви 
реєструються в день 

їх надходження в 
порядку черговості)

2. '
.

Передача заяви відповідному 
структурному підрозділу Головного 
управління V, Держгеокадастру у 
Сумській області

Адміністратор 
центру надання 

адміністративних 
послуг

в В день реєстрації 
заяви

3. Реєстрація заяви у системі 
документообігу відповідного 
структурного підрозділу Г оловного 
управління Держгеокадастру у 
Сумській області, передача документів 
до Державного кадастрового 
реєстратора

Спеціаліст 
відповідного 
структурного 

підрозділу 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру 
у Сумській 

області

в В день реєстрації 
заяви

4. Прийняття заяви в електронній формі, 
поданої засобами телекомунікаційного 
зв’язку з використанням електронного 
підпису, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті 
електронного підпису, чи іншого 
альтернативного засобу електронної 
ідентифікації особи через Публічну 
кадастрову карту або з використанням 
Єдиного державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі через 
веб-сторінку Держгеокадастру

Державний
кадастровий
реєстратор

в В день надходження 
заяви в електронній 

формі до 
відповідного 
структурного 

підрозділу Головного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області в 
порядку черговості

сл
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За допомогою програмного 
забезпечення Державного земельного 
кадастру заявнику повідомляється про 
прийняття заяви та присвоєний їй 
реєстраційний номер

5. Внесення до Державного земельного 
кадастру даних:
1) реєстраційний номер заяви (запиту);
2) дата реєстрації заяви (запиту);
3) відомості про особу, яка звернулася 
із заявою (запитом);
4) кадастровий номер (за наявності) та 
місце розташування земельної ділянки 
або дані про інший об'єкт Державного 
земельного кадастру, щодо якого 
здійснено запит;
5) підстави для надання відповідної 
інформації з посиланням на норму 
закону, яка передбачає право 
відповідного органу державної влади, 
органу місцевого самоврядування 
запитувати таку інформацію, а також 
реквізити справи, у зв'язку з якою 
виникла потреба в отриманні 
інформації (якщо запит здійснено 
органом державної влади, органом 
місцевого самоврядування);

’ 'ву '•відомості про оплату послуг з 
надання ^ відомостей з Державного 
земельного кадастру або про їх 
безоплатне надання з посиланням на 
відповідну норму закону;
7) відомості (у разі наявності) про 
Державного кадастрового реєстратора, 
який прийняв заяву (запит)
Створення електронної форми заяви у 
Державному земельному кадастрі

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше першого 
робочого Д Н Я  3 дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

6. Формування витягу з Державного 
земельного кадастру про землі в межах 
території адміністративно- 
територіальних одиниць за визначеною 
формою за допомогою програмного 
забезпечення Державного земельного 
кадастру 
або
формування повідомлення про відмову 
у наданні відомостей з Державного 
земельного кадастру за визначеною 
формою за допомогою програмного 
забезпечення Державного земельного 
кадастру

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше дев’ятого 
робочого дня 3 дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі Головного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

7. Надсилання витягу з Державного Державний В Не пізніше десятого

ГУ Д ЕРЖ ГЕОКАДАСТРУ У  СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ
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земельного кадастру про землі в межах 
адміністративно-територіальних 
одиниць або повідомлення про відмову 
у наданні відомостей з Державного 
земельного кадастру заявникові в 
електронній формі засобами 
телекомунікаційного зв’язку на вказану 
у зверненні адресу електронної пошти 
або з використанням Єдиного 
державного вебпорталу електронних 
послуг, у тому числі через веб-сторінку 
Держгеокадастру

кадастровий
реєстратор

робочого дня з дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі Головного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

8. Передає витяг з Державного 
земельного кадастру про землі в межах 
території адміністративно- 
територіальних одиниць у паперовій 
формі або повідомлення про відмову у 
наданні відомостей з Державного 
земельного кадастру у паперовій формі 
до спеціаліста відповідного 
структурного підрозділу Г оловного 
управління Держгеокадастру у 
Сумській області для проставлення у 
системі документообігу позначки про 
виконання послуги та передачі його до 
центру надання адміністративних 
послуг

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше десятого 
робочого дня 3 дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі Головного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

9. Проставляє у системі документообігу 
відповідного' структурного підрозділу 
Г оловного управління 
Держгеокадастру у Сумській області 
позначку про виконання послуги та 
передає витяг з Державного земельного 
кадастру про землі в межах території 
адміністративно-територіальних 
одиниць у паперовій формі або 
повідомлення про відмову у наданні 
відомостей з Державного земельного 
кадастру у паперовій формі до центру 
надання адміністративних послуг

Спеціаліст 
відповідного 
структурного 

підрозділу 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру 
у Сумській 

області

В Не пізніше десятого 
робочого ДНЯ 3 дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі Головного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

10. Видача замовнику витягу з Державного 
земельного кадастру про землі в межах 
території адміністративно- 
територіальних одиниць у паперовій 
формі або повідомлення про відмову у 
наданні відомостей з Державного 
земельного кадастру у паперовій формі 
Заява про надання відомостей у 
паперовому вигляді підписується 
заявником під час видачі йому витягу 
або повідомлення про відмову у 
наданні відомостей з Державного

Адміністратор 
центру надання 

адміністративних 
послуг

В В день звернення 
заявника після 

отримання витягу з 
Державного 

земельного кадастру 
про землі в межах 
адміністративно- 
територіальних 

одиниць або 
повідомлення про 
відмову у наданні 

відомостей 3





земельного кадастру Державного 
земельного кадастру

Загальна кількість днів надання послуги - 10 робочих днів

Загальна кількість днів надання послуги (передбачена 
законодавством) — 10 робочих днів

Примітка: дії або бездіяльність посадової особи Головного управління Держгеокадастру 
у Сумській області, адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути 
оскаржені до суду в порядку, встановленому законом;

рішення, дії або бездіяльність Державного кадастрового реєстратора можуть бути 
оскаржені: до територіального органу Держгеокадастру на території дії повноважень 
відповідного Державного кадастрового реєстратора, а також до Держгеокадастру, у 
порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України; до суду в порядку, 
встановленому Кодексом адміністративного судочинства України.

Умовні позначки: В -  виконує, У — бере участь, П  —  погоджує, 3 -  затверджує.



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з надання відомостей з Державного земельного кадастру у 

формі витягів з Державного земельного кадастру про обмеження у використанні земель, 
у тому числі з посиланням нащокументи, на підставі яких відомості про обмеження у 

використанні земель внесені до Державного земельного кадастру

№
з/п

Етапи послуги Відповідальна 
посадова особа 
і структурний 

підрозділ

Дія
(В,
У,
п,
3)

Термін виконання 
(днів)

1.

ь

* -ч»

Прийом та реєстрація заяви 
суб’єкта звернення в центрі 
надання адміністративних послуг 
(крім заяв в електронній формі, 
поданих засобами 
телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного 
підпису, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті 
електронного підпису, чи іншого 
альтернативного засобу 
електронної ідентифікації особи 
через Публічну кадастрову карту 
або з використанням Єдиного 
державного вебпорталу 

.-^дектронних послуг, у тому числі 
через веб-сторінку 
ДержгеиКадастру)

Адміністратор 
центру надання 

адміністративних 
послуг

в Протягом одного 
робочого дня (заяви 

реєструються в день їх 
надходження в порядку 

черговості)

2. Передача заяви відповідному 
структурному підрозділу 
Г оловного управління 
Держгеокадастру у Сумській 
області

Адміністратор 
центру надання 

адміністративних 
послуг

в В день реєстрації заяви

3. Реєстрація заяви у системі 
документообігу відповідного 
структурного підрозділу 
Г оловного управління 
Держгеокадастру у Сумській 
області, передача документів до 
Державного кадастрового 
реєстратора

Спеціаліст 
відповідного 
структурного 

підрозділу 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

в В день реєстрації заяви

4. Прийняття заяви в електронній 
формі, поданої засобами 
телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного 
підпису, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті 
електронного підпису, чи іншого 
альтернативного засобу

Державний
кадастровий
реєстратор

в В день надходження 
заяви в електронній 

формі до відповідного 
структурного підрозділу 
Головного управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області в 
порядку черговості
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І

1 е л е к т р о н н о ї  і д е н т и ф ік а ц і ї  о с о б и  
1 через Публічну кадастрову карту 

або з використанням Єдиного 
держ авного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі 
через веб-сторінку 
Держгеокадастру 
За допомогою програмного 
забезпечення Державного 
земельного кадастру заявнику 
п о в і д о м л я є т ь с я  п р о  п р и й н я т т я  

заяви та присвоєний їй 
реєстраційний номер

г 1

5 . Внесення до Державного 
земельного кадастру даних:
1) реєстраційний номер заяви;
2) дата реєстрації заяви;
3) відомості про особу, яка 
звернулася із заявою (запитом);
4 )  кадастровий номер (за 
наявності) та місцезнаходження 
земельної ділянки, щодо якої 
подано заяву;
5 )  підстави для надання 
відповідної інформації з 
посиланням на норму закону, яка 
передбачає право відповідного 
органу державної влади, органу 
місцевого самоврядування 
запитувати таку інформацію, а 
також реквізити справи, у зв’язку 
з якою виникла потреба в 
отриманні інформації (якщо 
запит здійснено органом 
державної влади, органом 
місцевого самоврядування);
6) відомості про оплату послуг з 
надання відомостей з 
Державного земельного кадастру 
або про їх безоплатне надання з 
посиланням на відповідну норму 
закону;
7 )  відомості про Державного 
кадастрового реєстратора, який 
прийняв заяву
Створення електронної форми 
заяви у Державному земельному 
кадастрі

Державний
кадастровий
реєстратор

в Не пізніше першого 
робочого ДНЯ 3 дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному підрозділі 
Г оловного управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

6 . Формування витягу з Державного 
земельного кадастру про 
обмеження у використанні 
земель за визначеною формою (у 
тому числі з посиланням на

Державний
кадастровий
реєстратор

в Не пізніше дев’ятого 
робочого ДНЯ 3 дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному підрозділі

с»

і



документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у 
використанні земель внесені до 
Державного земельного 
кадастру) за допомогою 
програмного забезпечення 
Державного земельного кадастру 
або
формування повідомлення про 
відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру 
за визначеною формою за 
допомогою програмного 
забезпечення Державного 
земельного кадастру

Г оловного управління 
Держгеокадастру у 
Сумській області

7. ‘ Надсилання витягу з Державного 
земельного кадастру про 
обмеження у використанні 
земель (у тому числі 3 
посиланням на документи, на 
підставі яких відомості про 
обмеження у використанні 
земель внесені до Державного 
земельного кадастру) або 
повідомлення про відмову у 
наданні відомостей з Державного 
земельного кадастру заявникові в 
електронній формі засобами 
телекомунікаційного зв’язку на 
вказану >'у зверненні адресу 
електронної . пошти або з 
використанням Єдиного 
державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі 
через веб-сторінку 
Держгеокадастру

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше десятого 
робочого ДНЯ 3  дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному підрозділі 
Головного управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

8. За бажанням заявника передає 
витяг з Державного земельного 
кадастру про обмеження у 
використанні земель (у тому 
числі з посиланням на 
документи, на підставі яких 
відомості про обмеження у 
використанні земель внесені до 
Державного земельного 
кадастру) у паперовій формі або 
повідомлення про відмову у 
наданні відомостей з Державного 
земельного кадастру у паперовій 
формі до спеціаліста 
відповідного структурного 
підрозділу Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше десятого 
робочого ДНЯ 3 дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному підрозділі 
Головного управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

ГУ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ

30/0/13-22 від 24.05.2022
сг



області для проставлення у 
системі документообігу позначки 
про виконання послуги та 
передачі його до центру надання 
адміністративних послуг

9.

4

Проставляє у системі 
документообігу відповідного 
структурного підрозділу 
Г оловного управління 
Держгеокадастру у Сумській 
області позначку про виконання 
послуги та передає витяг з 
Державного земельного кадастру 
про обмеження у використанні 
земель (у тому ЧИСЛІ 3 

посиланням на документи, на 
підставі яких відомості про 
обмеження у використанні 
земель внесені до Державного 
земельного кадастру) у паперовій 
формі або повідомлення про 
відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного 
кадастру у паперовій формі до 
центру надання адміністративних 
послуг

Спеціаліст 
відповідного 
структурного 

підрозділу 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

В Не пізніше десятого 
робочого дня 3 дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному підрозділі 
Головного управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

10. Вид’ача замовнику витягу з 
Державнего земельного кадастру 
про обмеження у використанні 
земель (у тому числі 3 
посиланням на документи, на 
підставі яких відомості про 
обмеження у використанні 
земель внесені до Державного 
земельного кадастру) у паперовій 
формі або повідомлення про 
відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного 
кадастру у паперовій формі 
Заява про надання відомостей у 
паперовому вигляді підписується 
заявником під час видачі йому 
витягу або повідомлення про 
відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру

Адміністратор 
центру надання 

адміністративних 
послуг

В В день звернення 
заявника після 

отримання витягу з 
Державного земельного 
кадастру про обмеження 
у використанні земель (у 
тому числі з посиланням 
на документи, на підставі 

яких відомості про 
обмеження у 

використанні земель 
внесені до Державного 

земельного кадастру) або 
повідомлення про 
відмову у наданні 

відомостей з Державного 
земельного кадастру

Загальна кількість днів надання послуги — 10 робочих днів

Загальна кількість днів надання послуги (передбачена 
законодавством) - 10 робочих Д ї 1В

* ІГ



Примітка: дії або бездіяльність посадової особи Головного управління Держгеокадастру 
у Сумській області, адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути 
оскаржені до суду в порядку, встановленому законом;

рішення, дії або бездіяльність Державного кадастрового реєстратора можуть бути 
оскаржені: до територіального органу Держгеокадастру на території дії повноважень 
відповідного Державного кадастрового реєстратора, а також до Держгеокадастру, у 
порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України; до суду в порядку, 
встановленому Кодексом адміністративного судочинства України.

Умовні позначки: В —  виконує, У — бере участь, П  —  погоджує, 3 —  затверджує.



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з надання відомостей з Державного земельного кадастру у 

формі довідок, що містять узагальнену інформацію про землі (території)

№
з/п

Етапи послуги Відповідальна 
посадова особа 
і структурний 

підрозділ

Дія
(В,
У,
п,
3)

Термін виконання 
(днів)

1.

ь

Прийом та реєстрація заяви 
суб’єкта звернення в . центрі 
надання адміністративних послуг 
(крім заяв в електронній формі, 
поданих засобами 
телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного 
підпису, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті 
електронного підпису, чи іншого 
альтернативного засобу 
електронної ідентифікації особи 
через Публічну кадастрову карту 
або з використанням Єдиного 
державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі 
через веб-сторінку 
Держгеокадастру)Д- 'Т

Адміністратор центру 
надання

адміністративних
послуг

в Протягом одного 
робочого дня (Заяви 
реєструються в день 

їх надходження в 
порядку черговості)

2. Передача*1 заяви відповідному 
структурному підрозділу 
Г оловного управління 
Держгеокадастру у Сумській 
області

Адміністратор центру 
надання

адміністративних
послуг

в В день реєстрації 
заяви

3. Реєстрація заяви у системі 
документообігу відповідного 
структурного підрозділу Головного 
управління Держгеокадастру у 
Сумській області, передача 
документів до Державного 
кадастрового реєстратора

Спеціаліст 
відповідного 
структурного 

підрозділу Головного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

в В день реєстрації 
заяви

4. Прийняття заяви в електронній 
формі, поданої засобами 
телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного 
підпису, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті 
електронного підпису, чи іншого 
альтернативного засобу 
електронної ідентифікації особи 
через Публічну кадастрову карту 
або з використанням Єдиного

Державний
кадастровий
реєстратор

в В день надходження 
заяви в електронній 

формі до 
відповідного 
структурного 

підрозділу 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області в 
порядку черговості



державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі 
через веб-сторінку 
Держгеокадастру
За допомогою програмного 
забезпечення Державного 
земельного кадастру заявнику 
повідомляється про прийняття 
заяви та присвоений їй 
реєстраційний номер

5. Внесення до Державного 
земельного кадастру даних:
1 )  реєстраційний номер заяви 
(запиту);
2 )  дата реєстрації заяви (запиту);
3) відомості про особу, яка 
звернулася із заявою (запитом);
4) кадастровий номер (за 
наявності) та місце розташування 
земельної ділянки або дані про 
інший об'єкт Державного 
земельного кадастру, щодо якого 
здійснено запит;
5) підстави для надання відповідної 
інформації з посиланням на норму 
закону, яка передбачає право 
відповідного органу державної 
влади, органу місцевого 
самоврядування запитувати таку 
інформацію, а також реквізити 
справи, у зв'язку з якою виникла 
потреба в отриманні інформації 
(якщо запит здійснено органом 
державної влади, органом 
місцевого самоврядування);
6) відомості про оплату послуг з 
надання відомостей з Державного 
земельного кадастру або про їх 
безоплатне надання з посиланням 
на відповідну норму закону;
7) відомості (у разі наявності) про 
Державного кадастрового 
реєстратора, який прийняв заяву 
(запит).
Створення електронної форми 
заяви у Державному земельному 
кадастрі

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше першого 
робочого Д Н Я  3  дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

6. Формування довідки, що містить 
узагальнену інформацію про землі 
(території) за визначеною формою 
за допомогою програмного 
забезпечення Державного 
земельного кадастру

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше 
дев’ятого робочого 
дня з дня реєстрації 

заяви у 
відповідному 
структурному

О!

ГУ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ
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або
формування повідомлення про 
відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру 
за визначеною формою за 
допомогою програмного 
забезпечення Державного 
земельного кадастру.

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

7.

ь

Підписання довідки, що містить 
узагальнену інформацію про землі 
(території) у паперовій формі або 
повідомлення про відмову у 
наданні відомостей з Державного 
земельного кадастру у паперовій 
формі та засвідчення підпису 
власною печаткою, а у разі, коли 
довідка надається в електронній 
формі, - посвідчення власним 
кваліфікованим електронним 
підписом.

Державний
кадастровий
реєстратор

3 Не пізніше 
десятого робочого 

дня з дня реєстрації 
заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

8. Надсилання довідки, що містить 
узагальнену інформацію про землі 
(території), або повідомлення про 
відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру 
заявникові в електронній формі 
засобами телекомунікаційного 
зв’язку на вказану у зверненні 
адресу електронної пошти або з 
використанням Єдиного 
державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі 
через веб-сторінку 
Держгеокадастру.

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше десятого 
робочого дня 3 дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

9. Передає довідку, що містить 
узагальнену інформацію про землі 
(території) у паперовій формі або 
повідомлення про відмову у 
наданні відомостей з Державного 
земельного кадастру у паперовій 
формі до спеціаліста відповідного 
структурного підрозділу Головного 
управління Держгеокадастру у 
Сумській області для проставлення 
у системі документообігу позначки 
про виконання послуги та передачі 
його до центру надання 
адміністративних послуг

Державний
кадастровий
реєстратор

в Не пізніше десятого 
робочого ДНЯ 3 дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

10. Проставляє у системі 
документообігу відповідного 
структурного підрозділу Головного

Спеціаліст
відповідного
структурного

в Не пізніше десятого 
робочого дня 3 дня 
реєстрації заяви у

ГУ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ у  с л а зь * і
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управління Держгеокадастру у 
Сумській області позначку про 
виконання послуги та передає 
довідку, що містить узагальнену 
інформацію про землі (території) у 
паперовій формі або повідомлення 
про відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру у 
паперовій формі до центру надання 
адміністративних послуг

підрозділу Головного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

відповідному 
структурному 

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

11. Видача замовнику довідки, що 
містить узагальнену інформацію 
про землі (території) у паперовій 
формі або повідомлення про 
відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру у 
паперовій формі

Адміністратор центру 
надання

адміністративних
послуг

В В день звернення 
заявника після 

отримання довідки, 
що містить 
узагальнену 

інформацію про 
землі (території), або 
повідомлення про 
відмову у наданні 

відомостей 3 
Державного 

земельного кадастру

Загальна кількість днів надання послуги - 10 робочих днів

Загальна кількість днів надання послуги (передбачена 
законодавством)—

10 робочих днів

Примітка: дії або бездіяльність посадової особи Головного управління Держгеокадастру 
у Сумській області, адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути 
оскаржені до суду в порядку, встановленому законом;

рішення, дії або бездіяльність Державного кадастрового реєстратора можуть бути 
оскаржені: до територіального органу Держгеокадастру на території дії повноважень 
відповідного Державного кадастрового реєстратора, а також до Держгеокадастру, у 
порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України; до суду в порядку, 
встановленому Кодексом адміністративного судочинства України.

Умовні позначки: В — виконує; У — бере участь; П  -  погоджує; 3 -  затверджує.
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з надання відомостей з Державного земельного кадастру у 

формі викопіювань з картографічної основи Державного земельного кадастру,
кадастрової карти (плану)

№
з/п

Етапи послуги Відповідальна 
посадова особа 
і структурний 

підрозділ

Дія
(В,
у,
п,
3)

Термін виконання 
(днів)

1. Прийом та реєстрація заяви 
суб’єкта звернення в центрі 
надання адміністративних послуг 
(крім заяв в електронній формі, 
поданих засобами 
телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного 
підпису, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті 
електронного підпису, чи іншого 
альтернативного засобу 
електронної ідентифікації особи 
через Публічну кадастрову карту 
або з використанням Єдиного 
державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі 

. непез веб-сторінку 
Держгеокадастру)

Адміністратор центру 
надання

адміністративних
послуг

в Протягом одного 
робочого дня (заяви 
реєструються в день 

їх надходження в 
порядку черговості)

2. Передача заяви відповідному 
структурному підрозділу 
Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській 
області

Адміністратор центру 
надання

адміністративних
послуг

в В день реєстрації 
заяви

3. Реєстрація заяви у системі 
документообігу відповідного 
структурного підрозділу 
Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській 
області, передача документів до 
Державного кадастрового 
реєстратора

Спеціаліст 
відповідного 
структурного 

підрозділу Головного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

в В день реєстрації 
заяви

4. Прийняття заяви в електронній 
формі, поданої засобами 
телекомунікаційного зв’язку з 
використанням .. електронного 
підпису, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті 
електронного підпису, чи іншого 
альтернативного засобу 
електронної ідентифікації особи

Державний
кадастровий
реєстратор

в В день надходження 
заяви в електронній 

формі до 
відповідного 
структурного 

підрозділу 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у



через Публічну кадастрову карту 
або з використанням Єдиного 
державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі 
через веб-сторінку 
Держгеокадастру
За допомогою програмного 
забезпечення Державного 
земельного кадастру заявнику 
повідомляється про прийняття 
заяви та присвоєний їй 
реєстраційний номер

Сумській області в 
порядку черговості

5. Внесення до Державного 
земельного кадастру даних:
1) реєстраційний номер заяви 
(запиту);
2) дата реєстрації заяви (запиту);
3) відомості про особу, яка 
звернулася із заявою (запитом);
4) кадастровий номер (за 
наявності) та місце розташування 
земельної ділянки або дані про 
інший об'єкт Державного 
земельного кадастру, щодо якого 
здійснено запит;
5) підстави для надання 
відповідної інформації з

" нббияанням на норму закону, яка 
передбачав право відповідного 
органу державної влади, органу 
місцевого самоврядування 
запитувати таку інформацію, а 
також реквізити справи, у зв'язку з 
якою виникла потреба в отриманні 
інформації (якщо запит здійснено 
органом державної влади, органом 
місцевого самоврядування);
6) відомості про оплату послуг з 
надання відомостей з Державного 
земельного кадастру або про їх 
безоплатне надання з посиланням 
на відповідну норму закону;
7) відомості (у разі наявності) про 
Державного кадастрового 
реєстратора, який прийняв заяву 
(запит)
Створення електронної форми 
заяви у Державному земельному 
кадастрі

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше першого 
робочого дня 3 дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

6. Формування викопіювання з 
картографічної основи 
Державного земельного кадастру, 
кадастрової карти (плану) за

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше другого 
робочого Д Н Я  3  дня 
реєстрації заяви у 

відповідному
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визначеною формою за допомогою 
програмного забезпечення 
Державного земельного кадастру 
або
формування повідомлення про 
відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру 
за визначеною формою за 
допомогою програмного 
забезпечення Державного 
земельного кадастру

структурному 
підрозділі 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

7.

ь

Підписання викопіювання з 
картографічної основи 
Державного земельного кадастру, 
кадастрової карти (плану) у 
паперовій формі або повідомлення 
про відмову у наданні відомостей 
з Державного земельного кадастру 
у паперовій формі та засвідчення 
підпису власною печаткою, а у 
разі, коли викопіювання надається 
в електронній формі, - посвідчення 
його власним кваліфікованим 
електронним підписом

Державний
кадастровий
реєстратор

3 Не пізніше третього 
робочого дня з дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

8. Надсилання викопіювання з 
картографічної основи 

• Державного земельного кадастру, 
кадастрової карти (плану) або 
повідомлення про відмову у 
наданні відомостей з Державного 
земельного кадастру заявникові в 
електронній формі засобами 
телекомунікаційного зв’язку на 
вказану у зверненні адресу 
електронної пошти або з 
використанням Єдиного 
державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі 
через веб-сторінку 
Держгеокадастру

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше третього 
робочого дня 3 дня 
реєстрації заяви в 

Г оловному 
управлінні 

Держгеокадастру у 
Сумській області

9. За бажанням заявника передає 
викопіювання з картографічної 
основи Державного земельного 
кадастру, кадастрової карти 
(плану) у паперовій формі або 
повідомлення про відмову у 
наданні відомостей з Державного 
земельного кадастру у паперовій 
формі до спеціаліста відповідного 
структурного підрозділу 
Г оловного управління 
Держгеокадастру у Сумській

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше третього 
робочого Д Н Я  3  дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

СП



області для проставлення у 
системі документообігу позначки 
про виконання послуги та передачі 
його до центру надання 
адміністративних послуг

10. Проставляє у системі 
документообігу відповідного 
структурного підрозділу 
Г оловного управління 
Держгеокадастру у Сумській 
області позначку про виконання 
послуги та передає викопіювання з 
картографічної основи 
Державного земельного кадастру, 
кадастрової карти (плану) у 
паперовій формі або повідомлення 
про відмову у наданні відомостей 
з Державного земельного кадастру 
у паперовій формі до центру 
надання адміністративних послуг

Спеціаліст 
відповідного 
структурного 

підрозділу Головного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

В Не пізніше третього 
робочого дня 3 дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

11. Видача замовнику викопіювання з 
картографічної основи 
Державного земельного кадастру, 
кадастрової карти (плану) у 
паперовій формі або повідомлення 
про відмову у наданні відомостей 

.- я Державного земельного кадастру 
у паперовій формі 

ч

Адміністратор центру 
надання

адміністративних
послуг

В В день звернення 
заявника після 

отримання 
викопіювання з 
картографічної 

основи Державного 
земельного 
кадастру, 

кадастрової карти 
(плану)або 

повідомлення про 
відмову у наданні 

відомостей 3 
Державного 

земельного кадастру

Загальна кількість днів надання послуги - 3 робочих дні

Загальна кількість днів надання послуги (передбачена 
законодавством) -

3 робочих дні

Примітка: дії або бездіяльність посадової особи Головного управління Держгеокадастру 
у Сумській області, адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути 
оскаржені до суду в порядку, встановленому законом;

рішення, дії або бездіяльність Державного кадастрового реєстратора можуть бути 
оскаржені: до територіального органу Держгеокадастру на території дії повноважень 
відповідного Державного кадастрового реєстратора, а також до Держгеокадастру, у 
порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України; до суду в порядку, 
встановленому Кодексом адміністративного судочинства України.

Умовні позначки: В — виконує; У — бере участь; П  —  погоджує; 3  -  затверджує.



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з надання відомостей з Державного земельного кадастру у 
формі копій документів, що створюються під час ведення Державного земельного

кадастру

№
з/п

Етапи послуги Відповідальна 
посадова особа 
і структурний 

підрозділ

Дія
(В,
У,
п,
3)

Термін
виконання

(днів)

1. Прийом та реєстрація заяви суб’єкта 
звернення в центрі надання 
адміністративних послуг (крім заяв в 
електронній формі, поданих засобами 
телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного підпису, 
що базується на кваліфікованому 
сертифікаті електронного підпису, чи 
іншого альтернативного засобу 
електронної ідентифікації особи через 
Публічну кадастрову карту або з 
використанням Єдиного державного 
вебпорталу електронних послуг, у тому 
числі через веб-сторінку 
Держгеокадастру).

Адміністратор 
центру надання 

адміністративних 
послуг

в Протягом одного 
робочого дня 

(заяви
реєструються в 

день їх
надходження в 

порядку 
черговості)

2. Передача заяви відповідному 
структурному підрозділу Головного 
управління Держгеокадастру у Сумській 
області

Адміністратор 
центру надання 

адміністративних 
послуг

в В день реєстрації 
заяви

3. Реєстрація заяви у системі 
документообігу відповідного 
структурного підрозділу Г оловного 
управління Держгеокадастру у Сумській 
області, передача документів до 
Державного кадастрового реєстратора

Спеціаліст 
відповідного 
структурного 

підрозділу 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

в В день реєстрації 
заяви

4. Прийняття заяви в електронній формі, 
поданої засобами телекомунікаційного 
зв’язку з використанням електронного 
підпису, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті 
електронного підпису, чи іншого 
альтернативного, засобу електронної 
ідентифікації особи через Публічну 
кадастрову карту або з використанням 
Єдиного державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі через 
веб-сторінку Держгеокадастру.

Державний
кадастровий
реєстратор

в В день 
надходження 

заяви в
електронній формі 

до відповідного 
структурного 

підрозділу 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру 
у Сумській області 

в порядку



За допомогою програмного 
забезпечення Державного земельного 
кадастру заявнику повідомляється про 
прийняття заяви та присвоений їй 
реєстраційний номер

черговості

5. Внесення до Державного земельного Державний В Не пізніше
кадастру даних: кадастровий першого робочого
1) реєстраційний номер заяви (запиту); реєстратор дня 3 дня
2) дата реєстрації заяви (запиту); реєстрації заяви у
3) відомості про особу, яка звернулася із відповідному
заявою (запитом); структурному
4) кадастровий номер (за наявності) та підрозділі
місце розташування земельної ділянки Г оловного
або дані про інший об'єкт Державного управління
земельного кадастру, щодо якого Держгеокадастру
здійснено запит;
5) підстави для надання відповідної 
інформації з посиланням на норму 
закону, яка передбачає право 
відповідного органу державної влади, 
органу місцевого самоврядування 
запитувати таку інформацію, а також 
реквізити справи, у зв'язку з якою 
виникла потреба в отриманні інформації 
(якщо запит здійснено органом 
державної влади, органом місцевого 
самоврядування);

-

у Сумській області

.^.„відомості про оплату послуг з
надання відомостей з Державного 
земельного кадастру або про їх 
безоплатне надання з посиланням на
відповідну норму закону;
7) відомості (у разі наявності) про 
Державного кадастрового реєстратора, 
який прийняв заяву (запит)
Створення електронної форми заяви у 
Державному земельному кадастрі

6. Формування копій документів, що Державний В Не пізніше
створюються під час ведення кадастровий дев’ятого
Державного земельного кадастру та/або реєстратор робочого ДНЯ 3 дня
витягів з них за визначеними формами реєстрації заяви у
за допомогою програмного забезпечення відповідному
Державного земельного кадастру у двох структурному
примірниках підрозділі
або Г оловного
формування повідомлення про відмову у управління
наданні відомостей з Державного Держгеокадастру
земельного кадастру за визначеною 
формою за допомогою програмного 
забезпечення Державного земельного

у Сумській області

кадастру

7. Підписання копії документа, що Державний 3 Не пізніше



створюється під час ведення 
Державного земельного кадастру та/або 
витягу з нього у паперовій формі або 
повідомлення про відмову у наданні 
відомостей з Державного земельного 
кадастру у паперовій формі та 
засвідчення підпису вчасною печаткою, 
а у разі, коли копія документа 
Державного земельного кадастру або 
витяг з нього надається в електронній 
формі, - посвідчує його власним 
кваліфікованим електронним підписом

кадастровий
реєстратор

десятого робочого 
ДНЯ 3 дня 

реєстрації заяви у 
відповідному 
структурному 

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру 
у Сумській області

8. Надсилання копії документа, що 
створюється під час ведення 
Державного земельного кадастру та/або 
витягу з нього або повідомлення про 
відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру 
заявникові в електронній формі 
засобами телекомунікаційного зв’язку 
на вказану у зверненні адресу 
електронної пошти або з використанням 
Єдиного державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі через 
веб-сторінку Держгеокадастру

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше 
десятого робочого 

ДНЯ 3 дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру 
у Сумській області

9- Передає сформовані для видачі заявнику 
ЖоНію документа, що створюється під 
час ведення Державного земельного 
кадастру та/або витягу з нього у 
паперовій формі або повідомлення про 
відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру у 
паперовій формі до спеціаліста 
відповідного структурного підрозділу 
Головного управління Держгеокадастру 
у Сумській області для проставлення у 
системі документообігу позначки про 
виконання послуги та передачі їх до 
центру надання адміністративних 
послуг

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше 
десятого робочого 

дня 3 дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру 
у Сумській області

10. Проставляє у системі документообігу 
відповідного структурного підрозділу 
Головного управління Держгеокадастру 
у Сумській області позначку про 
виконання послуги та передає копію 
документа, що створюється під час 
ведення Державного земельного 
кадастру та/або витягу з нього у 
паперовій формі або повідомлення про 
відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру у 
паперовій формі до центру надання

Спеціаліст 
відповідного 
структурного 

підрозділу 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

В Не пізніше 
десятого робочого 

ДНЯ 3 дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру 
у Сумській області



адміністративних послуг

11. Видача замовнику копії документа, що 
створюється під час ведення 
Державного земельного кадастру та/або 
витягу з нього у паперовій формі або 
повідомлення про відмову у наданні 
відомостей з Державного земельного 
кадастру у паперовій формі

Адміністратор 
центру надання 

адміністративних 
послуг

В В день звернення 
заявника після 

отримання копії 
документа, що 

створюється під 
час ведення 
Державного 
земельного 

кадастру та/або 
витягу з нього або 
повідомлення про 
відмову у наданні 

відомостей 3 
Державного 
земельного 

кадастру

Загальна кількість днів надання послуги - 10 робочих днів

Загальна кількість днів надання послуги (передбачена 
законодавством) -  . 10 робочих днів

Примітка: дії або бездіяльність посадової особи Головного управління Держгеокадастру 
у Сумській області, адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути 
оскаржені до суду в порядку, встановленому законом;

рішення,. дії або бездіяльність Державного кадастрового реєстратора можуть бути 
оскаржені: до -територіального органу Держгеокадастру на території дії повноважень 
відповідного Державного кадастрового реєстратора, а також до Держгеокадастру, у 
порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України; до суду в порядку, 
встановленому Кодексом адміністративного судочинства України.

Умовні позначки: В  —  виконує; У — бере участь; П  —  погоджує; 3 — затверджує.



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги виправлення технічної помилки у відомостях з Державного 

земельного кадастру, допущеної органом, що здійснює його ведення, з видачею витягу

№
з/п

Етапи послуги Відповідальна 
посадова особа 
і структурний 

підрозділ

Дія
(В,
У,
п,
3)

Термін виконання 
(днів)

1.

4

' . В

Прийняття пакета документів, 
поданих заявником із 
повідомленням в електронній 
формі засобами 
телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного 
підпису, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті 
електронного підпису, чи іншого 
альтернативного засобу 
електронної ідентифікації особи з 
використанням Єдиного 
державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі 
через веб-сторінку 
Держгеокадастру.

. 3?, допомогою програмного 
забезпечення Державного 
земельного кадастру заявнику 
повідомляється про прийняття 
повідомлення та присвоєний 
реєстраційний номер

Державний
кадастровий
реєстратор

в В день надходження 
повідомлення в 

електронній формі 
до відповідного 

структурного 
підрозділу 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області в 
порядку черговості

2 . Розгляд повідомлення про 
виявлення технічної помилки та 
виконання за результатами його 
розгляду дій:
Виправлення відомостей у 
Державному земельному кадастрі 
Виконує:
перевірку відомостей Державного 
земельного кадастру на 
відповідність інформації, що 
міститься в документах, які є 
підставою для внесення таких 
відомостей, щодо визначення 
помилок;
виправлення помилки; 
складає в електронній формі з 
накладенням кваліфікованого 
електронного підпису протокол 
виправлення помилки за 
визначеною формою;

Державний
кадастровий
реєстратор

в

3

Не пізніше одного 
робочого Д Н Я  3  дня 

реєстрації
повідомлення або не 
пізніше наступного 

дня у разі 
формування 
письмового 

повідомлення про 
виправлення 

помилки 
заінтересованим 

особам за
визначеною формою 

(у тому числі 
власників, 

користувачів 
земельних ділянок, а 

також третіх осіб, 
інтересів яких

ГУ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ
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ъ

на аркуші документа у паперовій 
формі, в якому виявлено технічну 
помилку, робить позначку про 
наявність та виправлення помилки 
за визначеною формою; 
формує заявникові за його 
бажанням витяг, довідку з 
Державного земельного кадастру, 
викопіювання з картографічних 
матеріалів Державного земельного 
кадастру на заміну документа, в 
якому виявлено помилку; 
готує письмове повідомлення про 
виправлення помилки 
заінтересованим особам 
Виправлення технічної помилки 
здійснюється Державним 
кадастровим реєстратором у 
Державному земельному кадастрі, 
витязі, довідці з Державного 
земельного кадастру, викопіюванні 
з картографічних матеріалів 
Державного земельного кадастру 
та всіх документах, які 
створюються під час ведення 
Державного земельного кадастру 
(в електронній та паперовій формі) 
та містять відповідні відомості, 
шляхом повторного виготовлення 

Двгелектронній та паперовій формі) 
відповідних документів (їх 
аркушів)' ,
Приймає рішення про відмову у 
виправлені помилки із зазначенням 
причини відмови за визначеною 
формою

■

стосувалося
виправлення

помилок)

3.

І

Надсилає сформовані для видачі 
документи в електронній формі 3 
накладеним кваліфікованим 
електронним підписом засобами 
телекомунікаційного зв’язку або з 
використанням Єдиного 
державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі 
через веб-сторінку 
Держгеокадастру

/

Державний
кадастровий
реєстратор

В

І

Не пізніше одного 
робочого дня 3 дня 

реєстрації
повідомлення або не 
пізніше наступного 

дня у разі 
формування 
письмового 

повідомлення про 
виправлення 

помилки 
заінтересованим 

особам за
визначеною формою 

(у тому числі 
власників, 

користувачів 
земельних ділянок, а 

також третіх осіб,



інтересів яких 
стосувалося 
виправлення 

помилок)

4.

ь

Передає сформований для видачі 
заявнику пакет документів до 
спеціаліста відповідного 
структурного підрозділу 
Г оловного управління 
Держгеокадастру у Сумській 
області для проставлення у системі 
документообігу позначки про 
виконання послуги та передачі 
його до центру надання 
адміністративних послуг

-ІГ" '

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше одного 
робочого дня 3 дня 

реєстрації
повідомлення або не 
пізніше наступного 

дня у разі 
формування 
письмового 

повідомлення про 
виправлення 

помилки 
заінтересованим 

особам за
визначеною формою 

(у тому числі 
власників, 

користувачів 
земельних ділянок, а 

також третіх осіб, 
інтересів яких 
стосувалося 
виправлення 

помилок)

5.
-• ^  . Проставляє у системі

документообігу відповідному
структурному підрозділу
Г оловного управління
Держгеокадастру у Сумській
області позначку про виконання
послуги та передає сформований
для видачі заявнику пакет
документів до центру надання
адміністративних послуг

Спеціаліст 
відповідного 
структурного 

підрозділу Головного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області у

В Не пізніше одного 
робочого Д Н Я  3  дня 

реєстрації
повідомлення або не 
пізніше наступного 

дня у разі 
формування 
письмового 

повідомлення про 
виправлення 

помилки 
заінтересованим 

особам за
визначеною формою 

(у тому числі 
власників, 

користувачів 
земельних ділянок, а 

також третіх осіб, 
інтересів яких 
стосувалося 
виправлення 

помилок)

6. Видає заявнику пакет документів, 
сформований за результатами

Адміністратор центру 
надання

В В день звернення 
заявника після



розгляду повідомлення: 
протокол виправлення помилки; 
письмове повідомлення про 
виправлення помилки 
заінтересованим особам; 
документ на заміну документа, в 
якому виявлено помилку (за 
бажанням заявника); 
відмова у виправленні помилки

адміністративних
послуг

отримання 
документів за 
результатами 

розгляду
повідомлення про 

виявлення помилки 
від Г оловного 

управління 
Держгеокадастру у 
Сумській області

Загальна кількість днів надання послуги - 2 робочих дні

Загальна кількість днів надання послуги (передбачена 
законодавством) —

2 робочих дні

Примітка: дії або бездіяльність посадової особи Головного управління Держгеокадастру 
у Сумській області, адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути 
оскаржені до суду в порядку, встановленому законом;

рішення, дії або бездіяльність Державного кадастрового реєстратора можуть бути 
оскаржені: до Держгеокадастру, у порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України; 
до суду в порядку, встановленому Кодексом адміністративного судочинства України.

Умовні позначки: В — виконує; У — бере участь; П  —  погоджує; 3 —  затверджує.
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з внесення до Державного земельного кадастру відомостей про 

межі частини земельної ділянки, на яку поширюються права суборенди, сервітуту,
з видачею витягу

№ Етапи послуги Відповідальна Дія Термін
з/п посадова особа (В, виконання

і структурний У, (днів)
підрозділ п,

3)

1. Прийняття пакета документів, поданих Державний в В день
заявником із заявою в електронній формі кадастровий надходження
засобами телекомунікаційного зв’язку з реєстратор заяви з пакетом

ь використанням електронного підпису, що документів в
базується на кваліфікованому сертифікаті електронній
електронного підпису, чи іншого формі до
альтернативного засобу електронної відповідного
ідентифікації особи з використанням структурного
Єдиного державного вебпорталу підрозділу
електронних послуг, у тому числі через Г оловного
веб-сторінку Держгеокадастру управління
За допомогою програмного забезпечення Держгеокадастру
Державного земельного кадастру у Сумській
заявнику повідомляється про прийняття області в
заяви та присвоєний їй реєстраційний порядку
номер

’ -ЗГ
черговості

2 . Розглядає- заяву разом з документами та Державний в Не пізніше
перевіряє: кадастровий тринадцятого
відповідність документів вимогам реєстратор робочого Д Н Я  3

законодавства; дня реєстрації
електронний документ заяви

3. У разі прийняття рішення про внесення Державний в Не пізніше
до Державного земельного кадастру кадастровий тринадцятого
відомостей про межі частини земельної реєстратор 3 робочого дня 3
ділянки, на яку поширюються права дня реєстрації
суборенди, сервітуту виконує: 
за допомогою програмного забезпечення 
Державного земельного кадастру вносить 
відомості, які містить електронний 
документ, до Державного земельного 
кадастру, та здійснює внесення 
відомостей про межі частини земельної

заяви

ділянки, на яку поширюються права 
суборенди, сервітуту;
накладає на документацію із 
землеустрою, яка подана заявником в 
електронній формі, кваліфікований 
електронний підпис;
формує витяг з Державного земельного 
кадастру про земельну ділянку на 
підтвердження внесення відомостей (змін



до них) про земельну ділянку за 
визначеною формою; 
оприлюднює інформацію про внесення 
відомостей до Державного земельного 
кадастру та відповідні відомості про 
об'єкти Державного земельного кадастру 
згідно з вимогами законодавства.
У разі прийняття рішення про надання 
відмови у внесенні до Державного 
земельного кадастру відомостей про межі 
частини земельної ділянки, на яку 
поширюються права суборенди, сервітуту 
виконує: . 
складання за допомогою програмного 
забезпечення Державного земельного 
кадастру протоколу проведення перевірки 
електронного документа за визначеною 
формою;
формує рішення про відмову у внесенні 
до Державного земельного кадастру 
відомостей про межі частини земельної 
ділянки, на яку поширюються права 
суборенди, сервітуту за визначеною 
формою.
Підписує документи у паперовій формі та 
засвідчує свій підпис власною печаткою, 
а в електронній формі, - посвідчує 
власним кваліфікованим електронним 
підписом.

4. Надсилає'- сформовані для видачі 
документи в електронній формі 3 
накладеним кваліфікованим електронним 
підписом засобами телекомунікаційного 
зв’язку на вказану у заяві про внесення 
відомостей (змін до них) адресу 
електронної пошти або з використанням 
Єдиного державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі через 
веб-сторінку Держгеокадастру

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше 
чотирнадцятого 
робочого Д Н Я  3  

дня реєстрації 
заяви

5. Передає витяг з Державного земельного 
кадастру про земельну ділянку або 
рішення про відмову у внесенні до 
Державного земельного кадастру 
відомостей про межі частини земельної 
ділянки, на яку поширюються права 
суборенди, сервітуту до спеціаліста 
відповідного структурного підрозділу 
Головного управління Держгеокадастру у 
Сумській області' для проставлення у 
системі документообігу позначки про 
виконання послуги та передачі його до 
центру надання адміністративних послуг

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше 
чотирнадцятого 
робочого дня 3 
дня реєстрації 

заяви



6. Проставляє у системі документообігу 
відповідного структурного підрозділу 
Головного управління Держгеокадастру у 
Сумській області позначку про виконання 
послуги та передає витяг з Державного 
земельного кадастру про земельну 
ділянку або рішення про відмову у 
внесенні до Державного земельного 
кадастру відомостей про межі частини 
земельної ділянки, на яку поширюються 
права суборенди, сервітуту до центру 
надання адміністративних послуг.

Спеціаліст 
відповідного 
структурного 

підрозділу 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

В Не пізніше 
чотирнадцятого 
робочого дня 3 
дня реєстрації 

заяви

7.
ь

Видача замовнику витягу з Державного 
земельного кадастру про земельну 
ділянку або рішення про відмову у 
внесенні до Державного земельного 
кадастру відомостей про межі частини 
земельної ділянки, на яку поширюються 
права суборенди, сервітуту.

Адміністратор 
центру надання 

адміністративних 
послуг

В В день звернення 
заявника після 

отримання 
витягу або 

рішення про 
відмову у 
внесенні 

відомостей (змін 
до них)

Загальна к ільк ість  дн ів  наданн я послуги  — 14 р обочих дн ів

Загальна к ільк ість  дн ів  наданн я послуги  (передбачена зак он одавств ом ) - 14 робочих днів

Примітка: дЙ або бездіяльність посадової особи Головного управління Держгеокадастру 
у Сумській області, адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути 
оскаржені до суду в порядку, встановленому законом;

рішення, дії або бездіяльність Державного кадастрового реєстратора можуть бути 
оскаржені: до Держгеокадастру, у порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України; 
до суду в порядку, встановленому Кодексом адміністративного судочинства України.

Умовні позначки: В -  виконує; У  -  бере участь; П -  погоджує; 3 -  затверджує.



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з видачі довідки про наявність та розмір земельної частки (паю)

№
з/п

Е тапи  п ослуги В ідповідальн а  
посадова особа  
і струк турни й  

підрозділ

Д ія
(В,
У ,
П,
3)

Т ерм ін  ви к онан н я  
(дн ів)

1

і

Прийом та реєстрація заяви суб’єкта 
звернення в центрі надання 
адміністративних послуг (крім заяв в 
електронній формі, * поданих 
засобами телекомунікаційного 
зв’язку з використанням 
електронного підпису, що базується 
на кваліфікованому сертифікаті 
електронного підпису, чи іншого 
альтернативного засобу електронної 
ідентифікації особи через Публічну 
кадастрову карту або з 
використанням Єдиного державного 
вебпорталу електронних послуг, у 
тому числі через веб-сторінку 
Держгеокадастру)

Адміністратор 
центру надання 

адміністративних 
послуг

в Протягом одного 
робочого дня (заяви 
реєструються в день 

їх надходження в 
порядку черговості)

2. Передача заяви відповідному 
структурному підрозділу Головного 

..-уяравлін ня Держгеокадастру у 
Сумській області

Адміністратор 
центру надання 

адміністративних 
послуг

в В день реєстрації 
заяви

3. Реєстрація заяви у системі 
документообігу відповідного 
структурного підрозділу Головного 
управління Держгеокадастру у 
Сумській області, передача 
документів до Державного 
кадастрового реєстратора

Спеціаліст 
відповідного 
структурного 

підрозділу 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

в В день реєстрації 
заяви

4. Прийняття заяви в електронній 
формі, поданої засобами 
телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного 
підпису, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті 
електронного підпису, чи іншого 
альтернативного засобу електронної 
ідентифікації особи через Публічну 
кадастрову карту або з 
використанням Єдиного державного 
вебпорталу електронних послуг, у 
тому числі через веб-сторінку 
Держгеокадастру
За допомогою програмного

Державний
кадастровий
реєстратор

в В день надходження 
заяви в електронній 

формі до відповідного 
структурного 

підрозділу Головного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області в 
порядку черговості



забезпечення Державного 
земельного кадастру заявнику 
повідомляється про прийняття заяви 
та присвоєний їй реєстраційний 
номер

4. Внесення до Державного земельного 
кадастру даних:
1) реєстраційний номер заяви 
(запиту);
2) дата реєстрації заяви (запиту);
3) відомості про особу, яка 
звернулася із заявою (запитом);
4) відомості про Державного 
кадастрового реєстратора, який 
прийняв заяву (запит).
Створення електронної форми заяви 
у Державному земельному кадастрі

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше першого 
робочого Д Н Я  3  дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі Головного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

5. Формування довідки про наявність 
та розмір земельної частки (паю) за 
визначеною формою за допомогою 
програмного забезпечення 
Державного земельного кадастру 
або
формування повідомлення про 
відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру за 

визначеною формою за допомогою 
програмного забезпечення 
Державного земельного кадастру

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше дев’ятого 
робочого дня 3 дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі Головного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

6. Підписання довідки про наявність та 
розмір земельної частки ,(цаю) у 
паперовій формі або повідомлення 
про відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру у 
паперовій формі та засвідчення 
підпису власною печаткою, а у разі 
надання в електронній формі, - 
посвідчує його власним 
кваліфікованим електронним 
підписом

Державний
кадастровий
реєстратор

3 Не пізніше десятого 
робочого Д Н Я  3  дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі Головного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

7. Надсилання довідки про наявність та 
розмір земельної частки (паю) або 
повідомлення про відмову у наданні 
відомостей з Державного земельного 
кадастру заявникові в електронній 
формі засобами телекомунікаційного 
зв’язку на вказану у зверненні 
адресу електронної пошти або з 
використанням Єдиного державного 
вебпорталу електронних послуг, у 
тому числі через веб-сторінку

Державний
кадастровий
реєстратор

в Не пізніше десятого 
робочого Д Н Я  3  дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі Головного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області



Держгеокадастру

8. Передає довідку про наявність та 
розмір земельної частки (паю) у 
паперовій формі або повідомлення 
про відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру у 
паперовій формі до спеціаліста 
відповідного структурного 
підрозділу Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області 
для проставлення у системі 
документообігу позначки про 
виконання послуги та передачі його 
до центру надання адміністративних 
послуг

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше десятого 
робочого дня з дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі Головного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

9. Проставляє у системі 
документообігу відповідного 
структурного підрозділу Головного 
управління Держгеокадастру у 
Сумській області позначку про 
виконання послуги та передає 
довідку про наявність та розмір 
земельної частки (паю) у паперовій 
формі або повідомлення про відмову 
у наданні відомостей з Державного 
земельного кадастру у паперовій 

-.формі до центру надання 
адміністративних послуг

Спеціаліст 
відповідного 
структурного 

підрозділу 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

В Не пізніше 
десятого робочого 
дня з дня реєстрації 

заяви у відповідному 
структурному 

підрозділі Головного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

10. Видача замовнику довідки про 
наявність та розмір земельної частки 
(паю) у паперовій формі або 
повідомлення про відмову у наданні 
відомостей з Державного земельного 
кадастру у паперовій формі

Адміністратор 
центру надання 

адміністративних 
послуг

В В день звернення 
заявника після 

отримання довідки 
або повідомлення про 

відмову у наданні 
відомостей 3 
Державного 

земельного кадастру

Загальна к ільк ість  дн ів  наданн я послуги  - 10 робоч их днів

Загальна к іл ьк ість  дн ів  н аданн я п ослуги  (передбачена  
зак он одавством ) -

10 робоч их дн ів

Примітка: дії або бездіяльність посадової особи Головного управління Держгеокадастру 
у Сумській області, адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути 
оскаржені до суду в порядку, встановленому законом;

рішення, дії або ^бездіяльність Державного кадастрового реєстратора можуть бути 
оскаржені: до територіального органу Держгеокадастру на території дії повноважень 
відповідного Державного кадастрового реєстратора, а також до Держгеокадастру, у 
порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України; до суду в порядку, 
встановленому Кодексом адміністративного судочинства України.
Умовні позначки: В  -  виконує; У -  бере участь; П  -  погоджує; 3  -  затверджує.

ГУ Д ЕРЖ ГЕОКАД АСТРУ У  СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ
30/0/13-22 від 24.05.2022



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з видачі довідки про наявність у Державному земельному 

кадастрі відомостей про одержання у власність земельної ділянки у межах норм 
безоплатної приватизації за певним видом її цільового призначення (використання)

№
з/п

Етапи послуги Відповідальна 
посадова особа 
і структурний 

підрозділ

Дія
(В,
У,
п,
3)

Термін
виконання

(днів)

1 Прийом та реєстрація заяви суб’єкта 
звернення в центрі надання 
адміністративних послуг (крім заяв в 
електронній формі, поданих засобами 
телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного 
підпису, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті 
електронного підпису, чи іншого 
альтернативного засобу електронної 
ідентифікації особи через Публічну 
кадастрову карту або з 
використанням Єдиного державного 
вебпорталу електронних послуг, у 
тому числі через веб-сторінку 
Держгеокадастру)

Адміністратор центру 
надання

адміністративних
послуг

в Протягом одного 
робочого дня 

(заяви
реєструються в 

день їх
надходження в 

порядку 
черговості)

2. • Передача заяви відповідному 
структурному підрозділу Головного 
управління Держгеокадастру у 
Сумській області .

Адміністратор центру 
надання

адміністративних
послуг

в В день реєстрації 
заяви

3. Реєстрація заяви у системі 
документообігу відповідного 
структурного підрозділу Головного 
управління Держгеокадастру у 
Сумській області, передача 
документів до Державного 
кадастрового реєстратора

Спеціаліст 
відповідного 
структурного 

підрозділу Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

в В день реєстрації 
заяви

4. Прийняття заяви в електронній 
формі, поданої засобами 
телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного 
підпису, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті 
електронного підпису, чи іншого 
альтернативного засобу електронної 
ідентифікації особи через Публічну 
кадастрову карту або з 
використанням Є диного держ авного  
вебпорталу електронних послуг, у 
тому числі через веб-сторінку

Державний
кадастровий
реєстратор

в В день 
надходження 

заяви в
електронній формі 

до відповідного 
структурного 

підрозділу 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру 
у  С ум ській  області 

в порядку 
черговості



1

Держгеокадастру
За допомогою програмного 
забезпечення Державного земельного 
кадастру заявнику повідомляється 
про прийняття заяви та присвоєний їй 

. реєст раційний ном ер 1 ( / /

4.

і

Внесення до Державного земельного 
кадастру даних:
1) реєстраційний номер заяви 
(запиту);
2) дата реєстрації заяви (запиту);
3) відомості про особу, яка 
звернулася із заявою (запитом);
4) відомості про Державного 
кадастрового реєстратора, який 
прийняв заяву (запит).
Створення електронної форми заяви 
у Державному земельному кадастрі

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше 
першого робочого 

дня 3 дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру 
у Сумській області

5.

‘ V* *

Формування довідки про наявність у 
Державному земельному кадастрі 
відомостей про одержання у 
власність земельної ділянки у межах 
норм безоплатної приватизації за 
певним видом її цільового 
призначення (використання) за 
визначеною формою за допомогою 

.Програмного забезпечення 
Державного земельного кадастру 
або
формування повідомлення про 
відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру за 
визначеною формою за допомогою 
програмного забезпечення 
Державного земельного кадастру

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше 
дев’ятого 

робочого дня 3 дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру 
у Сумській області

6. Підписання довідки про наявність у 
Державному земельному кадастрі 
відомостей про одержання у 
власність земельної ділянки у межах 
норм безоплатної приватизації за 
певним видом її цільового 
призначення (використання) у 
паперовій формі або повідомлення 
про відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру у 
паперовій формі та засвідчення 
підпису вчасною. печаткою, а у разі 
надання в електронній формі, - 
посвідчує його власним 
кваліфікованим електронним 
підписом

Державний
кадастровий
реєстратор

3 Не пізніше 
десятого робочого 

Д Н Я  3 дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру 
у Сумській області

СП
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7. Надсилання довідки про наявність у 
Державному земельному кадастрі 
відомостей про одержання у 
власність земельної ділянки у межах 
норм безоплатної приватизації за 
певним видом її цільового 
призначення (використання) або 
повідомлення про відмову у наданні 
відомостей з Державного земельного 
кадастру
заявникові в електронній формі 
засобами телекомунікаційного 
зв’язку на вказану у зверненні адресу 
електронної пошти або з 
використанням Єдиного державного 
вебпорталу електронних послуг, у 
тому числі через веб-сторінку 
Держгеокадастру

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше 
десятого робочого 

дня 3 дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру 
у Сумській області

8. Передає довідку про наявність у 
Державному земельному кадастрі 
відомостей про одержання у 
власність земельної ділянки у межах 
норм безоплатної приватизації за 
певним видом її цільового 
призначення (використання) у 
паперовій формі або повідомлення 
про відмову у наданні відомостей з 

^Державного земельного кадастру у 
паперовій формі до спеціаліста 
шдповідіїСТГо структурного підрозділу 
Г оловного управління 
Держгеокадастру у Сумській області 
для проставлення у системі 
документообігу позначки про 
виконання послуги та передачі його 
до центру надання адміністративних 
послуг

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше 
десятого робочого 

дня 3 дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру 
у Сумській області

9. Проставляє у системі документообігу 
відповідного структурного підрозділу 
Г оловного управління 
Держгеокадастру у Сумській області 
позначку про виконання послуги та 
передає довідку про наявність у 
Державному земельному кадастрі 
відомостей про одержання у 
власність земельної ділянки у межах 
норм безоплатної приватизації за 
певним видом її цільового 
призначення (використання) у 
паперовій формі або повідомлення 
про відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру у 
паперовій формі до центру надання

Спеціаліст 
відповідного 
структурного 

підрозділу Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області

В Не пізніше 
десятого робочого 

ДНЯ 3 дня 
реєстрації заяви у 

відповідному 
структурному 

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру 
у Сумській області

ГУ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ
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адміністративних послуг

10. Видача замовнику довідки про 
наявність у Державному земельному 
кадастрі відомостей про одержання у 
власність земельної ділянки у межах 
норм безоплатної приватизації за 
певним видом її цільового 
призначення (використання) у 
паперовій формі або повідомлення 
про відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру у 
паперовій формі •

Адміністратор центру 
надання

адміністративних
послуг

В В день звернення 
заявника після 

отримання довідки 
або повідомлення 

про відмову у 
наданні 

відомостей 3 
Державного 
земельного 

кадастру

Загальна кількість днів надання послуги - 10 робочих днів

Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством) 10 робочих днів

Примітка: дії або бездіяльність посадової особи Головного управління Держгеокадастру 
у Сумській області, адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути 
оскаржені до суду в порядку, встановленому законом;

рішення, дії або бездіяльність Державного кадастрового реєстратора можуть бути 
оскаржені: до територіального органу Держгеокадастру на території дії повноважень 
відповідного Державного кадастрового реєстратора, а також до Держгеокадастру, у 
порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України; до суду в порядку, 
встановленому Кодексом адміністративного судочинства України.

'  і»*
Умовні позначкиВ  —  виконує; У -  бере участь; П  —  погоджує; 3 -  затверджує.



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з внесення до Державного земельного кадастру відомостей про 
обмеження у використанні земель, безпосередньо встановлені законами та прийнятими 

відповідно до них нормативно-правовими актами, містобудівною документацією,
з видачею витягу

№
з/п

Етапи послуги Відповідальна 
посадова особа 
і структурний 

підрозділ

Дія
(В,
У,
п,
3)

Т ермін 
виконання 

(днів)

1. Прийняття пакета документів, поданих 
заявником із заявою в електронній формі 
засобами телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного підпису, що 
базується на кваліфікованому сертифікаті 
електронного підпису, чи іншого 
альтернативного засобу електронної 
ідентифікації особи з використанням 
Єдиного державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі через 
веб-сторінку Держгеокадастру 
За допомогою програмного забезпечення 
Державного земельного кадастру заявнику 
повідомляється про прийняття заяви та 
присвоєний їй реєстраційний номер

Державний
кадастровий
реєстратор

в В день 
надходження 

заяви з пакетом 
документів в 
електронній 

формі до 
відповідного 
структурного 

підрозділу 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру 
у Сумській 

області в порядку 
черговості

2. Розглядає заяву разом з документами та 
перевіряє:*' _
відповідність документів вимогам
законодавства;
електронний документ

Державний
кадастровий
реєстратор

в Не пізніше 
тринадцятого 
робочого Д Н Я  3  

дня реєстрації 
заяви

3. У разі прийняття рішення про внесення 
відомостей про обмеження у використанні 
земель до Державного земельного 
кадастру виконує:
за допомогою програмного забезпечення 
Державного земельного кадастру вносить 
відомості, які містить електронний 
документ, до Державного земельного 
кадастру та здійснює внесення відомостей 
про обмеження у використанні земель; 
накладає на документацію із землеустрою, 
яка подана заявником в електронній формі, 
кваліфікований електронний підпис; 
формує витяг з Державного земельного 
кадастру про обмеження у використанні 
земель за визначеною формою; 
оприлюднює інформацію про внесення 
відомостей до Державного земельного 
кадастру та відповідні відомості про 
об'єкти Державного земельного кадастру 
згідно з вимогами законодавства

Державний
кадастровий
реєстратор

в Не пізніше 
тринадцятого 

робочого дня 3 
дня реєстрації 

заяви



У разі прийняття рішення про надання 
відмови у внесенні відомостей про 
обмеження у використанні земель до 
Державного земельного кадастру виконує: 
складання за допомогою програмного 
забезпечення Державного земельного 
кадастру протоколу проведення перевірки 
електронного документа; 
формування рішення про відмову у 
внесенні відомостей до Державного 
земельного кадастру за визначеними 
формами .
Підписує документи у паперовій формі та 
засвідчує свій підпис власного печаткою, а 
в електронній формі, - посвідчує власним 
кваліфікованим електронним підписом

4. Надсилає сформовані для видачі 
документи в електронній формі 3 
накладеним кваліфікованим електронним 
підписом засобами телекомунікаційного 
зв’язку на вказану у заяві про внесення 
відомостей (змін до них) адресу 
електронної пошти або з використанням 
Єдиного державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі через 
веб-сторінку Держгеокадастру

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше 
чотирнадцятого 
робочого дня 3 
дня реєстрації 

заяви

5. Передає витяг з Державного земельного 
кадастру ітро обмеження у використанні 
земель або рішення про відмову у внесенні 
відомостей (змін до них) до Державного 
земельного кадастру до спеціаліста 
відповідного структурного підрозділу 
Головного управління Держгеокадастру у 
Сумській області для проставлення у 
системі документообігу позначки про 
виконання послуги та передачі його до 
центру надання адміністративних послуг

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше 
чотирнадцятого 
робочого дня 3 
дня реєстрації 

заяви

6. Проставляє у системі документообігу 
відповідного структурного підрозділу 
Головного управління Держгеокадастру у 
Сумській області позначку про виконання 
послуги та передає витяг з Державного 
земельного кадастру про обмеження у 
використанні земель або рішення про 
відмову у внесенні відомостей (змін до 
них) до Державного земельного кадастру 
до центру надання адміністративних 
послуг

Спеціаліст 
відповідного 
структурного 

підрозділу 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру 
у Сумській 

області

В Не пізніше 
чотирнадцятого 
робочого дня 3 
дня реєстрації 

заяви

7. Видача замовнику витягу з Державного 
земельного кадастру про обмеження у 
використанні земель або рішення про

Адміністратор 
центру надання 

адміністративних

в В день звернення 
заявника після 

отримання витягу
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відмову у внесенні відомостей (змін до 
них) до Державного земельного кадастру.

послуг або рішення про 
відмову у 
внесенні 

відомостей (змін 
до них)

Загальна к ільк ість  дн ів  н адання послуги  — 14 робоч их дн ів

Загальна к ільк ість  дн ів  н адан н я  послуги  (передбачена зак он одавством )
14 робоч их днів

Примітка: дії або бездіяльність посадової особи Головного управління Держгеокадастру 
у Сумській області, адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути 
оскаржені до суду в порядку, встановленому законом;

рішення, дії або бездіяльність Державного кадастрового реєстратора можуть бути 
оскаржені: до Держгеокадастру, у порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України; 
до суду в порядку, встановленому Кодексом адміністративного судочинства України.

Умовні позначки: В -  виконує; У — бере участь; П  -  погоджує; 3 — затверджує.
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з внесення до Державного земельного кадастру відомостей 

(змін до них) про земельну ділянку з видачею витягу

№
з/п

Етапи послуги Відповідальна 
посадова особа 
і структурний 

підрозділ

Дія
(В,
У,
п,
3)

Термін виконання 
(днів)

1.

ь

Прийняття пакета документів, поданих 
заявником із заявою в електронній формі 
засобами телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного підпису, що 
базується на кваліфікованому сертифікаті 
електронного підпису, чи іншого 
альтернативного засобу електронної 
ідентифікації особи з використанням 
Єдиного державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі через 
веб-сторінку Держгеокадастру 
За допомогою програмного забезпечення 
Державного земельного кадастру заявнику 
повідомляється про прийняття заяви та 
присвоєний їй реєстраційний номер

Державний
кадастровий
реєстратор

в В день
надходження заяви 

з пакетом 
документів в 

електронній формі 
до відповідного 

структурного 
підрозділу 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру у 
Сумській області в 
порядку черговості

2. Розглядає заяву разом з документами та 
перевіряє:

Державний
кадастровий

в Не пізніше 
тринадцятого

■*" відповідність документів вимогам 
законодавства; 

електронний документ

реєстратор робочого дня 3 дня 
реєстрації заяви

3. У разі прийняття рішення про внесення 
відомостей (змін до них) про земельну

Державний
кадастровий

в Не пізніше 
тринадцятого

ділянку виконує:
за допомогою програмного забезпечення 
Державного земельного кадастру вносить 
відомості, які містить електронний 
документ, до Державного земельного 
кадастру та здійснює внесення відомостей 
(змін до них) про земельну ділянку; 
у разі, якщо Поземельна книга не 
відкривалась:
відкриває Поземельну книгу в електронній 
(цифровій) формі та вносить відомості до 
неї (крім відомостей про затвердження 
документації із землеустрою, на підставі 
якої здійснена державна реєстрація 
земельної ділянки, а також про власників, 
користувачів земельної ділянки); 
відкриває Поземельну книгу в паперовій 
формі шляхом роздрукування за 
допомогою програмного забезпечення 
Державного земельного кадастру 
відповідної Поземельної книги в

реєстратор 3 робочого дня з дня 
реєстрації заяви
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електронній (цифровій) формі; 
у разі, якщо Поземельна 
книга відкривалась (у разі внесення 
відомостей (змін до них) про 
зареєстровану земельну ділянку такі 
відомості вносяться до Поземельної книги: 
в паперовій формі - Державним 
кадастровим реєстратором за місцем 
розташування земельної ділянки; в
електронній формі - Державним
кадастровим реєстратором, обраним за 
допомогою програмного забезпечення
Державного земельного . кадастру за 
принципом випадковості): 
вносить до відповідного розділу 
Поземельної книги в електронній
(цифровій) формі запис про внесення змін 
до відповідних відомостей за власним 
кваліфікованим електронним підписом; 
проставляє на аркуші Поземельної книги в 
паперовій формі, до відомостей якої 
вносяться зміни, позначки про внесення 
змін до відомостей за визначеною 
формою;
виготовляє новий аркуш Поземельної 
книги в електронній (цифровій) та 
паперовій формі із зміненими відомостями 
та долучає такий аркуш до відповідної 
Поземельної книги для його зберігання 
разом з нею
наклада:є«на документацію із землеустрою, 
яка подана заявником в електронній формі, 
кваліфікований електронний підпис; 
формує витяг з Державного земельного 
кадастру про земельну а ділянку на 
підтвердження внесення відомостей (змін 
до них) про земельну ділянку 
оприлюднює інформацію про внесення 
відомостей до Державного земельного 
кадастру та відповідні відомості про об'єкт 
Державного земельного кадастру згідно 
з вимогами законодавства 
У разі прийняття рішення про надання 
відмови у внесенні відомостей (змін до 
них) про земельну ділянку виконує: 
складання за допомогою програмного 
забезпечення Державного земельного 
кадастру протоколу проведення перевірки 
електронного документа; 
формує рішення про відмову у внесенні 
відомостей (змір до них) про земельну 
ділянку за визначеними формами 
Підписує документи у паперовій формі та 
засвідчує свій підпис вчасною печаткою, а 
в електронній формі, - посвідчує власним 
кваліфікованим електронним підписом

ГУ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ
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4. Надсилає сформовані для видачі 
документи в електронній формі 3 
накладеним кваліфікованим електронним 
підписом засобами телекомунікаційного 
зв’язку на вказану у заяві про внесення 
відомостей (змін до них) адресу 
електронної пошти або з використанням 
Єдиного державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі через 
веб-сторінку Держгеокадастру

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше 
чотирнадцятого 

робочого дня з дня 
реєстрації заяви

5. Передає витяг з Державного земельного 
кадастру про земельну - ділянку або 
рішення про відмову у внесенні 
відомостей (змін до них) про земельну 
ділянку до спеціаліста відповідного 
структурного підрозділу Головного 
управління Держгеокадастру у Сумській 
області для проставлення у системі 
документообігу позначки про виконання 
послуги та передачі його до центру 
надання адміністративних послуг

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше 
чотирнадцятого 

робочого дня 3 дня 
реєстрації заяви

6. Проставляє у системі документообігу 
відповідного структурного підрозділу 
Головного управління Держгеокадастру у 
Сумській області позначку про виконання 
послуги та передає витяг з Державного 

земельного кадастру про земельну ділянку 
або рішення про відмову у внесенні 
відомостей” .(змін до них) про земельну 
ділянку до центру надання 
адміністративних послуг

' Спеціаліст 
відповідного 
структурного 

підрозділу 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру 
у Сумській 

області

В Не пізніше 
чотирнадцятого 

робочого дня 3 дня 
реєстрації заяви

1. Видає замовнику витяг з Державного 
земельного кадастру про земельну ділянку 
або рішення про відмову у внесенні 
відомостей (змін до них) про земельну 
ділянку

Адміністратор 
центру надання 

адміністративних 
послуг

в В день звернення 
заявника після 

отримання витягу 
або рішення про 

відмову у внесенні 
відомостей (змін 

до них)

Загальна кількість днів надання послуги - 14 робочих днів

Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством) 14 робочих днів

Примітка: дії або бездіяльність посадової особи Головного управління Держгеокадастру 
у Сумській області, адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути 
оскаржені до суду в порядку, встановленому законом;

рішення, дії або бездіяльність Державного кадастрового реєстратора можуть бути 
оскаржені: до Держгеокадастру, у порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України; 
до суду в порядку, встановленому Кодексом адміністративного судочинства України.
Умовні позначки: В -  виконує; У -  бере участь; П  -  погоджує; 3 -  затверджує.



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з внесення до Державного земельного кадастру відомостей 

(змін до них) про землі в межах територій адміністративно-територіальних одиниць, про 
землі в межах територій територіальних громад, з видачею витягу

№
з/п

Етапи послуги Відповідальна 
посадова особа 
і структурний 

підрозділ

Дія
(В,
У,
П,
3)

Термін
виконання

(днів)

1. Прийняття пакета документів, поданих 
заявником із заявою в електронній формі 
засобами телекомунікаційного зв’язку з 
використанням електронного підпису, що 

' базується на кваліфікованому сертифікаті 
електронного підпису, чи іншого 
альтернативного засобу електронної 
ідентифікації особи з використанням 
Єдиного державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі через веб- 
сторінку Держгеокадастру 
За допомогою програмного забезпечення 
Державного земельного кадастру заявнику 
повідомляється про прийняття заяви та 
присвоєний їй реєстраційний номер

Державний
кадастровий
реєстратор

в В день 
надходження 

заяви з пакетом 
документів в 
електронній 

формі до 
відповідного 
структурного 

підрозділу 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру 
у Сумській 
області в 
порядку 

черговості

2. Розглядає заяву разом з документами та 
перевіряє;*-!
відповідність документів вимогам
законодавства;
електронний документ

Державний
кадастровий
реєстратор

в Не пізніше 
тринадцятого 
робочого дня 3 
дня реєстрації 

заяви

3. У разі прийняття рішення про внесення 
відомостей (змін до них) про землі в межах 
територій адміністративно-територіальних 
одиниць, про землі в межах територій 
територіальних громад до Державного 
земельного кадастру виконує: 
за допомогою програмного забезпечення 
Державного земельного кадастру вносить 
відомості, які містить електронний 
документ, до Державного земельного 
кадастру та здійснює внесення відомостей 
про землі в межах територій 
адміністративно-територіальних одиниць, 
про землі в межах територій територіальних 
громад;
накладає на документацію із землеустрою, 
яка подана заявником в електронній формі, 
кваліфікований електронний підпис; 
формує витяг з Державного земельного 
кадастру про землі в межах територій

Державний
кадастровий
реєстратор

в

3

Не пізніше 
тринадцятого 
робочого дня 3 
дня реєстрації 

заяви



ь

адміністративно-територіальних одиниць, 
про землі в межах територій територіальних 
громад за визначеними формами; 
оприлюднює інформацію про внесення 
відомостей до Державного земельного 
кадастру та відповідні відомості про об'єкти 
Державного земельного кадастру згідно 
з вимогами законодавства 
У разі прийняття рішення про надання 
відмови у внесенні відомостей (змін до них) 
про землі в межах територій 
адміністративно-територіальних одиниць, 
про землі в межах територій територіальних 
громад до Державного земельного кадастру 
виконує:
складання за допомогою програмного 
забезпечення Державного земельного 
кадастру протоколу проведення перевірки 
електронного документа; 
формування рішення про відмову у внесенні 
відомостей (змін до них) до Державного 
земельного кадастру про землі в межах 
адміністративно-територіальних одиниць, 
про землі в межах територій територіальних 
громад за визначеними формами 
Підписує документи у паперовій формі та 
засвідчує свій підпис власною печаткою, а в 
електронній формі, - посвідчує власним 
кваліфікованим електронним підписом

4. Надсилає-єформовані для видачі документи 
в електронній формі з накладеним 
кваліфікованим електронним підписом 
засобами телекомунікаційного зв’язку на 
вказану у заяві про внесення відомостей 
(змін до них) адресу електронної пошти або 
з використанням Єдиного державного 
вебпорталу електронних послуг, у тому 
числі через веб-сторінку Держгеокадастру

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше 
чотирнадцятого 
робочого Д Н Я  3  

дня реєстрації 
заяви

5. Передає витяг з Державного земельного 
кадастру про землі в межах територій 
адміністративно-територіальних одиниць, 
про землі в межах територій територіальних 
громад або рішення про відмову у внесенні 
до Державного земельного кадастру 
відомостей (змін до них) про землі в межах 
територій адміністративно-територіальних 
одиниць, про землі в межах територій 
територіальних громад до спеціаліста 
відповідного структурного підрозділу 
Головного управління Держгеокадастру у 
Сумській області для проставлення у 
системі документообігу позначки про 
виконання послуги та передачі його до

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше 
чотирнадцятого 
робочого дня 3 
дня реєстрації 

заяви

ся
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центру надання адміністративних послуг

13.

ь

Проставляє у системі документообігу 
відповідного структурного підрозділу 
Головного управління Держгеокадастру у 
Сумській області позначку про виконання 
послуги та передає витяг з Державного 
земельного кадастру про землі в межах 
територій адміністративно-територіальних 
одиниць, про землі в межах територій 
територіальних громад або рішення про 
відмову у внесенні до Державного 
земельного кадастру відомостей (змін до 
них) про землі в межах територій 
адміністративно-територіальних одиниць, 
про землі в межах територій територіальних 
громад до центру надання адміністративних 
послуг

Спеціаліст 
відповідного 
структурного 

підрозділу 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру 
у Сумській 

області

В Не пізніше 
чотирнадцятого 
робочого дня 3 
дня реєстрації 

заяви

14.

V -

Видає замовнику витяг з Державного 
земельного кадастру про землі в межах 
територій адміністративно-територіальних 
одиниць, про землі в межах територій 
територіальних громад або рішення про 
відмову у внесенні до Державного 
земельного кадастру відомостей (змін до 
них) про землі в межах територій 
адміністративно-територіальних одиниць, 
про.землі в межах територій територіальних 
громад «•>

Адміністратор 
центру надання 

адміністративних 
послуг

В В день звернення 
заявника після 

отримання 
витягу або 

рішення про 
відмову у 
внесенні 

відомостей (змін 
до них)

-

Загальна кількість днів надання послуги — 14 робочих днів

Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством) - 14 робочих днів

Примітка: дії або бездіяльність посадової особи Головного управління Держгеокадастру 
у Сумській області, адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути 
оскаржені до суду в порядку, встановленому законом;

рішення, дії або бездіяльність Державного кадастрового реєстратора можуть бути 
оскаржені: до Держгеокадастру, у порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України; 
до суду в порядку, встановленому Кодексом адміністративного судочинства України.

Умовні позначки: В — виконує; У — бере участь; П — погоджує; 3 —  затверджує.



Т Е Х Н О Л О Г І Ч Н А  К А Р Т К А
адміністративної послуги з державної реєстрації земельної ділянки з видачею витягу з

Державного земельного кадастру

№ Е тапи  послуги В ідповідальн а Д ія Т ерм ін
з/п посадова особа (В, виконан н я

і струк турни й У , (днів)
п ідрозділ п,

3)

1. Прийняття заяви про державну реєстрацію Державний в В день
земельної ділянки з доданими документами кадастровий надходження
в електронній формі з накладеним реєстратор заяви з пакетом
електронним підписом сертифікованого документів в
інженера-землевпорядника, що базується електронній
на кваліфікованому сертифікаті формі до
електронного підпису, з використанням відповідного
кваліфікованої електронної позначки часу, структурного
поданої відповідним сертифікованим підрозділу
інженером-землевпорядником від імені Г оловного
замовника з використанням Єдиного управління
державного вебпорталу електронних - Держгеокадастру
послуг, у тому числі через веб-сторінку у Сумській
Держгеокадастру області в
За допомогою програмного забезпечення порядку
Державного земельного кадастру заявнику черговості

% повідомляється про прийняття заяви та 
присвоєний їй реєстраційний номер

2. Перевіряє: Державний в Не пізніше
1) відповідність поданих документів кадастровий тринадцятого
вимогам законодавства; реєстратор календарного
2) електронний документ; дня з дня
3) наявність документа, що підтверджує 
згоду органу виконавчої влади, органу 
місцевого самоврядування, фізичної чи 
юридичної особи про поділ, об’єднання 
земельних ділянок, з нотаріально 
засвідченою справжністю підпису на 
такому документі - у разі, коли відповідно 
до закону поділ, об’єднання земельних 
ділянок здійснюються за погодженням 3 
органами виконавчої влади, органами 
місцевого самоврядування, фізичними чи 
юридичними особами

реєстрації заяви

3. За результатами перевірки виконує одну з Державний в Не пізніше
таких дій: кадастровий тринадцятого
за допомогою програмного забезпечення реєстратор 3 календарного
Державного земельного кадастру вносить дня з дня
електронний документ та відомості, які він 
містить, до Державного земельного 
кадастру, здійснює державну реєстрацію

реєстрації заяви



*

земельної ділянки:
- за допомогою програмного забезпечення 
Державного земельного кадастру присвоює 
кадастровий номер земельній ділянці;
- відкриває Поземельну книгу та вносить 
відомості до неї (крім відомостей про 
затвердження документації із землеустрою, 
на підставі якої здійснена державна 
реєстрація земельної ділянки, а також про 
власників, користувачів земельної ділянки);
- засвідчує документацію із землеустрою, 
технічну документацію з оцінки земель в 
електронній формі кваліфікованим 
електронним підписом;
- надає за допомогою програмного 

.забезпечення Державного земельного
кадастру відомості про державну 
реєстрацію земельної ділянки (дату 
державної реєстрації, орган, що здійснив 
таку реєстрацію), кадастровий номер, 
площу, місце розташування земельної 
ділянки, кадастровий план зареєстрованої 
земельної ділянки відповідним органам 
державної влади, органам місцевого 
самоврядування;
- формує витяг з Державного земельного 
кадастру на підтвердження державної 
реєстрації земельної ділянки; 
^.оарушюднює інформацію про внесення 
відомостей до Державного земельного 
кадастру та відповідні відомості про 
об'єкти Державного земельного кадастру 
згідно з вимогами законодавства
або
формує рішення про відмову у державній 
реєстрації земельної ділянки із зазначенням 
вичерпного переліку підстав для відмови у 
державній реєстрації земельної ділянки 
Підписує документи у паперовій формі та 
засвідчує свій підпис власного печаткою, а 
в електронній формі, - посвідчує власним 
кваліфікованим електронним підписом

-

4. За бажанням заявника надсилає витяг з 
Державного земельного кадастру про 
земельну ділянку або рішення про відмову 
у державній реєстрації земельної ділянки в 
електронній формі з використанням засобів 
телекомунікаційного зв’язку

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше 
чотирнадцятого 
календарного 

дня з дня 
реєстрації заяви

5.
.и

Передає витяг з Державного земельного 
кадастру про земельну ділянку або рішення 
про відмову у державній реєстрації 
земельної ділянки у паперовій формі до 
спеціаліста відповідного структурного

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше 
чотирнадцятого 

календарного 
дня з дня 

реєстрації заяви



і

підрозділу Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області для 
проставлення у системі документообігу 
позначки про виконання послуги та 
передачі його до зазначеного у заяві центру 
надання адміністративних послуг

6 . Проставляє у системі документообігу 
відповідного структурного підрозділу 
Головного управління Держгеокадастру у 
Сумській області позначку про виконання 
послуги та передає витяг з Державного 
земельного кадастру про 'земельну ділянку 
або рішення про відмову у державній 
реєстрації земельної ділянки у паперовій 
формі до зазначеного у заяві центру 
надання адміністративних послуг

Спеціаліст 
відповідного 
структурного 

підрозділу 
Г оловного 
управління 

Держгеокадастру 
у Сумській 

області

В Не пізніше 
чотирнадцятого 
календарного 

дня з дня 
реєстрації заяви

7. Видача замовнику витягу з Державного 
земельного кадастру про земельну ділянку 
або рішення про відмову у державній 
реєстрації земельної ділянки у паперовій 
формі

Адміністратор 
центру надання 

адміністративних 
послуг

В В день звернення 
заявника після 

отримання 
витягу або 

рішення про 
відмову у 
державній 
реєстрації 
земельної 
ділянки

* • V -г,' .
Загальна к ільк ість  дн ів  наданн я послуги  - 14 к алендарних

Д Н ІВ

Загальна к ільк ість  дн ів  наданн я послуги  (передбачена зак он одавств ом ) - 14 к алендарн и х  
днів

Примітка: дії або бездіяльність посадової особи Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області, адміністратора центру надання адміністративних 
послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом;

рішення, дії або бездіяльність Державного кадастрового реєстратора можуть бути 
оскаржені: до Держгеокадастру, у порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України- 
до суду в порядку, встановленому Кодексом адміністративного судочинства України.

Умовні позначки: В -  викопує; У -  бере участь; П  -  погоджує; 3  -  затверджує.

сл 30/0/13-22 від 24.05.2022



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги державна реєстрація обмежень у використанні земель

з видачею витягу

№ Е тапи  послуги В ідп овідальн а Д ія Термін
з/п посадова особа (В, виконання

і структурний У , (днів)
п ідрозділ п,

• 3)

1. Прийняття пакета документів, поданих Державний в В день
заявником із заявою в електронній формі кадастровий надходження

і засобами телекомунікаційного зв’язку з реєстратор заяви з пакетом
використанням електронного підпису, документів в
що базується на кваліфікованому електронній
сертифікаті електронного підпису, чи формі до
іншого альтернативного засобу відповідного
електронної ідентифікації особи з структурного
використанням Єдиного державного підрозділу
вебпорталу електронних послуг, у тому Г оловного
числі через веб-сторінку - управління
Держгеокадастру. Держгеокадастру
За допомогою програмного забезпечення у Сумській
Державного земельного кадастру області в порядку
заявнику повідомляється про прийняття черговості

? заяви та присвоєний їй реєстраційний
номер

. .. .
2. Розглядає заяву разом з документами та Державний в Не пізніше

перевіряє: кадастровий тринадцятого
відповідність документів вимогам реєстратор робочого дня 3
законодавства; дня реєстрації
електронний документ заяви

3. У разі прийняття рішення про внесення Державний в Не пізніше
відомостей про обмеження у кадастровий тринадцятого
використанні земель до Державного реєстратор 3 робочого дня 3
земельного кадастру виконує: дня реєстрації
за допомогою програмного забезпечення 
Державного земельного кадастру 
вносить відомості, які містить 
електронний документ, до Державного 
земельного кадастру та здійснює 
внесення відомостей про обмеження у

заяви

• і
використанні земель; 
накладає на документацію із 
землеустрою, яка подана заявником в 
електронній формі, кваліфікований 
електронний підпис;
формує витяг з Державного земельного 
кадастру про обмеження у використанні 
земель за визначеною формою;



1

оприлюднює інформацію про внесення 
відомостей до Державного земельного 
кадастру та відповідні відомості про 
об'єкт Державного земельного кадастру 
згідно з вимогами законодавства 
У разі прийняття рішення про надання 
відмови у внесенні відомостей про 
обмеження у використанні земель до 
Державного земельного кадастру 
виконує:
складання за допомогою програмного 
забезпечення Державного земельного 
кадастру протоколу .. проведення 
перевірки електронного документа; 
формування рішення про відмову у 
внесенні відомостей до Державного 
земельного кадастру за визначеними 
формами
Підписує документи у паперовій формі 
та засвідчує свій підпис вчасною 
печаткою, а в електронній формі, - 
посвідчує власним кваліфікованим 
електронним підписом

4. Надсилає сформовані для видачі 
документи в електронній формі 3 
накладеним кваліфікованим 
електронним підписом засобами 
телекомунікаційного зв’язку на вказану 
у заяві про внесення відомостей (змін до 
них) адресу електронної пошти або з 
використанням Єдиного державного 
вебпорталу електронних послуг, у тому 
числі через веб-сторінку 
Держгеокадастру

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше 
чотирнадцятого 
робочого дня 3 
дня реєстрації 

заяви

5. Передає витяг з Державного земельного 
кадастру про обмеження у використанні 
земель або рішення про відмову у 
внесенні відомостей (змін до них) до 
Державного земельного кадастру до 
спеціаліста відповідного структурного 
підрозділу Г оловного управління 
Держгеокадастру у Сумській області для 
проставлення у системі документообігу 
позначки про виконання послуги та 
передачі його до центру надання 
адміністративних послуг

Державний
кадастровий
реєстратор

В Не пізніше 
чотирнадцятого 
робочого дня 3 
дня реєстрації 

заяви

6. Проставляє у системі документообігу 
відповідного структурного підрозділу 
Держгеокадастру позначку про 
виконання послуги та передає витяг з 
Державного земельного кадастру про 
обмеження у використанні земель або

Спеціаліст 
відповідного 
структурного 

підрозділу 
Г оловного 
управління

В Не пізніше 
чотирнадцятого 
робочого дня 3 
дня реєстрації 

заяви



рішення про відмову у внесенні 
відомостей (змін до них) до Державного 
земельного кадастру до центру надання 
адміністративних послуг

Держгеокадастру у 
Сумській області

7. Видача замовнику витягу з Державного 
земельного кадастру про обмеження у 
використанні земель або рішення про 
відмову у внесенні відомостей (змін до 
них) до Державного земельного 
кадастру.

Адміністратор 
центру надання 

адміністративних 
послуг

В В день звернення 
заявника після 

отримання 
витягу або 

рішення про 
відмову у 
внесенні 

відомостей (змін 
до них)

Загальна к іл ьк ість  дн ів  наданн я послуги  - 14 робоч и х  днів

Загальна к іл ьк ість  дн ів  н аданн я послуги  (передбачена зак он одавств ом )
14 робоч их днів

Примітка: дії або бездіяльність посадової особи Головного управління Держгеокадастру 
у Сумській області, адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути 
оскаржені до суду в порядку, встановленому законом;

рішення, дії або бездіяльність Державного кадастрового реєстратора можуть бути 
оскаржені: до Держгеокадастру, у порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України; 
до суду в порядку, встановленому Кодексом адміністративного судочинства України.

Умовні позначку: В  -  виконує; У — бере участь; П  — погоджує; 3 — затверджує.


