
ІН Ф О Р М А Ц ІЙ Н А  К АРТК А А Д М ІН ІС Т РА Т И В Н О Ї П О С Л У ГИ
В НЕСЕН НЯ Д О  Д Е РЖ А В Н О ГО  ЗЕМ ЕЛ ЬН О ГО  К А Д А СТРУ  В ІД О М О С ТЕЙ  ПРО МЕЖІ 
ЧА СТИНИ ЗЕ М Е Л ЬН О Ї Д ІЛЯН КИ . НА ЯКУ  П О Ш И РЮ Ю ТЬСЯ  П РАВА СУ БО РЕН ДИ .

С ЕРВ ІТУ ТУ . З ВИДА ЧЕЮ  ВИ ТЯГУ
(назва адміністративної послуги)

В ІД Д ІЛ  №  1 У правління надання адміністративних послуг Головного управління 
Д ерж геокадастру у Сумській області 

Відділ №  2 У правління надання адміністративних послуг Головного управління 
Д ерж геокадастру у Сумській області 

Відділ №  З У правління надання адміністративних послуг Головного управління 
Д ерж геокадастру у Сумській області 

Відділ №  4 У правління надання адміністративних послуг Головного управління 
Д ерж геокадастру у Сумській області 

Відділ №  5 У правління надання адміністративних послуг Головного управління 
Д ерж геокадастру у Сумській області 
(найменування суб’єкта надання послуги)

Ін ф о р м ац ія  п ро  ц ен тр  н ад ан н я  ад м ін істр ати вн о ї п ослуги

1. 2. 3.

Л"2

Н ай м ен у в ан н я  ц ен тру  
н ад ан н я  

ад м ін істр ати в н о ї п ослуги , в 
як о м у  

зд ій сн ю ється  
об сл у го ву в ан н я  суб’єкгта 

зв ер н ен н я

М ісце зн аходж енн я , 
тел еф о н /ф ак с  (довідки), адреса 

ел ек тр о н н о ї п ош ти , веб -сай т  
Ц ен тру  н ад ан н я  

адм ін істр ати вн и х  послуг

Ін ф о р м ац ія  щодо реж им у 
роботи  Ц ен тру  н адан н я  

ад м ін істр ати в н и х  п ослуг

1

Відділ «Центр 3 надання 
адміністративних послуг» .

виконавчого комітету 
Білопільської м іської ради

41800, Сумська обл., 
Сумський р-н., м. Білопілля, 
вуя. Старопутивльська, 35; 

(05443) 9-12-95; 
Ьі1ооі11уа-спао(й),икг.пеі; 

Ьно://Ьі1ооіИ va-m eria.eov.ua

П онеділок - Четвер: 8:00- 
17:15;

П 'ятниця: 8:00-16:00.

1.2.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 

М иколаївської селищ ної ради 
Білопільського району 

Сумської області

41854, Сумська обл., 
Сумський р-н, 

смт. М иколаївка, б-р Свободи, 2А; 
(05443)9-72-38; 

спао тук о іа іука® ,ukr.net

Понеділок: 8:15 -  17:15; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа-Четвер: 8:15-17:15; 
П ’ятниця: 8:00-16:00.

\

1.3.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
/  виконавчого комітету 
Буринської м іської ради

41700, Сумська обл.. 
Конотопський р-н., м. Буринь, 

вул.. Д .Бєдного, 6; 
(05454) 2-22-07; 

спаоЬигуп.гасіа®,ukr.net; 
И«о;//Ьигуп-т iskrada.gov.ua

П онеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок: 8:00-17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П 'ятниця: 8:00-16:00; 
Субота: 8:00-13:30

III
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1.4.

Ц ентр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
К ириківської селищ ної ради

42830, Сумська обл., 
Охтирський р-н, 

смт. Кириківка, вул. Ш ирока. 12; 
0955650026; 

ksr.57fi),ul<r.net

Понеділок: 8:00-17:00; 
Вівторок; 8:00-17:00; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:00; 

П 'ятниця: 8:00-16:00.

1.5.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

В еликописарівської селищ ної 
ради

42800, Сумська обл., 
Охтирський р-н., 

смт. Велика Писарівка, 
вул. Незалежності, 9-А;

(05457)5-13-69 
cnaD.vDvsarivka@,ul<r.net 

httD://vDsr.aov.ua

П онеділок - П 'ятниця: 
8 :0 0 -  17:00.

1.6.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Глухівської міської ради

41400,Сумська обл., 
Ш осткинський р-н., м. Глухів, 

вул, Києво-М осковська. 8; 
(05444)7-04-40;

Snap al(o!ui<r.net; 
httDi/Zhluichi v-rada.eov.ua/tsnap

П онеділок: 8:00 -  17:15; 
Вівторок: 8 :0 0 -  17:15; 

Середа: 8:00 20:00; 
Четвер: 8:00 17:15; 

П 'ятниця-С'убота: 8:00 -  16:00,

1.7.

Центр надання 
адміністративних послуг 

*";'Б€маіі)і>і^ької селищ ної ради
41400,Сумська обл,, 

Ш осткинський р-н, м, Глухів. 
вул. Києво-М осковська, 43; 

(05444)61-2-86; 
esman cnaD(o),ukr.net;

1 Іоиеділок - Середа; 8:00 
17:15;

Четвер: 8 :0 0 -2 0 :0 0 ; 
П 'ятниця; 8:00 -  16:00.

1.8.
Ц ентр надання 

адміністративних послуг 
Березівської сільської ради

41436, Сумська обл., 
Ш осткинський р-н., с. Слоут, вул. 

Ш кільна, б. 16;
(05444) 3-13-37 

спас bereza ota® ,ukr.net 
https ;//berezi vska-grom ada. gov. ua/

П онеділок; 8:00 -  17:15; 
Вівторок: 8 :0 0 -  17:15; 
Середа: 8:00 -2 0 :0 0 ; 
Четвер; 8 :0 0 -1 7 :1 5 ; 

П 'ятниця; 8 :0 0 -  16:00.

1.9.
Центр надання 

адміністративних послуг 
К онотопської міської ради

41600. Сумська обл,. м. Конотоп, 
pp. Миру, 8;

(05447) 6-33-19; 
cnao konotOD®'ukr,net; 

httD://rada.konotOD.ora/index.DhD/lio 
m e/2014-12-25-08-14-09

1 Іомелі-'іок: 8 0 0  1 
Вівторок: 8:00 l^):()(): 
Серела: 8:00 1 гОО; 
Чсівср; 8;()() -20:00: 

П 'ятниця - Субота; 8 :0 0 -  15:00,
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Відділ «Ц ентр надання 
адміністративних послуг»

1.10. виконавчого комітету
Д убов’язівської селищ ної 

ради

41656, Сумська обл.. 
К онотопський р-н, с. С ім ’янівка, 

вул. Ц ентральна, 64;
(05447) 52-1 -60; 067-194-16-94 

dubovv20vka@uk:r.net; 
https:// dubovvzivska.rada.todav

П онеділок -  Четвер: 8.00 ■ 
16.00;

П 'ятниця: 8:00-20:00

1.11.
Відділ-Ц ентр надання 

адміністративних послуг 
П опівської сільської ради

41627, Сумська обл.. 
Конотопський р-н, с. Попівка, 

вул. М иру, 1; 
0983877090 

popivkarada@ grnail.com

П онеділок -  Середа: 8.00 ■ 
17.15;

Четвер : 8.00 - 20.00; 
П 'ятниця: 8:00-16:00

1.12.
Центр надання 

адміністративних послуг 
К раснопільської селищ ної 

ради

42400, Сумська обл., 
Сумський р-н., 

смт. Краснопілля, 
вул. М езепівська, 2; 

(0542)7-11-90. (0542)7-13-06; 
cnap.krsnp@ ukr.net; 

http://rada.konotop.org/index.php/ho 
те/2014-12-25-08-14-09

Понеділок Четвер: 8.00 
17.00; 

П 'ятниця: 8.00-16.00; 
Субота: 8.00-14.00.

1.13.
Ц ентр надання 

аямгні«.тративних послуг 
М иропільської сільської ради

V

42410, Сумська обл.. 
Сумський р-н,, 

с. М иропілля, вул. Сумська, 23; 
(0542)7-42-11,(0542)7-43-85; 

m iropilskasr@ ukr.net; 
h ttps://m vropilsca-grom ada.gov.ua/ 

viddil-centr-nadannva- 
adm inistratiупіЬ -poslug-10-35-32- 

28-12-2017/

П онеділок -  Четвер: 8.00 ■ 
17.15;

П 'ятниця: 8.00-16.00.

1.14.

Ц ентр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
К ролевецької м іської ради

41300, Сумська обл., 
Конотопський р-н., м. Кролевець, 

вул.. Грущевського, 19; 
(05453)9-50-61; 

krolrada@ ukr.net; 
http://www.krolevets- 

m iskrada.gov .ua /index.php/tsentr- 
nadannva-admin/389-tsnap

Понеділок: 8:00 -17:15; 
В івторок:8:00 -17:15; 
С ереда:8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00 - 17:15; 

П ’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 - 14:00.

Відділ адміністративних 
послуг управління «Центр

1.15. надання адміністративних 
послуг» виконавчого комітету 

Лебединської м іської ради

42200, Сумська область. 
Сумський р-н., 

м. Лебедин, вул. Тараса 
Ш евченка, 26; 

(05445) 2-19-26; 
lebedvn-adm in@ ukr.net; 

http://lebedvnrada.gov.ua

П онеділок: 8:00 -17;15; 
В івторок:8:00 -20:00; 
Середа: 8:00 - 17:15; 
Четвер: 8 :0 0 - 17:15; 

П ’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8 :0 0 -1 5 :0 0
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1.16.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Л иповодолинської селищ ної 
ради

42500, Сумська обл., 
Роменський р-н.. 

смт. Липова Долина, 
вул. Полтавська. 1 7; 

(05452) 099-524-74-69; 
cnaD.ldoi (о),ukr.net; 

httD://idol-aroiTiada.a ov .ua

П онеділок; 9:00 -16:00; 
В івторок;9;00 -16:30; 
Середа; 9:00 - 16:30; 
Четвер; 9;00 - 20:00; 

П 'ятниця; 9;00 - 16:00.

1.17.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
С инівської сільської ради

і.

42533, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Синівка, 
вул. Миру, і;

5-74-11; 
sun ivka .спав®,ukr.net; 

h t tD :/ /svnivska-gromada.20v.ua

П онеділок: 8:00 -17:00; 
Вівторок:8;00 -17:00; 
Середа: 8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00 - 17:00; 

П ’ятниця; 8:00 - 17:00.

1.18.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Вільш анської сільської ради

42127, Сумська обл.. 
Роменський район, 

с. Вільшана, 
вул. Київський шлях. 1а; 
(05455)5-63-79, 5-61-41; 

vilshcnap(fl).ukr.net; 
httDs;//vi l shanska-2ro m ada .aov .ua

Понелілок - Четвер: 8:00 - 
17:15;

1 і'ятниця: 8:00 - 16:00.

1

1.19.

Центр надання 
' адаІїггед'ратиБних послуг 
Н едригайлівської селищ ної 

ради

42000. Сумська обл.. 
Роменський р-н., 

смт. Недригайлів, 
вул. Сумська, ІЗ;
(05455) 5-26-48; 

ndr.cnaD(aism. gov.ua; 
h ttD://nedrygail iv.nedr-rr.org.ua/cnaD/

Понеділок - Середа: 8:00 -  
17:15;

Четвер: 8 :0 0 -2 0 :0 0 ; 
П 'ятниця: 8:00 -  16:00.

1.20.
Відділ «Центр надання 

адміністративних послуг» 
Чупахівської селищ ної ради

42722, Сумська обл., 
Охтирський р-н, смт Чупахівка, 

вул. Воздвиженська, 53 
(05446) 9-02-87; 

cnaD-chuDah@ukr.net

Понеділок - П 'ятниця: 8:00 -  
17:00.

1.21.
Ц ентр надання 

адміністративних послуг 
О хтирської міської ради

42700, Сумська обл.. м. Охтирка, 
вул. Незалежності, 5; 

(05446)4-15-15 ,0666692039; 
a d m in cen tr  okh tvrka® ,ukr.net; 

httD;//w w w .om  vk.sm .ua /content/sec t i  
оп/32/235/

Понеділок; 8:00 -  1 7; 1 5; 
Вівторок: 8:00 20:00: 

Середа-Четвер; 8:00 17:15; 
1 Гятниця; 8:00 16:00; 

Субота; 8:00 -  16:00.

1.22.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 
апарату Ч ернеччинської 

сільської ради

42760, Сумської обл., Охтирського 
р-н, с. Чернеччина, вул.

Готеляка, 2;
(05446)4  18 08; 

chern -cnao® ,ukr.net

П онеділок - Вівторок; 8-00 -  
17-15;

Середа: 8-00 -  20-00; 
Четвер; 8 - 0 0 -  17-15; 

П ’ятниця: 8 - 0 0 -  16-00.
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1.23.

Управління «Ц ентр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
П утивльської м іської ради

41500, Сумська обл., 
Конотопський р-н.. м. Путивль, 

вул. П ерш отравнева, 84; 
+380500337143; 

cnap-putivl@ ukr.net

Понеділок: 8:00 -  17:15; 
Вівторок: 8:00 -  17:15: 
Середа: 8:00 ~ 20:00; 
Четвер: 8 :0 0 -  17:15; 

П 'ятниця: 8:00 -  16:00.

1.24.

Відділ «Ц ентр надання 
адміністративних послуг 

П овослобідської сільської 
ради»

41530, Сумська обл., 
Конотопський р-н, 

с. Нова Слобода, 
вул. П ерш отравнева, 3;

(05442) 5 45 20; 
спар п8ІоЬос1а@,ukr.net; 

https://novoslobidska- 
grom ada.gov.ua

П онеділок- П 'ятниця: 8:00 ■ 
16:00.

Ц ентр надання 
1.25. адміністративних послуг 

міста Ромни

42000, Сумська обл., м. Ромни, 
вул. Соборна, 13/71; 

(05448) 5-29-15; 
reestr@ rom nv-vk.gov.ua; 

http://romnv.osp-ua.info/?ch=2&fl 
=zavnvat

П онеділок: 8:00 -  І 7:00; 
Вівторок: 8:00 -  20:00; 
Середа: 8:00 -  17:00; 
Четвер: 8 :0 0 -  17:00; 

П 'ятниця: 8:00 -  16:00; 
Субота: 8:00 15:00.

42000, Сумська обл., м. Ромни, 
Бульвар Свободи, 8;

(05448) 9-34-36; 
andrivushivka.rs@ ukr.net; 

http://andrivashivska-grom ada.gov.ua

Центр надання 
адміністративних послуг 

1.26. А ндріяш івської сільської ради 
Роменського району С умської 

області

Понеділок: 8:00 17:15; 
Вівторок: 8:00 ~ 17:15; 
Середа: 8 :0 0 -1 7 :1 5 ; 
Четвер: 8 :0 0 -1 7 :1 5 ; 

П 'ятниця: 8 :0 0 -  16:00.

1.27.
Відділ «Центр надання 

адміністративних послуг» 
С ередино-Будської міської 

ради

41000, Сумська область, 
Ш осткинський р-н., 
м. Середина-Буда, 

вул. Ц ентральна, 25; 
(05451)7-10-15; 

sbudagorsovet@ gm ail.com ; 
https://sbm iskrada.gov.ua

П онеділок- П 'ятниця: 8:00 • 
17:15.

1.28.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Зноб- 
Н овгородської селищ ної ради

41022, Сумська область.
Ш осткинський р-н, 

смт. Зноб-Н овгородськ 
вул. ЗО років Перемоги, 9; 

096 762 95 74; 
04391279@ m ail.gov.ua; 

https://zn-otg.gov.ua/viddil-z- 
іигідісЬп ih-pitan-ta-derzhavnoi- 
гее8Ігасіі-15-26-34-30-10-2017/

П онеділок: 8:00 - 16:15; 
Вівторок: 8:00  ̂ 20:00; 

Середа:- П 'ятниця: 8 :0 0 - 16:15.

1.29.

Сектор «Територіальний 
підрозділ відділу «Центр 

надання адміністративних 
послуг» виконавчого комітету 
Степанівської селищ ної ради»

40009, м. Суми, вул. Іллінська, 97; 
(0542) 663-559; 

srda.cnap@ sm .gov.ua; 
http://sum v.sm .gov.ua/index.php/uk/ 

prioriteti/regional-komitet

П онеділок-Середа: 9:00 -  
17:15;

Четвер: 9 :0 0 -2 0 :0 0 ; 
П 'ятниця: 9 :0 0 -  16:15.

1.30.

У правління Ц ентр надання 
адміністративних послуг у 
м. Суми Сумської міської 

ради

40004, м. Суми, вул. Горького, 21 
(0542)700-575; 

cnap@ sm r.gov.ua; 
http://cnap.gov.ua/

П онеділок, Середа: 8 :0 0 -  
17:15;

В івторок, Четвер: 8:00 -20:00; 
П 'ятниця: 8:00 -16:00; 

Субота: 8:00 -14:00.
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1.31.

1.32.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Б оромлянської сільської ради

Відділ центр надання 
адміністративних послуг 

Тростянецької міської ради

42621, Сумська область. 
Охтирський район, с. Воромля. 

вул. Сумська, 10;
(05458) 58257; 

спар boroinlva@ ukr.net; 
ііПр://Ьі lo2irska.grom ada.org.ua/cnap  

-09-00-26-26-10-2016/

42600, Сумська обл., 
О хтирський р-н, 

м. Тростянець, вул. Миру, 6; 
(05458) 6-62-90; 

trost-cnap@ ukr.net; 
www .trostvanets-m  і skrada. gov, ua

Понеділок - [вівторок: 8.00 
17.00;

Середа: 8:00 -  20:00 

Четвер - П 'ятниця: : 8.0(1 - 
17.00,

П онеділок-Вівторок: 8:00- 
17:15;

Середа: 8 :0 0 -2 0 :0 0 ; 
Четвер: 8 :0 0 -  17:15; 

П 'ятниця: 8:00 -  16:00.

1.33.
Управління «Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Ш остка»

41100, Сумська обл., м. Ш остка, 
вул. Горького, 14а;

(05449) 7-47-77,
(05449) 7-09-01; 

shst.m r-cnap@ sm .gov.ua; 
Ы^^У/зЬозЛз: 

rada.gov.ua/governm ent/departam ent 
s/centr nadannva adm п strativnih 

poslug т  sta shostka l/

В івторок-Четвер: 9 :0 0 -  16:00; 
П 'ятниця: 8:30 -  15:30; 

Субота: 8:30 -  15:30.

1.34.
«Центр надання 

адміністративних послуг» 
Я мпільської селищ ної ради

41200, Сумстка ©бл., 
Ш осткинський р-н., смт. Ямпіль. 

бульвар Ю вілейний, 1;
(05456) 2-19-72; 

cnap.vm poirada@ ukr.net; 
http://grom ada.org.ua/grom ada/vam p 

ilsca

Понеділок-Четвер: 8 :0 0 -  17:15; 
П 'ятниця: 8:00 -  16:00.

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4. Закони України Стаття 29 Закону України «Про Державний земельний 
кадастр»

5. Акти Кабінету Міністрів України

Пункти 125, 126, 127, 165 Порядку ведення Державного 
земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету 
Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 
2014р. № 523-р «Деякі гп-ітання надання адміністративтіх 
послуг органів виконавчої влади через центри надання 
адміністративних послуг»

6.
Акти центральних органів 
виконавчої влади

7.
Акти місцевих органів виконавчої 
влади/органів місцевого 
самоврядування

Умови отримання адміністративної послуги
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Підстава для одержання 
адміністративної послуги

Заява про внесення відомостей (змін до них) до 
Державного земельного кадастру про межі частини 
земельної ділянки, на яку поширюються права суборенди, 
сервітуту

Вичерпний перелік документів, 
необхідних для отримання 
адміністративної послуги, а також 
вимоїи до них

1. Заява за формою, встановленою Порядком ведення 
Державного земельного кадастру, затвердженим 
постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 
2012 р. № 1051 (форма заяви додається)*
2. Документ, який підтверджує повноваження діяти від 
імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою 
заявником особою)
3. Документи, на підставі яких виникає право суборенди, 
сервітуту, із зазначенням меж частини земельної ділянки, 
на яку поширюється таке право
4. Документація із землеустрою щодо встановлення меж 
частини земельної ділянки, на яку поширюється право 
суборенди, сервітуту у паперовій або електронній формі 
відповідно до вимог Закону України “Про землеустрій”
5. Електронний документ, що містить відомості про 
результати робіт із землеустрою, які підлягають внесенню 
до Державного земельного кадастру, відповідно до вимог 
Закону України « Про Державний земельний кадастр».

10.
Порядок та спосіб подання 
документів^%.еобхідних для 
отримання адміністративної 
послуги

Заява у паперовій формі разом з документацією із 
землеустрою або оцінки земель, електронним документом 
та іншими документами, подається заявником особисто 
або надсилається рекомендованим листом з описом 
вкладення та повідомленням про вручення, а заява в 
електронній формі надсилається засобами 
телекомунікаційного зв’язку з використанням Єдиного 
державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі 
через окрему офіційну веб-сторінку Держгеокадастру, що 
забезпечує формування та подання заяви.

11 .
Платність (безоплатність) надання 
адміністративної послуги Безоплатно

12.
Строк надання адміністративної 
послуги

14 робочих днів з дати реєстрації відповідної заяви у 
структурному підрозділі Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

13.
Перелік підстав для відмови у 
наданні адміністративної послуги

1. Земельна ділянка розташована на території дії 
повноважень іншого Державного кадастрового 
реєстратора
2. Документи подані не в повному обсязі (відсутність 
документа, що підтверджує повноваження діяти від імені 
заявника) та/або не відповідають вимогам, встановленим 
законом (заява не відповідає встановленій формі)
3. Із заявою звернулася неналежна особа
4. Електронний документ не придатний для проведення 
його перевірки за допомогою програмного забезпечення 
Державного земельного кадастру
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14. Результат надання адміністративної 
послуги

Витяг з Державного земельного кадастру про земельну 
ділянку на підтвердження внесення до Державного 
земельного кадастру відомостей про межі частини 
земельної ділянки, на яку поширюються права суборенди, 
сервітуту
Повідомлення про відмову у прийнятті заяви про внесення 
відомостей (змін до них) до Державного земельного 
кадастру про межі частини земельної ділянки, на яку 
поширюються права суборенди, сервітуту 
Рішення про відмову у внесенні відомостей (змін до них) 
до Державного земельного кадастру про межі частини 
земельної ділянки, на яку поширюються права суборенди, 
сервітуту

15.
Способи отримання відповіді 
(результату)

Видається центром надання адміністративних послуг 
заявнику (уповноваженій особі заявника). або 
надсилається поштою на адресу, вказану заявником у 
заяві.
У разі подання заяви в електронній формі за власним 
кваліфікованим електронним підписом (печаткою) 
заявника за бажанням заявника видається також у формі 
електронного документа засобами тслском_\нікаціГтого 
зв'язку.

16. Примітка

*Форма заяви про внесення відомостей (змін до них) до 
Державного земельного кадастру про межі частини 
земельної ділянки, на яку поширюються права суборенди, 
сервітуту наведено у додатку до Інформаційної картки 
адміністративної послуги
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Д одаток
до Інф орм аційної картки 
адм ін істративної послуги внесення 
відомостей (змін до них) до 
Д ерж авного зем ельного кадастру про 
межі частини зем ельної ділянки, 
на яку пош ирю ю ться права 
суборенди, сервітуту, з видачею  
витягу

Д ерж авному кадастровом у реєстратору

(Держ геокадастр або найменування його

територіального органу)

(прізвищ е, власне ім ’я, по батькові за (наявності) фізичної 
особи /

найменування ю ридичної особи)

(податковий номер / серія та номер паспорта 
ф ізичної особи,

яка через свої релігійні переконання

відмовилася від прийняття номера)

1 ------------------------------------------------------------------------
(реквізити документа, що посвідчує особу.

яка звернулася із заявою

(назва документа, номер та серія, дата видачі),
та

документа, що посвідчує повноваження діяти 
від імені особи)

(місце проживання фізичної особи /

місцезнаходження ю ридичної особи)

(контактний телефон)

ЗАЯВА
про внесення відомостей (змін до них) до Державного 

земельного кадастру про межі частини земельної ділянки, 
на яку поширюються права суборенди, сервітуту

Відповідно до Закону У країни "Про Державний земельний кадастр" прошу внести до 
Державного земельного кадастру відомості про межі частини зем ельної ділянки з
кадастровим номером ___________________________________________________ . на яку
поширюються права суборенди, сервітуту.
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До заяви додаю ться:

€  копія документа, що посвідчує особу;

€ копія документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи;

€ копія документа про присвоєння податкового номера;

€ документація із землеустрою ;

€ електронний документ;

€  документи, на підставі яких виникає відповідне право суборенди, сервітуту, із зазначенням 

меж частини зем ельної ділянки, на яку поширюється відповідне речове право;

€ інші документи в кількості ш г.

Інформацію  про результати розгляду заяви надати:

€ у паперовііі формі

€  в електронній формі на адресу:

С луж бова інформація

Підпис заявника

М.П. (за наявності)

Дата подання заяви 

М.П.

Реєстраційний номер заяви

Д ата реєстрації заяви

Прізвищ е, власне ім’я, по батькові за 
(наявності) Д ерж авного кадастрового 

реєстратора

Підпис Д ерж авного кадастрового 
реєстратора
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ІН Ф О Р М А Ц ІЙ Н А  К А РТ К А  А Д М ІН ІС Т Р А Т И В Н О Ї П О С Л У ГИ
ВИДАЧА Д О В ІД К И  П РО  Н А Я В Н ІС ТЬ ТА РО ЗМ ІР ЗЕМ ЕЛ ЬН О Ї ЧА С ТК И  Ш Л Ю І

(назва адміністративної послуги)

В ІД Д ІЛ  №  1 У правління надання адміністративних послуг Головного управління 
Д ерж геокадастру у Сумській області 

Відділ №  2 У правління надання адміністративних послуг Головного управління 
Д ерж геокадастру у Сумській області 

Відділ №  З У правління надання адміністратив[іих послуг Головного управління 
Д ерж геокадастру у Сумській області 

Відділ №  4 У правління надання адміністративних послуг Головного управління 
Д ерж геокадастру у Сумській області 

Відділ №  5 У правління надання адміністративних послуг Головного управління 
Д ерж геокадастру у Сумській області

(найменування суб’єкта надання послуги)

Інформація про центр надання адм ін істративної послуги

1. 2. 3.

№

Н айменування центру  
надання  

адм ін істративної послуги, в 
якому  

здійсню ється  
обслуговування суб’єкта 

звернення

М ісце знаходження, 
телеф он/ф акс (довідки), адреса 

електронної пош ти, веб-сайт  
Ц ентру надання  

адміністративних послуг

Інформація щодо режиму роботи 
Ц ентру надання адміністративних  

послуг

1.1.

ВІДДІЛ «Ц ентр 3 надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Б ілопільської м іської ради

41800, Сумська обл.. 
Сумський р-н., м. Білопілля, 
вул. Старопутивльська, 35; 

(05443) 9-12-95; 
biloDi)lva-cnaD(®ukr.net; 

httD://biloDillva-meria. aov.ua

П о н ед іл ок -Ч етвер : 8:00-17:15; 
П 'ятниця: 8:00-16:00.

1.2.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 

М иколаївської селищ ної ради 
Білопільського району 

С умської області

41854, Сумська обл.. 
Сумський р-н, 

смт. М иколаївка, б-р Свободи, 2А; 
(05443)9-72-38; 

спао mvkolaivka(o)ukr.net

Понеділок: 8 :15 -  17: і 5; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа-Четвер: 8: і 5-17:15: 
П 'ятниця: 8:00-16:00,

1.3.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Буринської м іської ради

41700. Сумська обл,. 
Конотопський р-н,, м, Буринь, 

вул,. Д .Бєдного, 6; 
(05454) 2-22-07; 

cnaDburvn.rada(a),ukr.net; 
httD://burvn-miskrada. gov.ua

Понеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок: 8:00-17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П 'ятниця: 8:00-16:00; 
Субота: 8:00-13:30
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1.4.

Центр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
Кириківської селищ ної ради

42830, Сумська обл., 
О хтирський р-н, 

смт. Кириківка, вул. Ш ирока, 12; 
0955650026; 

!<sr.57(â),ul<r.net

■  ̂  ̂ 1

Понеділок: 8:00-17:00; 
В івторок: 8:00-17:00;
Середа: 8:00-20:00;
Четвер: 8:00-17:00;

П 'ятниця: 8:00-16:00.

1.5.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Великописарівської селищ ної 
ради

42800, Сумська обл.. 
Охтирськиіі р-н., 

смт. Велика Писарівка, 
вул. Незалежності, 9-А;

(05457)5-13-69 
сп ар. vp vsar і vi^a(«),u і\г. п et 

httD://vDsr.eov.ua

П онеділок - П'ятниця: 
8:00  ̂ 17:00.

1.6.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Глухівської міської ради

41400,Сумська обл., 
Ш осткинський р-н., м. Глухів, 

вул. Києво-М осковська, 8; 
(05444)7-04-40;

Snap el(a),ul<.r.net: 
iittD://hlul<hiv-rada.aov.LiaytsnaD

Понеділок: 8:00 -  17:15; 
Вівторок: 8 :0 0 -  17:15; 

Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8 :0 0 -  17:15; 

П 'ятниця-Субота: 8 :0 0 -  16:00.

1.7.

Центр надання 
адміністративних послуг 

"Ееманьеьі^рї селищ ної ради
4і400,С ум ська обл,, 

Ш осткинський р-н, м. Глухів, 
вул. Києво-М осковська, 43; 

(05444)61-2-86; 
esman cnaD(ô),ul^r.net;

П онеділок - Середа: 8:00 -  17:15; 
Четвер: 8 :0 0 -2 0 :0 0 : 

П'ятниця: 8:00 16:00.

1.8.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Березівської сільської ради

41436, Сумська обл., 
Ш осткинський р-н., с. Слоут. вул. 

Ш кільна, б. 16; 
(05444)3-13-37 

спао bereza ote® ,ukr.net 
h ttps;//berezivska-grom ada.gov.ua/

Понеділок: 8:00 17:15; 
Вівторок: 8:00 1 7; 1 5; 
Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8 :0 0 -  17:15; 

П 'ятниця: 8:00 -  16:00.

1.9.
Центр надання 

адміністративних послуг 
К онотопської міської ради

41600, Сумська обл., м. Конотоп, 
пр. М иру, 8;

(05447) 6-33-19; 
спао konotoofiiukr.net; 

htto://rada.konotoD.ore/index, php/ho 
m e/2014-12-25-08-14-09

Понеділок: 8 :0 0 -  15:00; 
Вівторок: 8 :0 0 -  19:00; 

Середа: 8:00 -  15:00; 
Четвер: 8 :0 0 -2 0 :0 0 ; 

П 'ятниця - Субота: 8:00 -- 15:00.

СП
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1.10.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Д убов’язівської селищ ної 

ради

41656, Сумська обл.. 
Конотопський р-н, с. С ім ’янівка, 

вул. Центральна, 64; 
(05447) 52-1 -60; 067-194-16-94 

с1иЬоуугоуі<а(а!иісг.пеІ; 
ііНоз;// сіиЬоуугіузка.гасіа.Іосіау

П о н ед іл о к -Ч етв ер : 8.00 - 16.00; 
П 'ятниця: 8:00-20:00

1.11.

Відділ-Центр надання 
адміністративних послуг 

П опівської сільської ради

4 і 627, Сумська обл., 
Конотопський р-н, с. Попівка, 

вул. М иру, 1; 
0983877090 

рооіукагада(2),em ail.com

П о н ед іл о к -С ер ед а : 8 .0 0 - 17.15; 
Четвер : 8.00 - 20.00; 
П 'ятниця: 8:00-16:00

1.12.

Центр надання 
адміністративних послуг 

К раснопільської селищ ної 
ради

42400, Сумська обл.. 
Сумський р-н., 

смт. Краснопілля, 
вул. М езенівська, 2; 

(0542)7-11-90, (0542)7-13-06; 
спао.кг5по(й)икг.пеІ; 

Ііио://гасіа.копоШо.оге/іпсіех.оЬо/Ьо 
т е /2 0 14-12-25-08-14-09

П онеділок -  Четвер: 8.00 - 17.00; 
П 'ятниця: 8.00-16.00; 

Субота: 8.00-14.00.

1.13.
_ Центр надання 

адаі-Аібтративних послуг 
М иропільської с ільської ради

42410, Сумська обл.. 
Сумський р-н., 

с. М иропілля, вул. Сумська, 23; 
(0542)7-42-11,(0542)7-43-85; 

тігоріІ5ка5г(а),икг.пеі; 
1іио5;//тугооі1зса-еготас1а. eoy.ua/ 

уісісііі-сепіг-пасіаппуа- 
асітіпізігаїіупіь -розіи е-10-35-32- 

28-12-2017/

П онед ілок- - Четвер: 8 .0 0 - 17.15; 
П 'ятниця: 8.00-16.00.

1.14.

Центр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
Кролевецької м іської ради

.41300, Сумська обл.. 
Конотопський р-н., м. Кролевець, 

вул.. Грущ евського, 19; 
(05453)9-50-61; 

кгоігасіа®,ukr.net; 
httD://www.kroleyets- 

m iskrada.eoy.ua/index.D hD /tsentr- 
nadannya-admin/389-tsnaD

П онеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок:8:00 -17:15; 
Середа:8:00 - 20:00; 
Четвер: 8 :0 0 - 17:15; 

П ’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 - 14:00.

1.15.

Відділ адміністративних 
послуг управління «Центр 
надання адміністративних 

послуг» виконавчого комітету 
Л ебединської м іської ради

42200, Сумська область. 
Сумський р-н., 

м. Лебедин, вул. Тараса 
Ш евченка, 26; 

(05445) 2-19-26; 
lebedyn-admin(a),ukr.net; 

h ttp://lebedynrada.eov.ua

Понеділок: 8:00 -17:15; 
В івторок:8:00 -20:00; 
Середа: 8:00 - 17:15; 
Четвер; 8 ;0 0 - 17:15; 

П ’ятниця;8;00 - 16:00; 
Субота: 8 :0 0 -1 5 :0 0
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1.16.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Л иповодолинської селищ ної 
ради

42500, Сумська обл., 
Роменський р-н., 

смт. Липова Долина, 
вул. П олтавська, 17; 

(05452) 099-524-74-69; 
спао.idol (o),ul<;r.net; 

httD://ldoi-arom ada.eov.ua

П онеділок: 9:00 -16:00; 
В івторок:9:00 -16:30; 
Середа: 9:00 - 16:30; 
Четвер: 9:00 - 20:00; 

П ’ятниця: 9:00 - 16:00,

1.17.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
С инівської сільської ради

42533, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Синівка, 
вул. Миру, і;

5 -7 4 -II ; 
sunivka.cnaD® ukr.net; 

htto://svn і vska-erom ada. aov.ua

Понеділок: 8:00 -17:00: 
Вівторок:8:0() -1 7:00: 
Середа: 8:00 - 20:00: 
Четвер: 8:00 - 17:00: 

П ’ятниця: 8:00 - 1 7:00.

1.18.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Вільш анської сільської ради

42127, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Вільшана, 
вул. Київський шлях, Іа; 
(05455)5-63-79,5-61-41; 

vilshcnao® ,ukr.net; 
httDs://vilshanska-arom ada.aov.ua

П онеділок - Четвер: 8:00 -17:15; 
П ’ятниця: 8:00 - 16:00.

1.19.

Центр надання 
адІГінГсТративних послуг 

НедригайлівСької селищ ної 
ради

42000, Сумська обл., 
Роменський р-н., 
смт. Недригайлів, 
вул. Сумська. 13;
(05455) 5-26-48; 

ndr.cn aD(ft!sm. aov . ua; 
http://nedrvaailiv.nedr-rr.ora.ua/cnap/

Понеділок - Середа: 8:00 1 7:15; 
Четвер: 8:00 ^^20:00; 

П 'ятниця: 8:00 16:00,

1.20.
Відділ «Центр надання 

адміністративних послуг» 
Чупахівської селищ ної ради

42722, Сумська обл., 
Охтирський р-н, смт Чупахівка. 

вул. Воздви/кенська, 53 
(05446) 9-02-87; 

cnao-chuDah®,ukr.net

П онеділок - П 'ятниця; 8:00 -  17:00.

1.21.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Охтирської м іської ради

42700, Сумська обл., м. Охтирка, 
вул. Незалежності, 5; 

(05446) 4-15-15,0666692039; 
adm incentr okhtvrkafilukr.net; 

httD:// W W W .  о т  vk . sm . ua/con tent/sect і 
on/32/235/

Понеділок: 8 :0 0 -  17:15; 
Вівторок: 8:00 -  20:00; 

Середа-Четвер: 8 :0 0 -  17:15; 
П ’ятниця: 8 :0 0 -  16:00; 

Субота: 8 :0 0 -1 6 :0 0 .

1.22.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 
апарату Чернеччинської 

сільської ради

42760. Сумської обл,, Охтирського 
р-н, с. Чернеччина. вул. 

Готеляка, 2;
(05446)4  18 08; 

chern-cnap(?Z!ukr,net

П онеділок - Вівторок: 8-00 17-15; 
Середа: 8-00 -  20-00; 
Четвер: 8 - 0 0 -  17-15; 

П 'ятниця: 8-00 16-00.
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1.23.

Управління «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
П утивльської м іської ради

41500, Сумська обл., 
К онотопський р-н., м. Путивль, 

вул. П ерщ отравнева, 84; 
-Н380500337143; 

cnao-Dutivl®,ukr.net

Понеділок: 8 :0 0 -1 7 :1 5 ; 
В івторок: 8 :0 0 -  17:15; 
Середа: 8:00 -2 0 :0 0 ; 
Четвер: 8:00 -  17:15; 

П 'ятниця: 8:00 -  16:00.

1.24.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг 

Н овослобідської сільської 
ради»

41530, Сумська обл.. 
Конотопський р-н. 
с. Нова Слобода, 

вул. П ерш отравнева, 3;
(05442) 5 45 20; 

спар nsioboda@ ukr.net; 
https://novoslobidska- 

erom ada.aov.ua

П онеділок- П 'ятниця: 8:00 - 16:00.

1.25.
Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Ромни

42000, Сумська обл., м, Ромни, 
вул. Соборна, 13/71; 

(05448) 5-29-15; 
reestr® ,roninv-vk.eov.ua: 

http://romnv.osD-ua.info/?ch=2&fl 
=zavnvat

П онеділок: 8:00 -  17:00; 
В івторок: 8:00 -  20:00; 
Середа: 8 :0 0 -1 7 :0 0 ; 
Четвер: 8 :0 0 -1 7 :0 0 ; 

П 'ятниця: 8:00 -  16:00; 
Субота: 8:00 -  15:00,

1.26.

Центр надання 
адміністративних послуг 

Андріяш івської сільської ради 
Роменського району С умської 

області

42000, Сумська обл., м.,Ромни, 
Бульвар Свободи, 8;

(05448) 9-34-36; 
an drivushivka.rs® ,ukr.net: 

http://andrivashivska-eroinada.eov.ua

Понеділок; 8 :0 0 -  17:15; 
Вівторок; 8:00 - 17:15; 
Середа; 8:00 -  17:15; 
Четвер: 8 :0 0 -  17:15; 

П 'ятниця: 8:00 16:00.

1.27. Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
С ередино-Будської міської 

ради

41000, Сумська область, 
Ш осткинський р-н,, 
м. Середина-Буда, 

вул. Ц ентральна, 25;
, (05451) 7-10-15; 

sbudaeorsovet(2),emai 1 .com ; 
https://sbm iskrada.eov.ua

П онеділок- П 'ятниця: 8:00 - 17:15.

1.28.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Зноб- 
Н овгородської селищ ної ради

41022, Сумська область, 
Ш осткинський р-н, 

смт. Зноб-Н овгородськ 
вул. ЗО років Перемоги, 9; 

096 762 95 74;
0 4 3 9 1279(a),mail.eov.ua; 

https://zn-ote.eov.ua/viddil-z- 
iuridichn ih-pitan-ta-derzhavnoi- 
reestracii-l5 -26-34-30-10-20l7 /

П онеділок: 8:00 - 16:15; 
Вівторок: 8:00 -  20:00; 

С ереда:-П 'ятниця: 8 :0 0 - 16:15.

1.29.

Сектор «Територіальний 
підрозділ відділу «Центр 

надання адміністративних 
послуг» виконавчого комітету 
Степанівської селищ ної ради»

40009, м. Суми, вул, Іллінська, 97; 
(0542) 663-559; 

srda.cnap®,sm. eov.ua; 
http;//sum v.sm . eov.ua/index.php/uk/ 

prioriteti/reeional-kom itet

П онеділок-Середа: 9:00 -  1 7:1 5; 
Четвер: 9 :0 0 -2 0 :0 0 ; 

П 'ятниця: 9 :0 0 -  16:15.

1.30.

Управління Центр надання 
адміністративних п ослугу  
м, Суми Сумської м іської 

ради

40004, м. Суми, вул. Горького, 21; 
(0542)700-575; 

спар®,sm r.eov.ua; 
http://cnap.eov.ua/

П онеділок, Середа; 8 :0 0 -  17:15; 
В івторок, Четвер: 8:00 -20:00; 

П 'ятниця: 8:00 -16:00; 
Субота: 8:00 -14:00.

1.31. Відділ «Центр надання 42621, Сумська область. П онеділок - Вівторок: 8.00 - 17.00;
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адміністративних послуг» 
виконавчого комітету 

Боромлянської сільської ради

Охтирський район, с. Боромля, 
вул. Сумська, 10;

(05458) 58257; 
спас boromlva(o),ui<.r.net; 

httD://bilozirsi(a. 2roinada.ore.ua/cnaD  
-09-00-26-26-10-2016/

Середа; 8:00 -  20:00 

Четвер - П 'ятниця: : 8.00 - 1 7.00.

1.32.
Відділ центр надання 

адміністративних послуг 
Тростянецької м іської ради

42600, Сумська обл., 
О хтирський р-н, 

м. Тростянець, вул. Миру, 6; 
(05458) 6-62-90; 

trost-cnaD@,ukr.net; 
w w w.trostvanets-m  і skrada. tjov.ua

Понеділок-Вівторок: 8:00 17:15; 
Середа: 8:00 -2 0 :0 0 ; 
Четвер: 8:00 17:15; 

П 'ятниця: 8:00 - 16:00.

1.33.
Управління «Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Ш остка»

41100. Сумська обл., м. Ш остка, 
вул. Горького, 14а;

(05449) 7-47-77,
(05449) 7-09-01; 

shst.m r-cnao® ,sm .aov.ua; 
httD://shostka- 

rada.eov.ua/eovernm ent/departam ent 
s/centr nadannva adm n strativnih

І
1
!

В івторок-Четвер: 9 :0 0 -  16:00; 
П 'ятниця: 8:30 -  15:30;

Субота: 8:30 -1 5 :3 0 .

Doslue ni sta sh ostk a l/

1.34.
«Центр надання 

адміністративних послуг» 
Ямпільської селищ ної ради

41200, Сумстка обл., 
Ш осткинський р-н., смт. Ямпіль, 

бульвар Ю вілейний, 1;
(05456) 2-19-72; 

cnao. vm oolradafSukr.net; 
httD://eromada.ore.ua/erom ada/vamp

Понеділок-Четвер: 8 :0 0 -  17:15; 
П 'ятниця: 8 :0 0 -  16:00.

-і ilsca

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративно'! послуги

4. Закони Укра'їни
Закон України “Про державну соціальну допомогу 
малозабезпеченим сім’ям”, Закон України «Про 
Державний земельний кадастр»

5.
Акти Кабінету Міністрів 
України

Пункти 198, 199 Порядку ведення Державного 
земельного кадастру, затвердженого постановою 
Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 
1051
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 
травня 2014 р. № 523-р “Деякі питання надання 
адміністративних послуг органів виконавчої влади через 
центри надання адміністративних послуг"

6.
Акти центральних органів 
виконавчої влади

7.
Акти місцевих органів 
виконавчої влади/органів 
місцевого самоврядування

Умови отримання адміністративно'! послуги
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Підстава для одержання 
адміністративної послуги

Заява про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру

Вичерпний перелік документів, 
необхідних для отримання 
адміністративної послуги, а 
також вимоги до них

1. Заява про надання відомостей з Державного 
земельного кадастру за формою, встановленою 
Порядком ведення Державного земельного кадастру, 
затвердженим постановою Кабінету Міністрів України 
від 17 жовтня 2012 р. № 1051
(форма заяви додається)*
2. Документ, який підтверджує повноваження діяти від 
імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою 
заявником особою)

10.
Порядок та спосіб подання 
документів, необхідних для 
отримання адміністративної 
послуги

Заява про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру у паперовій формі з доданими документами 
подається заявником або уповноваженою ним особою 
особисто або надсилається рекомендованим листом з 
описом вкладення та повідомленням про вручення або в 
електронній формі надсилається через Публічну 
кадастрову карту або з використанням Єдиного 
державного вебпорталу електронних послуг, у тому 
числі через вебсторінку Держгеокадастру, що 
забезпечує формування та подання заяви.

11.
Платність (безоплатність) 
надання адміністративної 
послуги

Безоплатно

12.

13.

Строк надання 
адміністративної послуги

Протягом 10 робочих днів з дня реєстрації відповідної 
заяви у структурному підрозділі Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

Перелік підстав для відмови у 
наданні адміністративної 
послуги

1. У Державному земельному кадастрі відсутні 
запитувані відомості
2. Із заявою про надання відомостей з Державного 
земельного кадастру звернулася неналежна особа (право 
на отримання надано громадянам (довідки про наявність 
та розмір земельної частки (паю) -  для подання 
уповноваженим представником сім’ї до місцевої 
державної адміністрації або до виконавчого комітету 
сільської, селищної ради заяви про надання державної 
соціальної допомоги).
3. Документи подані не в іювному обсязі (відсутність 
документа, що підтверджує повноваження діяти від 
імені заявника) та/або не відповідають вимогам, 
встановленим законом (заява не відповідає встановленій 
формі)

14. Результат надання 
адміністративної послуги

Довідка про наявність та розмір земельної частки (паю) 
або повідомлення про відмову у наданні відомостей з 
Державного земельного кадастру

15. Способи отримання відповіді 
(результату)

Видається центром надання адміністративних послуг 
заявнику (уповноваженій особі заявника), або
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надсилається поштою на адресу, вказану заявником у 
заяві.
У разі подання заяви в електронній формі за власним 
кваліфікованим електронним підписом (печаткою) 
заявника за бажанням заявника видається також у формі 
електронного документа засобами телекомунікаційіюго 
зв'язку.

16. Примітка
*Форма заяви про надання відомостей з Державного 
земельного кадастру наведена у додатк\ до 
Інформаційної картки адміністративної послуї и
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Д одаток
до Інф орм аційної картки 
адм ін істративної послуги з надання 
відомостей з Державного 
зем ельного кадастру у формі 
довідки нро наявність та розмір 
зем ельної частки (паю)

( о с о б а ,  у п о в н о в а ж е н а  н а д а в а т и  в і д о м о с т і

з Д е р ж а в н о г о  ч е м е л ь н о г о  к а д а с т р у )

( п р і з в и щ е ,  в л а с н е  і м ’я,  п о  б а т ь к о в і  з а  ( н а я в н о с т і )  
ф і з и ч н о ї  о с о б и  /

н а й м е н у в а н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и )

( п о д а т к о в и й  н о м е р / с е р і я  т а  н о м е р  п а с п о р т а

ф і з и ч н о ї  о с о б и ,  я к а  ч е р е з  с в о ї  р е л і г і й н і  п е р е к о н а н н я

в і д м о в и л а с я  в ід  п р и й н я т т я  н о м е р а )

( р е к в і з и т и  д о к у м е н т а ,  щ о  п о с в і д ч у є  о с о б у ,

я к а  з в е р н у л а с я  із з а я в о ю

( н а з в а  д о к у м е н т а ,  н о м е р  т а  с е р ія ,  д а т а  в и д а ч і ) ,  т а

д о к у м е н т а ,  щ о  п о с в і д ч у є  п о в н о в а ж е н н я  д і я т и

в ід  ім е н і  о с о б и )

( м і с ц е  п р о ж и в а н н я  ф і з и ч н о ї  о с о б и  / 

м і с ц е з н а х о д ж е н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и )  

( н о м е р  к о н т а к т н о г о  т е л е ф о н у )

ЗАЯВА
про надання відомостей з Д ерж авного зем ельного кадастру

Відповідно до Закону У країни “Про Д ержавний зем ельний кадастр" та Порядку 
ведення Державного земельного кадастру прош у надати:

П витяг з Державного 
земельного кадастру

про: □ межі державного кордону України
□ землі в межах території адм ін істративно-територіальної 
одиниці
П обмеж ення у використанні земель
□ земельну ділянку з:

П відомостями про речові права на земельну ділянку, їх 
обтяження, одержаними в порядку інф орм аційної взаємодії 
з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;

□ усіма відомостями, внесеними до П озем ельної книги, 
крім відомостей про речові права на земельну ділянку, що 
виникли після 1 січня 2013 р.
П видачу держ авного акта на право власності на земельну 
ділянку новом у власнику зем ельної ділянки
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□ довідку, що містить узагальнену інформацію  про землі (території);
П викопію вання з картограф ічної основи Д ержавного земельного кадастру, кадастрової 
карти (плану);
П копію документа, що створю ється під час ведення Державного земельного кадастру;
П витяг з документа Д ерж авного земельного кадастру;
И  довідку про наявність та розмір зем ельної частки (паю);
П довідку про наявність у Д ерж авному земельному кадастрі відомостей про одержання у 
власність зем ельноїд ілянки  у межах норм безоплатної приватизації за певним вилом її 
цільового призначення (використання);

' довідку про осіб, які отримали доступ до інформації про суб 'єкта речового права у 
Д ержавному зем ельному кадастрі.

Відомості
про:

власника / користувача зем ельної 
ділянки або уповноваж ену ним 
особу;

спадкоємця/ правонаступника (для 
ю ридичних осіб);

особу, в інтересах якої встановлено 
обмеж ення, або уповноваж ену нею 
особу

орган держ авної влади / орган 
місцевого самоврядування;

розробника докум ентації із 
зем леустрою /суб’єкта оціночної 
діяльності відповідно до статті 6 
Закону У країни “Про оцінку 
зем ель” ;

нотаріуса

Прізвище, власне ім’я, по батькові за (наявності) 
ф ізичної особи / найменування ю ридичної особи

Подат^совий номер / серія та номер паспорта 
фізичноїбЬбФИ^-ііка через свої релігійні 
переконання відмовилася від прийняття номера

М ісце проживання ф ізичної особи / 
місцезнаходження ю ридичної особи

Реквізити документа, що посвідчує особу заявника 
(назва, номер та серія документа, дата його видачі), 
та документа, що посвідчує повноваження діяти від 
імені особи (для уповноваж еної особи)

Підстави для надання відповідної інформації з 
посиланням на норму закону, яка передбачає право 
відповідного органу держ авної влади або органу 
місцевого самоврядування запитувати таку 
інформацію, а також  реквізити справи, у зв ’язку з 
якою виникла потреба в отриманні інформації

Відомості про о б ’єкт Д ерж авного земельного кадастру, стосовно якого запитую ться 
відомості:

Дані про земельну ділянку

М ісце розташ ування зем ельноїд ілянки

Кадастровий номер зем ельноїд ілянки  (за наявності)

Дані про інший о б ’єкт Д ерж авного земельного

17 ДЕРЖГГОКЛДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ

1 0 Ж 1 3 -2 1  від 03.12.2021



кадастру, стосовно якого запитую ться відомості

В ідомості про докум ент та/або витяг з документа Д ерж авного земельного кадастру, 
стосовно якого запитую ться відомості:

Дані про тип (назву), номер, дату реєстрації, назву 
розділу або перелік розділів, назву або номер 
сторінки документу, з якого замовляється копія

До заяви/запиту додаю ться:

□ копія документа, що посвідчує 
особу;
П документ про оплату послуг за 
надання відомостей з Державного 
земельного кадастру;

Інформацію  про стан формував 
прошу надати:

П у паперовій формі

□ в електронній формі на ад р ес у :__

□ в іншій" фор-мі.^^^___________________

□ документ, який підтверджує повноваж ення 
діяти від імені заявника
(у разі подання заяви уповноваж еною  особою  
заявника);
□ доручення власника (користувача) або 
набувача права на зем ельну ділянку на 
отримання відомостей з Д ерж авного земельного 
кадастру.

ня витягу/довідки/викопію вання/ засвідченої копії

Підпис заявника

М П (за наявності) 

Д ата подання заяви

С луж бова інформація 
Реєстраційний номер заяви

Д ата реєстрації заяви

Прізвищ е, власне ім’я, по батькові за 
(наявності) особи, уповноваж еної 
надавати відомості з Д ерж авного 
земельного кадастру_________________

Підпис особи, уповноваж еної надавати 
відомості з Д ерж авного земельного 
кадастру_______________________________

МП
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ІН Ф О РМ А Ц ІЙ Н А  К АРТК А А Д М ІН ІС Т РА Т И ВН О Ї П О С Л У ГИ
ВИДАЧА Д О В ІДК И  П РО Н А Я В Н ІС ТЬ У ДЕРЖ А В Н О М У  ЗЕМ ЕЛ ЬН О М У  КАДАСТРІ 
В ІДО М О СТЕЙ  П РО  О ДЕРЖ А Н Н Я  У ВЛАСН ІСТЬ ЗЕМ ЕЛ ЬН О Ї Д ІЛЯН КИ  У М ЕЖ АХ 

НОРМ  БЕЗО П Л А ТН О Ї П РИ В А ТИ ЗА Ц ІЇ ЗА ПЕВНИМ  ВИДОМ  її  П ІЛЬО ВО ГО  
П РИ ЗН А Ч ЕН Н Я (В И К О РИ С Т А Н Н Я )

(назва адміністративної послуги)

В ІД Д ІЛ  №  1 У правління надання адміністративних послуг Головного управління 
Д ерж геокадастру у Сумській області 

Відділ №  2 Управліїнія надання адміністративних послуг Головного }правліпия 
Д ерж геокадастру у Сумській області 

Відділ №  З У правління надання адміністративних послуг Головного управління 
Д ерж геокадастру у Сумській області 

Відділ №  4 У правління надання адміністративних послуг Головного управління 
Д ерж геокадастру у Сумській області 

Відділ №  5 У правління надання адміністративних послуг Головного управління 
Д ерж геокадастру у Сумській області 

(найменування суб’єкта надання послуги)

Інформація про центр надання адм іністративної послуги

1. 2. 3.

№

Н айменування центру 
надання  

адміністративної послуги, в 
якому  

здійсню ється  
'  обслуГ'вЧі'вання суб’єкта 

зве^рнення

М ісце знаходження, 
телеф он/факс (довідки), адреса 

електронної пошти, веб-сайт  
Ц ентру надання  

адміністративних послуг

Ін ф о р м ац ія  щодо реж им у роботи 
Ц ентру  н ад ан н я  адм іністратіївЕиїх 

послуг

1

Відділ «Центр 3 надання 
адміністративних послуг» ■ 

виконавчого комітету 
Білопільської міської ради

41800, Сумська обл., м. Білопілля, 
вул. Старопутивльська, 35; 

(05443)9-12-95; 
Ьііооіііуа-спао®,ukr.net; 

ЬПо://Ьі1осіІІ va-m eria.eov.ua

П онеділок - Четвер: 8:00-17:15; 
П 'ятниця: 8:00-16:00.

1.2.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 

М иколаївської селиш ної ради 
Білопільського району 

Сумської області

41854, Сумська обл.. 
Білопільський р-н, 

смт. М иколаївка, б-р Свободи, 2А; 
(05443)9-72-38; 

спар mvi<olaivi\a(й),ukr.net

Понеділок: 8:1 5 17:15: 
Вівторок: 8:00-20:00: 

Серсда-Чствср; 8:1 5-1 7:1 5: 
П 'ятниця: 8:00-16:00.

1.3.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Буринської міської ради

41700, Сумська обл., м. Буринь, 
вул.. Д .Бєдного, б; 

(05454) 2-22-07; 
спаоЬигуп.гасіа®,ukr.net; 

httD://burvn-m iskrada.sov.ua

Понеділок: 8:00-17:15; 
Вівторок: 8:00-17:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П 'ятниця: 8:00-16:00; 
Субота: 8:00-13:30

п

10
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1.4.

Центр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
К ириківської селищ ної ради

42830, Сумська обл., 
В еликописарівський р-н, 

смт. Кириківка, вул. Ш ирока, 12; 
0955650026; 

ksr.57®,ukr.net

П онеділок: 8:00-17:00; 
В івторок: 8:00-17:00; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:00; 

П 'ятниця: 8:00-16:00.

1.5.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

В еликописарівської селищ ної 
ради

42800, Сумська обл., 
смт. Велика П исарівка, 
вул. Незалежності, 9-А;

(05457)5-13-69 
спар, vpvsarivkafolukr.net 

httD://vDsr.eov.ua

П онеділок - П'ятниця: 
8 :0 0 -  і 7:00.

1.6.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Глухівської м іської ради

41400,Сумська обл., м. Глухів, 
вул. Києво-М осковська, 8; 

(05444)7-04-40;
Snap al(a),ukr.net; 

httD://hlukhiv-rada.eov.aa/tsnaD

Понеділок: 8:00 - 17:15: 
Вівторок: 8:00 17:15; 
Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8 :0 0 -1 7 :1 5 ; 

П 'ятниця-Субота: 8:00 -  16:00.

1.7.

Центр надання 
^ адміністративних послуг 

ЕсмаїїьУьтіої селищ ної ради
41400,Сумська обл., 

Ш осткинський р-н, м. Глухів, 
вул. Києво-М осковська, 43; 

(05444)61-2-86; 
esm an спао(й),ukr.net;

Понеділок - Середа: 8 :0 0 -1 7 :1 5 ; 
Четвер: 8 :0 0 -2 0 :0 0 ; 

П 'ятниця: 8:00 -  16:00.

1.8.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Березівської сільської ради

41436, Сумська обл., Глухівський 
р-н., с. Слоут, вул. Ш кільна, б. 16; 

(05444) 3-13-37 
cnaD bereza ot2(?Z)ukr.net 

https;//berezivska-groinada.gov.uay

П онеділок: 8:00 17:15; 
Вівторок: 8:00 17:15; 
Середа: 8 :0 0 -2 0 :0 0 ; 
Четвер: 8 :0 0 -  17:15; 

П 'ятниця: 8:00 -  16:00.

1.9.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Конотопської м іської ради

41600, Сумська обл., м. Конотоп, 
пр. Миру, 8;

(05447) 6-33-19; 
спао konotoD(®ukr.net; 

httD://rada.konotOD.or2/index.DhD/ho 
m e/2014-12-25-08-14-09

П онеділок: 8:00 -  15:00; 
Вівторок: 8 :0 0 -  19:00; 
Середа: 8:00 -  15:00; 
Четвер: 8 :0 0 -2 0 :0 0 ; 

П 'ятниця - Субота: 8 :0 0 -  15:00,

III
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Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг»

1.10. виконавчого комітету
Д убов’язівської селищ ної 

ради

41656, Сумська обл.. 
Конотопський р-н, с. С ім ’янівка.

вул. Ц ентральна. 64;
(05447) 52-1-60; 067-194-16-94 

dubovvzovl<a@ ukr.net; 
iittps:// dubovvzivska.rada.todav

Понеділок -  Четвер: 8.00 - 16.00: 
П 'ятниця: 8:00-20:00

1.11.
Відділ-Центр надання 

адміністративних послуг 
П опівської сільської ради

41627, Сумська обл., 
Конотопський р-н, с. Попівка. 

вул. М иру, і; 
0983877090 

Dopivkarada@gmail.com

П онеділок -  Середа: 8.00 - і 7 .15; 
Четвер : 8.00 - 20.00; 
П 'ятниця: 8:00-16:00

1.12.

1.13.

Центр надання 
адміністративних послуг 

К раснопільської селищ ної 
ради

42400, Сумська обл., 
смт. Краснопілля, 

вул. М езенівська, 2; 
(0542)7-11-90. (0542)7-13-06: 

cnap.krsnp@ ukr.net; 
http://rada.konotop.org/index.php/ho 

т е /2 0 14-12-25-08-14-09

П онеділок -  Четвер: 8.00 - 17.00: 
П 'ятниця: 8.00-16.00; 

Субота: 8.00-14.00.

Ц ентр надання 
* адмііііртративних послуг 
М иропільсїкої сільської ради

42410, Сумська обл., 
Краснопільський р-н.. 

с. М иропілля, вул. Сумська, 23; 
(0542)7-42-11,(0542)7-43-85; 

m iropilskasr@ ukr.net; 
https://m vropilsca-grom ada.gov.ua/ 

viddil-centг-nadannva- 
administrativnih -poslug-10-35-32- 

28-12-2017/

П онеділок -  Четвер: 8.00 - 17.15; 
П 'ятниця: 8.00-16.00.

1.14.

Центр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
Кролевецької м іської ради

41300, Сумська обл., м. Кролевець, 
вул.. Грущевського, 19; 

(05453)9-50-61; 
krolrada@ ukr.net; 

http://www.krolevets- 
m iskrada.gov.ua /index, php/tsen tr- 

nadannva-adm in/389-tsnap

Відділ адміністративних 
послуг управління «Центр

1.15. надання адміністративних 
послуг» виконавчого комітету 

Лебединської м іської ради

42200, Сумська область, 
м. Лебедин, вул. Тараса 

Ш евченка, 26; 
(05445)2-19-26; 

lebedvn-adm in@ ukr.net; 
http://lebedvnrada.gov.ua

Понеділок: 8:00 -17:15; 
Вівторок:8:00 -17:15; 
Середа:8:00 - 20:00: 
Четвер: 8:00 - І 7:15: 

1Гятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 - 14:00.

Понеділок: 8:00 -17:1 5: 
Вікторок:8:0() -20:00: 
Середа: 8:00 - І 7 :1 5: 
Четвер: 8 :0 0 - 17:15; 

П ’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8 :0 0 -1 5 :0 0
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1.16.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Липоводолинської селищ ної 
ради

42500, Сумська обл., 
смт. Липова Долина, 
вул. П олтавська, 17; 

(05452) 099-524-74-69; 
cnaD.idol (Suicr.net: 

httD://ldol-2rom ada.aov.ua

Понеділок: 9:00 -16:00; 
В івторок:9:00 -16:30; 
Середа: 9:00 - 16:30; 
Четвер: 9:00 - 20:00; 

П ’ятниця: 9:00 - 16:00.

1.17.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Синівської сільської ради

42533, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Синівка, 
вул. Миру, 1 ;

5-74-11; 
sunivka.cnao® ,ukr.net; 

httD://svn і vska-grom ada.eov.ua

Понеділок: 8:00 -17:00; 
В івторок:8:00 -17:00; 
Середа: 8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00 - 17:00; 

П ’ятниця: 8:00 - 17:00.

1.18.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Вільш анської сільської ради

42127, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. В ільшана, 
вул. Київський шлях, 1а; 
(05455)5-63-79,5-61-41; 

vilshcnap® ,ukr.net; 
httüs://vilshanska-grom ada.aov.ua

П онеділок - Четвер: 8:00 -17:15: 
П 'ятниця: 8:00 - 16:00.

1.19.

Ц ентр надання 
■* адміністративних послуг 
Н едригайлівської селищ ної 

ради

42000, Сумська обл., 
смт. Н едригайлів, 
вул. Сумська, 13;
(05455) 5-26-48; 

ndr.cnap® sm . aov.ua; 
http://nedrvgailiv.nedr-rr.ora.ua/cnap/

П онеділок - Середа: 8 :0 0 -1 7 :1 5 ; 
Четвер: 8:00 -  20:00; 

П 'ятниця: 8:00 -  16:00.

1.20.
Відділ «Центр надання 

адміністративних послуг» 
Чупахівської селищ ної ради

42722, Сумська обл., Охтирський 
р-н, смт Чупахівка, 

вул. Воздвиженська, 53 
(05446) 9-02-87; 

cnap-chupah (я),ukr.net

П онеділок - П 'ятниця: 8:00 - 17:00.

1.21.
Центр надання 

адміністративних послуг 
О хтирської міської ради

42700, Сумська обл., м. Охтирка, 
вул. Незалежності, 5; 

(05446) 4-15-15,0666692039; 
adm incentr okhtvrka®,ukr.net; 

http://w w w .om vk.sm .ua/content/secti 
оп/32/235/

Понеділок: 8:00 -  1 7: і 5; 
В івторок: 8:00 -  20:00; 

С ереда-Четвер: 8 :0 0 -  17:15; 
П ’ятниця: 8:00 -  16:00; 

Субота: 8:00 -  16:00.

1.22.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 
апарату Чернеччинської 

сільської ради

42760, Сумської обл., Охтирського 
р-н, с. Чернеччина, вул. 

Готеляка, 2;
(05446 )4  18 08; 

chern-cnap(fl),ukr.net

П онеділок - Вівторок: 8 - 0 0 -  17-15; 
Середа: 8 -0 0 -2 0 -0 0 ; 
Четвер: 8-00 -  17-15; 

П ’ятниця: 8-00 -  16-00.

СП
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1.23.

У правління «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
П утивльської міської ради

41500, Сумська обл., м. Путивль, 
вул. Першотравнева, 84; 

+380500337143; 
cnap-putivl@ ukr.net

Понеділок: 8:00 -  І 7 :1 5; 
Вівторок: 8:00 17:15: 
Середа: 8:00 -2 0 :0 0 : 
Четвер: 8 :0 0 -1 7 :1 5 : 

П'ятниця: 8:00 16:00.

1.24.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг 

П овослобідської сільської 
ради»

41530, Сумська обл., 
П утивльський р-н, 

с. Нова Слобода, 
вул. П ерш отравнева, 3;

(05442) 5 45 20; 
спар nsloboda(a),ukr.net; 

https://novoslobidska- 
grom ada.gov.ua

Понеділок- П 'ятниця: 8:00 - 16:00.

Центр надання
1.25. адміністративних послуг 

міста Ромни

42000, Сумська обл.. м. Ромни, 
вул, Соборна, 13/71;

(05448) 5-29-15; 
reestr@ rom nv-vk.gov.ua; 

http://romnv.osp-ua.info/?ch^2&fl 
=zavnvat

Понеділок: 8:00 -  17:00: 
Вівторок: 8:00 -  20:00: 
Середа: 8:00 -  17:00: 
Четвер; 8:00 17:00: 

П 'ятниця: 8:00 16:00: 
Субота: 8:00 -  15:00.

Центр надання 
адміністративних послуг

1.26. Андріяш івської сільської ради 
Роменського району Сумської 

області

42000. Сумська обл,, м, Ромни, 
Бульвар Свободи, "8;

(05448) 9-34-36; 
andrivushivka.rs@ ukr.net; 

http://andrivashivska-grom ada.gov.ua

Понеділок: 8 :0 0 -  17:15; 
Вівторок: 8 :0 0 -  17:15; 
Середа: 8 :0 0 -  17:15; 
Четвер: 8 :0 0 -1 7 :1 5 ; 

П 'ятниця: 8 :0 0 -  16:00.

1.27.

1.28.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
Середино-Будської міської 

ради

41000, Сумська область, 
м. Середина-Буда, 

вул. Ц ентральна, 25; 
(05451) 7-10-15; 

sbudagorsovet@gmail,com: 
https://sbm iskrada.gov.ua

Понеділок- П 'ятниця: 8:00 - 17:15,

Відділ «Центр падання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Зноб- 
Н овгородської селиш ної ради

41022, Сумська область, Середипо- 
Будський р-н, 

смт, Зноб-Новгородськ 
вул. ЗО років Перемоги. 9;

096 762 95 74; 
04391279@ m ail.gov.ua; 

https://zn-otg.gov.ua/viddil-z- 
iuridichn ih-pitan-ta-derzhavnoi- 
геез1гасіі-15-26-34-30-10-2017/

І Іонеділок: 8:00 - 16:15: 
Вівторок: 8 :0 0 -2 0 :0 0 ; 

С ереда:-П 'ятниця: 8:00 - 16:15.

1.29.

Сектор «Територіальний 
підрозділ відділу «Центр 

надання адміністративних 
послуг» виконавчого комітету 
Степанівської селищ ної ради»

40009, м. Суми, вул. Іллінська, 97; 
(0542) 663-559; 

srda.cnap@sm.gov,ua; 
http://sum v.sm .gov.ua/index.php/uk/ 

p rio rite ti/reg io n a l-ko m ite t

Понеділок-Середа: 9 :0 0 -  17:15; 
Четвер: 9 :0 0 -2 0 :0 0 ; 

П 'ятниця: 9 :0 0 -  16:15.

Понеділок. Середа: 8 :0 0 -  17:15: 
Вівторок, Четвер: 8:00 -20:00; 

П 'ятниця: 8:00 -16:00;
____ Субота: 8:00 -14:00,

Понеділок - Вівторок: 8.00 - 17.00:

1.30.

Управління Центр надання 
адміністративних послуг у 
м. Суми Сумської міської 

____________ради____________

40004, м. Суми, вул. Горького, 21 
(0542)700-575; 

cnap@ sm r.gov.ua; 
_________ http://cnap.gov.ua/_______

1.31. Відділ «Центр надання 42621, Сумська область.
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адміністративних послуг» 
виконавчого комітету 

Боромлянської сільської ради

Тростянецький район, с. Боромля, 
вул. Сумська, і 0;

(05458) 58257; 
спао bororn!va(a),ul<r,net; 

http://bilozirska.aromada.org.ua/cnaD  
-09-00-26-26-10-2016/

Середа: 8:00 -  20:00 

Четвер - П 'ятниця: : 8.00 - 17.00.

1.32.
Відділ центр надання 

адміністративних послуг 
Тростянецької м іської ради

42600, Сумська обл., 
м. Тростянець, вул. М иру, 6; 

(05458) 6-62-90; 
trost-cnaD(o),ukr.net; 

w w w . trost van ets-m і skrada. gov. ua

П онеділок-В івторок: 8 :0 0 -  17:15; 
Середа: 8:00 -2 0 :0 0 ; 
Четвер: 8 :0 0 -1 7 :1 5 ; 

П 'ятниця: 8:00 -  16:00.

1.33.
Управління «Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Ш остка»

41100, Сумська обл., м. Ш остка, 
вул. Горького, 14а;

(05449) 7-47-77,
(05449) 7-09-01; 

shst.mr-cnaD®,sm .gov.ua; 
htto://shostka- 

rada. g o v . ua/aovern m en t/departam ent 
s/centr nadannva adm n strativnih

Вівторок-Четвер: 9 :0 0 -  16:00; 
П 'ятниця: 8 :3 0 -  15:30; 

Субота: 8 :3 0 -1 5 :3 0 .

Doslug m sta sh ostk a l/

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4. Закони України Земельний кодекс України, Закон України «Про 
Державний земельний кадастр»

5.

Ч

Акти Кабінету Міністрів 
України

Пункти 198. 199 Порядку ведення Державного 
земельного кадастру, затвердженого постановою 
Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 
1051
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 
травня 2014 р. № 523-р “Деякі питання надання 
адміністративних послуг органів виконавчої влади через 
центри надання адміністративних послуг”

6. Акти центральних органів 
виконавчої влади

7.
Акти місцевих органів 
виконавчої влади/органів 
місцевого самоврядування

Умови отримання адміністративної послуги

8. Підстава для одержання 
адміністративної послуги

Заява про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру

9.

Вичерпний перелік документів, 
необхідних для отримання 
адміністративної послуги, а 
також вимоги до них

1. Заява про надання відомостей з Державного 
земельного кадастру за формою, встановленою 
Порядком ведення Державного земельного кадастру, 
затвердженим постановою Кабінету Міністрів України 
від 17 жовтня 2012 р. № 1051
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(форма заяви додається)*
2. Документ, який підтверджує повноваження діяги від 
імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою 
заявником особою)

10.

Порядок та спосіб подання 
документів, необхідних для 
отримання адміністративної 
послуги

Заява про надання відомостей з Державного земельного 
кадастру у паперовій формі з доданими документами 
подається заявником або уповноваженою ним особою 
особисто або надсилається рекомендованим листом з 
описом вкладення та повідомленням про вручення або в 
електронній формі надсилається через Публічну 
кадастрову карту або з використанням Єдиного 
державного вебпорталу електронних послуг, у тому 
числі через вебсгорінку Держіеокадасгру. ию 
забезпечує формування га подання заяви.

11.
Платність (безоплатність) 
надання адміністративної 
послуги

Безоплатно

12.
Строк надання 
адміністративної послуги

Протягом 10 робочих днів 3 дня реєстрації відіювідної 
заяви у структурном! підрозділі Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

%

13.
"̂■̂ Терелік підстав для відмови у 
наданні адміністративної 
послуги ч

1. У Державному земельному кадастрі відсутні 
запитувані відомості
2. Із заявою про надання відомостей з Державного 
земельного кадастру звернулася неналежна особа (право 
на отримання надано громадянам),
3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність 
документа, що підтверджує повноваження діяти від 
імені заявника) та/або не відповідають вимогам, 
встановленим законом (заява не відповідає встановленій 
формі)

14. Результат надання 
адміністративної послуги

Довідка про наявність у Державному земелі>ному 
кадастрі відомостей про одержання у власність 
земельної ділянки в межа.х норм безоплатної 
приватизації за певним видом її цільового призначення 
(використання) або повідомлення про відмову у наданні 
відомостей 3 Державного земельного кадастру

15.
Способи отримання відповіді 
(результату)

Видається центром надання адміністративних послуг 
заявнику (уповноваженій особі заявника), або 
надсилається поштою на адресу, вказану заявником у 
заяві.
У разі подання заяви в електронній формі за власним 
кваліфікованим електронним підписом (печаткою) 
заявника за бажанням заявника видається також у формі 
електронного документа засобами телекомунікаційного 
зв'язку.

16. Примітка
*Форма заяви про надання відомостей з Державного 
земельного кадастру наведена у додатку до
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Додаток
до Інф ормаційної картки
адміністративної послуги з надання 
відомостей з Д ерж авного земельного 
кадастру у формі довідки про 
наявність у Д ерж авному земельному 
кадастрі відомостей про одержання у 
власність зем ельної ділянки в межах 
норм безоплатної приватизації за 
певним видом її цільового 
призначення(використання)

( о с о б а ,  у п о в н о в а ж е н а  н а д а в а т и  в і д о м о с т і

і  Д е р ж а в н о г о  з е м е л ь н о г о  к а д а с т р у )

( н р і з в и н і е .  в л а с н е  і м ' я ,  н о  б а т ь к о в і  ча ( н а я в н о с т і )  

ф і і н ч н о ї  о с о б и  /

н а й м е н у в а н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и )  

( п о д а т к о в и й  н о м е р / с е р і я  т а  н о м е р  п а с п о р т а  

ф і з и ч н о ї  о с о б и ,  я к а  ч е р е з  с в о ї  р е л і г і й н і  п е р е к о н а н н я  

в і д м о в и л а с я  в ід  п р и й н я т т я  н о м е р а )

( р е к в і з и т и  д о к у м е н т а ,  ш о  п о с в і д ч у є  о с о б у ,  

я к а  з в е р н у л а с я  із з а я в о ю  

( н а з в а  д о к у м е н т а ,  н о м е р  т а  с е р ія ,  д а т а  в и д а ч і ) ,  т а  

д о к у м е н т а ,  щ о  н о с в і д ч у г  н о в н о в а ж е і і н я  дія  ги 

ВІЛ ім е н і  о с о б и )

( м і с ц е  п р о ж и в а н н я  ф п и ч и о і  о с о б и  /

м і с ц е з н а х о д ж е н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о и и )

( н о м е р  к о н т а к т н о іч )  т е л е ф о н у )

ЗАЯВА
про надання відомостей з Держ авного зем ельного кадастру

Відповідно до Закону У країни “Про Д ержавний земельний кадастр” та Порядку 
ведення Д ерж авного земельного кадастру прош у надати:

П витяг з Д ержавного 
земельного кадастру

про: П межі державного кордону України
землі в межах території адм ін істративно-територіальної 

одиниці
обмеж ення у використанні земель 

П земельну ділянку з:
П відомостями про речові права на земельну ділянку, їх 

обтяження, одержаними в порядку інф ормаційної взагмодії 
з Д ержавного реєстру речових прав на нерухоме майно;

□ усіма відомостями, внесеними до П оземельної книги,
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крім відомостей про речові права на зем ельну ділянку, що 
виникли після І січня 2013 р.
П видачу держ авного акта на право власності на земельи) 
ділянку новому власнику зем ельноїд ілянки

П довідку, що містить узагальнену інформацію  про землі (територі‘0;
П викопію вання з картограф ічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової 
карти (плану);
П копію документа, що створю ється під час ведення Д ерж авного земельного кадастру;
□ витяг з документа Д ерж авного земельного кадастру;
П довідку про наявність та розмір зем ельної частки (паю);
0  довідку про наявність у Д ерж авному земельному кадастрі відомостей про одерж ання у 
власність зем ельн оїд ілянки  у меж ах норм безоплатної приватизації за певним видом її 
цільового призначення (використання);
П довідку про осіб, які отримали доступ до інф ормації про суб’єкта речового права у 
Д ерж авному зем ельному кадастрі.

Відомості
про;

власника / користувача зем ельної 
ділянки або уповноваж ену ним 
особу;

спадкоємця/ правонаступника (для 
ю ридичних осіб);

особу, в інтересах якої встановлено 
обмеж ення, або уповноважену нею 
особу

орган держ авної влади / орган 
м ісцевого самоврядування;

розробника докум ентації із 
зем леустрою /суб 'єкта оціночної 
діяльності відповідно до статті 6 
Закону України “Про оцінку 
зем ель” ;

нотаріуса

Прізвищ е, власне ім’я, по батькові за (наявності) 
ф ізичної особи / найменування ю ридичної особи

Податковий номер / серія та номер паспорта 
ф ізичної особи, яка через свої релігійні 
переконання відмовилася від прийняття номера

М ісце проживання ф ізичної особи / 
м ісцезнаходження ю ридичної особи

Реквізити документа, що посвідчує особу заявника 
(назва, номер та серія документа, дата його видачі), 
та документа, що посвідчує повноваж ення діяти від 
імені особи (для уповноваж еної особи)

Підстави для надання відповідної інф ормації з 
посиланням на норму закону, яка передбачає право 
відповідного органу держ авної влади або органу 
місцевого самоврядування запитувати таку 
інформацію, а також  реквізити справи, у зв ’язку з 
якою виникла потреба в отриманні інформації

Відомості про о б ’єкт Д ерж авного земельного кадастру, стосовно якого запитую ться 
відомості:

Дані про земельну ділянку
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М ісце розташ ування зем ельноїд ілянки

Кадастровий номер зем ельноїд ілянки  (за наявності)

Дані про інший о б ’єкт Д ерж авного земельного 
кадастру, стосовно якого запитую ться відомості

Відомості про документ та/або витяг з документа Д ерж авного земельного кадастру, 
стосовно якого запитую ться відомості:

Дані про тип (назву), номер, дату реєстрації, назву 
розділу або перелік розділів, назву або номер 
сторінки документу, з якого замовляється копія

До заяви/запиту додаю ться:

□ копія документа, що посвідчує □ документ, який підтверджує повноваження
особу; діяти від імені заявника
П документ про оплату послуг за (у разі подання заяви уповноваж еною  особою
надання відомостей з Д ерж авного заявника);
земельного кадастру; □ доручення власника (користувача) або

набувача права на земельну ділянку на 
отримання відомостей з Д ерж авного земельного 
кадастру.

Інфо^змацію про стан формування витягу/довідки/викопію вання/ засвідченої коїпї 
прошу надати:*^

П у паперовій формі

П в електронній формі на ад р есу :________________ ___________

Г в ініній формі ___________________________  __

Підпис заявника

МП (за наявності) 

Д ата подання заяви

С луж бова інформація 
Реєстраційний номер заяви

Д ата реєстрації заяви

Прізвищ е, власне ім’я, по батькові за 
(наявності) особи, уповноваж еної 
надавати відомості з Д ерж авного 
земельного кадастру_________________

Підпис особи, уповноваж еної надавати 
відомості з Д ерж авного земельного 
кадастру_______________________________

МП
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ІН Ф О Р М А Ц ІЙ Н А  К А РТК А  А Д М ІН ІС Т РА Т И В Н О Ї П О С Л У ГИ
ВН ЕСЕН Н Я ДО Д ЕРЖ А В Н О ГО  ЗЕМ ЕЛ ЬН О ГО  К А Д А С Т РУ  В ІД О М О С ТЕЙ  ПРО 
ОБМ ЕЖ ЕН Н Я  У В И К О РИ СТА Н Н І ЗЕМ ЕЛЬ. БЕ ЗП О С Е РЕ Д Н ЬО  В СТА Н О ВЛЕН І 

ЗАКОНАМ И ТА П РИ Й Н Я ТИ М И  ВІД П О ВІД Н О  ДО НИХ Н О РМ А ТИ ВН О -П РА В О В И М И  
АКТА М И. М ІС ТО БУ Д ІВ Н О Ю  Д О К У М ЕН ТА Ц ІЄЮ . З ВИ Д А ЧЕЮ  ВИТЯГУ

(назва адміністративної послуги)

Головне управління Держгеокадастру у Сумській області
(наііменування суб 'єкта надання послуги)

Інф ормація про центр надання адміністративної послуги

1. 2. 3.

№

Н аііменування центру  
надання  

адіиіністративної послуги, в 
якому  

здійсню ється  
обслуговування суб’єкта 

звернення

М ісце знаходження, 
телеф он/факс (довідки), адреса 

електронної пош ти, веб-сайт  
Ц ентру надання  

адміністративних послуг

Інформація шодо режиму  
роботи Ц ентру надання  
адміністративних послуг

1.1.

Сектор «Територіальний 
підрозділ відділу «Центр 

надання адміністративних 
послуг» виконавчого комітету 
Степанівської селищ ної ради»

40009, м. Суми, вул. Іллінська, 97; 
(0542) 663-559; 

5гс1а.спао(а),8т. aov.ua;  
h t tp : / /sum v.sm , 2ov.ua/index.DhD/uk/ 

Drioriteti/гe2Іonal-i<omitet

П онеділок-Середа: 9:00 - 
17:15;

Четвер: 9:00 20:00; 
П'ятниця: 9:00 16:15.

1.2.

Управління Центр надання 
адміністративних послуг у 
м. Суми Сумської міської 

ради

40004, м. Суми, вул. Горького, 2 і ; 
(0542)700-575; 

cnaD(a),sm r.gov.ua; 
Ь(Іо;//спао.ноу.иа/

Понеділок, Середа: 8:00 - 
17:15;

Вівторок, Четвер: 8:00 -20:00; 
П 'ятниця: 8:00 -16:00; 

Субота; 8:00 -14:00.

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4. Закони України
Статті 28, 32 Закону України «Про Державний 
земельний кадастр»

5. Акти Кабінету Міністрів України

Пункти 104, 105 Порядку ведення Державного 
земельного кадастру, затвердженого постановою 
Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 № 1051 
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 
травня 2014 р. № 523-р «Деякі питання падання 
адміністративних послуг органів виконавчої влади 
через центри надання адміністративних послуг»

6.
Акти центральних органів виконавчої 
влади

7.
Акти місцевих органів виконавчої 
влади/органів місцевого самоврядування

Умови отримання адміністративної послуги

8. Підстава для одержання адміністративної Заява про внесення відомостей (змін до них) до

ІУ  ДЕРЖГСОКАДАСТРУ ї

102/0/13-21 від 02

1 III

/  СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ 

1.12.2021

111

http://sumv.sm


послуги Державного земельного кадастру

9.
Вичерпний перелік документів, необхідних 
для отримання адміністративної послуги, а 
також вимоги до них

1. Заява про внесення відомостей (змін до них) 
до Державного земельного кадастру за формою, 
встановленою Порядком ведення Державного 
земельного кадастру, затвердженим постановою 
Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. 
№ 1051 (форма заяви додагться)*.
2. Документація із землеустрою доку ментація г>, 

земле)'Строю. яка згідно з гіунктіїм 102 І Іорялкл 
ведення Державного земельного каласір>. 
затвердженого постановою Кабіисг\ Міііісірін 
України від 17.10.2012 № 1051. с нілсіавон» л.ія 
внесення до Державного земельного кадастру 
відомостей про такі обмежспня, а саме; схеми 
землеустрою і техніко-економічних обгрунтувань 
використання та охорони земель адміністративно- 
територіальних одиниць; комплексні плани 
просторового розвитку територій територіальних 
громад, генеральні плани населених пунктів, 
детальні плани територій; проекти землеустрою 
щодо організації і встановлення меж територій 
природно-заповідного фонду та іншого 
природоохоронного призначення, оздоровчого, 
рекреаційного, історико-культурного, 
лісогосподарського призначення, земель водноіо 
фонду та водоохоронних зон, обмежень у 
використанні земель та їх режимоутворюючих 
об’єктів; проекти землеустрою, цда забезпечують 
еколого-економічне обірунтуваїшя сівозміин та 
впорядкування угідь; проекти землеустрою щодо 
відведення земельних ділянок; технічна 
документація із землеустрою щодо встановлеїшя 
(відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на 
місцевості); інша документація із землеустрою 
відповідно до статті 25 Закону України "Про 
землеустрій"; договір; рішення суду.
3. Електронний документ.
4. Документ, який підтверджує повноваження діяти 
від імені заявника (у разі подання заяви 
уповноваженою заявником особою)

Порядок та спосіб подання документів, 
10. необхідних для отримання 

адміністративної послуги

Заява у паперовій формі разом з документацією із 
землеустрою або оцінки земель, електронним 
документом та іншими документами, подається 
заявником особисто або надсилається 
рекомендованим листом з описом вкладення іа 
повідомленням про вручення, а заява в електроішіГі 
формі надсилається засобами телекомунікаційного 
зв'язку з використанням Сдиного державного 
вебпорталу електронних послуг, у тому числі через 
окрему офіційну веб-сторінку Держгеокадастру, 
що забезпечує формування та подання заяви.

11. Платність (безоплатність) надання Безоплатно
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адміністративної послуги

12. Строк надання адміністративної послуги
14 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви у 
Головному управлінні Держгеокадастру у Сумській 
області

13.
Перелік підстав для відмови у наданні 
адміністративної послуги

Документи подані не в повному обсязі (відсутність 
документа, що підтверджує повноваження діяти від 
імені заявника, відповідних заяви, за встановленою 
формою, документації із землеустрою у паперовій 
та електронній формі, електронного документа) 
та/або не відповідають вимогам, встановленим 
законом (заява не відповідає встановленій формі, із 
заявою про внесення відомостей (змін до них) до 
Державного земельного кадастру звернулася 
неналежна особа, об’єкт Державного земельного 
кадастру розташовано на території дії повноважень 
іншого Державного кадастрового реєстратора, 
електронний документ не придатний для 
проведення його перевірки за допомогою 
програмного забезпечення Державного земельного 
кадастру)

14.
Результат гадання адміністративної
послуги

Витяг з Державного земельного кадастру про 
обмеження у використанні земель, який надається 
на підтвердження внесення до Державного 
земельного кадастру відомостей про обмеження у 
використанні земель, встановлені законами та 
прийнятими відповідно до них нормативно- 
правовими актами
Повідомлення про відмову в прийнятті заяви про 
внесення відомостей (змін до них) до Державного 
земельного кадастру
Рішення про відмову у внесенні відомостей (змін 
до них) до Державного земельного кадастру

15. Способи отримання відповіді (результату)

Видається центром надання адміністративних 
послуг заявнику (уповноваженій особі заявника), 
або надсилається поштою на адресу, вказану 
заявником у заяві.
У разі подання заяви в електронній формі за 
власним кваліфікованим електронним підписом 
(печаткою) заявника за бажанням заявника 
видається також у формі електронного докумсіїга 
засобами телекомунікаційного зв'язку.

16. Примітка

* Форма заяви про внесення відомостей (змін до 
них) до Державного земельного кадастру наведено 
у додатку до Інформаційної картки 
адміністративної послуги
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Д одаток
до Інф ормаційної картки 
адм іністративної послуги внесення до 
Державного земельного кадастру 
відомостей про обмеж ення у використанні 
земель, безпосередньо встановлені 
законами та прийнятими відповідно до них 
нормативно-правовими актами, 
м істобудівною  документацією , з видачею 
витягу

Д ерж авному кадастровому реєстратору 

(Держгеокадастр або найменування його 

територіального органу)

(прізвище, власне ім ’я, по батькові (за наявності) ф ізичної особи / 

найменування ю ридичної особи)

(реєстраційний номер облікової картки платника податків 
серія (за наявності) та номер паспорта ф ізичної особи.

яка через свої релігійні переконання відмовилася 
від прийняття номера)

(реквізити документа, що посвідчує особу.

яка звернулася із заявою

(назва документа, номер та серія (за наявності), дата видачі),
т а ____________________________________________________

документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи)

(місце проживання фізичної особи /

місцезнаходження ю ридичної особи)

(контактний номер телефону)

ЗАЯВА
про внесення відомостей (змін до них) 
до Державного земельного кадастру

Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр" гіроту  внести 
відомості (зміни до них) до Державного земельного кадастру про:

О б’єкт Державного земельного кадастру, € державний кордон України; 
щодо якого вносяться відомості:

€  землі в межах території адміністративно- 
територіальної одиниці;
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М ісце розташ ування зем ельноїд ілянки: 

Інші відомості:

Кадастровий номер зем ельн оїд ілянки  (за 
наявності):

Дані про інший о б ’єкт Д ерж авного 
земельного кадастру, щ одо якого вносяться 
відомості:

0  обмеж ення у використанні земель; 

€  земельну ділянку

До заяви додаю ться*:

€ копія документа, що посвідчує особу;

€ копія документа, що посвідчує повноваж ення діяти від імені особи;

€ копія документа про присвоєння податкового номера;

€ документація із землеустрою ;

€ документація із оцінки земель;

€ рішення Д ерж геокадастру про внесення відомостей (змін до них) про державний кордон 
України до-Дера^авного земельного кадастру;

€  документи щодо демаркації, редемаркації, делім ітац ії держ авного кордону України;

€ електронний документ;

€ рішення В ерховної Ради У країни, органу виконавчої влади, органу м ісцевого 
самоврядування;

€  договір;

€  рішення суду;

€  документи, на підставі яких виникає відповідне право суборенди, сервітуту, із зазначенням 
меж частини зем ельноїд ілянки , на яку пош ирю ється відповідне речове право;

€ документи, що підтвердж ую ть погодж ення з органом виконавчої влади, органом місцевого 
самоврядування, ф ізичною , ю ридичною  особою  зміни цільового призначення зем ельної 
ділянки у разі о б о в’язкового погодж ення такої докум ентації відповідно до законодавства 
та/або забезпечення виконання зоб ов’язання з відш кодування втрат сільськогосію дарського. 
лісогосподарського виробництва, у вигляді гарантії у разі о б о в ’язкового відшкодування 
таких втрат відповідно до законодавства.

□ У разі застосування норм статті 121 Земельного кодексу У країни в квадраті ставиться 
символ “V ” .

Інформацію  про результати розгляду заяви прош у надати:

€ у паперовій формі

€ в електронній формі на адресу:___________________________________________________________
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Підпис заявника

МП (за наявності)

Дата подання заяви

МП

С лужбова інформація 

Реєстраційний номер заяви

Д ата реєстрації заяви

Прізвищ е, власне ім’я, 
по батькові (за наявності) 
Держ авного кадастрового 

реєстратора

Підпис Д ерж авного кадастрового 
реєстратора

*Не застосовується у випадку, передбаченому пунктом 121' П орядку ведення Держ авного земельного кадастру.
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ІН Ф О РМ А Ц ІЙ Н А  К А РТК А  А Д М ІН ІС Т РА Т И В Н О Ї П О С Л У ГИ
ВН ЕСЕН Н Я ДО Д ЕРЖ А В Н О ГО  ЗЕМ ЕЛ ЬН О ГО  К А Д А С Т РУ  В ІД О М О С ТЕЙ  (ЗМ ІН ДО 

НИХ) П РО  ЗЕМ ЕЛ ЬН У  Д ІЛ ЯН КУ  З ВИ Д А ЧЕЮ  ВИ ТЯ ГУ
(назва адміністративної послуги)

В ІД Д ІЛ  №  1 Управління надання адміністративних послуг Головного управління 
Д ерж геокадастру у Сумській області 

Відділ №  2 У правління надання адміністративних послуг Головного управління 
Д ерж геокадастру у Сумській області 

Відділ №  З У правління надання адміністративних послуг Головного управління 
Д ерж геокадастру у Сумській області 

Відділ №  4 У правління надання адміністративних послуг Головного управління 
Д ерж геокадастру у Сумській області 

Відділ №  5 У правління надання адміністративних послуг Головного управління 
Д ерж геокадастру у Сумській області 
(найменування суб’єкта надання послуги)

Інф ормація про центр надання адміністративної послуги

1. 2. 3.

JV«

Н айменування центру  
надання  

адм іністративної послуги, в 
якому  

'  'Й і >,.^^,-тг?Д 'йсню ється

обслуговування суб’єкта 
звернення

М ісце знаходження, 
телеф он/факс (довідки), адреса 

електронної пошти, веб-сайт  
Ц ентру надання  

адміністративних послуг

Інформація шодо режиму 
роботи Центру надання  
адміністративних послуг

1

Відділ «Центр 3 надання ■ 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Білопільської м іської ради

41800, Сумська обл., м. Білопілля, 
вул. Старопутивльська, 35; 

(05443) 9-12-95; 
ЬіІоріПуа-спарй),ukr.net; 

http;//biloDÜI va-m eria.gov.ua

П онеділок - Четвер: 8:00- 
17:15;

П 'ятниця: 8:00-16:00.

1.2.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 

М иколаївської селищ ної ради 
Білопільського району 

С умської області

41854, Сумська обл., 
Б ілопільський р-н, 

смт. М иколаївка, б-р Свободи, 2А; 
(05443)9-72-38; 

спар mvkolaivka(a),ukr.net

П онеділок: 8 :1 5 -1 7 :1 5 ; 
Вівторок: 8:00-20:00; 

Середа-Четвер: 8:15-17:15; 
П ’ятниця: 8:00-16:00.

1.3.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Буринської міської ради

41700, Сумська обл., м. Буринь, 
вул.. Д.Бєдного, 6; 

(05454) 2-22-07; 
cnaoburvn .rada® ukr.net; 

httD;//burvn-m і skrada. gov.ua

П онеділок: 8:00-17:15: 
Вівторок: 8 :0 0 -1 7:15; 
Середа: 8:00-20:00; 
Четвер: 8:00-17:15; 

П’ятниця: 8:00-16:00; 
Субота: 8:00-13:30
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1.4.

Центр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
Кириківської селищ ної ради

42830 . Сумська обл., 
Великописарівський р-н, 

смт. Кириківка, вул. Ш ирока, 12; 
0955650026; 

ksr.57f«)ul<r.net

Понеділок: 8:00-17:00: 
Вівторок: 8:00-17:00; 
Середа: 8:00-20:00: 
Четвер: 8:00-17:00: 

П'ятниця: 8:00-16:00,

1.5.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Великописарівської селищ ної 
ради

42800, Сумська обл., 
смт. Велика П исарівка, 
вул. Незалежності, 9-А;

(054 5 7 )5 -1 3 -6 9  
cnaD.vDVsarivka(o),ukr.net 

httD;//vDsr.aov.ua

П онеділок - П'ятниця: 
8 : 0 0 -  17:00,

1.6.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Глухівської м іської ради

41400,Сумська обл., м. Глухів. 
вул, КиЕво-Московська, 8; 

(05444)7-04-40;
Snao eltSukr.net; 

httD;//hlukhiv-rada.siov.ua/tsnaD

Понеділок: 8:00 17:15; 
Вівторок: 8:00 17:15: 
Середа: 8 :0 0 -2 0 :0 0 ; 
Четвер: 8 :0 0 -  17:15; 

П 'ятниця-Субота: 8 :0 0 -  16:00.

1.7.

Центр надання 
адміністративних послуг 

' -■•Бсмаїіі^^ької селищ ної ради
4 1 4 0 0 ,Сумська обл., 

Ш осткинський р-н, м. Глухів, 
вул. Києво-М осковська, 43; 

(05444)61-2-86; 
esman cnaofSukr.net;

П онеділок - Середа: 8:00 -  
17:15;

Четвер: 8 :0 0 -2 0 :0 0 ; 
П 'ятниця: 8:00 -  16:00.

1.8.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Березівської сільської ради

41436, Сумська обл., Глухівський  
р-н., с, Слоут, вул. Ш кільна, б. 16; 

(05444) 3-13-37 
спар bereza ote(®ukr.net 

https;//berezi vska-grom ada.gov.ua/

Понеділок: 8:00 -  17; 15; 
Вівторок: 8 :0 0 -  17:15; 

Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8:00 17:15; 

П 'ятниця; 8:00 16:00.

1.9.
Центр надання 

адміністративних послуг 
Конотопської м іської ради

41600, Сумська обл., м. Конотоп, 
пр. Миру, 8;

(0 5447) 6-33-19; 
спар konotopfa),ukr.net; 

http;//rada.konotOD.ore/index.php/ho 
me/2014-12-25-08-14-09

Понеділок: 8:00 -  15:00; 
Вівторок: 8 :0 0 -  19:00: 
('ереда: 8:00 -  1 5:00; 
Четвер: 8 :0 0 -2 0 :0 0 ; 

П 'ятниця - Субота: 8 :0 0 -  15:00.

ГУ ДЕНЖГІ. ОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ

102/0/13 -21 від 03.12.2021

І І І І І І Ш І І І І І І І І І І  I I  І І І І І І І І І  I I I



1.10.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Д убов’язівської селищ ної 

ради

41656, Сумська обл,, 
Конотопський р-н, с. С ім ’янівка, 

вул. Ц ентральна, 64; 
(05447) 52-1 -60; 067-194-16-94 

d ubo VVZO vka®, U кг. п et: 
httDs:// dubovvzivska.rada.todav

П онеділок -  Четвер: 8.00 - 
16.00;

П 'ятниця: 8:00-20:00

1.11.

Відділ-Центр надання 
адміністративних послуг 
П опівської сільської ради

41627, Сумська обл., 
Конотопський р-н, с. Попівка, 

вул. Миру, 1; 
0983877090 

pooivkaradaffl),email.с о т

П онеділок -  Середа: 8.00 - 
17,15;

Четвер : 8,00 - 20.00; 
П 'ятниця: 8:00-16:00

1.12.

Центр надання 
адміністративних послуг 

К раснопільської селищ ної 
ради

42400, Сумська обл., 
смт. Краснопілля, 

вул. М езенівська, 2; 
(0542)7-11-90, (0542)7-13-06;

СП ар. krsn D(®,ukr. n et; 
httD://rada.konotOD.org/index.DhD/ho 

m e/2014-12-25-08-14-09

П онеділок -  Четвер: 8.00 - 
17.00;

П 'ятниця: 8.00-16.00; 
Субота: 8.00-14.00.

1.13.
Центр надання 

5 адміністративних послуг 
МЙр'оіТГіІїської сільської ради

42410, Сумська обл., 
Краснопільський р-н., 

с. М иропілля, вул. Сумська, 23; 
(0542)7-42-1 і, (0542)7-43-85; 

m iropilskasrtSukr.net; 
httDs;//m vrooi 1 sca-erom ada.eov.ua/ 

viddil-centr-nadannva- 
administrativnih -o o s lu e -10-35-32- 

28-12-2017/

П онеділок -  Четвер: 8.00 - 
17.15;

П 'ятниця: 8.00-16.00.

1.14.

Центр надання 
адміністративних послуг 

виконавчого комітету 
К ролевецької м іської ради

41300, Сумська обл., м, Кролевець, 
вул.. Грушевського, 19; 

(05453)9-50-61; 
krolradafa),ukr.net; 

httD;//www.krolevets- 
m iskrada.eov.ua/index.DhD/tsentr- 

nadannva-adm in/389-tsnap

Понеділок: 8:00 -17:15; 
В івторок:8:00 -17:15; 
С ереда:8:00 - 20:00; 
Четвер: 8 :0 0 - 17:15; 

П ’ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 - 14:00.

1.15.

Відділ адміністративних 
послуг управління «Центр 
надання адміністративних 

послуг» виконавчого комітету 
Л ебединської міської ради

42200, Сумська область, 
м. Лебедин, вул. Тараса 

Ш евченка, 26; 
(05445) 2-19-26; 

lebedvn-adminfij.ukr.net; 
httD://lebed vnrada.eov.ua

П онеділок: 8:00 -17:15; 
В івторок:8:00 -20:00; 
Середа: 8 :0 0 - 17:15; 
Четвер: 8:00 - 17:15; 

П 'ятниця:8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 -  15:00
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1.16.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

Л иповодолинської селищ ної 
ради

42500, Сумська обл., 
смт. Липова Долина, 
вул. Полтавська, 17; 

(05452) 099-524-74-69; 
cnaD,idol (ai.ukr.net; 

httDi/Zldol-groin ada.eov.ua

Понеділок: 9:00 -16:00; 
В івторок:9:00 -16:30; 
Середа: 9:00 - 16:30; 
Четвер: 9:00 - 20:00: 

П 'ятниця: 9:00 - 16:00.

1.17.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
С инівської с ільської ради

42533, Сумська обл., 
Роменський район, 

с. Синівка, 
вул. М иру, І;

5 -7 4 -II ; 
sunivka.cnaD®ukr.net; 

httD://svni vska-erom ada.eov.ua

Понеділок: 8:00 -17:00; 
Вівторок:8:00 -17:00; 
Середа: 8:00 - 20:00; 
Четвер: 8:00 - 17:00; 

П ’ятниця: 8:00 - 17:00.

1.18.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

В ільш анської сільської ради

42127, Сумська обл.. 
Роменський район, 

с. Вільшана, 
вул. Київський шлях, la; 
(05455)5-63-79,5-61-41; 

vilshcnaD®,ukr,Det; 
httDs://vilshanska-erom ada.eov.ua

П онеділок - Четвер: 8:00 - 
17:15;

і і'ятниця: 8:00 - 16:00.

1.19.

Центр надання 
■ адміііістративних послуг 
Недригайлівської селищ ної 

ради

42000, Сумська обл., 
смт. Недригайлів, 
вул. Сумська, ІЗ;
(05455) 5-26-48; 

ndr.cnaD(fl),sm. eov.ua; 
httD://nedrveailiv.nedr-rr.ore.ua/cnaD/

П онеділок - Середа: 8:00 -  
17:15;

Четвер: 8 :0 0 -2 0 :0 0 ; 
П 'ятниця: 8:00 -  16:00,

1.20.
Відділ «Центр надання ■ 

адміністративних послуг» 
Чупахівської селищ ної ради

42722, Сумська обл., Охтирський 
р-н, смт Чупахівка, 

вул. Воздвиженська, 53 
(05446) 9-02-87; 

cnaD-chuDah(a),ukr.net

П онеділок - П 'ятниця: 8:00 -  
17:00.

1.21.
Центр надання 

адміністративних послуг 
О хтирської міської ради

42700, Сумська обл., м. Охтирка, 
вул. Незалежності, 5; 

(05446) 4-15-15,0666692039; 
admincentr okhtvrka®ukr,net; 

http://w w w .om vk.sm .ua/content/secti 
оп/32/235/

Понеділок: 8:00 1 7:1 5; 
Вівторок: 8:00 20:00: 

Середа-Четвер: 8:00 17:15: 
П 'ятниця: 8:00 16:00; 

Субота: 8:00 16:00,

1.22.

Відділ "Центр надання 
адміністративних послуг" 
апарату Ч ернеччинської 

сільської ради

42760, Сумської обл., Охтирського 
р-н, с. Чернеччина, вул. 

Готеляка, 2;
(05446 )4  18 08; 

chern-cnaD(a),ukr.net

П онеділок - Вівторок: 8-00 -  
17-15;

Середа: 8 -0 0 -2 0 -0 0 ; 
Четвер: 8 - 0 0 -  17-15; 

П ’ятниця: 8 - 0 0 -  16-00.
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1.23.

У правління «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
П утивльської міської ради

41500, Сумська обл., м. Путивль, 
вул. П ерш отравнева, 84; 

+380500337143; 
спао-оиІіу1(й),икг.пеІ

П онеділок: 8:00 -  17; 15; 
Вівторок: 8 :0 0 -  17:15; 
Середа: 8 :0 0 -2 0 :0 0 ; 
Четвер: 8 :0 0 -1 7 :1 5 ; 

П 'ятниця: 8 :0 0 -  16:00.

1.24.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг 

Н овослобідської сільської 
ради»

41530, Сумська обл.. 
Путивльський р-н, 

с. Нова Слобода, 
вул. П ерш отравнева, 3;

(05442) 5 45 20; 
спао пз1оЬоёа(3!икг.пе1; 

1іНр5://поуо5ІоЬісІ5ка- 
arom ada.aov.ua

П онеділок- П 'ятниця: 8 :0 0 - 
16:00.

1.25.
Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Ромни

42000, Сумська обл,, м. Ромни, 
вул. Соборна, 13/71; 

(05448)5-29-15; 
reestr(a),romnv-vk. aov.ua; 

httD://romnv.osD-ua.info/?ch=2&fi 
=zavnvat

Понеділок: 8:00 -  17:00; 
Вівторок: 8:00 -  20:00; 
Середа: 8:00 -  17:00; 
Четвер: 8 :0 0 -1 7 :0 0 ; 

П 'ятниця: 8:00 -  16:00; 
Субота: 8 :0 0 -  15:00.

1.26.

Центр надання 
адміністративних послуг 

А ндріяш івської сільської ради 
Роменського району С умської 

області

42000, Сумська обл., м. Ромни, 
Бульвар Свободи, 8;

(05448) 9-34-36; 
апгігіуи5ІіІ¥ка.г5(а),ukr.net; 

1іПо://апгігі vashivska-arom ada.eov.ua

П онеділок: 8:00 -  17:15; 
Вівторок: 8 :0 0 -  17:15; 
Середа: 8:00 -  17:15; 
Четвер: 8:00 -  17:15; 

П 'ятниця: 8:00 -  16:00,

1.27.

' %

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
С ередино-Будської міської 

ради

41000, Сумська область, 
м. Середина-Буда, 

вул. Центральна, 25; 
(05451) 7-10-15; 

sbudaaorsovet(й),am ail.com ; 
httDs://sbmiskrada. aov.ua

Понеділок- П 'ятниця: 8:00 - 
17:15,

1.28.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Зноб- 
Н овгородської селищ ної ради

41022, Сумська область, Середино- 
Будський р-н, 

смт. Зноб-Н овгородськ 
вул. ЗО років Перемоги, 9;

096 762 95 74;
04 3 9 1279(о),таі1.aov.ua; 

httDs;//zn-ota.aov.ua/viddil-z- 
iuridichn іЬ-ріІап-Іа-гіегг1іаупоі- 
reestraci і-15-26-34-30-10-2017/

П онеділок: 8:00 - 16:15; 
Вівторок: 8 :0 0 -2 0 ;0 0 ; 

С ереда:-П 'ятниця: 8 :0 0 - 16:15.

1.29.

Сектор «Територіальний 
підрозділ відділу «Центр 

надання адміністративних 
послуг» виконавчого комітету 
Степанівської селищ ної ради»

40009, м. Суми, вул. Іллінська, 97; 
(0542) 663-559; 

srda.cnaD(a),sm. 2ov.ua; 
ЬП о://зиту.sm.aov.ua/index.DhD/uk/ 

Drioriteti/reeional-kom itet

Понеділок-Середа: 9 :0 0 -  
17:15;

Четвер: 9 :0 0 -2 0 :0 0 ; 
П 'ятниця: 9:00 - 16:15.

1.30.

Управління Ц ентр надання 
адміністративних послуг у 
м. Суми С умської м іської 

ради

40004, м. Суми, вул. Горького, 21; 
(0542)700-575; 

спао®,sm r.aov.ua; 
ЬМо://спао.aov.ua/

Понеділок, Середа: 8 :0 0 -  
17:15;

Вівторок, Четвер: 8:00 -20:00; 
П 'ятниця: 8:00 -16:00; 

Субота: 8:00 -14:00.
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1.31.

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 

виконавчого комітету 
Боромлянської сільської ради

42621, Сумська область, 
Тростянецький район, с. Боромля, 

вул. Сумська, 10;
(05458) 58257; 

спао borom lva® ,ukr.net; 
htto;//bi lozirska.aromada.ore.ua/cnaD 

-09-00-26-26-10-2016/

П онеділок - Вівторок: 8.00 - 
17.00;

Середа: 8:00 -2 0 :0 0  

Четвер - П 'ятниця: : 8.00 - 
17.00.

1.32.
Відділ центр надання 

адміністративних послуг 
Тростянецької м іської ради

42600, Сумська обл., 
м. Тростянець, вул. М иру, 6; 

(05458) 6-62-90; 
trost-cnap(a),ukr.net; 

w ww.trost van ets-m iskrada. aov.ua

П онеділок-Вівторок: 8 :0 0 -  
17:15;

Середа: 8:00 -  20:00; 
Четвер: 8 :0 0 -1 7 :1 5 ; 

П 'ятниця: 8:00 -  16:00.

1.33.
Управління «Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Ш остка»

41100, Сумська обл., м. Ш остка, 
вул. Горького, 14а;

(05449) 7-47-77,
(05449) 7-09-01; 

shst.mr-cnaD(a!sm.aov.ua; 
http://shostka- 

rada. aov.ua/ aovernm en t/departam ent 
s/centr nadannva adm n strativnih

Вівторок-Четвер: 9 :0 0 -  16:00; 
П 'ятниця: 8:.іО 15:.'і0: 

('убота: 8:30 - 15:.'?0.

Doslua m sta shostkal/

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної' послуги

4. Заіуони .У кра'їн и
Статті 21, 24 Закону Укра'їни «Про Державний земельний 
кадастр»

5. Акти Кабінету Міністрів України

Пункти 118, 121, 122 Порядку ведення Державного 
земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету 
Міністрів Украі'ни від 17 жовтня 2012 р. № 1051 
Розпорядження Кабінету Міністрів Укра'їни від 16 травня 
2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративппх 
послуг органів виконавчої влади через центри надання 
адміністративних послуг»

6. Акти центральних органів 
виконавчої влади

7.
Акти місцевих органів виконавчої 
влади/органів місцевого 
самоврядування

Умови отримання адміністративно'! послуги

8.
Підстава для одержання 
адміністративної послуги

Заява про внесення відомостей (змін до них) до 
Державного земельного кадастру

9.

Вичерпний перелік документів, 
необхідних для отримання 
адміністративної послуги, а 
також вимоги до них

1. Заява про внесення відомостей (змін до них) до 
Державного земельного кадастру за формою, 
встановленою Порядком ведення Державного земельного 
кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів
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10.
Порядок та спосіб подання 
документів, необхідних для 
отримання адміністративної 
послуги

України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 (форма заяви 
додається)*
2. Документ, який підтверджує повноваження діяти від 
імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою 
заявником особою)
3. Документація із землеустрою, яка є підставою для 
внесення відомостей (змін до них) до Державного 
земельного кадастру про земельну ділянку у паперовій або 
електронній формі відповідно до вимог Закону України 
«Про землеустрій»
4. Електронний документ, що містить відомості про 
результати робіт із землеустрою, які підлягають внесенню 
до Державного земельного кадастру, відповідно до вимог 
Закону України «Про Державний земельний кадастр»

Заява у паперовій формі разом з документацією із 
землеустрою або оцінки земель, електронним документом 
та іншими документами, подається заявником особисто або 
надсилається рекомендованим листом з описом вкладення 
та повідомленням про вручення, а заява в електронній 
формі надсилається засобами телекомунікаційного зв’язку 
з використанням Єдиного державного вебпорталу 
електронних послуг, у тому числі через окрему офіційну 
веб-сторінку Дер-жгеокадастру, що забезпечує формування 
та подання заяви.

11.

12.

Платність (безоплатність) 
надання адміністративної послуги Безоплатно

Строк надання адміністративної 
послуги

14 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви у 
структурному підрозділі Головного управління 
Держгеокадастру у Сумській області

13. Перелік підстав для відмови у 
наданні адміністративної послуги

1. Розташування земельної ділянки на території дії 
повноважень іншого Державного кадастрового реєстратора
2. Документи подані не в повному обсязі (відсутність 
документа, що підтверджує повноваження діяти від імені 
заявника) та/або не відповідають вимогам, встановленим 
законом (заява не відповідає встановленій формі)
3. Наявність заявлених відомостей у Поземельній книзі
4. Електронний документ не придатний для проведення 
його перевірки за допомогою програмного забезпечення 
Державного земельного кадастру

14.

15.

Результат надання 
адміністративної послуги

Витяг з Державного земельного кадастру про земельну 
ділянку на підтвердження внесення відомостей (змін до 
них) до Державного земельного кадастру 
Повідомлення про відмову у прийнятті заяви про внесення 
відомостей (змін до них) до Державного земельного 
кадастру про земельну ділянку
Рішення про відмову у внесенні відомостей (змін до них) 
до Державного земельного кадастру

Способи отримання відповіді Видається центром надання адміністративних послуг
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1.31.

В ідділ «Ц ентр надання 
адміністративних послуг»  

виконавчого комітету  
Боромлянської сільської ради

42621, Сумська область, 
Тростянецький район, с. Боромля, 

вул. Сумська, і 0;
(05458) 58257; 

спар boromiva(n),ui<r.net; 
httD://bilozirska.eromada.ora.ua/cnaD  

-09-00-26-26-10-2016/

Понеділок - Вівторок: 8.00 - 
17.00;

Середа: 8:00 -  20:00 
Четвер - П 'ятниця: : 8.00 - 

17.00.

1.32.
Відділ центр надання 

адміністративних послуг 
Тростянецької м іської ради

42600, Сумська обл., 
м. Тростянець, вул. М иру, 6; 

(05458)6-62-90; 
trost-cnaD(®,ul<;r.net; 

ww w .trostvanets-m iskrada.gov.ua

Понеділок-Вівторок: 8 :0 0 -  
17:15;

Середа: 8 :0 0 -2 0 :0 0 ; 
Четвер: 8 :0 0 -1 7 :1 5 ; 

П 'ятниця: 8:00 -  16:00.

1.33.
Управління «Центр надання 

адміністративних послуг 
міста Ш остка»

41100, Сумська обл., м. Ш остка, 
вул. Горького, 14а;

(05449) 7-47-77,
(05449) 7-09-01; 

shst.m r-cnaofijsm .aov.ua; 
httD://shostka- 

rada. aov. ua/aovernm ent/departam ent 
s/centr nadannva adm n strativnih

Вівторок-Четвер: 9 :0 0 -  16:00; 
П 'ятниця: 8:.^і0- 15:.'іО: 

Субота: 8:.'50 15:,10.

poslue m sta sh ostk a l/

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративно'! послуги

4. 3 аконй У  кра'їни
Статті 21, 24 Закону Укра'їни «Про Державний земельний 
кадастр»

5. Акти Кабінету Міністрів України

Пункти 118, 121, 122 Порядку ведення Державного 
земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету 
Міністрів Укра'їни від 17 жовтня 2012 р. № 1051 
Розпорядження Кабінету Міністрів Укра'їни від 16 травня 
2014 р. № 523-р «Деякі питаштя надання адміністративіпіх 
послуг органів виконавчої влади через центри надання 
адміністративних послуг»

6.
Акти центральних органів 
виконавчої влади

7.
Акти місцевих органів виконавчої 
влади/органів місцевого 
самоврядування

Умови отримання адміністративно'! послуги

8. Підстава для одержання 
адміністративної послуги

Заява про внесення відомостей (змін до них) до 
Державного земельного кадастру

9.

Вичерпний перелік документів, 
необхідних для отримання 
адміністративної послуги, а 
також вимоги до них

1. Заява про внесення відомостей (змін до них) до 
Державного земельного кадастру за формою, 
встановленою Порядком ведення Державного земельного 
кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів

ГУ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ
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(р е зу л ьтату ) зая в н и к у  (у п о в н о в аж ен ій  особ і зая в н и к а ) , аб о  н ад си л агться  
п о ш то ю  на ад р есу , в казан у  зая в н и к о м  у заяві.
У  разі п одан н я  заяви  в ел ек тр о н н ій  ф орм і за власн и м  
к в ал іф ік о в ан и м  ел ек т р о н н и м  п ід п и сом  (п еч атк о іо ) 
з ая в н и к а  за б аж ан н я м  зая в н и к а  в и д асться  так ож  у ф орм і 
ел ек т р о н н о го  д о к у м е н т а  засо б ам и  тел е к о м у н ік а ц ій н о го  
з в ’язку

16. П р и м ітк а

* Ф о р м а  заяви  п ро  в н есен н я  в ід о м о стей  (зм ін  д о  н и х ) до 
Д е р ж а в н о го  зем ел ь н о го  к ад астр у  п ро  зе м е л ь н у  д іл ян к у  
н ав ед ен о  у д о д ат к у  д о  Ін ф о р м а ц ій н о ї картки  
а д м ін іс т р а т и в н о ї п о сл у ги
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Д одаток
до Інф ормаційної картки 
адм ін істративної послуги внесення 
до Д ерж авного земельного кадастру 
відомостей (змін до них) про 
зем ельну ділянку

Д ерж авному кадастровому реєстратору

(Держгеокадастр або найменування його

територіального органу)

(прізвищ е, власне ім 'я , по батькові (за наявності) ф ізичної особи /

найменування ю ридичної особи)

(реєстраційний номер облікової картки платника податків / 
серія (за наявності) та номер паспорта ф ізичної особи.

яка через свої релігійні переконання відмовилася 
від прийняття номера)

(реквізити документа, що посвідчує особу,

яка звернулася із заявою

(назва документа, номер та серія (за наявності), дата видачі).
та

документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи) 

(місце проживання ф ізичної особи ' 

місцезнаходження ю ридичної особи)

(контактний номер телефону)

ЗАЯВА
про внесення відомостей (змін до них) 

до Державного земельного кадастру

Відповідно до Закону У країни “Про Д ерж авний зем ельний кадастр” прош у внести 
відомості (зміни до них) до Д ерж авного земельного
кадастру про:

О б’єкт Державного зем ельного кадастру, 
щодо якого вносяться відомості:

€ державний кордон України;

€ землі в межах території адміністративно- 
територіальної одиниці;

€ обмеж ення у використанні земель;

0  земельну ділянку

М ісце розташ ування зем ельноїд ілянки:

І'У ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ у  СУМСЬКІЙ ОБЛАСІІ
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Інші відомості:

Кадастровий номер зем ельноїд ілянки  (за 
наявності):

Дані про інший о б ’єкт Д ерж авного 
земельного кадастру, щ одо якого вносяться 
відомості:

До заяви додаю ться*:

€ копія документа, що посвідчує особу;

€ копія документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи:

€ копія документа про присвоєння податкового номера;

€ документація із землеустрою ;

€ документація із оцінки земель;

€ рішення Д ерж геокадастру про внесення відомостей (змін до них) про держ авний кордон 
України до Д ерж авного земельного кадастру;

€ документи щодо демаркації, редемаркації, делім ітації держ авного кордону України;

€ електронний документ;

€ рішення В ерховної Ради У країни, органу виконавчої влади, органу місцевого 
самоврядування;

€ договір; "

€ рішення суду;

€ документи, на підставі яких виникає відповідне право суборенди, сервітуту, із зазначенням 
меж частини зем ельноїд ілянки , на яку пош ирю ється відповідне речове право;

€ документи, що підтверджую ть погодження з органом виконавчої влади, органом місцевого 
самоврядування, ф ізичною , ю ридичною  особою  зміни цільового призначення зем ельної 
ділянки у разі о б о в ’язкового погодження такої докум ентації відповідно до закоподавства 
та/або забезпечення виконання зобов’язання з відш кодування втрат сільськогосподарськоі'о, 
лісогосподарського виробництва, у вигляді гарантії у разі о б о в ’язкового відшкодування 
таких втрат відповідно до законодавства.

□ У разі застосування норм статті 121 Земельного кодексу У країни в квадраті ставиться 
символ “V ” .

Інформацію  про результати розгляду заяви прошу надати:

€  у паперовій формі

€ в електронній формі на адресу:______________________________________________________

(■у ЛЕРЖСІЮКАДАСГРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ
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Підпис заявника

МП (за наявності)

Дата подання заяви

МП

С луж бова інформація 

Реєстраційний номер заяви

Д ата реєстрації заяви

Прізвищ е, власне ім ’я, 
по батькові (за наявності) 
Д ерж авного кадастрового 

реєстратора

Підпис Д ерж авного кадастрового 
реєстратора

*Не застосовується у випадку, передбаченому пунктом 121' П орядку ведення Д ерж авного земельного кадастру.
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ІН Ф О РМ А Ц ІЙ Н А  К АРТКА АДМ ІНІСТРАТИГИІОЇ П О С Л У ГИ
ВНЕСЕННЯ ДО Д ЕРЖ А В Н О ГО  ЗЕМ ЕЛ ЬН О ГО  К А Д А СТРУ  ВІДОМ ОСТЕЙ (ЗМ ІН ДО 
НИХ) ПРО ЗЕМ ЛІ В М ЕЖ АХ ТЕРИ ТО РІЙ  А Д М ІН ІСТРА ТИ В Н О -ТЕРИ ТО РІА Л ЬН И Х  

О Д И Н И Ц Ь З ВИДА ЧЕЮ  ВИТЯГУ
(назва адміністративної послуги)

Головне управління Держгеокадастру у Сумській області
(найменування суб’єкта надання послуги)

Ін ф о р м ац ія  про ц ен тр  н ад ан н я  ад м ін істр ати вн о ї п ослуги

1. 2. 3.

№

Н ай м ен у в ан н я  ц ентру  
н ад ан н я  

ад м ін істр ати вн о ї послуги , в 
‘ яком у

зд ій сню ється  
о бсл уговуван н я  суб’єкта  

зв ер н ен н я

М ісце знаходж ення, 
тел еф он /ф ак с  (довідки), адреса 

ел ек трон н о ї п ош ти, веб-саііт 
Ц ентру  н адан ня  

адм ін істрати вп п х  п ослуг

Іп ф о р м яи ія  щодо режи\і> 
роботи Ц ентру н адан ня 
ад м іп істр ати ви и х  послуг

1
1

1.1.

Сектор «Територіальний 
підрозділ відділу «Центр 

надання адміністративних 
послуг» виконавчого комітету 
Степанівської селищ ної ради»

40009, м. Суми, вул. Іллінська, 97; 
(0542) 663-559; 

srda.cnaD(S),sm. gov . ua; 
httD ://sum v.sm .gov.ua/index.D hD /ui<y  

p rioriteti/rea ion a l-k om itet

П онеділок-Середа: 9:00 -  
17:15;

Четвер: 9 :0 0 -2 0 :0 0 ; 
П 'ятниця: 9:00 -  16:15.

1.2.

Управління Центр надання 
адміністративних послуг у 
м. Суми Сумської міської 

ради

40004, M. Суми, вул. Горького, 21; 
(0542)700-575; 

спар®,sm r.gov .u a; 
httD ://cnac.g o v .u a /

П онеділок, Середа: 8 :0 0 -  
17:15;

Вівторок, Четвер: 8:00 -20:00; 
П 'ятниця: 8:00 -16:00; 

Субота: 8:00 -14:00.

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4. Закони України
Стаття 32 Закону України «Про Державний чемельиіііі 
кадастр»

5. Акти Кабінету Міністрів України

Пункти 69-75, 77-79, 96-98 Порядку ведення 
Державного земельного кадастру, затвердженого 
постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 
2012 р. № 1051
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 
травня 2014 р. № 523-р «Деякі питання надання 
адміністративних послуг органів виконавчої влади через 
центри надання адміністративних послуг»

6.
Акти центральних органів виконавчої 
влади

7.
Акти місцевих органів виконавчої 
влади/органів місцевого 
самоврядування

Умови отримання адміністративної послуги

8. Підстава для одержання Заява про внесення до Державного земельного кадастру

IV  Л4;рж п ОКАДАСЛ РУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ
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адміністративної' послуги

9.

Вичерпний перелік документів, 
необхідних для отримання 
адміністративної послуги, а також 
вимоги до них

відомостей (змін до них) про землі в межах територій 
адм іністративно-територіальниходиниць

1. Заява про внесення відомостей (змін до них) до 
Державного земельного кадастру за формою, 
встановленою Порядком ведення Державного земельного 
кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів 
України від і 7.10.2012 № 1051 (форма заяви додається)*
2. Документація із землеустрою та оцінки земель, інші 
документи, які є підставою для внесення відомостей 
(змін до них) до Державного земельного кадастру в 
паперовій або електронній формі відповідно до вимог 
Закону України “Про землеустрій”
3. Електронний документ, що містить відомості про 
результати робіт із землеустрою, які підлягають 
внесенню до Державного земельного кадастру, 
відповідно до вимог Закону України "Про ДержавниП 
земельний кадастр”
4. Документ, який підтверджує повноваження діяти віл 
імені заявника (у разі подання заяви >'ііовноважсиоіо 
заявником особою)

Порядок та спосіб подання 
10. дbкyм€H'eiв^ необхідних для отримання 

адміністративної послуги

Заява у п'аперовій формі разом з документацією із 
землеустрою або оцінки земель, електронним 
документом та іншими документами, подається 
заявником особисто або надсилається рекомендованим 
листом з описом вкладення та повідомленням про 
вручення, а заява в електронній формі надсилається 
засобами телекомунікаційного зв’язку з використанням 
Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, у 
тому числі через окрему офіційну веб-сторінку 
Держгеокадастру, що забезпечує формування та подання 
заяви.

11. Платність (безоплатність) надання 
адміністративної послуги Безоплатно

12. Строк надання адміністративної 
послуги

14 робочих днів з дня реєстрації заяви у Головному 
управлінні Держгеокадастру у Сумській області

13. Перелік підстав для відмови у наданні 
адміністративної послуги

1. Із заявою про внесення відомостей (змін до них) 
звернулася неналежна особа (подання заяв можуть 
здійснювати органи виконавчої влади, органи місцевого 
самоврядування відповідно до повноважень)
2. Подання заявником не повного пакета документів 
(відсутність електронної форми документа документації 
із землеустрою)
3. Розташування об’єкта Державного земельного 
кадастру на території дії повноважень іншого 
Державного кадастрового реєстратора
4. Електронний документ не придатний для проведення 
його перевірки за допомогою програмного забезпечення 
Державного земельного кадастру

ГУ ДЕРЖ ГКОКЛДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ
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14. Результат надання адміністративної 
послуги

15. Способи отримання відповіді 
(результату)

Витяг з Державного земельного кадастру про землі в 
межах територій адміністративно-територіальних 
одиниць на підтвердження внесення відомостей (змін до 
них) про землі в межах територій адміністративно- 
територіальних одиниць
Повідомлення про відмову у реєстрації заяви про 
внесення відомостей (змін до них) до Державного 
земельного кадастру
Рішення про відмову у внесені до Державного 
земельного кадастру відомостей (змін до них) про землі в 
межах територій адміністративно-територіальних 
одиниць

В и д ається  ц ентром  н ад ан н я  а д м ін іс тр а ти в н и х  ііо с л \г  
зая вн и к у  (у п о в н о в аж ен ій  особ і зая в н и к а ) , або  
н ад си л ається  п о ш то ю  на ад р есу , вказан у  заявн и ком  у 
заяві.
У разі подання заяви в електронній формі за власним 
кваліфікованим електронним підписом (печаткою) 
заявника за бажанням заявника видається також у формі 
електронного документа засобами телекомунікаційного 
зв'язку.

16. Примітка
*Форма заяви про внесення відомостей (змін до них) до 
Державного земельного кадастру наведено у додатку до 
Інформаційної картки адміністративної послуги

[■у ДЕРЖ ГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ О БЛ АС 11
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Д одаток
до Інф ормаційної картки 
адм іністративної послуги внесення до 
Д ерж авного земельного кадастру 
відомостей (змін до них) про землі в межах 
територій адм іністративно-територіальних 
одиниць з видачею  витягу

Д ерж авному кадастровому реєстратору

(Держгеокадастр або найменування його

територіального органу)

(прізвищ е, власне ім ’я, по батькові (за наявності) ф ізичної особи /

найменування ю ридичної особи)

(реєстраційний номер облікової картки платника податків 
серія (за наявності) та номер паспорта ф ізичної особи.

яка через свої релігійні переконання відмовилася 
від прийняття номера)

(реквізити документа, що посвідчує особу,

яка звернулася із заявою

(назва документа, номер та серія (за наявності), дата видачі),
та

документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи) 

(місце проживання ф ізичної особи / 

місцезнаходження ю ридичної особи)

(контактний номер телефону)

ЗАЯВА
про внесення відомостей (змін до них) 

до Державного земельного кадастру

Відповідно до Закону У країни “Про Д ерж авний земельний кадастр” прош у внести 
відомості (зміни до них) до Д ерж авного земельного
кадастру про:

О б’єкт Державного зем ельного кадастру, 
щодо якого вносяться відомості:

€ держ авний кордон України;

0  землі в межах території адм іністративно- 
територіальної одиниці;

€ обмеж ення у використанні земель;

Є земельну ділянку

[■у ДЕРЖ ГЕОКАДАСТРУ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ
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П ідпис заявника

МП (за наявності)

Дата подання заяви

М П

С луж бова інформація 

Реєстраційний номер заяви

Д ата реєстрації заяви

Прізвищ е, власне ім ’я, 
по батькові (за наявності) 
Д ерж авного кадастрового 

реєстратора

Підпис Д ерж авного кадастрового 
реєстратора

'’Не заето,сов^(ф>ся у випадку, передбаченом у пунктом 121'  П орядку ведення Д ерж авного зем ельного кадастру.

17 ц е р ж ге о к а д а с т р у  у с у м с ь к ій  о б л а с т і 
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М ісце розташ ування зем ельної ділянки: 

Інші відомості:

Кадастровий номер зем ельної ділянки (за 
наявності):

Дані про інший о б ’єкт Д ерж авного 
земельного кадастру, щодо якого вносяться 
відомості:

До заяви додаю ться*:

€ копія документа, що посвідчує особу;

€ копія документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи;

€ копія документа про присвоєння податкового номера;

€ документація із землеустрою ;

€ документація із оцінки земель;

€ рішення Д ерж геокадастру про внесення відомостей (змін до них) про держ авний кордон 
України до Д ерж авного земельного кадастру;

€  документи щодо демаркації, редемаркації, делім ітації держ авного кордону України;

€ електронний документ;

€ р іш ейня^ев^ю вної Ради У країни, органу виконавчої влади, органу м ісцевого 
самоврядуванняГ

€ договір;

€ рішення суду;

€  документи, на підставі яких виникає відповідне право суборенди, сервітуту, із зазначенням 
меж частини зем ельної ділянки, на яку пош ирю ється відповідне речове право;

€ документи, що підтверджую ть погодж ення з органом виконавчої влади, органом місцевого 
самоврядування, ф ізичною , ю ридичною  особою  зміни цільового призначення зем ельної 
ділянки у разі о б о в ’язкового погодження такої докум ентації відповідно до законодавства 
та/або забезпечення виконання зобов’язання з відш кодування втрат сільськогосподарського, 
лісогосподарського виробництва, у вигляді гарантії у разі о б ов’язкового відшкодування 
таких втрат відповідно до законодавства.

□ У разі застосування норм статті 121 Земельного кодексу України в квадраіі ставиіься 
символ “V ” .

Інформацію про результати розгляду заяви проиіу надати:

€ у паперовій формі

€ в електронній формі на адресу:___________________________________
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